KOZSZOLGALLAS sorszam: 149630

Intézményi iktatészam:

ALLASPALYAZAT
HAJMASKERI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Hajméskéri Kozos Onkormanyzati Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi csoportvezet6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): 1. A Kkoltségvetési rendelet el6készitésével,
modositasaval és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

2. Onalléan miikédé és gazdalkodé koltségvetési szervenként a koltségvetés el6készitése, az
éves koltségvetés teljesitésérol szolo beszamold el6készitése a zarszamadasi rendelettel.

3. Az onkormanyzat koltségvetésének el6iranyzatai tekintetében a gazdalkodassal, a
konyvvezetéssel és az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

4, A Kkoltségvetés végrehajtdsdnak, valamint az Onkormanyzat likviditasi helyzetének
folyamatos figyelemmel kisérése.

5. A normativ allami, normativ kotott felhasznaldsi tamogatasok, kozpontositott
tdmogatasok, allami és egyéb tdmogatasok igénylésével, elszamolasaval,
intézményfinanszirozassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

6. Pénzligyi gazdalkodasi szabalyzatok és azok folyamatos aktualizaldsanak el6készitése

7. Palyazatok kidolgozasaban valé részvétel, egyes palyazati forrasok lehivasaval,
elszamolasaval kapcsolatos feladatok elldtdsa. Az Eurdpai Unids forrasbdl elnyert palyazati
tdmogatasokkal kapcsolatos pénziigyi-szamviteli nyilvantartdsok vezetése, a tdmogatdshoz
kapcsolodé pénziigyi tranzakciok végrehajtasa

8. Bels6 kontroll folyamatok miikodtetése, fejleszté:se, kapcsolattartas a bels6 ellendrrel,
konyvvizsgaloval, szamlavezet6 pénzintézettel, a Magyar Allamkincstarral.

9. Kotelezettségvallalasok ellenjegyzése.

10. A Képvisel6-testiilet és bizottsagainak iilésén vald részvétel.

11. Személyi juttatasokndl a személyi jellegli kiadasok elszamolasanak és munkaadoét terhel6

jarulékok elszamolasanak, koordindldsa, valamint ellen6rzi az ezzel Osszefiiggé szamviteli
miiveleteket (Magyar Allamkincstar jegyzéke alapjan) elvégzése.

12. Helyi ad6 valtozasainak a szamviteli nyilvantartasokban valé mddositasa az analitikus
nyilvantartasoknak megfelelGen.

Betoltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi

FEOR besorolas: 1210 Gazdasagi, koltségvetési szervezet vezetdje (igazgato, elndk, ligyvezeto
igazgatd)

Jovedelem tartomany: =0-a0

Beto6ltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi
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Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Hajmaskér

A munkavégzés pontos helye: Hajmaskéri Kozés Onkormanyzati Hivatal (8192 Hajmaskér,
Kossuth L. u. 31.).

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A palyazatok benyujtasanak médja:
- Postai tton, a palyazatnak a Hajmaskéri Kézos Onkormanyzati Hivatal cimére torténd
megkildésével (8192 Hajmaskér, Kossuth L. u. 31.).

- Elektronikus titon dr. F16rich-T6th Agnes jegyz6 részére a hajmaskerjegyzo@hajmasker.hu email
cimen keresztiil - Személyesen: 8192 Hajmaskér, Kossuth L. u. 31.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A kinevezés hatarozatlan idej(i és a munkaltaté 6 honap prébaidét kot ki. A

palyaztaté fenntartja maganak a jogot, hogy a palyazatot eredménytelennek nyilvanitsa. A

palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informdciét dr. Flérich-Téth Agnes nyujt a
06304914022 telefonszamon.

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kévetelmények:
- Blintetlen elGélet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 5. Fels6 Kkozépfoku szakképesités emelt szintli szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6foku szakiranyd szakképzettség technikusi
szakképzettség , Egyéb végzettség, okleveles konyvvizsgaléi vagy allamhaztartasi
mérlegképes konyveldi szakképesitéssel

- 5. Fels6 Kkozépfoku szakképesités emelt szintli szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6foku szakiranyd szakképzettség technikusi
szakképzettség, Egyéb végzettség, gazdasagi vezetd, belso ellendri, érvényesitdi, pénziigyi
ellenjegyz6i-2012. janudr 1. el6tt az Aht. szerinti ellenjegyz6i

Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): 3
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Elvart vezetdi tapasztalat idétartama (év): 1
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- -okleveles konyvvizsgaloi vagy allamhaztartasi mérlegképes konyveldi
szakképesitéssel, vagy az engedélyezés szempontjabdl ezzel egyenértékii
szakképesitéssel, vagy

- - gazdasagi vezetd, bels6 ellendri, érvényesitéi, pénziigyi ellenjegyzdi-
2012. januar 1. elStt az Aht. szerinti ellenjegyzi -, vagy az Szt. 150. §-anak (1) és (2)
bekezdése szerinti feladatok ellatasaban koltségvetési szervnél szerzett legalabb o6téves
igazolt szakmai gyakorlattal , valamint mérlegképes konyvel6i szakképesitéssel, vagy
fels6oktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel kell rendelkeznie.

Jarmiivezet6i engedély kategoria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:

- Onkorményzatnal szerzett tapasztalat

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Dontési képesség, felel6sségvallalas (vezet6i)
- Kommunikacios készség (vezetdi)
- Csapatmunka, egylittmiikodés (ligyfélszolgalati)
- Aktivitas, reagalas (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

Adatkezelési nyilatkozat
Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.05.18. 10:00

Palyazat benyujtasanak maédja:

- Postai uton, a palyazatnak a Hajmaskéri Kézos Onkormanyzati Hivatal cimére torténd
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megkildésével (8192 Hajmaskér, Kossuth L. u. 31.).

- Elektronikus titon dr. Fl6rich-Téth Agnes jegyz6 részére a hajmaskerjegyzo@hajmasker.hu email
cimen keresztiil - Személyesen: 8192 Hajmaskér, Kossuth L. u. 31.

A palyazat elbiralasanak mddja: Az érvényes palyazatot benyujtok koziil kivalasztottak

személyes meghallgatason vesznek részt.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.05.29. 12:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: honlap, kozosségi média
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.06.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.04.13.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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