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JEGYZOKONYV

Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
nyilvanos, dnallo iiléséral

Késziilt: Hajmaskér Kozség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak tandcstermébe. (8162
Hajmaskér, Kossuth Lajos utca 31.) 2019. augusztus 26. napjan 15:00 6rakor.

Jelen vannak:

Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete:
Hicsar Bertalanné elndk

Padar Lészloné képviseld

Tanacskozasi joggal jelen van:
dr. Flérich-Toth Agnes jegyzo
Horvath-Menczel Krisztina pii-i csoportvezetd

Jegyzokonyvvezeto: Kaszis Balazs
I.) Napirend eldtt

Hicséar Bertalanné elndk koszonti az iilésen megjelenteket. Jelenléti iv alapjan megéllapitja,
hogy a Képvisel6-testiilet hatarozatképes, 3 f6bél 2 {6 jelen van. Javaslatot tesz az iilés
napirendjének elfogaddsara, melyet a testiilet hatarozathozatal nélkiil elfogad.

Napirend:

1.) Beszamol6 a Hajméskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2019. év 1.
felévi koltségvetésének teljesitésérol
Eléterjeszté: Hicsar Bertalanné elnok

2.) Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat 2019. évi koltségvetésének
modositasa.
Eléterjesztd: Hicsar Bertalanné elnok

3.) Hajmaskéri Kézos Onkorményzati Hivatal egyes szabélyzatainak feliilvizsgalata
Eldterjesztd: dr. Flérich-Toth Agnes jegyz6

4.) Vegyes ligyek
4/1. Trodaszer vasarlas
El6terjeszto: Hicsar Bertalanné elnok
4/2. Lurko ovoda és Miivel6dési Haz timogatasa
El6terjeszté: Hicsar Bertalanné elnok
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I1.)Napirend

1.) Beszamolé a Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2019.
év L. félévi koltségvetésének teljesitésérol
Eléterjeszté: Hicsar Bertalanné elnok

Hicsar Bertalanné elnok:
Az el6terjesztés kikiildésre kertlt

Horvath-Menczel Krisztina pii-i csoportvezetod
Elmondja, hogy jelenleg 660 ezer forint all rendelkezésre, plusz bevételre nem szamit. Az
alabbi kiadasokra kell még szamitani ebben az évben:
- tiszteletdij 201 ezer forint
- bankkoltség  10-12 ezer forint,
- telefonrészlet 81 ezer forint,
- telefon koltségek.
Koriilbeliil 300 ezer forint 4ll rendelkezésre az év végéig az onkormanyzatnak.

Hicsar Bertalanné elnok:
Kérdés és hozzaszolas hianyaban kéri a képvisel6ket, hogy aki elfogadja a 2019. L. félévi

gazdalkodasrol szol6 beszamoldt, az kézfeltartassal jelezze.

Hajmdskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseld-testillete kettd igen
szavazaital ellenszavazat és tartozkodds nélkiil az alabbi hatdrozatdt hozla:

25/2019. (VIIL.26.) hatdrozata:

Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi  Onkormdnyzatdnak —Képviseld-testiilete  az
Hajmdskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat 2019. 1. félévi gazddlkoddsrdl sz6lo
beszdamoldt megtargyalta és jovahagyla.

Hatarido: azonnal
Felelds: Hicsdar Bertalanné elnok

2.) Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat 2019. évi
koltségvetésének modositasa.
Eléterjeszté: Hicsar Bertalanné elniok

Hicsar Bertalanné elndk:

Az elbterjesztés kikiildésre kertilt

Kérdés és hozzaszolas hidnyaban kéri a képviseldket, hogy aki elfogadja a 2019. évi
koltségvetés modositasat, az kézfeltartassal jelezze.

Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat KépviselG-testiilete kettd igen
szavazattal ellenszavazat és tartozkodds nélkiil az aldbbi hatdrozatdt hozta.

26/2019. (VIII.26.) hatdrozata:

Hajmaskeér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormdnyzata a 2019. évi koltségvetésének
bevételi eldirdanyzatat 1.157.818forintban,
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kiadasi eldirdnyzatat 1.157.818 forintban
dllapitia meg, a hatdrozat mellékletében foglalt részletezés szerint.

Hataridd: azonnal
Felelds: Hicsar Bertalanné elnok

3.) Hajmaskéri Kozos Onkormanyzati Hivatal egyes szabalyzatainak
feliilvizsgalata
Eloterjesztd: dr. Florich-Toth Agnes jegyz6

Hicsar Bertalanné elnok: ) )
A szabalyzatok megkiildésre keriiltek. Atadja a szot dr. Flérich-T6th Agnes jegyzonek.

dr. Flérich-Toth Agnes jegyzo:
A Hajmaskéri Koézos Onkorményzati Hivatal tobb szabdlyzata is felil lett vizsgéalva.
Hajmaskér €s Soly kozségek onkormanyzatai a szabalyzatokat mar megtérgyaltdk és azokat
elfogadtak. Az aldbbi szabalyzatok lettek feliilvizsgalva:
- Munkahelyi vezetékes és mobiltelefonok hasznélatanak szabalyzata
- Szervezeti integritast sértd események kezelésének eljdrasrendjérdl sz616 Szabalyzata
- Gépjarmiivek Koltségelszamolasénak Szabalyzata
- Bélyegz6 Nyilvantartasanak és kezelésének Szabélyzata

Hicsar Bertalanné elnok:

Kérdés ¢s hozzaszolas hianyaban, kéri a Képviselé-testiiletet, hogy aki elfogadja a
Munkahelyi vezetékes és mobiltelefonok hasznalatdnak szabalyzatat, az kézfeltartissal
jelezze.

Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat  Képviseld-testiilete kettd igen
szavazattal ellenszavazat és tartozkodds nélkil az aldbbi hatdrozatdt hozta:

27/2019. (VIII1.26.) hatdrozata:

Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviselé-testiilete megtdargyalta és
elfogadia a Munkahelyi vezetékes és mobiltelefonok haszndlatdnak szabdlyzaldt.
A szabalyzat a jegyz6konyv melléklete.

Hataridd: azonnal.
Felelds: dr. Fl6rich-Toth Agnes jegyzé

Hicséar Bertalanné elnok:

Kérdes és hozzaszolas hidnyaban, kéri a Képviseld-testiiletet, hogy aki elfogadja a Szervezeti
integritst sért6 események kezelésének eljarasrendjérél szolo szabalyzatot, az kézfeltrtassal
jelezze.

Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat KépviselG-testiilete  kett igen
szavazattal ellenszavazat és tartézkodds nélkiil az aldbbi hatdrozatdt hozta:

28/2019. (VIII.26.) hatdrozata:
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Hajmdskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat KépviselG-testiilete megtdargyalta és
elfogadia a Szervezeti integritdst sértd események kezelésének eljdrdasrendjérdl szélé
szabalyzatot.

A szabalyzat a jegyzékonyv melléklete,

Hataridd: azonnal.
Felelés: dr. Florich-Toth Agnes jegyzd

Hicsar Bertalanné elngk:
Kérdés ¢s hozzaszOlas hianyaban, kéri a Képviselo-testiiletet, hogy aki elfogadja a

Gépjarmivek Koltségelszamolasanak Szabalyzatat, az kézfeltartassal jelezze.

Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseld-testiilete ketty igen
szavazattal ellenszavazat és tartozkodds nélkiil az aldbbi haidrozaldt hozta:

29/2019. (VIII.26.) hatdrozata:

Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete megtdrgyalta és
elfogadja az onkormdnyzat Gépjdarmiivek Koliségelszamoldsdanak Szabdlyzatdt.

Hataridé: azonnal ,
Felelbs. dr. Flérich-Toth Agnes jegyzd

Hicsar Bertalanné elndk:
Keérdés ¢s hozzaszolas hianyaban, kéri a Képviseld-testiiletet, hogy aki elfogadja a Bélvegzo

Nyilvantartasanak ¢s kezelésének Szabalyzatat, az kézfeltartassal jelezze.

Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat KépviselG-testiilete ketté igen
szavazaltal ellenszavazat és tartozkodds nélkiil az alabbi hatdrozatdt hozta:

30/2019. (VIII1.26.) hatdrozata:

Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi KépviselG-testiilete megtdrgyalta és elfogadja az
onkormdnyzat Bélyegzd Nyilvantartdsdanak és kezelésének Szabdlyzatdt.

Hatdrids: azonnal
Felelds: dr. Flérich-Toth Agnes jegyzd

4.) Vegyes iigyek
4/1. Irodaszer vasarlas
Eléterjeszté: Hicsar Bertalanné elnok

Hicsar Bertalanné elnok:
Szeretnének irodaszert vasarolni az 6nkorményzat részére.

dr. Flérich-Téth Agnes jegyz6:
Mekkora 0sszegre gondolnak?

Hicsar Bertalanné elnok:

Osszesen 100 ezer forint Gsszegben szeretnének irodaszert vasérolni.
Kérdés és hozzaszolas hianydban kéri a képviseldket, hogy aki elfogadja a javasl tot, az
kézfeltartassa! jelezze.
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Hajmdskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseld-testiilete keltd igen
szavazattal ellenszavazat és tartézkodds nélkiil az alabbi hatdrozatat hozta:

31/2019. (VIIL.26.) hatdrozata:

Hajmdskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseld-testiilete megtdrgyalta és
jovahagyta, hogy 100.000,- Ft dsszegben, az onkormdnyzat mitkodéséhez, igyint zéshez
sziikség feladatok elldtasdra, irodaszereket vdsdrol, az onkormdnyzat 2019. évi mikodési
tamogatasdnak terhére.

Hataridé: azonnal
Felelds: Hicsar Bertalanné elnik

4/2. Lurko 6voda és Miivelodési Haz tAmogatasa
Eliterjeszto: Hicsar Bertalanné elnok

Hicsar Bertalanné elnok:
Az eddigiekhez hasonldan idén is szeretnék tamogatni a Lurko ovodat és a Miivelddési Hazat
is.

Horvath-Menczel Krisztina pii-i csoportvezeto:
Mekkora 6sszegli tamogatasra gondoltak?

Hicsar Bertalanné elnok:

Osszesen 10-10 ezer forintra. Tudja, hogy kicsi az onkormanyzat koltségvetése, de szeretnék
a gyermekeket, az 6vodat, valamint a kozmiivel6dést tamogatni ezzel a lehet6séggel is.
Kérdés és hozzaszolas hianyaban kéri a képviseldket, hogy aki elfogadja az egylittmiikddési
megallapodast megkotését a Lurk6 ovodéval, az kézfeltartassal jelezze.

Hajmdskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormdnyzal KépviselG-testiilete ket igen
szavazattal, ellenszavazat és tartézkodds nélkil az alabbi hatdarozatatl hozia:

32/2019. (VIII.26.) hatdrozata:

Hajmdskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseld-testiilete megtargyalta és
jovdhagyta a hajmdskéri  Lurko Ovoddval  kitendd  egyiittmitkodési  megdllapodds
elfogaddsdra vonatkozo javaslatot.

A Képviselb-testiilet  felhatalmazza Hicsdr  Bertalanné  elnokot az — egyiittmiikodési
megdllapodas aldirdsara.

Hataridd: azonnal
Felelds: Hicsar Bertalanné elnok

Hicsar Bertalanné elnok:
Kérdés és hozzaszolas hianyaban kéri a képviseloket, hogy aki elfogadja az egyiittm kodesi
megallapodast megkotését a Miivel6dési Hazzal, az kézfeltartassal jelezze.

Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseld-testiilete ket igen
szavazattal, ellenszavazat és tartézkodds nélkiil az alabbi hatdrozatadt hozia:
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33/2019. (VII1.26.) hatdrozata:

Hajmdskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviseld-lestiilete megtdrgyalta és
Jovdhagyta a Hajmdskér Kozség Onkormdnyzatdaval, a hajmdskéri Mivelddéi Hdzra
vonatkozo egyiittmiikodési megdllapodds elfogaddsdra vonatkozé javaslatot.

A Képviseld-testiilet  felhatalmazza Hicsdr  Bertalanné  elnokot az  egyiittmiikodési
megallapodas aldirdsdra.

Hataridé: azonnal
Felelds: Hicsdar Bertalanné elnok

IIl.) Napirend utin

Tobb hozzaszdlas hianyaban Hicsar Bertalanné elndk az iilést 15:23 drakor bezarja.

A jegyzOkonyvet hitelesiti:

I |
% | ' i
Tatker d09va o
Padar Laszloné
képviseld

m
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Hajmaskéri Kozos Onkormanyzati Hivatal
8192 Hajmaskér, Kossuth Lajos utca 31.
Telefon: 88/587-470

Web: www.hajmasker.hu E-mail: hajmaske(@sednet.hu

MEGHIVO

Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormanyzati Képvisel$-testiilete 2019.
augusztus 26. napjan, 15:00 6rai kezdettel tartja, 6nallo, nyilvanos tilését, melyre eztton

meghivom.

Az iilés helye: Hajmaskér Kozség Onkormanyzat tanacsterme

(8192 Hajmaskeér, Kossuth Lajos utca 31.)
Az iilés napirendje:

1.) Beszamol6 a Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2019. év L.
félévi koltségvetésének teljesitésérol
El6terjeszt6: Hicsar Bertalanné elnok

2) A Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkorményzat 2019. évi
koltségvetésének modositasa.
El6terjeszt6: Hicsar Bertalanné elnok

3.) Hajmaskéri K6zos Onkormanyzati Hivatal egyes szabélyzatainak feltilvizsgalata
El6terjeszt6: dr. Fl6rich-Toth Agnes jegyz6

Hajmdaskér, 2019. augusztus 21.

Hicsdr Bertalanné s. k.
elnok



JELENLETI IV

Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének nyilvanos,

6nallo tilésérol

Az iilés helye: Hajmaskéri Polgadrmesteri Hivatal
(8192 Hajmaskér, Kossuth L. utca 31.)

Az iilés ideje: 2019. augusztus 26. 15:00

Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete:

Hicsar Bertalanné elnok
Hicsar Bertalan képvisel6

Padar Laszloné képviseld

Tanacskozasi joggal jelen van:

dr. Flérich-Téth Agnes jegyz6

Horvath-Menczel Krisztina pii-i csoportvezetd

Jegyvzokonyvvezeti:

Kaszas Balazs



BESZAMOLO

Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormanyzatanak 2019. elsd félévi
gazddlkoddsardl

Tisztelt Képvisel6 —testtilet!

A 2019. évi koltségvetésrdl szdld 3/2019. (II. 14.) 6nkormanyzati hatarozatban jévahagyott
pénziigyi terv teljesitett adatainak bemutatdsa fontos az év tovdbbi gazdalkodasanak
stabilitasa érdekében.

A féléves beszdmold a hatarozat szerkezeti rendjének megfelel6en keriilt 6sszeallitasra.

1. Aféléves gazdalkodas értékelése

Az Aht.108.8 (1) bekezdése szerint a helyi dnkormanyzat és a koltségvetési szervek a
koltségvetési év sordn a Kormany rendeletében meghatarozott gyakorisaggal idékozi
koltségvetési jelentést készit. Az Aht. 108. § (3) bekezdése értelmében, ha a helyi
Onkormanyzat a (2) bekezdési adatszolgaltatdsi kotelezettségét nem vagy késedelmesen
teljesiti, a Kormany rendeletében meghatarozott mérték( birsagot fizet, melyet a Magyar
Allamkincstar hatarozatban szab ki.

Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkorményzatdra vonatkozé adatszolgéltatds a
Magyar Allamkincstar felé hataridre benyujtasra keriilt, amely szakmai ellenérzés utan
pénziigyileg is jovahagytak. A jovdhagyott pénzforgalmi jelentés alapjan készilt el a
beszamold a Képvisel6-testilet felé, amely koltségvetési és finanszirozasi bevételeket és
kiadasokat tartalmazza.

A 2019. els6 félévi gazddlkodds soran a korabbi évekhez hasonldéan nagy figyelmet
forditottunk a likviditdas folyamatos megdrzésére -a m(ikodési kiadasok teljesitésére és a
folyd beruhdzasok finanszirozasara.

Az 6nkormanyzat 2019.elsé félévben 571.335 Ft kiaddst és 1.157.387 Ft bevételt teljesitett.

2. A bevételek alakulasa, a bevételek értékelése

A bevételek bevételi jogcimenként az aldbbiak szerint alakultak a beszamolasi id6szakban:

Forintban
Eredeti Mddositott | Teljesités |Teljesités %-| Teljesités
Jogcimek elGiranyzat | elGiranyzat | 2019.06.30. a megoszlasa
Onkormanyzatok miikddési tamogatasai 1040000 1153832 1153832 100,00% 99,69%
Miikodési bevételek 50 1050 619 58,95% 0,05%
Koltségvetési bevételek 6sszesen 1040050 1154 882 1154451 99,96% 99,75%
El6z6 évi pénzmaradvany igénybevétele 2936 2936 2936 100,00% 0,25%
Finanszirozasi bevételek 6sszesen 2936 2936 2936 100,00% 0,25%
Bevételek 6sszesen 1042986 1157818 1157 387 99,96% 100,00%




Az 6nkormdnyzat legnagyobb bevételi forrdsa a nemzetiségi dnkormanyzatok mikodési és
feladatalapu tdmogatdsa, melyet az Emberi Eréforras Tamogataskezel6 nyujt az
onkormdnyzat szdmadra. Ezen tamogatas az 6sszes bevétel 99,69%-at teszi ki.

2.1. Miikodési célu tamogatasok

A nemzetiségi célu elGirdnyzatokbdl nydjtott tamogatasok feltételrendszerérél és
elszamolasanak rendjérdl szolé 428/2012. (XIl. 29.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése alapjan
a Tamogatd anyagi tdmogatdst nyujt a helyi nemzetiségi onkormdnyzatok részére. A
tdmogatas célja, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok mikddésének és kotelezd kdzfeladataik
ellatdsanak finanszirozasa.

Hajmdskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2019. évre 1.040.000 Ft m(ikddési és
227.664 Ft feladatalapu tdmogatasban részesiil.

2.2. Miikodési bevételek

A mUkodési bevételek kozott mutatjuk ki a NAV felé teljesitett adok és konyvelt addk kozotti
kerekitési kilonbozetet.

3. A kiadasok alakulasa, értékelése

Forintban
2019.évi |2019.06.30. 2019. C C
o L . . o ) Teliesités | Teljesités
Kiadasok jogcim szerint eredeti modositott tényadat ardnya | megoszidsa
eléiranyzat | el6iranyzat | (2019.06.30.)
Személyi juttatasok (K1) 545 000 545 000 310 000 56,88% 54,26%
Munkaadokat terhel6 jarulékok és szocialis 114 176 114 176 56 142 49,17% 9,83%
hozzajarulasi adé (K2)
Dologi kiadasok (K3) 373010 213 762 25573 11,96% 4,48%
Egyéb miikédési célu kiadasok (K5) 20 000 20 000 0 0,00%) 0,00%)|
Beruhazasok (K6) 50 800 264 880 179 620 67,81% 31,44%
Kodltségvetési kiadasok (K1-K8) 1102 986 1157 818 571 335 49,35% 100,00%
Finanszirozasi kiadasok (K9) 0 0 0 n.a. 0,00%
Kiadasok dsszesen (K1-K9) 1102 986 1157 818 571 335 49,35% 100,00%

A kiadasok vonatkozasaban a 49,35 %-os teljesités figyelhet6 meg.
3.1. Személyi juttatasok és munkaadokat terhel6 jarulékok

A személyi jellegli kiadasok 56,88 %-ra teljesliltek az elsé félévben.
A munkaaddkat terheld jarulékok 49,17 %-ban teljesiltek.

3.2. Dologi kiadasok

A dologi kiadasok a beszamolasi id6szakban 25.573 Ft 6sszegben, azaz 11,96 %-ban
teljestltek.

A teljesités elmaradasanak oka, hogy a dologi kiadasok jelent6sebb Osszege 2019.

masodik félévében realizalodik.

3.3. Beruhazasok, feltjitasok



Az 6nkormanyzat mobiltelefon késziilékeket vasarolt. Tovabbi beruhazast nem tervez az
onkormdnyzat. A 67,81%-0s teljesités oka, hogy az egyik késziléket részletfizetéssel
teljesiti az 6nkormanyzat.

4. Osszegzés

Az els6 féléves gazddlkoddast értékelve elmondhatd, hogy az 6nkormanyzati feladatok
ellatdasahoz, a biztonsagos és folyamatos mikodéshez szikséges pénzeszk6zok mindig
rendelkezésre dlltak, likviditdsi nehézségek nem voltak.

Onkormanyzatunk pénziigyi helyzete az elsé félévi szamok tiikrében stabilnak mondhat, ezt
tdmasztja ald a pénzforgalmilag teljesilt bevételek és kiaddsok pozitiv egyenlege is. Az év
masodik felében is f6 célunk a feladatellatas szinvonalanak, a gazdalkodas biztonsdganak a
megtartdsa.

Tisztelt Képviseld — testiilet!

Az onkormanyzat 2019. évi gazdalkoddsanak els6 félévi helyzetérdl szélébeszamold az
Onkormanyzat valamint koltségvetési szervei adatait tartalmazza. Kérem a beszamold
megtdrgyaldsat, és a hatdrozat-tervezet elfogadasat.

Hajmaskér, 2019. augusztus 21.

Hicsar Bertalanné
elnok

............... /2019.(...............) Hatarozat

Hajmdskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormanyzatdnak Képvisel§-testiilete az
Onkormanyzat 2019. elsé félévi gazdalkodasrdl szolé beszamoldt megtargyalta és
jovahagyta.

FelelGs: Hicsar Bertalanné elnok
Hatarid4: azonnal



ELOTERJESZTES

Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2019. augusztus 26-an
tartandé KépviselS-testiileti lilésére

Targy: Hajmaskér Telepiilési Roma NemzetiségiOnkormdnyzat 2019. évi kdltségvetésének
modositdsa

ElGterjeszt6: Hicsar Bertalanné elndk

Az elGterjesztés elGkészitésében részt vett:Horvath-Menczel Krisztina pénziigyi
csoportvezetd

A dontés meghozatala mindgsitett tobbséget igényel.



Tisztelt Képviselo-testiilet!

Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat 2019. évi koltségvetésérdl szold
hatarozatat 2019. februdr 14.-én fogadta el a Képvisel6-testiilet, melyet az id6kozben
bekovetkezett valtozasok miatt mdédositani sziikséges.

1. Az Onkormanyzat 2019. évben feladatalapu tamogatasban részesiilt, melynek elsé
részlete jévairasra keriilt, elGiranyzatositasa szikséges.

2. A koltségvetésben szerepld beruhazasok el6irdnyzatdnak moédositasa sziikséges, mert
1 db tervezett mobiltelefon késziilék helyett 3 db mobiltelefon készilék kerlt

beszerzésre.

3. Az elGterjesztés tartalmaz kiemelt elGirdnyzatok, feladatok kozotti dtcsoportositasi
javaslatot a mellékletek szerint.

Kérem a Képvisel6-testiletet, az elGterjesztést megvitatni, és a hatarozat-tervezetet elfogadni
sziveskedjenek.

Hajmaskér, 2019. augusztus 21.

Hicsar Bertalanné
polgarmester

HATAROZAT-TERVEZET

,,Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormanyzata a 2019. évi kdltségvetésének modositasa”

bevételi eldiranyzatat 1.157.818forintban,
kiadasi el6iranyzatat 1.157.818 forintban

allapitja meg, a hatarozat mellékletében foglalt részletezés szerint.



1.sz. melléklet
Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2019. évi kdltségvetés
011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

# Megnevezés 2018. 2019. évi | 2019. évi | 2019.06.30. |2019.06.30. Teljesités
12.31. [koltségvetés|modositas| modositott | tényadat aranya
tényadat el6éiranyzat
32 Egyéb mlikodési célt tAmogatasok 1145670 1 040 000 113 832 1153832 1153832 100%
bevételei allamhaztartason belllrdl
(=33+...+42) (B16)
34 ebbdl: kdzponti kezelés( elGiranyzatok 1145670 113 832 1153832 1153832 100%
(B16) 1040000
43 Miikodési célu tamogatasok 1145670 1 040 000 113 832 1153832 1153832 100%
allamhaztartason beliilrél
(=07+...+10+21+32) (B1)
200 Kdzvetitett szolgaltatasok ellenértéke 0
(B403)
205 Egyéb kapott (jaré) kamatok és 50 0%
kamatjellegli bevételek (>=206+207)
(B4082) 50
208 Kamatbevételek és mas 0 50 0 50 0 0%
nyereségjellegli bevételek (=202+205)
(B408)
218 Egyéb miikddési bevételek 1000 62%
(>=219+220) (B411) 1000 619
221 Miikodési bevételek 0 50 1000 1050 619 59%
(=186+187+190+192+199+...+201+208
+216+217+218) (B4)
283 Koltségvetési bevételek 1145670 1 040 050 114 832 1154 882 1154 451 100%
(=43+79+185+221+230+256+282) (B1-
B7)
295 El6z6 év koltségvetési maradvanyanak 2936 100%
igénybevétele (B8131) 9489 2936 0 2936
297 Maradvany igénybevétele (=295+296) 9 489 2936 0 2936 2936 100%
(B813)
306 Belf6ldi finanszirozas bevételei 9489 2936 0 2936 2936 100%
(=287+294+297+...+302+305) (B81)
315 Finanszirozasi bevételek 9 489 2936 0 2936 2936 100%
(=306+312+313+314) (B8)
316 Bevételek 6sszesen (283+315) (B1- 1155 159 1042 986 114 832 1157 818 1157 387 100%
B8)
# Megnevezés 2018. 2019. évi | 2019. évi | 2019.06.30.|2019.06.30. Teljesités
12.31. [koltségvetés|modositas| mddositott | tényadat aranya
tényadat eléiranyzat
17 Valasztott tisztségviseld juttatasai 348 000 465 000 310 000
(K121) 465000 67%
18 Egyéb kiilsé személyi juttatasok (K123) 149 206 80 000 0
80000 0%
19 Kiilsé személyi juttatasok (=16+17+18) 497 206 545 000 0 545 000 310 000
(K12) 57%
20 Személyi juttatasok (=15+19) (K1) 497 206 545 000 0 545 000 310 000 57%
21 Munkaadokat terhel6 jarulékok és 63 050 114 176 0 114 176 56 142
szocidlis hozzajarulasi ado
(=22+...+28) (K2) 49%
24 ebbdl: szocialis hozzajarulasi ado (K2) 3900 100 016 100 016 55 727
25 ebbdl: egészséglgyi hozzajarulas (K2) 58 461 100016 -100 016 0 0
28 ebbdl: munkaltatot terheld személyi 689 14 160 415
jovedelemado (K2) 14160 3%
29 Szakmai anyagok beszerzése (K311) 0
30 Uzemeltetési anyagok beszerzése 23 387 175 000 -46 925 128 075 0
(K312) 0%
32 Készletbeszerzés (=29+30+31) (K31) 23 387 175 000 -46 925 128 075 0 0%
33 Informatikai szolgaltatasok (K321) 0 0 0 0
34 Egyéb kommunikacios szolgaltatasok 18 422 22 000 9734
(K322) 22000 44%
35 Kommunikacios szolgaltatasok 18 422 22 000 0 22 000 9734
(=33+34) (K32) 44%
43 Szakmai tevékenységet segité 60 000 60 000 -60 000 0 0
szolgaltatasok (K336)
44 Egyéb szolgaltatasok (K337) 21012 25000 25 000 13 186 53%




46 Szolgaltatasi kiadasok 81012 85 000 -60 000 25 000 13 186

(=36+37+38+40+41+43+44) (K33) 53%
47 Kikuldetések kiadasai (K341) 90 814 0 0 0
49 Kikuldetések, reklam- és 90 814 0 0 0 0

propagandakiadasok (=47+48) (K34)
50 Mikddési célu elézetesen felszamitott 41 161 2626

altalanos forgalmi adé (K351) 81010 -42350 38660 7%
59 Egyéb dologi kiadasok (K355) 670 10000 -9973 27 27 100%
60 Kulonféle befizetések és egyéb dologi 41 831 91 010 -52 323 38 687 2653

kiadasok (=50+51+52+55+59) (K35) 7%
61 Dologi kiadasok (=32+35+46+49+60) 255 466 373010 -159 248 213762 25573

(K3) 12%
150 Elvonasok, befizetések (K502) 7 525 0 0 0 0
151 Egyéb miikddési célu tdmogatasok 0 20 000 0 20 000 0

allamhaztartason belilre

(=152+...+161) (K506) 0%
158 ebbdl: helyi dnkormanyzatok és

kéltségvetési szerveik (K506) 20000 20000 0%
191 Egyéb miikodési célu kiadasok 7 525 20 000 0 20 000 0

(=122+127+128+129+140+151+162+1

64+176+177+178+179+190) (K5) 0%
196 Egyéb targyi eszk6zok beszerzése, 259 036 40 000 168 567 208 567 141 433

létesitése (K64) 68%
199 Beruhazasi célu el6zetesen felszamitott 69 940 10 800 45 513 56 313 38 187

altalanos forgalmi ad6 (K67)

68%

200 Beruhazasok 328976 50 800 214 080 264 880 179 620

(=192+193+195+...+199) (K6) 68%
268 Koltségvetési kiadasok 1152 223 1102 986 54 832 1157 818 571 335

(=20+21+61+121+191+200+205+267)

(K1-K8) 49%
309 Kiadasok 6sszesen (=268+308) (K1- 1152 223 1102 986 54 832 1157 818 571 335

K9) 49%




2.sz. melléklet
Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2019. évi kéltségvetés
082092 Kézmiivel6dés - hagyomanyos k6zdsségi kulturalis értékek gondozasa

# Megnevezés 2018. 2019. évi | 2019. évi [ 2019.06.30. | 2019.06.30. Teljesités
12.31. | koltségveté |modositas| mddositott | tényadat aranya
tényadat S el6éiranyzat
32 Egyéb miikddési célu tamogatasok 0 0 0 0 0| #ZEROOSZTO!
bevételei dllamhaztartason belllrdl
(=33+...+42) (B16)
34 ebbél: kdzponti kezelés elsiranyzatok 0 #ZEROOSZTO!
(B16)
43 Miikoédési célu tamogatasok 0 0 0 0 0| #ZEROOSZTO!
allamhaztartason belilrél
(=07+...+10+21+32) (B1) _ ]
200 Kdzvetitett szolgaltatasok ellenértéke 0 #ZEROOQOSZTO!
(B403)
205 Egyéb kapott (jare) kamatok és 0 #ZEROOSZTO!
kamatjellegli bevételek (>=206+207)
(B4082)
208 Kamatbevételek és mas 0 0 0 0 0| #ZEROOSZTO!
nyereségjellegli bevételek (=202+205)
(B408)
218 Egyéb miikddési bevételek 0 #ZEROOSZTO!
(>=219+220) (B411)
221 Miikodési bevételek 0 0 0 0 o] #ZEROOSZTO!
(=186+187+190+192+199+...+201+208
+216+217+218) (B4)
283 Koltségvetési bevételek 0 0 0 0 o] #ZEROOSZTO!
(=43+79+185+221+230+256+282) (B1-
B7)
295 El6z6 év kéltségvetési maradvanyanak 0 0 0 ol #ZEROOSZTO!
igénybevétele (B8131)
297 Maradvany igénybevétele (=295+296) 0 0 0 0 0| #ZEROOSZTO!
(B813)
306 Belfdldi finanszirozas bevételei 0 0 0 0 0| #ZEROOSZTO!
(=287+294+297+...+302+305) (B81)
315 Finanszirozasi bevételek 0 0 0 0 0| #ZEROOSZTO!
(=306+312+313+314) (B8)
316 Bevételek 6sszesen (283+315) (B1- 0 0 0 0 o] #ZEROOSZTO!
B8)
# Megnevezés 2018. 2019. évi | 2019. évi [ 2019.06.30. | 2019.06.30. Teljesités
12.31. | koltségveté |modositas| modositott | tényadat aranya
tényadat S eléiranyzat
18 Egyéb kiilsé személyi juttatasok (K123) 0 0 0 L i
#ZEROOSZTO!
19 Kulsé személyi juttatasok (=16+17+18) 0 0 0 0 0 L |
(K12) #ZEROOSZTO!
20 Személyi juttatasok (=15+19) (K1) 0 0 0 0 0|#ZEROQOSZTO!
21 Munkaadodkat terhel6 jarulékok és 0 0 0 0 0
szocialis hozzajarulasi ado L, A
(=22+...+28) (K2) #ZEROOSZTO!
25 ebbdl: egészségiigyi hozzajarulas (K2) 0 0 0 0|#ZEROOSZTO!
28 ebbdl: munkaltatot terhel6 személyi 0 0 0 0 L |
jovedelemado (K2) #ZEROOSZTO!
29 Szakmai anyagok beszerzése (K311) 0 #ZEROOSZTO!
30 Uzemeltetési anyagok beszerzése L, ;
(K312) 0 #ZEROQOSZTO!
32 Készletbeszerzés (=29+30+31) (K31) 0 0 0 0 o|#ZEROOSZTO!
33 Informatikai szolgaltatasok (K321) 0 #ZEROOSZTO!
34 Egyéb kommunikacios szolgaltatasok L, i
(K322) 0 #ZEROOSZTO!
35 Kommunikéacios szolgaltatasok 0 0 0 0 0 L, 3
(=33+34) (K32) #ZEROQOSZTO!
44 Egyéb szolgaltatasok (K337) 0 #ZEROOSZTO!
46 Szolgaltatasi kiadasok 0 0 0 0 0 L, A
(=36+37+38+40+41+43+44) (K33) #ZEROQOSZTO!
47 Kikiildetések kiadasai (K341) 0 #ZEROOSZTO!
49 Kikiildetések, reklam- és 0 0 0 0 0| #ZEROOSZTO!

propagandakiadasok (=47+48) (K34)




50 Miikddési célu elézetesen felszamitott #ZEROOSZTO!
altalanos forgalmi adé (K351)
59 Egyéb dologi kiadasok (K355) #ZEROOSZTO!
60 Kilénféle befizetések és egyéb dologi #ZEROOSZTO!
kiadasok (=50+51+52+55+59) (K35)
61 Dologi kiadasok (=32+35+46+49+60) 0 L |
(K3) #ZEROOSZTO!
150 Elvonasok, befizetések (K502)
151 Egyéb mikodési célu tamogatasok
allamhaztartason bellilre L, i
(=152+...+161) (K506) #ZEROOSZTO!
158 ebbdl: helyi nkormanyzatok és L |
koltségvetési szerveik (K506) #ZEROOSZTO!
191 Egyéb miikodési célu kiadasok
(122+127+128+129+140+151+162+1 L, ;
64+176+177+178+179+190) (K5) #ZEROOSZTO!
196 Egyéb targyi eszk6zok beszerzése, L, i
létesitése (K64) #ZEROOSZTO!
199 Beruhazasi célu el6zetesen felszamitott
altalanos forgalmi ad6 (K67) L i
#ZEROOSZTO!
200 Beruhazasok 0 L |
(=192+193+195+...+199) (K6) #ZEROQOSZTO!
268 Koltségvetési kiadasok
(=20+21+61+121+191+200+205+267) L, 3
(K1-K8) #ZEROOSZTO!
309 Kiadasok 6sszesen (=268+308) (K1-

K9)

0
#ZEROOSZTO!




3.sz. melléklet
Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2019. évi kdltségvetés

OSSZESEN
# Megnevezés 2018. | 2019. évi | 2019. évi | 2019.06.30.2019.06.3 Teljesités
12.31. [koltségvet|modositas| modositott 0. aranya
tényadat és eléiranyzat | tényadat

32 Egyéb mlikodési célt tAmogatasok 1145670 1040000 113 832 1153832 1153832 100%
bevételei allamhaztartason belllrdl
(=33+...+42) (B16)

34 ebbdl: kdzponti kezelés( elGiranyzatok 1145670 1040000 113 832 1153832 1153832 100%
(B16)

43 Miikodési célu tamogatasok 1145670 1040 000 113 832 1153832 1153832 100%
allamhaztartason beliilrél
(=07+...+10+21+32) (B1)

200 Kdzvetitett szolgaltatasok ellenértéke 0 0 0 0 0
(B403)

205 Egyéb kapott (jaré) kamatok és 0 50 0 50 0 0%
kamatjellegli bevételek (>=206+207)
(B4082)

208 Kamatbevételek és mas 0 50 0 50 0 0%
nyereségjellegli bevételek (=202+205)
(B408)

218 Egyéb miikddési bevételek 0 0 1000 1000 619 62%
(>=219+220) (B411)

221 Miikodési bevételek 0 50 1000 1050 619 59%
(=186+187+190+192+199+...+201+208
+216+217+218) (B4)

283 Koltségvetési bevételek 1145670 1040050 114 832 1154882 1154451 100%
(=43+79+185+221+230+256+282) (B1-
B7)

295 El6z6 év koltségvetési maradvanyanak 9489 2936 0 2936 2936 100%
igénybevétele (B8131)

297 Maradvany igénybevétele (=295+296) 9 489 2936 0 2936 2936 100%
(B813)

306 Belf6ldi finanszirozas bevételei 9489 2936 0 2936 2936 100%
(=287+294+297+...+302+305) (B81)

315 Finanszirozasi bevételek 9 489 2936 0 2936 2936 100%
(=306+312+313+314) (B8)

316 Bevételek 6sszesen (283+315) (B1- 1155159 1042986 114 832 1157 818 1157387 100%
B8)

# Megnevezés 2018. | 2019. évi | 2019. évi | 2019.06.30. [ 2019.06.3 Teljesités

12.31. [koltségvet|modositas| modositott 0. aranya
tényadat és eléiranyzat | tényadat

17 Valasztott tisztségviseld juttatasai 348 000 465 000 0 465 000 310 000 67%
(K121)

18 Egyéb kiilsé személyi juttatasok (K123) 149 206 80 000 0 80 000 0 0%

19 Kiilsé személyi juttatasok (=16+17+18) 497 206 545 000 0 545 000 310 000 57%
(K12)

20 Személyi juttatasok (=15+19) (K1) 497 206 545 000 0 545 000 310 000 57%

21 Munkaadokat terhel6 jarulékok és 63 050 114 176 0 114 176 56 142 49%
szocidlis hozzajarulasi ado
(=22+...+28) (K2)

24 ebbdl: szocidlis hozzajarulasi add (K2) 3900 100 016 100 016 55 727 56%

25 ebbdl: egészséglgyi hozzajarulas (K2) 58 461 100 016 -100 016 0 0

28 ebbdl: munkaltatot terheld személyi 689 14 160 0 14 160 415 3%
jovedelemads (K2)

29 Szakmai anyagok beszerzése (K311) 0 0 0 0 0

30 Uzemeltetési anyagok beszerzése 23 387 175 000 -46 925 128 075 0 0%
(K312)

32 Készletbeszerzés (=29+30+31) (K31) 23 387 175 000 -46 925 128 075 0 0%

33 Informatikai szolgaltatasok (K321) 0 0 0 0 0

34 Egyéb kommunikacios szolgaltatasok 18 422 22 000 0 22 000 9734 44%
(K322)

35 Kommunikacios szolgaltatasok 18 422 22 000 0 22 000 9734 44%
(=33+34) (K32)

43 Szakmai tevékenységet segité 60 000 -60 000 0 0
szolgaltatasok (K336)

44 Egyéb szolgaltatasok (K337) 21012 25 000 0 25 000 13 186 53%




46 Szolgaltatasi kiadasok 81012 85 000 -60 000 25 000 13186 53%
(=36+37+38+40+41+43+44) (K33)

47 Kikuldetések kiadasai (K341) 90 814 0 0 0 0

49 Kikuldetések, reklam- és 90 814 0 0 0 0
propagandakiadasok (=47+48) (K34)

50 Mikddési célu elézetesen felszamitott 41 161 81010 -42 350 38 660 2626 7%
altaldnos forgalmi adé (K351)

59 Egyéb dologi kiadasok (K355) 670 10 000 -9973 27 27 100%

60 Kulonféle befizetések és egyéb dologi 41 831 91 010 -52 323 38 687 2653 7%
kiadasok (=50+51+52+55+59) (K35)

61 Dologi kiadasok (=32+35+46+49+60) 255 466 373010 -159 248 213 762 25573 12%
(K3)

150 Elvonasok, befizetések (K502) 7 525 0 0 0 0

151 Egyéb miikddési célu tdmogatasok 0 20 000 0 20 000 0 0%
allamhaztartason belilre
(=152+...+161) (K506)

158 ebbdl: helyi dnkormanyzatok és 0 20 000 0 20 000 0 0%
kéltségvetési szerveik (K506)

191 Egyéb miikodési célu kiadasok 7525 20 000 0 20 000 0 0%
(=122+127+128+129+140+151+162+1
64+176+177+178+179+190) (K5)

196 Egyéb targyi eszk6zok beszerzése, 259 036 40 000 168 567 208 567 141 433 68%
létesitése (K64)

199 Beruhazasi célu el6zetesen felszamitott 69 940 10 800 45 513 56 313 38187 68%
altalanos forgalmi ad6 (K67)

200 Beruhazasok 328976 50 800 214 080 264 880 179 620 68%
(=192+193+195+...+199) (K6)

268 Koltségvetési kiadasok 1152223 1102986 54 832 1157 818 571 335 49%
(=20+21+61+121+191+200+205+267)
(K1-K8)

309 Kiadasok 6sszesen (=268+308) (K1- 1152223 1102986 54 832 1157 818 571 335 49%

K9)




4. szamu melléklet

I. Miikodési céli bevételek és kiadasok mérlege
Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Forintban!
Bevételek Kiadasok
Sor- - 2019.06.30. - 2019.06.30.
szam Megnevezés 2019 v Modositas Modositott Megnevezés 2019 v Modositas | Modositott
eléiranyzat e eléiranyzat
eldiranyzat el nyzat
A B C F G
1. Onkormanyzatok mitkodési timogatasai Személyi juttatasok 545 000 545 000
2. Miikodési céli timogatasok allamhaztartason beliilrél 1040 000 113 832 1153832 Munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado 114 176 114176
3. 2.-bol EU-s tamogatas Dologi kiadasok 373010 -159 248 213762
4, Kozhatalmi bevételek Ellatottak pénzbeli juttatasai
5. Miikodési bevételek 50 1000 1050 Egyéb miikodési céli kiadasok 20 000 20 000
0. Miikodési céli atvett pénzeszkozok Tartalékok
7. 6.-bol EU-s tamogatas (kozvetlen)
8.
9.
1
1
1
13.| [dliséavetési bevételek dsszesen 1040 050 114 832 1154 882 Koltségvetési kiaddsok dsszesen (1.+...+12.) 1052186  |-159 248 892938
(142.44.45.4648.+...412.)
14. Hiany belsé finanszirozasanak bevételei (15.+...+18.) 2936 2936 Ertékpapir vasarlasa, visszavasarlasa
15. Koltségvetési maradvany igénybevétele 2936 2936 Likviditasi célu hitelek torlesztése
16. Vallalkozasi maradvany igénybevétele Révid lejarath hitelek torlesztése
17. Betét visszavonasabol szarmazo bevétel Hosszu lejaratu hitelek torlesztése
18. Allamhaztartasi megeldlegezések bevétele Koleson torlesztése
19. Hiany kiils6 finanszirozasanak bevételei (20.+...+21.) Forgatasi célu belfoldi, kiilfoldi értékpapirok vasarlasa
20. Likviditasi célu hitelek, kolcsonok felvétele Allamhaztartasi megeldlegezések visszafizetése
21. Ertékpapirok bevételei Adossaghoz nem kapcsolodo szarmazékos tigyletek
2 Valtobevételek Valtokiadasok
2 Adossaghoz nem kapcsolodo szarmazékos tigyletek
3. bevételei
24,| Mikbdési céli finanszirozisi bevételek b 2936 2936 Miikdési céld finanszirozisi kiadasok dsszesen (14.+...+23.)
(14.419.422.423.)
25. BEVETEL OSSZESEN (13.+24.) 1042 986 114 832 1157 818 KIADASOK OSSZESEN (13.+24.) 1052 186 ﬁ 892 938
26. Koltségvetési hidny: 12136 - - Koltségvetési tobblet: - [274 080 261 944
27. Brutté hidny: 9200 - - Bruttoé tébblet: - [274 080 264 880




5. szamu melléklet

I1. Felhalmozasi céli bevételek és kiadasok mérlege
Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Forintban!
Bevételek Kiadisok
Sor- o 2019.06.30. o 2019.06.30.
szam Megnevezés 2019 o Moédositas Moédositott Megnevezés 2019 o Moédositas Moédositott
eldiranyzat e s eldiranyzat ez
eléiranyzat eldiranyzat
A B C F G

1. Felhalmozasi célu timogatasok allamhéztartason beliilrél Beruhazasok 50 800 214 080 264 830

2, 1.-bdl EU-s timogatas 1.-bél EU-s forrasbol megvalosuld beruhazas

3. Felhalmozasi bevételek Felujitasok

4. Felhalmozasi céli atvett pénzeszkozok atvétele 3.-bol EU-s forrasbol megvalosulé feldjitas

5. 4.-bol EU-s tamogatas (kozvetlen) Egyéb felhalmozasi kiadasok

6. Egyéb felhalmozasi célii bevételek

7.

8.

9.

1

0.

1 Tartalékok

12. Koltségvetési bevételek osszesen: (1.+3.+4.+6.+...+11.) Koltségvetési kiadasok osszesen: (1.+3.+5.+...+11.) 50 800 214 080 264 880

1 Hidny belsé finanszirozds bevételei ( 14+...+18) Ertékpapir vasarlasa, visszavésarlasa

1 Koltségvetési maradvany igénybevétele Hitelek torlesztése

1 Vallalkozasi maradvany igénybevétele Rovid lejarata hitelek torlesztése

1 Betét visszavonasabol szarmazo bevétel Hosszu lejarata hitelek torlesztése

1 Ertékpapir értékesitése Kolcson torlesztése

1 Egyéb belsé finanszirozasi bevételek Befektetési célu belfoldi, kiilfoldi értékpapirok vasarlasa

1 Hiany kiilsé finanszirozdsdanak bevételei (20+...+24 ) Betét elhelyezése

2 Hosszil lejaratu hitelek, kolcsonok felvétele Pénziigyi lizing kiadasai

2 Likviditasi célu hitelek, kdlcsonok felvétele

2 Rovid lejarath hitelek, kolesonok felvétele

2 Ertékpapirok kibocsatasa

2 Egy¢b kiilso finanszirozasi bevételek

25, Felhal asi célu fi irozasi bevételek 6 Felhalmozasi céli finanszirozasi kiadasok dsszesen

(13.419.) (13.+...424.)

26. BEVETEL OSSZESEN (12+25) KIADASOK OSSZESEN (12+25) 50 800 214 080 264 880

27. Koltségvetési hiany: 50 800 214 080 264 880 Koltségvetési tobblet: - - -

28. Brutté hiany: 50 800 214 080 264 880 Brutt6é tobblet: - - -




6.sz. melléklet

Beruhazasi (felhalmozasi) kiadasok eléiranyzata beruhazasonként

Forintban!

L , L, Felhasznalas 2018. 2019. évi L 201,9'06,'30'

Beruhazas megnevezése Teljes koltség . e, Modositas Modositott

XII. 31-ig eldiranyzat P
eldiranyzat
A B D E

Telefonkésziilék 179 620 50 800 214 080 264 880
(OSSZESEN: 179 620 50 800 214 080 264 880




Hajmaskér Kozség Onkormanyzata
So6ly Kézség Onkormanyzata
Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Hajmaskéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Lurké Ovoda

BELYEGZO NYILVANTARTASANAK ES KEZELESENEK SZABALYZATA

Jelen szabalyzat 2019. marcius 01-t6l érvényes.

Jévahagyta:

Hajmaskér Kdzség Onkormanyzata: /2019. () sz. hatarozattal
Soly Kézség Onkormanyzata : /2019. () sz. hatarozattal
Hajmaskér Telepiilés Roma Nemzetiségi Onkormanyzata : /2019.() sz. hatdrozattal
Hajmaskéri K6zd6s Onkormanyzati Hivatal: /dr. Flérich-Téth Agnes jegyz6

Lurké Ovoda: /Téth Boglarka intézményvezet§
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A Hajmaskéri K6zés Onkormadnyzati Hivatal, Hajmaskér Kézség Onkormanyzata, Soly Kdzség
Onkormanyzata, Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormanyzat és a Lurké Ovoda (a
tovabbiakban: Intézmény) bélyegz6 nyilvantartdsat és bélyegz6 kezeléséta tulajdon
védelme, valamint a felelGsségi korok elhatdrolhatdsdga érdekében, sajat hataskorében a
kovetkez8k szerint hatarozza meg.

|. ALTALANOS RESZ

I.1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja:
- abélyegz6k készitési rendjének meghatarozdsa
- abélyegzbk tarolasi, kiadasi és visszavételi rendjének szabalyozdasa

- abélyegzbkkel kapcsolatos felel6sségi korok meghatarozasa.

I.2. A Szabdlyzat hatdlya

1.2./a)A Bélyegz6 nyilvantartasi és kezelési szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) személyi
hatalya az Intézmények allomanyaban |évd, vagy az Intézményekhez kirendelt
a) a kozszolgdlati tisztvisel6k jogdllasarol szolé 2011. évi CXCIX. torvény [a
tovabbiakban: Kttv.] alapjan a koztisztvisel6kre, valamint
b) a kozalkalmazottak jogdllasardl szold 1992. évi XXXIIl. toérvény alapjan a
kozalkalmazottakra, valamint
¢) a Munka Torvénykonyvérdl szolé 2012. évi l. térvény [a tovabbiakban: Mt.] alapjan
az Intézménnyel munkaviszonyban allé munkavallalékra, valamint
d) a kdzfoglalkoztatdsi program keretében foglalkoztatottakra

[a tovabbiakban egyiitt: munkavallalékra] terjed ki.
1.2./b)Jelen Szabdlyzat id6beli hatdlya hatarozatlan id6re szol és visszavonasig érvényes.
1.3. A bélyegz6k hasznalatara jogosultak kore, jogai és kotelességei
I.3.1. Bélyegz6k hasznalatara jogosultak kére

A bélyegz6 hasznalatara a polgarmester, intézményvezeté altalkijelolt munkavallaldk

kizardlag az utasitasban meghatdarozott feltételek mellett jogosultak.



1.3.2. Bélyegz6k hasznalatara jogosult jogai

- azadott bélyegz6t rendeltetésszerlen hasznalja,

- javaslatot tegyen az altala hasznalt bélyegz6k cseréjére,

- javaslatot tegyen adott bélyegzébdl tovabbi példanyok készitésére, ha ugy latja, hogy a

feladatellatdshoz ez sziikséges.

1.3.3. Bélyegz6 haszndlatdra jogosultak kotelességei

A bélyegz6 haszndlatra feljogositott személyek a bélyegzé atvételét a bélyegzé

nyilvantartdsban alairasukkal igazoljak.

A bélyegz6 atvetéi:

- az altaluk haszndlt bélyegz6kb6l maguk nem készittethetnek tovabbi példanyokat, a

bélyegz6t harmadik személy szdmdra nem adhatja at;

- kotelesek
o abélyegz6 megbrzésérsl gondoskodni,
o a bélyegz6t a vezetlS kérésére visszaadni, s e tényt a bélyegzé nyilvantartasban
aldirasukkal igazolni,
o a bélyegz6 elvesztésének, megrongalddasanak illetve jogi vagy célszerlségi
alkalmatlansaganak tényét haladéktalanul jelenteni,
o leltdrozaskor bemutatni és lenyomatot adni.

1.4. Az Intézményeknél alkalmazhato bélyegz6k

1.4.1. Hivatalos bélyegz6k

- azIntézmény korbélyegzbije

- az Intézmény addszamos bélyegzGije

- minden olyan egyéb bélyegz6, melyen az Intézmény neve szerepel.

Az Intézmény hivatalos eljaras sordn alkalmazott bélyegzdit a Szabalyzat 1. szdmu
melléklete tartalmazza.

1.4.2. Nem hivatalos bélyegz6k

Az Intézmény milkodése soran tovabbi bélyegzOket alkalmazhat (részben a munka

gyorsitasa érdekében). Ezen bélyegzok tipusait jelen szabalyzat 2. szamiu melléklete
tartalmazza.



Il. BELYEGZOK KEZELESENEK ELJARASRENDJE

Il.1. Bélyegzbk kezelésére vonatkozd szabalyok

Hivatalos bélyegzbk kezelése
= A hivatalos bélyegz6ket — az adott bélyegz6 rendeltetését figyelembe véve — a
bélyegz6k hasznaldjaként kijelolt személyek kezelhetik.
= A hivatalos bélyegz6ket csak hivatalos hasznalatra lehet haszndlni.
= A bélyegz6 kezel6je a bélyegz6t koteles ugy kezelni, hogy azokhoz illetéktelen

személy ne férhessen hozza.

Nem hivatalos bélyegzbk kezelése
= A nem hivatalos bélyegz6ket — az adott bélyegz6 rendeltetését, funkcidjat figyelembe
véve — a bélyegz6k hasznaldjaként kijel6lt személyek kezelhetik.
= A nem hivatalos bélyegz6ket az adott bélyegz6haszndldé a munkajanak
meggyorsitasara, az iratok egységes, esztétikus megjelenésének elGsegitésére

haszndlja.

11.2. A bélyegz6k kezelésével kapcsolatos feladatok

11.2.1. A bélyegzb6k kezelésével kapcsolatos irdnyitéi feladatok

A Dbélyegz6k kezelésével kapcsolatos iranyitéi feladatokat a polgdrmester, az

intézményvezetd latja el.

11.2.2. A bélyegz6k kezelésével kapcsolatos f6bb feladatok

A bélyegzGk kezelése, haszndalata soran a kdvetkezé feladatokat kell ellatni:

donteni kell az egyes bélyegz6k alkalmazasanak szikségességérSl, meg kell hatdrozni az
egyes bélyegz6k mikor, mely iratokon, Gigyekben hasznalhatdk,

ellendrizni kell a haszndlatban |évé bélyegz6k tartalmat annak jogi, illetve célszer(ségi
megfelelsége szempontjabdl,

meg kell hatarozni a bélyegzdék jellegét, méretét stb.,

gondoskodni kell megfelel6 tarold helyekrél,

fel kell mérni a feladatelldtdshoz és a zavartalan m(ikédéshez sziikséges bélyegzé
szlikségletet,

gondoskodni kell a bélyegz6k beszerzésérdl,

vezetni kell a bélyegz6-nyilvantartast,



- biztositani kell az egyes bélyegz6k atadas-atvételét,

- ellendrizni kell a bélyegz6k felhaszndlasa, 6rzése szabalyainak betartasat.

11.2.3. A hasznalatban lév6 bélyegz6k tartalmanak jogi, illetve célszer(iségi megfelel6ség

szempontjabdl torténd ellenérzése.

A haszndlatban 1év6 bélyegzdket legaldabb félévente ellendrizni kell abbdl a szempontbdl,

hogy jogilag megfelel6ek-e.

A jogi megfelel6ség tekintetében vizsgalni kell:
- abélyegzén feltlintetett szerv
o névhasznalatanak jogossagat,
o acim helyességét,
o egyéb adatokat (pl. szamlaszam valddisagat);

o abélyegzbn taldlhatd egyéb szoveg tartalmi helyességét.

Célszerlségi ellenbrzés soran meg kell gy6z6dni arrél, hogy a bélyegz6 tartalma, a bélyegzén
feltiintetett szovet alkalmas-e a megfelel6 hasznalatra (pl. a sablon szoveget tartalmazd

bélyegz6 lenyomaton van-e elegendd hely a sziikséges egyedi kitoltéshez stb.).

11.2.4. A bélyegz6k taroldsa

A hivatalos, visszaélésre alkalmat add bélyegz6ket lemezszekrényben vagy
pancélszekrényben kell tartani.

A nem hivatalos bélyegz6ket ugy kell tarolni, kezelni, hogy azok a meghatdrozott tarolasi
helylikre a hasznalatot kovet6en visszakeriljenek.

A tobb személy altal hasznalt bélyegzéket haszndlat utan azonnal a kijel6lt bélyegz6 tarolasi

helyére kell visszahelyezni.

11.2.5. A bélyegz8sziikséglet felmérése

A feladatellatashoz és a zavartalan miikodéshez sziikséges bélyegzGsziikséglet felmérését az
Intézmény arra kijel6lt munkatdrsa legaldbb félévente elvégzi.
A bélyegz6 sziikséglet megadllapitasakor figyelembe veend6 szempontok:

- hdany személy részére sziikséges adott bélyegz6t hasznalatba kiadni,

- a hivatalos bélyegz6kon kival milyen bélyegz6k segitik, gyorsitjdk a munkat, azokat kik

haszndlnak, hany darab kell beldlik,



- ahasznalatba kiadott bélyegz6k
o allapota megfelel6-e, vagy sziikséges-e a csere,

o elvesztése, megsemmisilése indokolja-e a potlast.

Az elvégzett felmérés eredményérdl az Intézmény arra kijeldlt munkatarsa koteles az
polgarmestert, intézményvezet6t tdjékoztatni, aki elrendeli a szlikséges intézkedést

(beszerzés, selejtezés, csere stb.).

I1.2.6. A bélyegz6k beszerzése, cseréje, potlasa

A bélyegzGk beszerzése kizardlag a polgarmester, intézményvezets irdnyitdsara, utasitdsara
torténhet.
A bélyegz6k beszerzése sordn torekedni kell arra, hogy a bélyegz6k megkiilonboztethetSk

legyenek.

Bélyegz6 cseréjére akkor keriilhet sor, ha az elhasznalddds, megrongdlédas, az Intézmény

nevének megvaltoztatdsa vagy egyéb ok miatt tovabb nem hasznalhaté.

Amennyiben a bélyegz6 elveszett, eltulajdonitottak, gondoskodni kell a bélyegzé poétlasarol.
A bélyegz6 elvesztésérGl vagy eltulajdonitasardl haladéktalanul értesiteni kell a
polgarmestert, intézményvezet6t vagy jegyz6t, aki gondoskodik az eltlint bélyegz6
letiltasardl sz616 kozlemény kozzétételérdl.

Amennyiben a podtolni szikséges bélyegz6 legyartasa utdn az elveszett, eltulajdonitott

bélyegz6 megkeril, azt selejtezni kell.

I1.2.7. Bélyegz6k atadasa-atvétele

Amennyiben adott munkakori feladatot ellatd munkavallaléd személyében valtozas torténik,
at kell adnia az altala kezelt bélyegz6ket a jelen szabdlyzat 3. szamu melléklete szerint
atadas-atvételi bizonylaton.

11.2.8. Bélyegz6-nyilvantartas

A bélyegz6-nyilvantartas naprakész vezetéséért a Pénzligyi és Adoligyi Csoport arra kijelolt

munkavallaldja felelGs.

A bélyegzG6-nyilvantartas kotelezs tartalmi elemei:

7



A bélyegz6-nyilvantartas sorszdma (minden eléré szovegezésl és formaju bélyegzérél a
nyilvantartasban kilon lapot kell nyitni);

- Abélyegz6 lenyomata;

- Abélyegz6 kiadasanak ideje;

- Abélyegz6t hasznald megnevezése

- Abélyegz6 hasznald elismerése az atadasrdl (alairas);

- Abélyegz6 leaddsdnak ideje;

- Selejtezés iktatdszama és ideje.

Felelds: Pénzligyi és Adoligyi Csoport arra kijelolt munkatarsa

11.2.9. BélyegzG6k selejtezése

A hasznalatra alkalmatlan bélyegz6ket selejtezni kell. A selejtezést a hasznald
kezdeményezésére az Intézmény arra kijelolt munkatarsa végzi el. A selejtezett bélyegz6t
ugy kell megsemmisiteni, hogy ismételt haszndlatra ne legyen alkalmas.

A megsemmisitést idGpontjardl, maddjardl jegyz6konyvet kell felvenni, melyet a bélyegzé

nyilvantarté lapjahoz kell csatolni.

11.2.10. Egyéb szabdlyok

A bélyegzbket kilondsen indokolt esetben a taroldsi, hasznalati helyliktél el lehet vinni.
Kilonosen indokolt eset példaul az olyan szerz6déskotés, megallapodas, aldiras stb., ahol a
hivatalos helyiségeken kivil kell haszndlni a bélyegzéket.

A Dbélyegz6k tdarolasi helyre torténd visszavitelér6l a kilonleges helyzetet kovetd

munkanapon gondoskodni kell.

A bélyegz6hasznaldk kotelesek a tudomasukra jutott szabalytalansagrdl a polgarmestert,

intézményvezet6t vagy jegyz6t haladéktalanul tajékoztatni.

A jogviszony megszlinésekor a kilép6 dolgozénak a ndla lév6 bélyegzét vissza kell

szolgaltatnia.

Az Intézmény arra kijel6lt munkatarsa évente legaldbb egy alkalommal — altaldban
leltarozaskor — ellendrzi a bélyegz6k haszndlati rendjét, meglétét, a jelen szabalyzatban

foglaltak betartasat.



111 ZARO RENDELKEZESEK

1. Az Intézménynél a jegyzének kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt
el8irdsokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabadlyzathoz
csatolt iven (megismerési nyilatkozaton 4. szamu melléklet) alairasukkal igazoljak.

2. Jelen utasitas hatdlya az Intézmény valamennyi munkavallaléjara kiterjed.

3. Jelen utasitds az aldirds napjan |ép hatalyba, azzal, hogy a rendelkezéseit 2019.

marcius 1. napjatoél rendel alkalmazni.

Jelen szabalyzat kiadasra keriilt és megtalalhaté:
1. lIrattar

2. pénziigyi és addligyi csoport vezetdje

Kelt: Hajmdaskér, 2019. marcius 31.

dr. FISrich-Téth Agnes
jegyz6



Alkalmazott hivatalos bélyegzék

1. szamu melléklet

BELYEGZO KIADAS VISSZAVETEL MEGSEMMISITES/ERVENYTELENITES
LENYOMAT o s e ;
sorsz | (A lenyomat | Az dtadds | Haszn4lé szervezeti Az dtvevé | Atado alairasa . , . . . . Meg’se"m i .
am S 5 A visszavétel Visszavevo Visszavevo . sit6/ Megsemmisit6/
szoveges és atvétel egység neve neve, ~ . idéponti e laira Datum srvénvtele | érvénvtelenité aldird
e iddpontja | (pl. Tgazgatési Csoport) | munkakiore Atvevé idépontja alairasa érvénytele | érvénytelenité alairasa
leirdsa) alairasa nité neve
Megsemm
isités
Ervénytele
nités
(A lenyomat
szdveges
leirasa)
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Alkalmazott nem hivatalos bélyegz6k

2. szamiu melléklet

BELYEGZO KIADAS VISSZAVETEL MEGSEMMISITES/ERVENYTELENITES
LENYOMAT % M .
stada 416 i stvevg | Atadé alairasa EgSEMm!
A (A lenyomat éz 4 ta,d s Hasznalq szervezeti LV LA A visszavétel Visszavevo Visszavevo . sit6/ Megsemmisito/
szoveges és atvétel egység neve neve, ~ . idéponti o laira Datum srvénvtele | érvénvtelenité aldirs
ove oo | (G i O | e Atvevé idépontja alairasa érvénytele | érvénytelenité alairasa
leirdsa) alairasa nité neve
Megsemm
isités
Ervénytele
nités
(A lenyomat
szoveges
leirasa)
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3. szamu melléklet
Bélyegz6 atadas-atvételi bizonylat

I. A bélyegz6 jelenlegi azonosité adatai:
A bélyegz6 lenyomata:
A bélyegz6 szbvege:

A bélyegz6 haszndlataért felel6sséggel tartozé munkavallalé (atado) neve:

Il. A bélyegz6 uj nyilvantartasi adatai:
A bélyegzG6 hasznalataért felel6sséggel tartozé munkavallalé (atvevd) neve:

Az eszk6zb6l dtadds-atvételre kerilt mennyiség:

Ill. Az eszkoz atadas-atvétel igazoldsa, anyagi felelsségvallalas

Alulirottak, MINt @ oo (Intézmény neve) munkavallaléi
aldirasunkkal igazoljuk, hogy a fent megjelolt bélyegzd dtadas-atvétele megtortént.

Alulirott, mint a bélyegz6t atadé munkavalé tudomasul veszem, hogy jelen bizonylatot 3
példanyban koteles vagyok kiallitani, melyb6l 1 példany az eszkdz ataddjanal marad, 1
példany az eszk6z atvevdije, 1 példanyt a Pénzligyi és Adéligyi csoport részére koteles vagyok

atadni.

Alulirott, mint a bélyegz6t atvevé munkavallalé aldirdsommal igazolom, hogy a fent
megjelolt bélyegz8t hasznalatra atvettem.

Datum:

az eszkozt atadd munkavallalé alairasa az eszkozt atvevd munkavallalé aldirasa
IV. Az eszk6z atadas-atvétel atvezetése a szamviteli nyilvantartasban

Az |. pontban megjelolt bélyegz6 nyilvantartasanak mddositasa a bélyegz6-nyilvantartasban
megtortént.

12



A bélyegz6-nyilvantartds modositdsat elvégz6 munkavallalé neve:

Datum:

a Pénzigyi és Addligyi Csoport

bélyegz6-nyilvantartasért felelds
munkavallaléjanak alairdsa
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4. szamu melléklet
Megismerési nyilatkozat

A Bélyegz6k nyilvantartasanak és kezelésének szabalyzataban foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok
betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras
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Hajmaskér Kozség Onkormanyzata
So6ly Kézség Onkormanyzata
Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Hajmaskéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Lurké Ovoda

GEPJARMUVEK KOLTSEGELSZAMOLASANAK SZABALYZATA

Jelen szabdlyzat 2019. janudr 1-t6l érvényes.

Jévahagyta:

Hajmaskér Kdzség Onkormanyzata: /2019. (111.27.) sz. hatarozattal
Sély Kézség Onkormanyzata : /2019. (111.28.) sz. hatarozattal
Hajmaskér Telepiilés Roma Nemzetiségi Onkormdnyzata : /2019.(lll. .) hatarozattal
Hajmaskéri K6zd6s Onkorméanyzati Hivatal: /dr. Flérich-Téth Agnes jegyz6

Lurké Ovoda: /Téth Boglarka intézményvezetd
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Hajmaskér Kozség Onkormanyzata, Sély Kozség Onkormdnyzata gépjarmd (izemeltetési
szabalyzatat A kozuti gépjarmdivek, az egyes mezégazdasagi, erdészeti és halaszati er6gépek
Uzemanyag- és ken6anyag-fogyasztasanak igazolds nélkiil elszamolhatd mértékérdl szolf,
tobbszor médositott 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet alapjan a kévetkez6k szerint hatdrozom

meg.

I. ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja, hatalya

A szabdlyzat célja, hogy Hajméskér Koézség Onkormdnyzatandl, Sély Koézség
Onkormanyzatandal, Hajmdskér Telepiilés Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnal (a
tovabbiakban: Onkormanyzatok), Hajmaskéri K6zd6s Onkormdnyzati Hivatalnal, a Lurkd
Ovodanal (a tovabbiakban: Intézmények)meghatarozasra keriiljenek azok a szabalyok,
amelyeket a gépjarmivek Gzemeltetése soran érvényesiteni kell.

A szabalyzat hatélya kiterjed az Onkormanyzatok és Intézményektulajdondban 1évé,
illetve az altaluk Uzemeltetett, valamint az alkalmazottak tulajdonaban Iévé
gépjarmlivekre, amikor azt hivatali célra hasznaljak. Kiterjed tovabba az Gzemeltetést

irdnyito, feliigyeld, ellen6rz6 személyekre.

2. A szabadlyzat tartalma

A szabdlyzat — a hatdlyos jogszabalyi elGirasokra alapozva — a kovetkez6 témakhoz
kapcsoléddan tartalmaz elGirasokat:

- aszemélygépkocsik és tehergépjarmlivek lizemeltetési rendjére;

- agépjarmlivek hasznalatdhoz kapcsolédd menetokmanyok kezelésének rendjére;

- az lizemanyag elszamolas szabalyaira;

- a hivatali gépjarm{ magancélu haszndlatanak lehetGségeire;

- asajat tulajdonu gépjarmlvek hivatali célu hasznélatara.

Il. GEPJARMU KATEGORIAK

1. A feladatellatashoz hasznalt gépjarmiivek

Az Onkormanyzatokndl és Intézményeknél az lizemeltetés maddjat tekintve a kdvetkezd
kategdridju gépjarmdvek izemelnek:

a) anyagszallitasra, beszerzésre és eseti személyszallitasra;

b) sajat gépkocsi, hivatalos célra torténd igénybevételre.
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2. A koltségvetési szerv tulajdondban, haszndlataban lévé gépjarmiivek nyilvantartasa
Az Onkorményzatok és Intézmények tulajdondban, haszndlatdban 1évé gépjarmiivekrdl
az analitikus nyilvantartassal mindenben egyezd kimutatast kell késziteni, és azt
folyamatosan karban kell tartani a szabalyzat 1. sz. mellékletét képezd tartalommal.

A kimutatdsnak tartalmaznia kell a kovetkezdéket:

- gépkocsi tipusat,

- gépkocsi rendszamat,

- gépkocsi forgalmi engedélyének szamat, érvényességi idejét,

- agépkocsihoz haszndlt menetlevél tipusat,

- megjegyzést a valtozasok bejegyzéséhez.

A kimutatas elkészitéséért és folyamatos karbantartasaért a pénztaros felel6s.

Ill. A GEPKOCSIK HASZNALATANAK ALTALANOS SZABALYAI

1. A gépkocsi lizemeltetés szabalyai

Az Onkormanyzatok és Intézmények tulajdondban, hasznalatdban |évé gépjarmiivek
szabdlyszer(i  Uzemeltetéséért, a folyamatos (Uzem-, forgalombiztonsagi és
kornyezetvédelmi kovetelményeknek megfelel6 mdszaki dllapotdért a mdszaki
ismeretekkel rendelkezd arra kijelolt munkavallalo felelGs.

A gépjarm( vezetGje a napi munkakezdéskor koteles meggy6z8dni a gépjarmi biztonsagi
berendezéseinek, a gépjarm(ivek rendeltetésszer( Gizemeltetésének a meglétérdl.

Az Onkormanyzatok és Intézmények tulajdondban 1évé gépjarmivek csak érvényes
menetlevéllel kozlekedhetnek. A gépjarmlvezetd menetlevéllel, fuvarlevéllel torténé
ellatasardl a pénztaros koteles gondoskodni.

Az utazas ideje alatt a gépkocsivezetd koteles a jarm( okmanyait (menetlevél, forgalmi
engedély) maganal tartani és kozuti ellen6rzés alkalmdval a hasznalat jogossagat igazolni.
Az Onkormdnyzatok és Intézmények tulajdondban 1évé gépjarmiivek lzemeltetése,
valamint az lGizemben tartdssal kapcsolatos jogszabalyok betartasa, valamint betartatasa
a jegyz6 feladata.

A gépjarm( vezetGjének a gépjarmi haszndlata kozben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarm( biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmd rendeltetésszerd, zavartalan
mUikddését.

Az lGzem kozbeni miiszaki hibara utald jelenség észlelése esetén a jarm( allaganak
megovasa, valamint a kozlekedés biztonsaga érdekében — ha gépjarmlivezetd a hibat

megsziintetni nem tudja — a gépjarm(ivet — ha arra lehetéség van — be kell vontatni a
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gépjarm( telephelyre, illetve a hiba megsziintetése érdekében segitséget kell kérni az
autémentd szolgdlattol vagy tovabbi intézkedés végett a polgarmestertdl.

A személyszallitd gépjarmlvek kilféldi utra torténd igénybevételét a polgarmester
jogosult engedélyezni.

A gépjarmlvek Uzemeltetése, haszndlata soran bekovetkezett, anyagi kart okozd
eseményekrél jegyzékonyvet kell késziteni. A jegyz6konyv elkészitéséért a jegyz6 felelGs.

A jegyz6konyvben foglaltak alapjan a polgarmester dont a kartérités mértékérdl.

2. A menetokmanyok kezelésének szabalyai

A gépjarm(ivek haszndlatdhoz a 2. mellékletben taldlhaté, megfelel6 menetokmanyt kell
hasznalni.

A menetleveleken javitast csak athuzdssal, valamint a javitdst végz6 aldirasaval lehet
végrehajtani.

A menetlevél szigord szamaddsunak mindsil, az eseményszerlien kell vezetni. A
felhasznalt vagy rontott okmanyok sorszam szerint, hianytalanul a bizonylatokra
vonatkozo szabdlyok szerint kell megérizni. A menetlevelek meg&rzéséért a Pénziigyi és

Addugyi csoport kijelolt Ggyintézéije felel.

3. A gépjarmlivek Gizemanyag ellatasanak, elszamolasanak rendje

Uzemanyag koltség csak szamla alapjan szamolhaté el. A szdmlan minden esetben fel kell
tintetni a gépkocsi rendszamat.

A gépkocsivezet§ lizemanyag vasarlas céljara havonta 100.000,-Ft 6sszegl lzemanyag

el6leget vehet fel, mellyel a felvételt kovetéen 30 napon beliil kételes elszamolni.

Az el6leg igénybevételére a D.12-50/V.R.SZ r. sz. Készpénz-igénylés lizemanyag-el6legre

elnevezésli nyomtatvanyt kell hasznalni.

Az (izemanyag elszamolasahoz a menetleveleket a targyhot kéveté hdnap 5. napjdig le
kell adni a Pénziigyi és Adoligyi Csoport kijelolt munkavallaldjanak.

A gépkocsivezetdk altal tankolt Gzemanyag mennyiségérél, a futasteljesitményrél és a
szamla alapjan elszamolt koltségekrdl a 3. szamu mellékletben taldlhatd nyilvantartast
kell vezetni. A nyilvantartast valamennyi gépjarmdre kilon-kulon el kell késziteni. A
nyilvantartdsba az adatokat a menetlevél, valamint az Gzemanyag tankoldsardl kapott

szamla alapjan folyamatosan kell vezetni.

4. A gépjarmiivek biztositasa, szervizellatasa és karbantartasa
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A gépjarmivek mdszaki allapotanak meg kell felelnie az erre vonatkozd elGirdsoknak,
mUszaki- és forgalombiztonsagi kovetelményeknek, azokat olyan allapotban kell tartani,
hogy Gizemanyag-fogyasztasuk a megadllapitott normdakat ne haladja meg.

Kozati forgalomban vald részvételt tiltd, vagy egyéb mdlszaki hidnyossag esetén a
gépjarm(iveket Gzemeltetni tilos.

A gépjarmlivek kotelez6 és CASCO biztositdsat vagy azok igazoldsat a forgalmi
engedélyben kell tarolni.

A gépjarmlvet vezet6 dolgozd(k) kotelesek minden dltaluk tapasztalt miszaki és egyéb
hidnyossagot a gépjarm(ivek Gzemeltetésével megbizott Ggyintézd felé a menetlevélre
feljegyezve jelezni.

Amennyiben a gépjarm( tartalék alkatrészeibdl, égbkészletébdl, vagy egészségiigyi
csomagjabdl egy ut sordn felhasznalds tortént, vagy potkerék felhaszndlasra keriilt, azt a
gépjarmlivet vezet6é dolgozd koteles a menetlevélre felvezetni, a gépjarmd
Uzemeltetésével megbizott dolgozé pedig koteles intézkedni ezek pétlasardl,
javittatasarol.

A gépjarm(ivek garancialis és rendszeres muszaki felllvizsgadlatanak elvégeztetéséért,
valamint a muszaki vizsgaztatasaért a gépjarm(ivek Gzemeltetésével megbizott dolgozdk
felel6sek. A gépjarmlvek garancidlis felllvizsgalatat a gépjarm(lire megadott kilométer,
illetve id6hataron beliil a megfelel§ markaszervizben kell elvégeztetni.

A gépjarmu utkdzben torténé meghibasodasa esetén a javittatast a legkdzelebbi elérhetd
szervizben kell elvégeztetni. Az esetleges soron kivili javitds a kotelezé szemle kilométer

hatarat nem mddositja, azt nem helyettesiti.

IV. SAJAT GEPKOCSI HASZNALATA HIVATALOS CELRA

Magantulajdonu személygépkocsit — hivatalos célra — csak a polgdrmester, illetve a
jegyz6 engedélyévellehet igénybe venni:

- helyi utakra

- helykozi kozlekedésre.
Sajat gépkocsi igénybevételét a szabalyzat 4. sz.mellékletét képezd kiklildetési utasitason
— B.SZ.NY.18-70 nyomtatvanyon kell engedélyeztetni. A rendelvény egyik példanyat a
Hajmaskéri K6zd6s Onkormanyzati Hivatal, masik példanyat pedig a dolgozd kételes

megdrizni az elévilési id6 lejartaig.

Az Onkormanyzatok és Intézmények feladatainak teljesitése érdekében a dolgozdk

munkavégzésiik soran, amennyiben azt gazdasagossagi, hatékonysagi vagy mas
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korilmények indokoljdk, sajat tulajdoni, ideértve a hozzatartozé tulajdonat is —

személygépkocsit haszndlhatnak.

Sajat gépkocsi hivatalos célu felhaszndlasara engedély akkor adhaté, ha:
— a Hajméaskér Kozség Onkormdnyzata vagy SOly Kézség Onkormdnyzata
tulajdonat képezd gépkocsi nem all rendelkezésre,
— a hivatali gépkocsi rendelkezésre all, de az igénybevevének az ilyen
gépkocsi vezetésére nincs engedélye,
— a sajat gépkocsival torténd utazas olcsébb, mint a menetrendszerinti

kozlekedési eszkdzok igénybevétele,

a sajat gépkocsi haszndlataval felmerulé tobbletkoltség,

idémegtakaritassal jar.

A sajat tulajdonu gépkocsi hivatalos célui hasznalatanak nem feltétele a CASCO biztositas
megléte. A sajat tulajdonu gépkocsi csak abban az esetben vehet6 igénybe, ha a dolgozd

el6zetesen irdsbeli nyilatkozatot ad arrél, hogy a gépkocsi hasznalataval kapcsolatosan

/////

szemben.
A nyilatkozatot az5. szamumelléklet szerint kell kidllitani. A nyilatkozat egész évre, illetve

Uj gépkocsi beszerzéséig érvényes. A gépkocsi cseréjekor Uj nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekdvetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul
be kell jelenteni.

A nyilatkozatot apénztdrosnakmeg kell megériznie.

A sajat tulajdonu személygépkocsi haszndlatdért koltségtérités illeti meg a dolgozét. A
koltségtérités elszamolasara a 4.sz.melléklet szerinti kikiildetési rendelvényt kell
hasznalni, melyet két példanyban kell kiallitani.

A koltségtérités Osszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben feltlintetett km-
tavolsag szerint az lizemanyag fogyasztasi norma és legfeljebb a NAV altal kozzétett
Uzemanyagdr alapulvételével kiszamitott (izemanyag-, valamint fenntartasi

koltségtéritésbdl all.

A fenntartdsi koltségtérités fizetésére az aldbbi médon keriilhet sor.
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a) Az SZJA torvény 3. szamu mellékletének 11/6. pontjaban, meghatarozott dsszegli
normakoltség figyelembe vételével.
Ebben az esetben a dolgozénak nem keletkezik addkoteles jovedelme, nincs

adofizetési kotelezettsége.

b) A munkavallalé az SZJA tovény 3. szamu mellékletének I1/6. pontjaban
meghatdrozott — addmentes — Osszegtdl eltér6 mértékld, fenntartasi

koltségtéritésben részesiil, melybd6l addelbleget kell levonni.

A sajat gépkocsival megtett, az elszdmolds alapjat képez6 ut hosszat tavolsagi térkép,

ennek hidnyaban érvényes tdvolsagi autdbusz menetrend alapjan kell meghatdrozni.

V. TEHERGEPKOCSI UZEMELTETESE

Tehergépkocsi feladata elsédlegesen az Onkormanyzatokndl és Intézményeknél
jelentkez6 sajat munka elvégzéséhez sziikséges anyag- és aruszallitas bonyolitasa.
Az Onkormanyzatok és Intézmények sajat dolgozdi kedvezményesen vehetik igénybe a
tehergépkocsikat. A magancélu haszndlatot a dolgozdk részére csak a polgarmester
engedélyezheti.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2019. madrcius31. napjan |ép hatalyba, azzal, hogy a benne foglalt

rendelkezéseket 2019. januar 1. napjatél rendel alkalmazni.

Ezzel egyidejlileg a 2007. julius 01. napjatél hatalyos Gépjarmlivek

koltségelszamoldsanak szabdlyzata hatdlyat veszti.

A Hajmaéskéri Kézés Onkormdnyzati Hivatal jegyzSjének kell gondoskodni, hogy a
szabdlyzatban foglalt el6irdasokat valamennyi munkatars megismerje, annak tényét a
szabdlyzat 6. szdmu mellékletében szerepl6 megismerési nyilatkozaton alairdsukkal

igazoljak.

Hajmaskér, 2019. marcius 31.

dr. Fl6rich-Téth Agnes jegyz6



Gépjarmivek koltségelszamolasanak szabalyzata 2019.

1. sz. melléklet

KIMUTATAS
R Ko6zség Onkormanyzata/........ccoevivneiiinieinncennnnns Intézményhasznalataban, tulajdonaban 1évo
gépjarmiivekrol
Sor- , . , . . Gépkocsi forgalmi Geépkocsihoz hZ’lSZHalt . .
. Gépkocsi tipusa Gépkocsi rendszama P . menetlevél Megjegyzés
szam engedélyének szama e er o .
(utnyilvantartas)
Kelt, oo év....ho....nap

alairas
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2. sz. melléklet
Kimutatas

a gépjarmlivek lizemeltetéséhez hasznalatos menetokmanyokrol

Menetokmany neve Jele, szama

Tehergépjarmi menetlevél D.Gépjarmii 21/4j
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3. sz. melléklet

Havi lizemanyag- és kilométerteljesitmény dsszesitd

tehergépkocsi, domper és vontatd részére
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I. KIKULDETES! UTASITAS

4. sz. melléklet

neve:

beosztasa:

szolgalati helye:

allando lakhelye:

kiktildetésének helye:

A kikildott

egyltt utazik (név):

, szolgalati beosztasa::

szolgalati beosztasa::

, szolgalati beosztasa::

, szolgalati beosztasa::

Utazzék el 20__, -hé -n a fent megjelolt helységekbe
-hoz.
A kikiildetés célja: .
Az utasitasban foglaltaknak legkésébb -ig
tegyen eleget és eljarasanak eredményét jelentse.
Igénybe vehet6 kozlekedési eszkoz:.
(A rendszamu gépjarmi tulajdonat képezi.)
A fenti rendszdmu, sajt tulajdonban tevé gépjirmi igénybevételét - a mellékelt
gazdasagossagi szamitas és az esedékes Casco biztositasi dij befizetésének igazolasa
alapjan - engedélyezem.
20, & hé -n
az engedélyez6 alairdsa
Az utalvanyozott el6leg Kiadasi pénztarbizonylat El6leg nyilvantartas
Osszege sorszama tételszama
Ft
a kikilds szerv bélyegzéije
és alafrasa
A kikiildétt neve:

szolgélati beosztasa:
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Ft, azaz, forint el6leg atvételét — utdlagos
elszamolasi kotelezettség mellett — elismerem.

szamla terhére kifizethetd.

20, 20,
engedélyez6 kikuldott alirasa

II. KOLTSEGELSZAMOLAS

Indulds Eirkezés Kéz- Utazasi | Széllas-
lekedési [ Megtett
eszkoz

honnan ho, | 6ra, , hé, |o6ra, km . ,
hova koltség
nap |perc nap |perc
Osszesen:
Utazasi és szallaskoltség egyttt:
Mellékletek: Napidij napra 4 Ft
db
utazasi jegy
—db Le: kételez6 reggeli miatt
helyi kszl. jegy napra Ft 20%-a
db
szallodai szia.
db
Z Marad elszamolhat6 napidij
egyéb pic
(gaZd~ A kikiildetésben A koltségelszamolas vég- Osszes koltség
S zémités, cltfilt(i}tt id('i o szs;Mcgét fcl/vcltteﬂm, egy-
szitkségességét és a idejleg az utielSleget
Stb) kikildetés teljesitését | visszafizettem: Le: utielleg
—db [igazolom
Osszesen <h e
izetendd
20 20 crendo
Visszafizetendd
Osszes koltség
(a Ft bettvel) forint
Ellendrizte: Utieldleg visszafizetés Kikildetési koltség
bevételi pénztar- kifizetés kiadasi
bizonylatinak sotszama; | pénztarbizonylatanak
sorszama:
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5. sz. melléklet

Nyilatkozat
a sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos célu igénybevételéhez

AlUlITOtt e (NEV)eeeveeeieeeee (lakeiM), @ e,
(6nkormanyzat/intézmény) dolgozdja kijelentem, hogy az aldbbi, sajat tulajdonomban
(hdzastarsam tulajdonaban) l1évé személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi
HPUSA: e
forgalmi rendszdma: ........cccooeeeececnenennenna,
forgalmi engedélyének szama: .......cccceeveunee.
mUszaki érvényessége: .......ccocevvveeveeeeeennen.
hengerdrtartalom: ..................... kébcentiméter
hasznalandé (izemanyag oktanszama: ................

tulajdonosanak neve: .......ccoeeveeveeceeceenenne.

Az Gizemanyag koltségtérités dsszegének megallapitdsanal tudomasul veszem a — mddositott
-60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal torténd elszamolast.

A fenntartdsi koltségtéritést:

a) az SZJA torvényben meghatarozott normakdltség figyelembevételével kérem
elszamolni.

b) ... Ft/km. mérték figyelembevételével kérem szamfejteni, 6naddzoként tételes
koltségelszamolassal kivanok élni.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hazastarsam tuIajdonéban)* Iévé személygépkocsi

hivatalos céld haszndlataval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel - kivéve a
munkaltatd jogszabdlyon alapuld kartéritési felelGssége korébe tartozé eseteket - nem Iépek
Tl @ e (munkdltaté megnevezése) szemben.

alairas

* a nem kivant részt torolni kell
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6.sz. melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Gépjarmiivek koltségelszamoldsdnak szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas




Hajmaskér Kozség Onkormanyzata
Soly Kézség Onkormanyzata
Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Hajmaskéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Lurké Ovoda

a szervezeti integritast sért6 események kezelésének eljarasrendjérdl

Jelen szabalyzat 2019. érvényes.
Jovahagyta:
Hajmaskér Kozség Onkorményzata: /2019. () sz. hatarozattal
Sély Kézség Onkormanyzata : /2019. (.) sz. hatarozattal
Hajmaskér Telepiilés Roma Nemzetiségi Onkorményzata : /2019.(. .) hatarozattal
Hajmaskéri K6zos Onkormanyzati Hivatal: /dr. Flérich-Téth Agnes jegyz6

Lurké Ovoda: /Té6th Boglarka intézményvezetd



A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 6. § (4a) bekezdése és a jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4)
bekezdés j) pontja alapjan a Hajmaskéri K6zos Onkormdanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
szervezeti integritast sértdé események kezelésének eljarasrendjét az alabbi utasitds (a tovabbiakban:
szabalyzat) szerint hatdrozom meg:

l. Fejezet
Altalanos rész

1. A szabalyzat célja

1. § (1) A szabalyzat célja a Hivatal szervezeti integritasinak megerdsitése, azaltal, hogy meghatarozza

— abejelentett kockazatok és események eldzetes €rtékelésének modszertanat,

— abejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informaciok 0sszegytijtésének modjat,

— az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyait,

— avonatkoz6 dokumentumok atvizsgalasanak szabalyait,

— aszervezeti integritast sérté események elharitasahoz sziikséges intézkedéseket,

— az alkalmazhato jogkovetkezményeket,

— a bejelentd szervezeten beliilli védelmére valamint a vizsgalat eredményérdl vald
tajékoztatasara vonatkoz6 szabalyokat és

— a szervezeti integritast sérté események bekovetkezésének megeldzésére kialakitott eljarasi
szabalyokat.

(2) A szabalyzat biztositja az integritast sértd6 magatartasokkal szembeni egységes fellépést, amely
attekinthetd, elére meghatarozott, és az integritassértéshez aranyos kovetkezményt rendel, tovabba
biztositja a fennallo szervezeti és személyi integritasi helyzet eddig elért eredményeinek, értékeinek a
megorzését, védelmét és tovabberdsitését.

(3) A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatok azon bejelentések eljarasrendjeként, melyek
esetében hatosagi ellendrzésnek vagy egyéb eljaras — kiilonosen fegyelmi-, szabalysértési-, bilintetd-
vagy kozérdekii bejelentés kivizsgalasara iranyulo eljaras — alkalmazasanak van helye.

2. A szabalyzat személyi és targyi hatalya

2. § (1) A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Hivatal és a Hivatalt miikddteté dnkorményzatok
tisztségviselbire, kozszolgalati tisztviseldire, munkavallaldira tovabba a Hivatallal és a Hivatalt
miikddtetd dnkormanyzatokkal megbizasos jogviszonyban 4llé személyekre.

(2) A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a szabalyzat személyi hatdlya ald tartozd személyek
magatartasara, az integritassal Osszefliggd bejelentések kezelésére, a szervezeti integritast sértd
események elharitasdhoz, bekovetkezésének megelézéséhez sziikséges intézkedésekre ¢és az
alkalmazhat6 jogkdvetkezményekre.

(3) A szabalyzat hatdlya nem terjed ki a szabalyzat személyi hatilya ala tartozd személyek azon
magatartasara, amely miatt mas, jogszabalyban meghatarozott szerv a jogszabalyban rogzitett eljaras
keretében jogosult és koteles eljarni.



3. Ertelmez6 rendelkezések

3. § A szabalyzat alkalmazéasaban:

a) bejelentés: a kozérdekli bejelentések koziil az integritdsi és a korrupcids kockazatokra vagy
eseményekre vonatkozd, barki altal szoban, irdsban vagy elektronikus uton tett bejelentés;

b) integritas: az az allapot, amelyben a Hivatal az alapitd okiratdban €és a szervezeti és miikodési
szabalyzatdban meghatarozottak szerint latja el feladatait, miikodése atlathato, elszamoltathato,
tisztességes, etikus, feddhetetlen, sebezhetetlen. Miikkodése a ra vonatkozd szabalyoknak, valamint a
jegyz0, a polgarmesterek tovabba a képviseld-testiiletek altal meghatirozott célkitiizéseknek,
értekeknek és elveknek megfeleld. A kovetett értékek, célok és az egyes személyek viselkedése
Osszhangban all. A Hivatal és munkatarsai minden sziikséges 1épést megtesznek, hogy a kovetett
értékeknek megfelelden végezzék munkajukat;

c) szervezeti felelOs: az a) pont szerinti bejelentés kivizsgalasat és nyilvantartasat végzo személy;

d) integritdsi kockéazat: a b) pontban meghatirozottak sériilésének lehetdségét magaban hordozé
folyamat, esemény, jelenség, tevékenység vagy mulasztas;

e) integritdssértés: a szabalyzat személyi hatalya ald tartozd személyek részérél megvaldsitott
tevékenység vagy mulasztds altal beall6 a Hivatal integritasara karosan hatd kovetkezmény vagy
allapot.

4. A jegyzo szervezeti integritassal kapcsolatos feladatai

4. § A jegyzd

a) gondoskodik az integritast sérté magatartasok felismerése, megel6zése és kezelése érdekében a
szervezet milkodésével Osszefiiggd visszaélésekre, szabdlytalansdgokra ¢és korrupcids
kockazatokra vonatkozd bejelentések fogadéasarol, kivizsgalasarél és az esetleges
jogkovetkezmények alkalmazésarol;

b) kapcsolatot tart a korrupcioellenességgel, integritassal, kozérdekii bejelentésekkel foglalkozo
mas szervezetekkel,

C) biztositja a szervezet miikodésével dsszefliggd visszaélésekre, szabalytalansagokra, valamint az
integritasi és korrupcios kockdzatokra vonatkozd bejelentések kivizsgdlasat, és a sziikséges
intézkedések foganatositasat;

d) ellendrzi az altala meghozott dontések végrehajtasat;

e) gondoskodik a szervezeti felelés személyes adatokat nem tartalmazd beszamolojanak
alkalmazottakkal torténd megismertetésérol,

f) értékeli a megtett intézkedések hatékonysagat és kovetkezményeit;

g) jelentSs integritasi kockazat esetén haladéktalanul felveszi a megfeleld hatosagokkal a
kapcsolatot.

1. Fejezet
A szervezeti felels kijelolése, feladatai

5. § (1) Az integritasi és korrupcids kockazatok hatékony kezelése érdekében a jegyzd szervezeti
felelOst jeldl ki.

(2) A szervezeti felelos e feladatait a jegyzé kozvetlen iranyitésa, feliigyelete és ellendrzése mellett
latja el.

6. § (1) A szervezeti felelds kozremiikddik a Hivatal miikodésével kapcsolatos integritasi és korrupcios
kockazatok felmérésében, az intézkedési terv, valamint annak végrehajtasarol szolo jelentés
elkészitésében és a bejelentések fogadasaval, kivizsgalasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban, igy
kiilondsen:
a) kozremiikodik a Hivatal miikodésével kapcesolatos integritasi kockazatok rendszeres, minden év
december 31. napjaig torténd felmérésében;



b) a feladatkorében tajékoztatast és tanacsot ad a szabalyzat személyi hatalya ald tartozod
személyek részére a felmertilt integritasi kérdésekben;

c) eldzetesen véleményez valamennyi, integritassal, tovabba jogszabalyban rogzitett eljarassal
Osszefiiggd kérdést, koriilményt;

d) javaslatot tesz hivatasetikai és antikorrupcidos témaji képzések megtartasara, valamint
kozremiikddik ezek végrehajtasaban;

e) fogadja, elbzetesen értékeli, nyilvantartasba veszi és kivizsgalja azokat bejelentéseket,
amelyeket a bejelentd nem koteles mas személynek megtenni.

(2) A szervezeti felelos koteles az eljarasa soran a tudomasara jutott szolgalati titkot megdorizni.
(3) A szervezeti felelos nevét és elérhetdségét a Hivatal internetes honlapjan is kozz¢ kell tenni.

I11. Fejezet
A bejelentések elozetes vizsgalata, nyilvantartasa és a bejelentod védelme

1. A bejelentett kockazatok és események elozetes értékelése

7. § (1) A bejelentés szoban, irdsban vagy elektronikus tton terjeszthetd eld. Szobeli bejelentés esetén
a szervezeti felelos kérheti annak irasba foglalasat, ennek hidnyaban a bejelentés irasba foglalasarol
maga gondoskodik. Az integritast érintd bejelentés eldterjesztheté az 1. melléklet szerinti adatlapon is.
Az adatlapot a Hivatal internetes honlapjan kézz¢ kell tenni.

(2) A szervezeti felelds a beadvany beérkezését kovetden haladéktalanul megvizsgalja, hogy a
beadvany integritasi targyl bejelentésnek mindsiil-e. A szervezeti felelés a bejelentést az alabbi
szempontok alapjan értekeli:
a) a bejelentés jellege (kiilondsen: a Hivatal miikodésével Osszefliggd visszaélés, szabalytalansag,
korrupcids kockazatra valo figyelemfelhivas),
b) a bejelentés igényli-e vizsgalat lefolytatasat,
C) a bejelentés igényel-e siirgds intézkedést.

(3) A szervezeti felelés az értékelést kovetden rovid feljegyzésben haladéktalanul tijékoztatja a
jegyzot a bejelentés beérkezésérdl és annak targyarol.

(4) Melldzhet6 a vizsgalata
a) anév nélkiil vagy azonosithatatlan bejelent6 altal tett bejelentésnek,
b) akorabbival azonos tartalmu, ugyanazon bejelent6 altal tett ismételt bejelentésnek.

(5) Amennyiben a beadvany nem mindsiil a 3. § a) pontja szerinti bejelentésnek, a jegyz6 gondoskodik
a beadvany tartalménak megfeleld eljaras lefolytatasarol, vagy a beadvanynak az iigyben hataskorrel
rendelkezo, illetékes szervhez torténo attételérol.

(6) A bejelentést a Hivatal iratkezelési szabalyzatdban meghatarozottak szerint iktatni kell.

(7) Ha a szervezeti feleldssel szemben torténik bejelentés, akkor a 7. § szerinti elézetes értékelést,
tovabba a 10-14. § szerinti feladatokat a jegyzd végzi el.

2. A bejelentések nyilvantartasa

8. § (1) A szervezeti felelds gondoskodik a bejelentések 2. melléklet szerinti évenkénti
nyilvantartasarol.

(2) A nyilvantartas az alabbi adatokat tartalmazza:
a) sorszam,
b) beérkezés datuma,



C) bejelentés modja,

d) bejelentés iktatdszama,

e) bejelentd neve, elérhetdsége (amennyiben rendelkezésre all),

f) bejelentés targya,

9) érintett szervezeti egység vagy személy megnevezése,

h) bejelentés alapjan megtett hivatali intézkedés, illetve az intézkedés mell6zésének oka,
i) a bejelent6 tajékoztatasanak datuma, modja.

(3) A nyilvantartas adataiba kizarolag a jegyz0 és a szervezeti felelds tekinthet be.
(4) Az integritasi nyilvantartas vezetése torténhet elektronikus uton is.
3. A bejelent6 védelme

9. § (1) A bejelentés kivizsgalasa soran ugy kell eljarni, hogy a bejelentd jogos érdeke ne sériiljon. A
bejelentdt nem érheti hatrany a bejelentés megtétele miatt, kivéve, ha rosszhiszemiien jart el, és
alaposan feltehetd, hogy bejelentésével Osszefiiggésben bilincselekményt vagy szabalysértést kovetett
el, vagy masnak kart, illetve egyéb sérelmet okozott.

(2) A bejelentd kérheti adatainak zartan torténd kezelését, ez esetben személyes adatait az {igy iratai
kozott, a szervezeti felelds altal alairt zart boritékban kell elhelyezni.

(3) A bejelent6 adatainak zartan torténé kezelése esetén bejelentésrdl a szervezeti felelés — annak
tartalmi csorbitasa nélkiil — anonimizalt masolatot készit, és azt kézjegyével ellatja.

(4) A bejelentd személyére vonatkoz6 adatok mas szervnek torténd atadasdhoz vagy nyilvdnossagra
hozataldhoz — az (5) bekezdésben meghatarozott eset kivételével — a bejelentd elézetes hozzajarulasa
sziikséges.

(5) Ha nyilvanvalova valt, hogy a bejelentd rosszhiszemiien jart el, és alaposan feltehetd, hogy ezzel
biincselekményt vagy szabalysértést kovetett el, masnak kart vagy egyéb jogsérelmet okozott, adatai az
eljaras kezdeményezésére, valamint lefolytatdsara jogosult birésag vagy hatdsag, illetve személy
részére atadhatoak.

(6) A szervezeti felelos a vizsgéalat soran tudomasara jutott informaciokat bizalmasan kezeli, azokat
kizarolag a bejelentés vizsgalatahoz hasznalja fel.

(7) A bejelentéssel Osszefliggésben keletkezett iratokba kizarolag a jegyzo, a szervezeti felels, az
iktatast végzo ligyintéz0 és a sajat nyilatkozatat érintéen a meghallgatott személy tekinthet be.

IV. Fejezet
A bejelentés kivizsgalasa

1. A bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informaciok osszegytijtése
10. § (1) A bejelentés kivizsgalasa a szervezeti felelds feladata.

(2) A bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informaciok dsszegylijtése torténhet
a) a bejelentéssel kapcsolatos iratok tanulmanyozasaval,
b) a bejelentd nyilatkozattételre torténd felhivasaval,
C) abejelentéssel érintett meghallgatasaval.

(3) A Hivatal szervezeti egységei a bejelentés kivizsgaldsa sordn egylittmiikddnek a szervezeti
felelssel, megkeresése alapjan a sziikséges dokumentumokat és a kért informéciokat rendelkezésére
bocsatjak.



(4) Az integritast érintd bejelentések {iigyintézési hatarideje huszonegy nap, mely a bejelentés
érkeztetését kovetd napon kezdddik.

2. A bejelentéssel kapcsolatos iratok tanulmanyozasa

11. § (1) A szervezeti felelés — az {ligy, €és az iratok jellegének pontos megjelolésével — felhivja a
bejelentéssel érintett személyt, vagy amennyiben az iratok mas személy birtokdban vannak, az iratok
birtokosat az ligy kivizsgalasdhoz sziikséges iratok ¢és elektronikus levelezés dtadasara.

(2) Az iratok atadasara felhivott személy a bejelentéssel Osszefiiggd ligyiratokat és az elektronikus
levelezést a felhivastol szamitott 3 munkanapon beliil atadja a szervezeti felelds részére.

(3) A szervezeti felelos a bekért iratokat az atvételtdl szamitott 5 munkanapon beliil atvizsgalja, és
sziikség esetén tovabbi iratok bekérése irant intézkedik.

(4) A szervezeti felelds a bejelentéssel érintett iratokba és a bejelentéssel érintett elektronikus
levelezésbe betekinthet.

3. A bejelent6 nyilatkozattételre torténd felhivasa

12. § (1) Amennyiben a bejelentés hianyos, és a tényallas tisztazasahoz a bejelentd rendelkezésére allo
tovabbi informacié sziikséges, a szervezeti felelds 6t munkanapos hataridd tiizésével nyilatkozattételre
hivja fel a bejelentdt.

(2) A bejelenté a nyilatkozatat szoban, irasban vagy elektronikus tton teheti meg. A szdban tett
nyilatkozatrol a 13. § (7) bekezdése szerinti tartalommal jegyzOkonyvet kell felvenni.

4. A bejelentéssel érintett meghallgatasa

13. § (1) A bejelentésrdl tajekoztatni kell az érintettet. A tajékoztatasnak ki kell terjednie arra is, hogy
az érintett 6t munkanapon beliil irdsbeli észrevételt tehet, melyben jogosult a bejelentéssel kapcsolatos
allaspontjat kifejteni.

(2) A szervezeti felelés a bejelentéssel kapcsolatos iratok tanulmanyozasat kovetéen — amennyiben az
érintett az irasbeli észrevétel lehetdségével nem élt, vagy az irasbeli észrevétele nem tartalmaz a
bejelentés elbiralasdhoz sziikséges minden adatot — a jegyz0 jelenlétében meghallgatja a bejelentéssel
érintett személyt.

(3) A meghallgatds kezdeményezésérdl az érintettet a meghallgatds idOpontja eldtt legalabb kettd
munkanappal irdsban értesiteni kell. Az értesitésnek tartalmaznia kell a bejelentés targyat.

(4) A meghallgatas eldtt az érintettet figyelmeztetni kell jogaira és kotelezettségeire, €s tajékoztatni
kell az integritast sérté események kezelésére iranyul6 eljaras céljarol.

(5) A meghallgatas soran az érintettel ismertetni kell a bejelentés 1ényegét és a bejelentéssel érintett
iratok attanulmanyozasanak az eredményét.

(6) A meghallgatis soran az érintett eldadhatja a bejelentéssel €s az iratok attanulmanyozasa soran
levont kovetkeztetésekkel kapcsolatos észrevételeit, vagy a nyilatkozattételt megtagadhatja.

(7) A meghallgatasrol jegyzokonyvet kell felvenni, amely tartalmazza:
a) ameghallgatas helyét, idépontjat;
b) a meghallgatott nevét;
€) ameghallgatason részt vevo egyéb személyek nevét, beosztasat;
d) ameghallgatas targyat;



e) ameghallgatas soran feltett kérdéseket és az azokra adott valaszokat;
f) az elhangzottak és a jegyzOkonyvben foglaltak egyezdségére vonatkozo nyilatkozatot;
g) ameghallgatason részt vevok alairasat.

V. Fejezet
Integritasi szabalyszegés és annak kovetkezménye

14. § (1) Integritassértés esetén a szervezeti felelds a bejelentés kivizsgalasanak befejezését kovetd ot
munkanapon beliil az integritassértésrol 6sszegzo feljegyzést készit, melyet atad a bejelentéssel érintett
személy ¢€s a jegyz0 részére.

(2) Az 6sszegz0 feljegyzés tartalmazza:
a) a bejelentés dsszefoglalasat,
b) a vizsgalat nélkiil lezarhat6 ligyek esetében a vizsgalat mell6zésének okait,
C) az eljaras soran figyelembe vett, illetve mell6zott adatokat, bizonyitékokat,
d) az eljaras alapjan megallapitott tényeket,
e) azligy lezarasahoz sziikséges intézkedésekre vonatkozo javaslatokat.

(3) A sziikséges intézkedés lehet kiilonosen:
a) az integritassértés megallapitasa;
b) az integritast sért6 személy tajékoztatasa az integritassértés megallapitasarol;
c) a feltart problémak és azok okainak megsziintetése a jogszeri allapot helyreallitasaval,
d) az okozott sérelem orvosolasa;
e) etikai vagy fegyelmi eljaras meginditasa;
f) szabalysértés vagy bilincselekmény gyanuja esetén feljelentés megtétele a hataskorrel
rendelkez0 illetékes hatosagnal.

(4) A jegyz0 a szervezeti felelOs altal készitett 0sszegzd feljegyzés megallapitasait figyelembe véve
dontést hoz a sziikséges intézkedések megtételérdl.

(5) A szervezeti felelds a (4) bekezdésben meghatarozott dontés alapjan intézkedési tervet készit,
amely tartalmazza az intézkedés pontos megjeldlését, az intézkedés végrehajtasaért felelds személy
megnevezését €s a végrehajtas hataridejét. A szervezeti felelds figyelemmel kiséri az intézkedési terv
teljes korli végrehajtasat.

(6) A jegyzo tajékoztatja a bejelentdt az Osszefoglald feljegyzés tartalmarol, a megtett intézkedésrol,
vagy az intézkedés mell6zésének okarol.



V1. Fejezet
A szervezeti integritast sért6é események bekovetkezésének megel6zésére kialakitott
eljarasi szabalyok

15. § (1) A jegyz06, a szervezeti felelds, a polgarmesterek bevondsaval folyamatosan vizsgalja a
szervezetet veszélyeztetd integritasi kockdzatokat.

(2) Az integritasi kockazat vizsgalatanak célja annak megéllapitasa, hogy a beazonositott kockazatok
milyen mértékben veszélyeztetik a Hivatal integritasat. Az értékelés soran meg kell hatarozni a feltart
kockazati tényezok bekdvetkezésének valoszinliségét, a Hivatal integritdsara gyakorolt hatdsat tovabba
a kockazatok elharitdsahoz sziikséges intézkedéseket.

16. § (1) Az integritasi kockéazat vizsgalata torténhet munkacsoport létrehozasdval vagy kockazati
onértékeléssel.

(2) A munkacsoport tagjait a jegyz6é jeloli ki. A munkacsoport feladata az integritasi kockazat
felmérése. A munkacsoport felméri az integritdsi kockazatokat, melynek sordn a Hivatal
munkatarsaival interjut készithet, attekintheti a belsé szabalyzatokat, eljarasrendeket, és meghatarozza
a Hivatal egyes tevékenységeihez rendelhetd integritasi kockazatokat.

(3) Kockazati Onértékelés soran a Hivatal munkatarsai — kérddivek segitségével vagy
munkamegbesz¢lések Gtjan — részt vesznek az integritasi kockazatok vizsgalataban.

(4) Integritdsi kockazat felmeriilésekor gondoskodni kell az integritdst sérté esemény
bekovetkezésének megeldzésérol. A megeldzés torténhet kiillondsen folyamatos jelentés vagy
beszamolo kérésével, helyszini vizsgalat foganatositasaval, vagy belsd ellendrzés elrendelésével.

VII. Fejezet
Zaro rendelkezések

17. § Az utasitas 2019. ....-én 1ép hatalyba.

..., 2019. ..

dr.Flérich-Toth Agnes
jegyz0



1. szamu melléklet

ADATLAP

integritasi és korrupcios kockazatokra vagy eseményekre vonatkozo
bejelentéshez

A bejelentd neve:
Sziiletési helye és ideje:
Lakcime:
Elérhetdségei (telefon, e-mail):
Hozzajarul-e személyes adatai tovéabbitidsahoz a bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras
lefolytatasara hataskorrel rendelkez6 szerv részére: igen  nem
Kéri-e adatai zartan kezelését: igen  nem
Az esemény rovid, tényszert leirdsa:
A rendelkezésre all6 bizonyitékok, dokumentumok felsoroladsa, annak megjeldlésével, hogy azok kinek
a birtokdban talalhatdak:
Az esetleges tantik neve ¢€s elérhetdsége:
Nyilatkozom, hogy a bejelentést johiszemiien teszem, olyan koriilményekrol, amelyekrdl tudomasom

van, és feltételezem, hogy azok valosak.

Kelt:

Bejelentd alairasa



2. szamu melléklet

Integritasi és a korrupcios kockazatokra vagy eseményekre vonatkozo bejelentések nyilvantartasa

ceees €V
Sorsz. | Beérkezés | Bejelentés Bejelentés Bejelentd neve, Bejelentés Erintett A bejelentés alapjan
datuma modja (Sz: iktatdszama | elérhetdsége targya szervezet megtett hivatali

szoban, I: vagy személy | intézkedés, illetve az
irasban, E: megnevezése | intézkedés
elektronikus mellézésének oka
uton)

1.

2.

3.
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Hajmaskér Kozség Onkormanyzata
So6ly Kézség Onkormanyzata
Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Hajmaskéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Lurké Ovoda

MUNKAHELYI VEZETEKES ES MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK

SZABALYZATA

Jelen szabalyzat 2019. érvényes.
Jovéahagyta:
Hajmaskér Kozség Onkormanyzata: /2019. () sz. hatarozattal
Sély Kozség Onkormanyzata : /2019. (.) sz. hatarozattal
Hajmaskér Telepiilés Roma Nemzetiségi Onkormanyzata : /2019.(. .) hatarozattal
Hajmaskéri K6zos Onkorményzati Hivatal: /dr. Flérich-Toth Agnes
jegyz6
Lurké Ovoda: /T6th Boglarka

intézményvezetd



A Hajmaskéri Kozos Onkorményzati Hivatal, Hajmaskér Kozség Onkormanyzata, Soly
Kozség Onkormanyzata, Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormanyzat és a Lurkd
Ovoda munkahelyi vezetékes és mobiltelefon magancélii hasznéalatanak kozos szabalyzatat az
allamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasardl szold, modositott 368/2011. (XI11.31.) Korm.
rendelet 13 § (2) bekezdés g.) pontja alapjan a kdvetkezok szerint hatdrozom meg.

.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja, targyi és személyi hatalya

(1) A munkahelyi vezetékes és mobiltelefon hasznalat szabalyozasanak célja, hogy a
hatalya ala tartozo felhasznalok tekintetében meghatarozasra keriiljenek azok a szabalyok,

melyeket a munkahelyi telefonhasznalat soran érvényesiteni kell.

(2) A szabalyzat hatdlya kiterjed a Hajmaskéri Kozds Onkormanyzati Hivatallal,
Hajmaskér Kozség Onkorményzatival, Soély Kozség Onkormanyzataval, Hajmaskér
Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal és a Lurké Ovodaval (a tovébbiakban:
intézmények) munkaviszonyban (kozszolgalati, kozalkalmazotti és egyéb jogviszony) allo
munkavallalokra, valamint munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allokra (a

tovabbiakban: felhasznalo)

(3) A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed az onkormanyzati €s hivatali épiiletekben 1€vo
vezetékes és mobil telefonokhasznélatdra, valamint az Onkorményzatok és a Hivatal

tulajdonaban 1év6 vezetékes telefonokra, SIM kartyara.

2. Ertelmezé rendelkezések
(1) A szabalyzat alkalmazéasaban:

a) a vezetékes telefon: helyhez kotott tavbeszéld késziilék, mely foldi kozpontokon

keresztiil kapcsolt halozaton keresztiil terjed, amelynek végpontjai, késziilékei fixek;

b) mobiltelefon: nem helyhez kotott, hordozhatd elektronikus tavbeszéld késziilék;

c) SIM Kartya: el6fizeté-azonositd egység (Subscriber Identity Module). Milanyag
kartyan talalhato kisméreti, egyszerii integralt aramkor. A mobilkésziilék részegysége.
Biztonsagi, valamint az eldfizetdre vonatkoz6 adatokat és algoritmusokat tartalmaz.

d) PIN-kod: Személyes azonositdszam (Personal Identification Number). Lehetové teszi

a telefonhasznalatot a hivasok €s az adatatvitel végrehajtasahoz;



e) Telefon hivatali céli hasznalata: a hivatal munkajaval kapcsolatos ligykorbe tartozo

telefonos informéciddramlas megvalositasa;

f) Telefon magancéli haszndlata: a hivatal munkajaval nem kapcsolatos sajat célra

megvalositott informacidéaramlas

1.
HIVATALI HASZNALAT

3. Vezetékes telefonok hasznilatanak szabalyai

(1) A vezetékes telefonok a Hivatal tulajdondban vannak. A telefonok hasznalata soran
tigyelni kell a hivatali vagyon védelmére. A késziilék megsemmistiilése, megrongalasa esetén

a késziilék értékét a felelds koteles megtériteni.

(2) Az intézményekben a telefonkdzpont rendszere nem alkalmas a magan illetve
hivatalos beszélgetések tételes elkillonitésére, ezért a megallapitott afaval egyiitt szamitott

szamlaérték 20%-at tekinti magancélu hasznalatnak.

(3) Az 1995. évi CXVIL torvény (tovabbiakban: Szja tv.) 70 § (1) bekezdés b.) pontja
alapjan a telefonszolgaltatds magancéli hasznalata cimén a kifizetét (intézményt) fizetési
kotelezettség terheli, amelynek megallapitasdhoz ¢és fizetéséhez a magancélu hasznalat
Osszegét szamfejteni kell egyes meghatarozott juttatasként a KIRA rendszerben. A szamfejtést
ugy kell elvégezni, hogy az a szamla fizetési hataridejének honapjanak szamfejtési

1ddszakaban megtorténjen. Felelds: munkaiigyi ligyintézo.
4. Mobiltelefonok hasznalatanak szabalyai
Hivatali mobiltelefonok
(1) Hivatali mobiltelefont a felhasznaldé koteles munkaidejében, valamint a hivatalos
munkaidon kiviil elrendelt munkavégzes, ill. készenlét idejére folyamatosan tizemképes és

bekapcsolt allapotban magénal tartani, tartozkodasi helyétdl fliggetleniil.

(2) Hivatali mobiltelefon hasznalatra az 1. mellékletben felsoroltak jogosultak. A

felhasznalok korének modositasa az intézmények vezetdinek hataskorébe tartozik.

(3) A mobiltelefonok koltségeit az intézmények viselik a hasznalat (elofizetések szama)

alapjan. Az egyes telefonszdmokhoz tartozd keretdsszeget az 1. melléklet tartalmazza. Az

3



intézményvezetok korlatozhatjak a havi telefonkoltségeket az egyes elofizetések tekintetében,
ekkor a meghatarozott 6sszeg feletti koltségeket a felhasznalok kotelesek megtériteni. A
koltségek megtéritésére szamla ellenében a hazipénztarba torténd befizetéssel kell eleget tenni

az értesitést kovetd 5 napon beliil.

(4) A talhasznalat ki nem egyenlitése esetén a kimend hivasok letiltasra keriilnek. A

felhasznal6 a korlatozas iddtartama alatt is koteles az (1) bekezdésben foglaltak betartasara.

(5) A havi hasznalatot és annak koltségeit tartalmazo tételes hivaslista a jegyzotol

igényelhetd, a kifogés elbirdlasaig a megtéritési kotelezettség sziinetel.

(6) A felhasznald személyében torténd valtozas esetén a telefonkésziilék visszavétele és
kiadasa csak atvételi elismervény mellett lehetséges, amelyet a munkaiigyi tigyintézo koteles

dokumentélni és a dokumentumokat megdrizni.

(7) A SIM kartyak, telefonok hasznalataval torténé mobiltelefon hasznalata soran tigyelni
kell a hivatali vagyon védelmére. A SIM kartya és a telefon megrongalodasa, vagy elvesztése
esetén a haszndlatra 4tvett munkatars koteles a javitas vagy potlas teljes koltségét a Hivatal
részére megfizetni. Ameddig a javitds vagy csere koltségei nem kerililnek megfizetésre a

munkatérs a SIM kartya hasznalatara nem jogosult.

(8) A hivatali SIM kartyaval rendelkezé mobiltelefonok hasznalataval kapcsolatos alabbi

koltségeket a hasznalo koteles megtériteni:

a) emeltdijas sms, mms inditas és fogadas

b) mobil parkolas inditasa (kivéve igazolt hivatali Gt hasznalata, valamint hivatali
gépjarmii esetén)

C) autopalya dij megfizetés (kivéve igazolt hivatali ut hasznalata, valamint hivatali
gépjarmii esetén)

d) adomanyvonal hivas

e) szerencsejaték fleadas (lotto, kend, toto stb.)

f) nem EU tagallamban torténd telefonhivas inditasa, fogadasa.

Sajat tulajdonui mobiltelefonok hivatali célu haszndlata

(1)  Sajat tulajdonu mobiltelefonok hivatali célu hasznalatanak feltétele un. feltdltés
elofizetések megléte. Havi elbfizetéssel rendelkezé mobiltelefonok hivatali  céla
hasznalatanak elszamolasara nincs lehetdség. A felhasznalok korének és a keretdsszeg

nagysaganak meghatarozéasa az intézményvezetok jogosultak.



(2) A feltoltdé kartyak koltségeinek megtéritésére az intézmények hazipénztaraban van
lehetéség. A felhasznaldas szakmai igazoldsara az arra vonatkozo belsé szabalyzatban

foglaltakat kell alkalmazni.

V.

Zaro rendelkezések

Ez a szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a 2013. julius 1. napjatol hatalyos Munkahelyi

vezetékes és radiotelefonok magancélu hasznalatanak szabalyzata hatalyat veszti.

Ez a szabdlyzat az alairas napjatol hatalyos.

Hajmaskeér, 2019..............

dr. Flérich-Toth Agnes
jegyz0



1. melléklet

Hivatali mobiltelefon hasznalatara jogosultak

Intézmény

Név

Telefonszam

Limit

Alairas

Hajmaskér K6zség
Onkormanyzata

Kobli Miklos

(30)2266211

korlatlan

Hajmaskér Kozség
Onkormanyzata

Rékai Gyula

(30)1854651

3500 Ft

Hajmaskér Kozség
Onkormanyzata

Rébel Szilard

(30)6006621

3500 Ft

Hajmaskér Kozség
Onkormanyzata

Ko6z6sségi Haz

(30)4073115

3500 Ft

Hajmaskér Kozség
Onkormanyzata

Mivel6dési Haz

(30)5026449

3500 Ft

Hajmasker K6zség
Onkorméanyzata

Védond

(30)7319122

3500 Ft

Hajmaskér Kozség
Onkormanyzata

Védond

(307588126

3500 Ft

Hajmaskér Kozség
Onkormanyzata

Miihely

(30)9430994

3500 Ft

Hajmaskér Kozség
Onkormanyzata

Informatikus

(30)4343740

3500 Ft

Hajmaskéri K6zos
Onkorméanyzati
Hivatal

Jegyz6

(30)4914022

korlatlan

Hajmaskeéri K6zos
Onkorményzati
Hivatal

Szocialis csoport

(30)5026033

3500 Ft

Hajmaskéri K6zos
Onkorméanyzati
Hivatal

Titkarsag

(30)5026730

3500 Ft

Hajmaskeéri K6zos
Onkorményzati
Hivatal

Adoiigyi csoport

(30)5029172

3500 Ft

Hajmaskéri K6zos
Onkorméanyzati
Hivatal

Anyakodnyv

(305029354

3500 Ft

Hajmaskéri K6zos
Onkormanyzati
Hivatal

Ugyfélszolgalat

(30)5029918

3500 Ft




Hajmaskéri Ko6zos

Onkorméanyzati Pénziigy (30)5032396 3500 Ft
Hivatal
Hajmaskéri K6zos
Onkorméanyzati Munkaiigy (30)7555712 3500 Ft
Hivatal
Lurké Ovoda Lurké Ovoda | (30)4683561 3500 Ft
Lurké Ovoda Lurké Ovoda | (30)7588125 3500 Ft
Soly Kozseég , .
Onkorményzat Kaptur Jozsef (30)4991128 korlatlan
SOlyKozste | nrivelsdesi Haz | (304605095 | 3500 Ft
Onkorméanyzat
Hajmaskér Hicsar
Telepiilési Roma . (30)5863372 3500 Ft
- , Bertalanné
Onkormanyzat
Hajmaskér domino
Telepiilési Roma | Hicsar Bertalan (30)9598927 3000Ft/ 60
Onkorményzat nap
Hajmaskér domind
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A 2019.

Megismerési nyilatkozat

2. melléklet

napjatol hatalyos munkahelyi vezetékes és mobiltelefon hasznalatanak rendjérdl
sz616 szabalyzatot megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkdm
soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Datum

Alairas




3. melléklet
Atadas-atvételi jegyzokonyv

Késziilt: ........................... hivatalos helyiségében, 201
Targy: A mobiltelefon atadasa-atvétele személyes hasznalatra.
Jelenvannak: ... atado

......................................... atvevo

A  mai napon a Hajméaskér Kozség Onkorményzata  tulajdonat  képezé

.................................................... 131010 1) I hivészamu
mobiltelefont, valamint a hozza tartozo tartozékokat, gy mint

— e db SIM kartyat,

— db telefontoltot,

— enen db PIN kodot,

— enen db PUK kédot,

— e par fiilhallgatot

tizemkész allapotban atadtam, illetve atvettem.

Az atadas-atvétel alkalméval (&tadd/atvevd) altal tett kiilon nyilatkozat, megallapitas:

Kmf.

atado alairasa atvevo alairasa



