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HAJMASKER KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK

2022. majus 25. napjan megtartott nyilvanos, 6nallo tilésérol

Hatarozatok:
32/2022. (V.25.) hatarozat
33/2022. (V.25.) hatarozat
34/2022. (V.25.) hatarozat
35/2022. (V.25.) hatarozat
36/2022. (V.25.) hatarozat
37/2022. (V.25.) hatarozat




 JEGYZOKONYYV
Hajmaskér Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének nyilvanos, 6nill6 iilésérol

Késriilt: Haj.méskér Koézség Onkorményzat tanicstermében (8192 Hajmaskér, Kossuth Lajos utca 31.) 2022. majus
25. napjén, 17:00 érakor.

Jelen vannak:

Hajmaskér Kozség Onkormdinyzat Képviselo-testiilete:
K6bli Miklos polgarmester

Ekes Tamés képviselé

Fornvald Zsolt képvisel6

Kovéces Botond alpolgérmester

Ispan Timea Méria képviseld

Simon Csilla képviseld

Miklos Judit képviseld megérkezett 17: 07 Grakor

Tanacskozasi joggal jeien van:
dr. Fl6rich-Téth Agnes jegyzd

Jegyzokonyvvezetd: Kaszas Baldzs

I. Napirend el6tt

Ko6bli Miklos Hajméskér Kozség polgarmestere kidszonti képviselbtarsait. Jelenléti {v alapjan megallapitja, hogy a
testiilet hatérozatképes, 7 f6b61 6 £ jelen van. Javaslatot tesz a napirend elfogadaséra, melyet a Képviseld-testiilete

hatérozathozatal nélkil elfogad.

Az iilés napirendje:
1.) Beszdmold a Hajmdskeéri Koz0s Onkorményzati Hivatal 2020/2021. évi tevékenységérsl

Elétetjeszts: dr. Flérich-T6th Agnes jegyz6

2.) Beszamold a helyi adohatdsag tevekenysegerol
ElSterjeszt6: dr. Fl6rich-Toth Agnes j Jegyzo

3.) Beszdmol6 az Onkorményzat 2021, evi gyermek_] Oléti és gyermekvédelmi feladatainak ellatasardl
Eléterjesztd: dr. Florich-Toth Agnes jegyz6

4.) Bels§ ellendrzési kézikdnyv jovahagyésa
EléterjesztS: dr. Flgrich-Téth Agnes jegyz6

5.} Hajmaskér 491/2/A/31 hrsz. ingatlan értékesitése
ElSterjeszt6: Kobli Miklos polgarmester

6.) Beszamold a Veszprémi Kistérség Tobbeéli Tarsuldsanak 2021. évi tevékenységerdl
Eléterjeszté: Kabli Miklos polgarmester
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1. Napirend
1.) Besziamolo a Hajmaskéri Kozos Onkormanyzati Hivatal 2020/2021. évi tevékenységérél
ElGterjesztd: dr. Florich-Téth Agnes jegyz6

K&bli Miklds polgdrmester:
Atadja a sz6 dr. Flérich-T6th Agnes jegyzonek.

dr. Flérich-Téth Agnes jegyzé:
Az elbterjesztés kikiildésre keriilt.

Simon Csilla képviseld:
Hol van {ires statusz?

dr. Florich-Téth Agnes jegyz6:
A pénziigyi csoportndl van egy iires statusz.

Ispan Timea képvisel6:
S6ly telepiilésnél miért t6bb a hatdrozatok és a rendeletek szdma, mint Hajmaskémnél?

dr. Flérich-Toth Agnes jegyz6:
A solyi szocidlis rendelet szerint nincs dtruhdzva a dontés polgirmesterre, hanem minden egyes kérelmet a

Képvisel6-testiilet biral el.

Ko6bli Miklos polgirmester:
Kérdés, hozzaszolas hianydban kéri a Képviseld-testiiletet, hogy aki elfogadja a beszamoldt, az kézfeltartdssal

jelezze.

Hajmaskér Kizség Onkormdnyzata KépviselG-testillete hat igen szavazattal, tartézkodds és ellenszavazat nélkiil az
aldbbi hatdrozatdt hozza:

3272022, (V.25.) hatdrozat:

Hajmdskér Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiilete megtdrgyalta és elfogadta a Hajmdskéri Kozds
Onkormdanyzati Hivatal 2020/2021. évi tevékenységérdl szolo beszdmolot.

Hatdrids: azonnal )
Felelds: dr. Fldrich-Toth Agnes jegyzd

2.) Beszdmol6 a helyi adohatisiag tevékenységérol
El6terjeszté: dr. Flérich-Toth Agnes jegyzd

K&bli Miklos polgarmester: -
Atadja a sz6 dr. Fl8rich-T6th Agnes jegyz6nek.

dr. Flérich-Téth Agnes jegyz6:
Az elSterjesztés kikiildésre keriilt. Ispan Timea Maria képviseld asszony elézetes kérdései és az arra adott valaszok
kiosztasra keriiltek.

Ispan Timea Maria képviseld:
Hogyan értesiil az Snkormanyzat arrél, hogy a NAV kinek a gépjarmil ad6jat hajtotta be?

dr. Flérich-Téth Agnes jegyzé:
2021. januér 01. napjatdl mér nem az énkorményzatnal van a gépjarmd ado.

Ekes Tamés képviseld:
Ha valakinek 2021, januér 01-t6] adohdtraléka keletkezik, akkor azt mar a NAV rendezi?

dr. Fl8rich-Toth Agnes jegyz6: | m\ _

Igen
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Miklés Judit képviseld megérkezett 1 7:07 érakor.

Ispan Timea Miria képviseld:
Hény ingatlan wtan fizetnek talajterhelési dijat a telepiilésen.

Kobli Miklos polgarmester:
9 ingatlan van, ami utan kell fizetni.

Simon Csilla képviseld:
Nem lehet Sket kételezni, hogy kdssenek r4 a csatornara?

Ko6bli Miklos polgarmester:
Nem lehet.

Kérdés, hozzaszolds hidnyaban kéri a Képvisel6-testiiletet, hogy aki elfogadja a beszdmoldt, az kézfeltartdssal
jelezze.

Hajmdskér Kozség Onkormdmyzata Képviseld-testiilete hat igen szavazattal, egy tartozkoddssal és ellenszavazat
nélkiil az aldbbi hatdrozatdt hozza:

3372022, (V.25.) hatdrozat:

Hajmdskér Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiilete megtdrgyalia és elfogadta a helyi addhaiésdg
tevékenységeérdl 52016 beszdamolot.

Hatdridd: azonnal )
Felelds: dr. Flovich-Téth Agnes jegyzd

3.) Beszamold az Onkerméinyzat 2021. évi gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak ellitisarol
Eléterjeszto: dr. Florich-Toth Agnes jegyzo

K6bli Miklés polgdrmester:
Atadja a szd dr. Flérich-T6th Agnes jegyzdnek.

dr, Tl6rich-Téth Agnes jegyzé:
Az elSterjesztés kikiildésre keriilt. Ispan Timea Mdria képvisels asszony elGzetes kérdései és az arra adott valaszok
kiosztasra kertiltek.

Miklés Judit képviseld:
A 15. oldal utols6 el6iti bekezdésében az all, hogy 15 £6b31 11 16 lett beiskolazva, Nem eliras?

Bkes Tamas képviseld:
Igen. Kevés gyermek van az ovodédban. Az 6vodara vonatkozik az adat.

Miklés Judit képvisel6:
Nincs az iskoldban hajmaskéri elsGs?

Ekes Tamds képviseld:
Az sszes beiratott gyermek kozill 10 gyermek sélyi, 1 gyermek veszprémi. A tbbi hajmaskéri.

Simon Csilla képviseld:
A s6lyi gyermekeket hova iratjak be?

Ekes Tamas képviseld:
Veszprembe vagy oda, ahova 6vodéba is jart. Evenként Hajmaskéren 20 — 22 gyermek sziiletik. Koltoznek a faluba

is és el is koltoznek. A veszprémi tankeriileti szinten ebben a tanévben 154 gyermekkel volt kevesebb, mint 2 évvel
ezel6tt. Legtdbb esetben oda iratja be a sziil6 a gyermeket, ahol dolgozik.

Kovécs Botond alpolgénnester - o
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Az a baj, hogy telepiilési szinten is kevés a gyermek.
Kbli Miklds polgarmester:
Kérdés, hozzaszOlas hidnydban kéri a KépviselG-testilletet, hogy aki elfogadja a beszdmolo6t, az kézfeltartéssal

jelezze.

Hajmdskér Kizség Onkormdnyzata Képvisel6-testiilete hét igen szavazatial, tartézkodds és ellenszavazat nélkiil az
aldbbi hatdrozaidt hozza:

3472022, (V.25.) hatdrozat:

Hajmdskér Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testilete megtdrgyalta és elfogadia az Onkormdmyzat 2021, évi
gvermekjoleti és gyermekvédelmi feladatainak elldatasarol szold beszdmolot.

Hararidd: azonnal
Felelds: dr. Fldrich-Téth Agnes jegyzd

4.) Belsd ellenbrzési kézikinyv jovahagyasa
. Eléterjeszté: dr. Florich-Toth Agnes jegyz6

Kobli Miklos polgdrmester:
Atadja a sz6 dr. Flbrich-Téth Agnes jegyzének.

dr. Flérich-Toth Agnes jegyzé:
Az elbterjesztés kikiildésre keriilt. A bels6 ellendr jelezte, hogy a hatélyban 1év belsd ellendrzési kézikonyv mér
nem felel meg ezért elkészitette a jogszabélyoknak megfeleldt.

Ispan Timea Maria képvisel6:
Az egyéni képzési tervek mit takarnak?

dr. Flrich-Téth Agnes jegyzé:
KdztisztiviselOknek kotelezd évente egy bizonyos szamu kreditet dsszegylijteni tovabbképzésekkel. A képzéseket a
Nemzeti Kozszolgalati Egyetem szervezi.

Ispan Timea Méaria képviselb:
Az intézkedési tervek hogyan vannak nyilvantartva? Van visszaellenGrzése?

dr. Flérich-Téth Agnes jegyzs:
Van visszajelzés és az elkészitett intézkedési terven van vezetve,

Ko6bli Miklos polgarmester:
Kérdés, hozzdszolas hianydban kéri a Képviseld-testiiletet, hogy aki elfogadja a bels6 elendrzési kézikdnyvet, az

kézfeltartissal jelezze.

Hajmaskér Kozség Onkormdnyzata KépviselG-testiilete hét igen szavazattal, tartézkodds és ellenszavazat nélkiil az
aldbbi hatdrozatdt hozza:

35/2022. (V.25,) hatdrozat:

Hajmdskér Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testillete jovahagyja Hajmdskéri Kézos Onkormdnyzati Hivatal belsé
ellendrzési kézikonyvél.

Hataridd: azonnal ) _
Felel§s: dr. Flgrich-Toth Agnes jegyzd

5.) Hajmaskér 491/2/A/31 hrsz. ingatlan értékesitése
Eldterjeszté: Kobli Miklos polgarmester

Kabli Mikl6s polgarmester: LL
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Az ingatlant 3 Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt. adta 4t az énkormanyzatnak, mely a Jokai M. ltp. 3/B. 2/11.
szém alatt taldlhatd. Az értékbecslést az AN.Z.S.0 2001 Kft. készitette, a hatdrnapja 2022. 04. 25. és 180 napig
érvényes. Az ingatlan értéke 11.100.000,- Ft. Javasolja, hogy az értékbecsld altal megallapitott aron kertiljén az
ingatlan meghirdetésre. Arra az 6nkorményzatnak nincs kapacitasa, hogy felujitsa.

Simon Csilla képviseld:
Az Gsszegért el lehet adni?

Kabli Miklos polgarmester:
Mar van rd jelentkezd.

Miklés Judit képvisel6:
Nem lehetne feltjitani és szolgalati lakdsnak felhasznalni?

K&bli Miklos polgarmester:

A feldjitasa koriilbeliil 5-6 milli6 forintba kerlilne. Szolgélati lakésok azért lettek eladva mert csak a gond volt vele.
Igény nincs szolgalail lakasra. Ha nem laknak benne akkor is fizetni kell a kdzdskoltséget és a havi dijakat.
Javasolja, hogy ugyan Ggy ahogy a 616/185 hrsz. ingatlanra, erre az. ingatlanra is legyen pélyazat kifrva. Az
értékbecsld altal megallapitott értéke a minimum é4ra az ingatlannalk.,

Kérdés, hozzaszolas hidnydban kéri a KépviselS-testiiletet, hogy aki elfogadja a javaslatot, az kézfeltartassal

jelezze.

Hajmdskér Kozség Onkormdnyzata Képvisel-testiilete hét igen szavazattal, tartdzkodds és ellenszavazat nélkiil az
aldbbi hatarozatdat hozza:

3672022, (V.23.) hatirozat:

Hajmdskér Kozség Onkormdnyzata Képviselé-testilete megtargyalta és pdlydzatot ir ki, a Hajmdskér 491/2/4/31
hrsz.-1, természetbe a 8192 Hajmdskér, Jokai Mor lakételep 3/B. 2/11. szam alatt taldlhaté ingatian értékesitésére,
az bnkormdnyzar vagyondrél és a vagyongazddlkodds szabdlyairdl szélc 7/2021. (1L 24.) dnkormdnyzati rendelet

9. § -nak megfelelden.

Hatdarids: azonnal
Felelds: Kobli Miklds polgdrmester

6.) Beszamolé a Veszprémi Kistérség Tobbeéli Tarsuldsdnak 2021, évi tevékenységérol
Eléterjeszt6: Kobli Miklés polgarmester

Kobli Mikl16s polgdrmester:
Az eldterjesztés kikiildésre kerilt.

Ispan Timea Maria képviseld:
Az intézmény 4ltal nydjtott szocidlis szolgaltatisok formaja pontban, 4 szakositott szocidlis alapszolgaltatist és 2
szakositott ellatdst 8 szervezeti egységben és 5 telephelyen biztositott. Nem tudja beazonositani. Tudni réla

valamit?

Kbli Miklés polgarmester:
Nem mivel Veszprém Megyei Jogl Véros 1atja el tarsuldst formaban.

Simon Csilla képviseld:
A telepiilésen hany f6 veszi igénybe a hazi segitsc¢gnytljtast?

K&6bli Miklés polgérmester:
Ha jél tudja 6 £6 veszi igénybe.
Kérdés, hozzaszolds hianyaban kéri a Képviseld-testiletet, hogy aki elfogadja a beszamoldt, az kézfeltartassal

jelezze.

Hajmdskér Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testillete hét igen szavazattal, tartozkodds és ellenszavazapnélkil az
aldbbi hatdrozatdt hozza:
ST
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3772022, (V.25.) hatdrozat:

Hajmdskér Kozség Onkormdnyzata Képviselb-testiilete megtdrgyalta és elfogadia a Veszprémi Kistérség Tébbcéli
Tarsuldsa 2021. évi tevékenységérdl sz016 beszdmolot.

Hatdridd: azonnal
Felelgs: Kobli Mikids polgdrmester

TiT, Napirend utan

K 6bli Miklés polgarmester:
Téjékoztatja a Képviselb-testilletet, hogy a tornaterembe szeretnének beszerezni eredményjelzd tablat. Egyezteftek

a Veszprémi Tankeriileti Kozponttal és tamogatjak. Egy komolyabb tdbla beszerzése 3 millié forintba keriil.
Praktikus lenne mert a gyerekeknek oktatdfilmet is le lehetne rajta lejatszani.

Simon Csilla képviseld:
Lehetne kilmizhaté padsort beszerezni, hogy a néz6k le tudjanak {ilni.

Kobli Miklés polgarmester:
Egy olyan padsor 8-10 millié forintal kezd8dik. Ahogy most a padok &s a szckek kérbe vannak téve elfémek a
nézdk.

Ekes Tamas képviseld:
Atvittek 50 darab széket, mert ha jén 8-12 csapat akkor valahova nekik is le kell iilni. Ha nincs jérvény helyzet

miatti korlatozas akkor jénnek a sziilok is. Elférnek.

Simon Csilla képvisel&:
Hogyan van kihasznélva a tornaterem?

Kobli Miklés polgarmester:
Hétkﬁzn%o 17:00 éraig az iskola hasznalja, utdna pedig csapatok hasznaljak. gyulafiratoti focistak, Start SE ndi

csapata, Osi kézilabda csapata. Hétvégén meccsek vannak.

Fkes Tamas képviseld:
Hasznaljék a tAncosok is.

K&bli Miklés polgarmester:
Van par hajméskeéri fiatal, akik dsszealltak focizni, Ok péntekenként hasznaljak. A pingpong edzések is vannak.

Simon Csilla képviseld:
A falu fele nyilvanossa lehetne tenni, hogy ha valaki szeretné hasznalni akkor ki lehet bérelni, milyen csapatok

vannak mér. Lennének ra jelentkezdk. Lehet, hogy a focistak kizé is beallnanak. Vagy jénnének pingpongozni is.
Eddig 6 sem tudia.

Fkes Tamés képvisel:
Szerinte tudjak, mert sok fiatal jér oda. Az tjsagban volt mar cikk réla.

Kovacs Botond alpolgarmester: )
Az nijsagban benne vannak a sport rendezvények, Irt mar réla cikket. A Cell kupa és a Dan kupa szervezdi is

érdeklédtek, hogy nem-e lehetne merkédzéseket rendezni.

K&bli Miklds polgarmester:

A kévetkezd Gjsagban lesz réla cikk megint. Csak szervezett formaban lehet hasznalni. Arra nincs embere, hogy 5
6 miatt nyitva legyen a tornaterem. Volt megkeresés, hogy miért nincs nyitva dllandéan mert, ha arra mennének
babakocsival akkor bemennének a gyerekekkel. Nemet mondott rd, mert nem arra van, hogy bent rollerezzenelk.
Nem tudnak kidllitani egy kispalyés focicsapatot, mert nincs jelentkezd. Onszervezéds forméban Gsszeallnak akkor

lehet hasznalni a tornatermet arra, ami oda illik,

Miklos Judit képviseld: )
Mekkora lenneaz eredmény kl_] elzc5‘7 Hova lehetne tenm hogy az ablakokot ne takarja el '
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Ekes Tamas képvisel§:
Kérilbeliil 1,20 m x 2,50 m. A hatsé ablak mellé lehetne feltenni.

Kabli Miklés polgérmester:

A BMSK Zrt. mikor atvette miszakilag a tornatermet, akkor a garancia érvényesitését is atadta az
dnkormanyzatnak. Az dtadasnal mér jelentkezett, mivel régi épiilet, hogy a falak felvizesedtek. A falak kiszéradtak.
Aho] porisg le a vakolat ott azt kijavitjdk. Vannak egyéb javitani valék is. A munkakat julins folyamén végzik el,
amikor az iskola is zarva van. Ha lesz kifrva palyazat sportlétesitményekre a Magyar Falu Program keretén belil,
akkor falburkolatra szeretne palydzni. Van, ahol gumiszényeget vagy szalag parketta jellegli burkolatot helyeznek
fel. A parkettds megolddsnal a fal és a védd réteg kozott van légrés, hogy tudjon szellézni. A terembe és a folyoséra

kellene felhelyezni.

Miklds Judit képvisel:
A lambériat inkabb eltivolitjdk manapsag.

Kobli Mikids polgarmester:
Nem kimondott lambérirdl van szd.

Simon Csilla képviseld:
Ink4bb a gumis megoldést javasolja.

Ekes Tamés képvisel®:
Az is olyan, hogy egy osb lapra van feltéve 1,5 cm vastagsagu szivacs és az van kérpitozva.

Simen Csilla képviseld:.
Egyszeri garancia vagy id6szakos?

K&bli Miklés polgarmester:
Valamire az atadastél szamitott egy év van olyan berendezés amire harom év.

Simon Csilla képvisel§:
Amit leraktak azt most felszedik.

Ekes Tamas képviseld:
Jelezték, hogy kellene szigetelni, de a miemlék védelem nem engedélyezte. A mlemlék védelem eldirta, hogy mit

lehet és mit nem.

K&bli Miklds polgérmester:
A falat sem engedték leverni csak, ami kopogott.

Ekes Tamas képvisels:
Az oroszok éltal befalazott ablakot is az épités kozben talaltdk meg.

Fornvald Zsolt képviseld:
Nem lehetne a feltjitast gy idSziteni, hogy ne zavarja a kupakat?

K&bli Miklds polgdrmester:
Még csak érdeklddtek,

Ekes Tamés képvisel:
Iskola jtinius 15.-ig van, utana lesz két hét tabor. A felfjitas folyamén az Ssszes borddsfalat le kell venni.

Kobli Miklés polgdrmester:
Kettd méter magassagig az 50-60 %-t le kell verni a vakolatnak.

Simon Csilla képviseld:
A temetében a tujak sajnos kezdenek kipusztulni. Van lehetGség a kivagisukra cseréjiikre, vagy a permetezésiikre?

Lehetne helyettiik tiszafat, berkenyét filtetni,

K&bli Miklos olgérmester:
Hajméaskér, 2022. méjus 25.
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Minden testiileti iilésen elmondja, hogy nincs embere. Hetente elmegy egy nap a locsolasra. Kériilbeliil 40 hektaron
kell a fiivet nyirni. Ha elromlik valami, valamelyik €piiletben akkor meg kell javitani. Mindemellett rengeteg més
feladat is van. Minden reggel ki kell takaritani a buszmegéllokat. Ha kell az tjségot hordjék ki. Harom dolgozéija
van és négy kozmunkésa. Latja, hogy hol kéne kivenni. Ha lesz ideje akkor kiveszik. A permetezés nem biztos,

hogy megoldja.

Simon Csilla képvisels:
Temetés utdn miért nem lehet a fel nem hasznalt foldet a szemetes mellé letenni? Akinek esetleg sziiksége van réd

azon vihetne. :

K&bli Miklés polgarmester:

Elbontjak a régi sirt és sokszor ott hagyjik a betont is. Az dnkormanyzatnak kell elvitetnie a beton keretet. A
ravatalozd mégott tele volt betonnal. A sfrkdvesek a csapnal mossdk ki a betont a talicskabol ¢s a tuja ala boritjak.
Ha kitehetik a foldet, akkor mdsnap mar a betont is kiteszik. A szétszedett betonkeretet két sir kdzott hagytak, mert

azt mondta, aki ott hagyta, hogy az nem az & dolga onnan elvinni. Rengeteg szemetet elvisznek.

Simon Csilla képviseld:
Megérti, de egy rossz miatt biintetnek mésokat.

K&bli Miklés polgérmester:

Sokszor tele vannak a kukak a temet6ben és a buszmegallokban is héztartdsi hulladékkal. A keritésen bedobaljak.
Nem rossz az elképzelés csak fél téle, hogy tele lesz szeméttcl. A lomtalanitisnal 6sszegylijtStt lomokat hétfén nem
vitt el a VIKSZ Zrt. Hétfn este dobéltak be olyan lomokat, amikor mar nem volt biztonsagi ér, amiket nem lehetett
volna kihelyezni és a szolgaltatd nem vitte el. Vérpalotara kellett elvinni és fizetni kellett érte, hogy befogadjak.
Nem tud embert sem felvenni ennyi pénzért. Nem tdmogatja, hogy a foldet elhelyezzék oda.

Sirnon Csilla képviseld:
A muzeum el&tt is j6 pér fa ki van pusztulva. Tervbe van-e véve a pdtlasuk.

K&6bli Miklés polgarmester:
Parkositésra szeretne palyazni. Addig nem szeretne tiltetni (ij fakat, mert nehogy ki kelljen venni a palyazat miatt.

Simon Csilla képvisel6:
A Honvéd utcéba az arkot nem lehetne befedni?

Kobli Miklés polgarmester:
Megnézik, hogy milyen lchetség van ra. Teljesen nem lehet mert akkor az drokba nem tud befolyni a viz.

K5bli Miklés polgdrmester:
T5bb hozzaszolas hidnydban Kébli Miklés Hajmaskér Kozség polgarmestere az 1ilést 18:19 érakor bezérja.

Simon Csilla
képviseld

Hajmaskér, 2022. méjus 25, Oldal: 8/8




Hajmaskér Kozség Onkormanyzata Polgarmestere
8192 Hajmaskér, Kossuth Lajos utca 31.
Telefon: 88/587-470 Mobil: 06-30/22-66-211
Web: www.hajmasker.hu E-mail: polgarmester] @invitel.hu

MEGHIVO

Hajméskér Kozség Polgarmestere Hajmaskér Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiiletét
2022. majus 25. napjan (szerdan) 17:00 érira a soron kévetkez6 nyilvanos testiileti iilésére

osszehivja.

Az iilés helye: Hajmaskér Kozség Onkorményzata tanacsterme
(8192 Hajmaskér, Kossuth Lajos utca 31.)

Az iilés napirendje:

1.) Beszamol6 a Hajmaskéri Kzos Onkormanyzati Hivatal 2020/2021. évi tevékenységérol
Eléterjeszt: dr. Fl6rich-T6th Agnes jegyz6

2.) Beszdmol6 a helyi adohatésag tevékenységérol
Eléterjeszts: dr. Flérich-Toth Agnes jegyz6

3.) Beszamol6 az Onkorményzat 2021. évi gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak

ellatasarol
El6terjeszt6: dr. Flérich-Téth Agnes jegyz6

4.) Bels§ ellen6rzési kézikonyv jovahagydsa
El6terjeszt: dr. Florich-Téth Agnes jegyz6

5.) Hajmaskér 491/2/ A/31 hrsz. ingatlan értékesitése
El6terjeszt6: Kobli Mikl6s polgarmester

6.) Beszamol6 a Veszprémi Kistérség Tobbcélt Tarsulédsanak 2021. évi tevékenységérsl
El6terjesztd: Kobli Miklés polgarmester

7.) Vegyes iigyek

A 4. napirendi ponthoz kapcsolédé Belsd ellenérzési kézikonyv, a terjedelmére val6 tekintettel
a Hajmaskeéri K6zos Onkormanyzati Hivatalban személyesen megtekintheto.

Hajméskér, 2022. majus 20.




JELENLETI iV
Hajmaskér Kozség Onkorményzat Képviselo-testiiletének nyilvanos, onallo ilésérol |

Az iilés helye: Hajmaskér Kozség Onkorményzat tanacsterme

(8192 Hajmaskér, Kossuth Lajos utca 31.)

Az iilés ideje: 2022. majus 25. 17:00 ora

Hajmaskér Kadzség Onkormanyzata Képviselo-testiilete:

K&bli Miklés polgarmester
Kovacs Botond alpolgarmester
Ekes Tamas képviseld
Fornvald Zsolt képviseld
Ispan Timea Maria képviseld
Miklds Judit képviseld

Simon Csilla képviseld

Tandeskozasi joosal jelen van:

dr. Flérich-Téth Agnes jegyz6

Jegyzokinvvvezetd:

Kaszas Balazs

Lakossag részérol:




BESZAMOLO
A Hajmaskéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2020/2021. évi tevékenységérél

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 81.§ (3) bekezdés f) pontja alapjan a
jegyz0 beszamol a képviseld-testiiletnek a kozos hivatal tevekenységérdl.

A beszamol6 kiterjed a kozds hivatal altal ellatott onkormanyzati hatosagi tigyek és allamigazgatasi hatdsagi tigyek
intézésének, ligyiratforgalmanak alakulasara, az dnkormanyzati hivatalban lefolytatott torvényességi, feliigyeleti
ellenérzésekre, a kozos hivatal mikédésének személyi és targyi feltételeire, a képvisel6-testiiletek mitkodésére.

A Hajmaskéri K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban és Ugyrendjében, tovabba a
jogszabalyi eléirasokban foglaltak alapjan latta el feladatait.

Ezen el6terjesztés anyaga 2020 és 2021. év eddigi adatainak és allapotainak figyelembevételével késziilt.

A hivatal személyi feltételei

A 2021. évben a Hajmaskéri Kozos Onkorméanyzati Hivatal 11 statusszal rendelkezett. A feladatokat 10 6 latta el
2021-ben, 1 statusz jelenleg is betoltetlen.

Hajmaskéri K6zos Onkormanyzati Hivatalban dolgozo koztisztviselok szdma:

2021. év
Munkakoriik alapjan:
Jegyz0 1 6
Személyi adat és lakcimnyilvantartas 16
Onkormanyzati igazgatas, onkorm.-i feladatok 16
Szocialis ligyek 0,5 f6
Anyakonyv, hagyaték, nyilvantartasok, egyéb allig. 1,516
iigyek
Munkaiigy 0,5 6
Pénziigyi és adoiigyi csoport
Csoportvezetd 116
Adodhatdsagi feladatok 2 6
Pénziigyi- gazdasagi ligyintézok 2,5 {6
Osszesen: 11 fo

A koztisztviseloknek a Kttv. szerinti besorolasuk, valamint az egyéni teljesitmény értékelésiik alapjan, személyi
illetmény megallapitasara keriilt sor. A koztisztviselok végzettsége a munkakor betdltéséhez sziikséges
eléirasoknak megfelelnek. A hivatal dolgozoinak jelentds része osztott munkakorben latja el feladatait.

A hivatal koztisztvisel6i allomanya Gsszesen 10 f6, koziilik fels6foktl végzettséggel 5 f6 ebbdl kozigazgatasi
szakvizsgaval 4 f6 rendelkezik. Az allomanybol kozigazgatasi alapvizsgaval 9 6 rendelkezik. A kozszolgalati
tisztviselok tovabbképzésérdl szolo 273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet bevezette a koztisztviselok részére az éves
kotelez6 tovabbképzésen vald részvételt. 2021. évre vonatkozodan elkészitettiik a hivatal képzési tervét a
Tovabbképzési és Vizsgaportalon (Probono). A koztisztviselok év elején kivalasztottak a NKE altal kifejlesztett e-
learning tipusu képzési programok koziil a beosztasuknak és munkakoriiknek megfeleld képzést és a rendszer altal
meghatarozott litemezés szerint teljesitették a képzési kotelezettségiiket.

A feladatellatas targyi feltételeirdl

A hivatal a kdzponti koltségvetésbol szarmazo és az onkormanyzatok altal biztositott forrasokbol elfogadhato
koriilményeket, munkafeltételeket tud biztositani a munkavégzéshez. A hatdsagi feladatokat ellatd ligyintézok
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majdnem mindegyike sajat irodahelyiségében dolgozik. A munkavégzéshez sziikséges szamitogépek, szoftverek
rendelkezésiikre allnak. A Hivatal altal — 2019. nyara 6ta — foglalkoztatott informatikus a szamitogépes halozatot, a
gépek folyamatos karbantartasat és javitasat latja el. A szoftverek felhasznalasanal a jogtisztasag kdvetelménye
érvényesiil. A Hivatal ADSL internet kapcsolattal rendelkezik, a hajmaskéri 6nkormanyzat honlapjan kiilon link
sz0l a Hivatalrol. A Hivatal telefon késziilékei 2020 évben keriiltek kicserélésre 0j korszerii késziilékekre.
Hajmaskér Kozség honlapja 2021 évben meghjult. A Hivatal koltségvetése terhére minden évben probal uj,
korszeriibb eszkozoket beszerezni, konnyitve igy a munkavégzést.

I"ngfélfogadés

A Hivatal iigyfélfogadasi rendjét a hatdlyos iligyrend tartalmazza, ezzel kapcsolatban észrevétel, panasz nem
érkezett. A tapasztalatok azt mutatjak, hogy az ligyfélfogadasi 6rak szama megfelelo.

2020. marciusaban a koronavirus okozta jarvany végett a Hivatal tigyeleti rendszert vezetett be, mely 2020. junius
kozepén feloldasra keriilt. Az tigyeleti rendszer az tligyek intézését nem befolyasolta, ezzel kapcsolatban panasz
nem érkezett. 2021 évben a koronavirus miatt tigyeleti rendszer bevezetésére nem volt szikkség, a tigyfelekkel
online és telefonon tartottuk a kapcsolatot.

Kozo6s Hivatal fobb feladatairol

Munkaiigyi feladatok (ellatja 1 koztisztviseld)

Pénziigyi csoporton beliil van a személy- és munkaiigy, valamint a vagyonnyilvantartas.

A személy és munkaiigyi feladatokkal foglalkoz6 koztisztviseldje kezeli a koztisztviselok (10 f6), a Hajmaskeér
Kozség Onkormanyzat munkavallaloi (9 £6), a Hajmaskér Kozség Onkorményzatinak egészségiigyi szolgalati
jogviszonyban foglalkoztatott védénéi (2 £6), a Hajméaskéri Lurké Ovoda kozalkalmazottjai (4 f6) és munkavallaloi
(7 £8), a Soly Kdzség Onkorméanyzat munkavéllaloi (1£8), valamint a kdzfoglalkoztatasi programban résztvevok
(Hajmaskér 66, Soly 216), személyi anyagat (6sszesen 41 6).

Az alkalmazottak (Kttv, Kjt., Eszjtv., Mt. és kozfoglalkoztatasi jogviszony keretében munkat vallalok) felvétele,
munkaviszonyuk megsziintetésével/megsziinésével kapcsolatos teend6k ellatasa. A foglalkoztatottakkal
kapcsolatos  jogszabalyok naprakész ismerete, a jogszabalyvaltozasok kinevezés modositasokban,
munkaszerzédésekben torténd realizalasa. A Hivatal, valamint az Onkormanyzat munkavéllaldinak iizemorvosi
vizsgalatainak nyilvantartasa, a fizetett szabadsag kiszamitasa, kozlése, naprakész vezetése, tavollétek rogzitése, a
munka- és tlizvédelmi oktatasok megszervezése. A megiiresedé kozalkalmazotti, koztisztviseldi, munkavallaloi, és
egészségligyi szolgalati jogviszonyi allashelyek betoltésére a palyazat kiirasa Az alkalmazottakkal valamint az tires
allashelyekkel kapcsolatos havi jelentések készitése a MAK, valamint a kozfoglalkoztatottak és kozérdekii munkat
végzok tekintetében a Veszprém Megyei Kormanyhivatal részére, illetve mas hivatali szervek megkeresése alapjan
a sziikséges adatok megadasa is munkakore része.

A képvisel6k és nem képviseld bizottsagi tagok tiszteletdijaval kapcsolatos ligyintézés, valamint a megbizasi
jogviszonyok létesitése, megsziintetése, hokozi, nem rendszeres kifizetések szamfejtése is része munkakdrnek.

Vagyonnyilatkozat-tételi ~ kotelezettsége van  valamennyi  koztisztviselonek, a helyi Onkormanyzati
képviseloknek, a roma nemzetiségi képviseloknek ¢és az Onkormanyzati Dbizottsagok nem képviseld
tagjainak igy az ezzel kapcsolatos feladatok ellatasa, valamint a vagyonnyilatkozatok 6rzése is része a személyzeti
munkanak.

A kozfoglalkoztatasi programokban t0rtén0 részvétele az aldbbiak szerint alakult:

Hajmaskér Kozség Onkorményzata 2020. évben és 2021. évben atlagosan 6 fét foglalkoztatott
kozfoglalkoztatasban. Soly Kozség Onkorményzatnal 2020. évben és 2021. évben 2 6 foglalkoztatasara keriilt sor
a program keretében.

2021. évben egy munkahelyi baleset tortént, melynek kivizsgalasa megtortént. A karosult a kozfoglalkoztatasi
programban résztvevd munkavallalé 1abadozasa 5 honapig tartott.

A kozfoglalkoztatas keretében munkat vallalok Iétszam és bér adatairdl, valamint a kapott munkaruha tdmogatas
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elszamolasardl havi kotelezettségiink van a Veszprém Megyei Kormanyhivatal Veszprémi Jarasi Hivatal
Foglalkoztatasi Osztalya felé.

A kodzérdekii munka

Feladataink kozé tartozik a kozérdekii munkavégzésre kotelezettek nyilvantartasa, a kiszabott biintetésiik
letoltésének feliigyelete, partfogojukkal kapesolattartas, helyszini ellenérzésekkor jegyzokonyv felvételében torténd
kozremiikodés. 2020. évben 2 f6 elitélt toltotte le a kiszabott kozérdekii munkat Hajmaskér Kozség
Onkormanyzatanal, mig 2021. évben 5 & elitéltbdl 3 £6 dolgozta le, mig 2 & megjelenés hianyaban nem tudta
letolteni a kiszabott biintetését.

Képviselg-testiiletek miikodésével kapcsolatos teendékrdl:

A Hivatal folyamatosan végezte a képviselé-testiiletek, a bizottsagok és a telepiilési képviselok mikodésével
kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hataskorébe tartozo allamigazgatasi dontések eldkészitését és
végrehajtasat.

A képvisel6-testiiletek 2020 - 2021. évi iiléseinek szama:

Hajmaskér Sol
2020 2021 2020 2021
Onallo testiileti tilés: 7 7 6 5
Egyiittes iilés: 2 2 2 2
Rendkiviili tilés: 1 3 2 0
Kozmeghallgatas: 0 1 0 1
Zart ilés 1 0 3 3
A képvisel6-testiiletek 2020. - 2021. évi hozott rendeleteinek és hatarozatainak szama:
Hajmaskér Soly
2020 2021 2020 2021
!.—Iozott rendeletek szama 14 o5 12 21
0sszesen:
Kepv1selo-.testulet altal hozott 11 11 8 10
rendeletek:
Polgarmester altal hozott rendeletek 3 14 4 11
Hajmaskér Sél
2020 2021 2020 2021
Hatarozatok szama o6sszesen: 118 90 261 235
Kepwselo-testulet altal hozott 78 60 64 208
hatarozatok
Polgarmester altal hozott 40 30 197 97
hatarozatok:

A képvisel6-testiiletek iilésérdl, az ott hozott dontésekrdl szolo jegyzOkonyvek hataridében elkésziiltek, azokat a
Veszprém Megyei Kormanyhivatal Hatosagi Foosztalya részére megkiildtik. Az onkormanyzatok altal hozott
hatarozatok, rendeletek ellen torvényességi Ovas, irasban torténé észrevétel nem tortént. A veszélyhelyzet
kihirdetésérol szolo 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelettel elrendelt és a katasztrofavédelemrdl és a hozza
kapcsolodo egyes torvények modositasardl szold 2011, évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése értelmében,
2020. marcius — junius, valamint 2020. november — 2021. janiusi id6szakban testiileti iiléseket nem lehetett tartani.
fgy ezekben az id6szakokban polgarmesteri rendeletek és hatérozatok sziilettek.


http://www.kormanyhivatal.hu/hu/veszprem/szervezeti-egysegek/epitesugyi-hatosagi-oktatasi-es-torvenyessegi-felugyeleti-foosztaly

Fobb hatosagi és igazgatasi feladatok

A kozigazgatasi feladatok és hataskorok jelentds részénél a jegyzo szerepel, mint felelds. A hivatali munka is e
hataskordk alapjan szervezddik kiilonbozd egységekre, munkateriiletekre. A feladatok ellatasat a hivatali SzMSz,
Ugyrend, munkakéri leirasok és az agazati jogszabalyok szabalyozzak. A Hivatal az Akr. alapjan latja el hatosagi
feladatait.

A hivatalban folydé munka nagysagrendjét részben az iligyiratforgalom mutatja be, ezért a beszdmoloban elészor
ezen adatokat ismertetem.

Iktatas (ellatja 1 6 koztisztviseld)

Az Onkormanyzati tigyiratforgalmi és hatosagi statisztikai adatgyijtésrél a 288/2009. (X11.15.) Korm. rendelet
rendelkezik. A statisztikai rendszer jol miikodik, atfogd képet ad a hivatali apparatus munkajanak mennyiségérél és
min6ségérdl. Hajmaskér és Soly egyiittes statisztikai adatgytjtést teljesit. Az iktatas menete a Hajmaskéri K6z0s
Onkormanyzati Hivatal Iratkezelési Szabélyzata alapjan torténik.

2020. év 2021. év
Erkezett {igyiratok szama: 5066 5446
Fészamra iktatott tigyiratok 4373 3541
széma:

Hajmaskér Kozség Onkormanyzata tekintetében 2021. évben az iigyiratforgalom az alabbiak szerint alakult:

; Sorszdmra Alszamra
Agazat - .
iktatott iratok szdma
Pénziigyek 1280 2419
Ebbdl: | 1. Addigazgatas 1280 2419
2. Egyéb pénziigyek
Egészségiigyi igazgatas 6 17
Szocidlis igazgatas 60 182
Kornyezetvédelem, épitési iigyek, telepiilésrendezés, 102 288
teriiletrendezés, kommunalis igazgatas
Ebbdl: | 1. Kdrnyezet és természetvédelem 0 0
2. Telepiilésrendezés, teriiletrendezés 37 176
3. Epitési tigyek 12 21
4. Kommunalis tigyek 53 91
Kozlekedési és hirkozlési igazgatas 30 63
Viziigyi igazgatas 12 16
Onkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas 429 1164
Ebbdl: | 1. Anyakonyvi és allampolgarsagi iigyek 55 104
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének ligyei 86 117
3. Vélasztasokkal kapcsolatos ligyek 1 3
4. Rendérségi ligyek 1 1
7. lgazsagiigyi igazgatas (birtokvédelem) 8 25
8. Egyéb igazgatasi ligyek (hagyaték, hirdetmény) 278 914
Lakas iligyek 2 6
Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 40 139
Ipari igazgatas 3 6

Kereskedelmi igazgatas 23 51
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Foldmiivelésiigy, allat-és novény-egészségiigyi igazgatas 132 187
Munkaiigyi igazgatas, munkavédelem 10 67
Onkormanyzati és altalanos igazgatasi iigyek 6sszesen 201 1072
Ebbdl: | 1. Képviseld-testiilet iratai 1 1
2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai 1 2
3. Az onkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 199 1069
Koznevelés és kozmiivelodésiigyi igazgatas 5 16
I:Iorrlvédelmi, katasztrofavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi 2 20
Orség
Ebbél: | 1. Honvédelmi igazgatas 0 0
2. Katasztrofavédelmi igazgatas 2 20
3. Fegyveres biztonsagi 6rség 0 0
Mindosszesen: 2337 5713

Soly Kozség Onkorményzata tekintetében 2021. évben az iigyiratforgalom az aldbbiak szerint alakult:

Agazat Sorsz_étmra _ | Alszamra
iktatott iratok szama
Pénziigyek 754 1163
Ebbdl: | 1. Addigazgatas 754 1163
2. Egyéb pénziigyek 0 0
Egészségiigyi igazgatas 0 0
Szocialis igazgatas 177 363
Kornyezetvédelem, épitési iigyek, telepiilésrendezés, 34 109
teriiletrendezés, kommunalis igazgatas
Ebbdl: | 1. Kdrnyezet és természetvédelem 0 0
2. Telepiilésrendezés, teriiletrendezés 20 87
3. Epitési iigyek 8 12
4. Kommunalis ligyek 6 10
Kozlekedési és hirkozlési igazgatas 8 15
Viziigyi igazgatas 12 19
Onkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas 124 346
Ebbdl: | 1. Anyakonyvi és allampolgarsagi iigyek 11 22
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének iigyei 11 17
3. Valasztasokkal kapcsolatos iigyek 0 0
4. Rendérségi iigyek 0 0
7. Igazsagiigyi igazgatas (birtokvédelem) 1 5
8. Egyéb igazgatasi iigyek (hagyaték, hirdetmény) 101 302
Lakas iigyek 0 0
Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 3 8
Ipari igazgatas 2 4
Kereskedelmi igazgatas 8 16
Foldmiivelésiigy, allat-és novény-egészségiigyi igazgatas 12 17
Munkaiigyi igazgatas, munkavédelem 0 0
Onkormanyzati és altalanos igazgatasi ligyek osszesen 57 109
Ebbol: | 1. Képviseld-testiilet iratai 1 11
2. Nemzetiségi dnkormanyzat iratai 0 0
3. Az dnkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 56 108
Koznevelés és kozmiivel6désiigyi igazgatas 9 23
Sportiigyek 0 0
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Honvédelmi, katasztrofavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi 0 0
Orség
Ebbdl: | 1. Honvédelmi igazgatas 2 2
2. Katasztréfavédelmi igazgatas 2 2
3. Fegyveres biztonsagi 0rség 0 0
Mindosszesen: 1204 2199

Az iktatd feladata sokrétii: postai és mas kiildemények érkeztetése, iktatasa, ligyintézéknek torténd atadasa,
ligyiratok irattarozasa, tgyiratok irattarbol torténé kikeresése, adatszolgaltatasi feladatok teljesitése. Az
onkormanyzathoz és a Hivatalhoz beékezett minden postai és mas kiildemény els6ként az iktatéhoz keriil, ezt
kovetden a jegyzOhdz, majd miutdn szigndzta a feladatellatds helyét, tovabbkeriil az {ligyintéz6hoz. Az iigyintézd
altal elvégzett feladat (irat) visszakeriil az iktatoba, majd kipostazasa torténik. A beékezett és kimend iratok iktatasa
idéigényes feladat.

Az ASP rendszerrdl szol6 257/2016 (VIIL.31.) Korm. rendelet alapjan, 2018. januar 01. napjatol bevezetésre kertiilt
az ASP Irat Szakrendszer. Az iratkezelés tekintetében mindez azt jelenti, hogy 2018. januar 01. napjatdl a feladatok
ellatasahoz az ASP Iratkezel6 Szakrendszert kell igénybe venni.

Az iktatasért, irattarozasért felelés koztisztvisel6 titkarsagi munkékat is ellat. O a polgarmester személyes titkéara,
feladataihoz tartozik kiillonbozo levelek, szerzédések, megallapodasok elkészitése és elkészitése, megrendelok
irdsa, palyazathoz sziikséges dokumentaciok osszeallitasa.

Fontos feladata a Hajmaskér Kozség Onkormanyzata és a Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat
Képvisel6-testiileti iiléseinek jegyzOkonyvezése és ezzel kapcsolatos munkak elvégzése.

Egyes agazati feladatokrél

Ipari és kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos feladatok (ellatja 1 f6 koztisztviseld)

Vonatkoz6 jogszabalyok:

2005. évi CLXIV. térvény a kereskedelemrdl; 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek
végzésének feltételeirdl;

2009. évi LXXVI. térvény a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének €s folytatasanak altaldnos szabalyairol szolo
57/2013. (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep 1étesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd
egyes termeld és egyes szolgaltatd tevékenységekr6l, valamint a telepengedélyezés rendjérél és a bejelentés
szabalyairol

A Hajmaskéri Kozds Onkormanyzati Hivatalban torténik az ipari-, kereskedelmi-, vendéglatoipari-,
foldmtivelésiigyi és allattartasi igazgatassal 6sszefiiggd tevékenységek teljes korli nyilvantartasa.

A miikodési engedélyek kiadasa a Hivatal feladata. Miikodési engedély 2021-es évben Hajmaskéren 1 db, Sélyra 0
db keriilt kiallitasra. 2021. évben Hajmaskér teriiletén O db, Soly teriiletén O db kereskedelmi és vendéglato egység
fejezte be mikodését.

2020 évben telepengedély kiadasra keriilt Hajmaskéren 1 db, Solyban 0 db. Szallashely 1étesiilt Hajmaskéren 0 db,
Soélyban 1 db.
2021 évben telepengedély kiadasra keriilt Hajmaskéren O db, Solyban 0 db. Szallashely 1étesiilt Hajmaskéren 0 db,
Sélyban 0 db.

Hajmaskér Soly
2020. évben a (egyéni és tarsas) vallalkozasok szama: 35 4
2021. évben a (egyéni és tarsas) vallalkozasok szama: 36 4

Hajmaskéren 23 db, Soly kozségben 2 db kereskedelmi és vendéglatoegység talalhato. A telepiilésen legalis
mozgoboltos szolgaltatasok is miikodnek, melyek az Onkormanyzat felé teriiletfoglalasi dijat fizetnek. Az
tizletekrél minden fél évben a KSH felé adatokat kell szolgaltatni az Ujonnan nyild, megszing és a valtozast



bejelentokrol.

Allattartas, eboltassal, méhészettel, allategészségiigoyel vsszefiigod hatésigi feladatok

Vonatkoz6 jogszabalyok:

70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmér6él és a mézeld méhek egyes betegségeinek
megeldzésérdl és lekiizdésérdl

Az allatok védelmérdl és kiméletérdl szolo 1998. évi XX VIII. torvény

A kedvtelésbdl tartott allatok tartasarol és forgalmazasarol 41/2010. (11. 26.) Korm. rendelet

Hajmaskér és Soly telepiiléseken az utobbi években az allattartassal kapcsolatosan csokkentek a tennivalok. Ennek
részben az az oka, hogy joval kevesebben tartanak haszonallatokat. Az Gjonnan beépiilt teriiletek lakdi szinte
egyaltalan nem foglalkoznak allattartassal. A Hivatal kapcsolata a teriilet hatosagi allatorvosaval megfeleld. Az
ebek kotelezd veszettség elleni oltasa évente megtorténik. 2018. o6ta a korabbi évek alacsony részvétele miatt
szervezett eboltas nincs sem Hajmaskér, sem Soly telepiilésen.2020. november 1. és 2021. januar 31. kozott
ebosszeiras zajlik Hajmaskér és Soly telepiiléseken. Az ebdsszeiras onbevallas alapjan torténik.

Személyi adat-és lakcimnyilvantartas

Hajmaskér és Soly telepiilések teriiletén lako és tartozkodasi hellyel rendelkezd polgéarok adatait az 1992. évi
LXVI. tv. értelmében tartjuk nyilvan, gondoskodunk az azokban bekdvetkezett valtozasok atvezetésérdl,
folyamatos karbantartasarol.

Tovabbra is jellemzé Hajmaskér telepiilésen a nagyfokt lakossagi fluktuacid (foleg a Jokai lakotelepen élokre
vonatkozik). Sokan nem jelentkeznek be hatésagunknal tartozkodasi hely 1étesitésére. A

kapcsolata a tarsashazak kozds képviseldivel jo, rendszeresen segitik munkankat informacidikkal, a személyes
adatok védelméhez fiiz6d6 jogok figyelembe vételével.

2020. év 2021.
Adatszolgaltatas: 1 1
Fiktivalas: 7 2
Hatosagi bizonyitvany: 17 50
Lakcimvaltozasok: 98 22
Elveszett lakcimkartya: 2 0

A kozteriiletek elnevezésérol, azok jelolésérdl és a hazszamozas rendjérdl szold 10/2009. (VI. 25.) rendelet alapjan
Solyban és Hajmaskéren 8/2009. (V1. 24.) rendelet alapjan 2009. oktober 23-t6l kertilt sor telepiilések ellendrzésére
a hazszamozasrol, és lakcimrendezésr6l. Folyamatosan egyeztetjilk adatainkat a foldhivatali telekkonyvi
nyilvantartisban szereplé adatokkal. A lakosok részére Hatosagi Bizonyitvany kiallitasaval segitiink ez iranyu
tgyeik rendezéséhez.

Lakossag létszama:

2020. 11. 10. napjan 2021.
Hajmaskér 3081 3089
Soly 541 557
Tartézkodasi hellyel rendelkezék
Szama
Hajmaskér 309 251
Soly 48 49




Sziiletések szama:

2020.11.10. napjaig 2021.
Hajmaskér 20 16 3316
Soly 4 6 516

Ezen tisztvisel6 latja el még a polgarvédelemmel, munka-¢s tlizvédelemmel kapcsolatos hivatali teenddket is. E
mellet elvégzi a solyi képviseld-testiilet iiléseinek jegyzOkonyvezését.

Hagvyatéki eljaras

Vonatkozo jogszabalyok: A Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény, a hagyatéki eljarasrol szol6 2010.
évi XXXVIII. torvény, a hagyatéki eljaras egyes cselekményeirdl szo6ldé 29/2010. (XII.31.) KIM rendelet, a
nemzetkdzi maganjogrol szolo 2017. évi XXVIII. térvény, az ltalanos kozigazgatdsi rendtartasrol szolo 2016. évi
CL. torvény, az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIII. torvény.

Hajmaskér és Soly telepiilésen dsszesen: 2021. évben 96 db hagyatéki iigyirat keletkezett.

Anyakonyvi igazgatas (ellatja 1 f6 koztisztviseld)

Vonatkoz6 jogszabalyok: Az anyakonyvi eljarasrol szolo 2010. évi 1. torvény (a tovabbiakban: Aet.), az
anyakonyvezési feladatok ellatasanak részletes szabalyairol sz616 429/2017. évi (X11.20.) Korm. rendelet.

2014. julius elsejével 1épett hatalyba az elektronikus anyakdnyvezés bevezetésérdl szold Aet., amellyel megsziint a
papir alapu anyakonyvezés. Az eddig papir alapl, kézzel vezetett anyakonyvi nyilvantartds ezen idponttol
elektronikus formaban tartalmazo kozponti nyilvantartas valtotta fel. A négyféle (sziiletési, halotti, hazassagi és
bejegyzett élettarsi kapcsolati) anyakdnyvet egyetlen, személyhez k6tott nyilvantartas valtotta fel. Az elektronikus
rendszer kiépiilésével jelent6sen felgyorsul és egyszerlisédik az tligyintézés, hiszen barhol, barmelyik
anyakonyvvezetonél le lehet kérni a kivonatokat.

Anyakonyvi igazgatassal 0sszefliggd fobb statisztikai adatok a K6zos Hivatal vonatkozasaban.

2021. év Hajmaskér Sély
Bejegyzett anyakonyvi  (akv-i) 36 3
események (sziletés, halalozas,
hazassag)
Sziiletés 3 -
Halotti anyakonyv 6 3
Hézassagi anyakonyv 27 0
Bejegyzett akv-i adatvaltozasok 11 -
Bejegyzett papir alapt  akv-i 50 4
bejegyzések
Kiallitott akv-i kivonatok 57 -
Teljesitett adatigénylés 9 -
Rogzitett és nyilvantartasba vett 6 -
apai elismerd nyilatkozatok
Kiallitott anyakonyvi hatdsagi - -
bizonyitvanyok

Bursa Hungarica palyazat

Bursa Hungarica felsdoktatasi 0sztondij palyazati rendszer. A Képvisel6-testiilet hataskore annak eldontése, hogy
kivan-e éIni a tobbszintli timogatasi rendszerhez vald csatlakozasi lehet6séggel, s ha igen kit és mekkora dsszeggel
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kivan tamogatni. 2021. évben a kiirt palyazati felhivasra 1 6, Solyban 2 f6 nyujtotta be palyazatat, ahol a
Képviselo-testiilet gy dontott, hogy a palyazok mindegyike egyenld Osszegli tamogatasban részesiil (Hajmaskér
3.000 Ft/ho/f6, Soly 7.000 Ft/ho/f6 tamogatast allapitott meg).

Temetokkel kapcsolatos feladatok

Vonatkozo jogszabalyok: a temetOkrdl és a temetkezésr6l szold 1999. évi XLIIL térvény (Tem.tv.), a Tem.tv.
végrehajtasarol szolo 145/1999. (X.1.) Korm. rendelet, valamint a helyi rendeletek (Hajmaskér, Soly).

Az onkormanyzati tulajdonu és fenntartasu temetok, illetve temetkezéssel kapcsolatos tevékenységek cimzettjei az
onkormanyzat, a képviseld-testiilet és a polgarmester. A temetdkkel kapcsolatos rendeletek 2020 évben feliil lettek
vizsgalva, és mind Hajmaskér, mind Soly tekintetében uj rendelet lett kiadva.

2021. évben keriilt sor a temetd nyilvantartas aktualizalasara, valamint a 2021. évben ¢és el6z6 években lejart sirok
megvaltasanak feliilvizsgalatara. A sirok Ujravaltasa miatt 280 esetben keriilt tajékoztaté cédula kihelyezésre a
katolikus és reformatus temetdben. (Katolikus és a reformatus temetében egyarant 140-140 cédula

keriilt kihelyezésre a sirokra.) A feliilvizsgalat kovetkeztében 110 sir lett Gjra megvaltva 25 évre.

Szocialis igazgatas (ellatja 0,5 f6 koztisztviseld)

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok szama:

2020 év 2021 év
Hajmaskér 54 64
Soly 5 5

Az egyes szocialis ellatasokrol szolé 10/2021. (V.28.) onkormanyzati rendelet alapjan Hajmaskér Kozség
Onkormanyzata Képviselo-testiiletének atruhazott hataskérében a polgarmester dont a telepiilési tamogatas
megallapitasarol.

Hajmaskér 2020. 2021.
Koztemetések szama 0 1
Temetési segély megallapitas 0 5
- Elutasitasok, visszafizetésre kotelezések 0 0
Rendkiviili telepiilési timogatas 12 14
- Elutasitas, eljaras megsziintetés 16 2
Lakhatassal kapcsolatos tiamogatas 3 3
- Elutasitas, eljaras megsziintetés 1 3
Fitéstamogatas 2 0
- Elutasitasok, eljaras megsziintetése 1 1
Tanévkezdési tamogatas 1 3
- Elutasitas, eljaras megsziintetése 0 1

Jegyz6i hatdskorhoz kapesolodo tamogatéasok:

Hajmaskér 2020. 2021.
Védendo fogyasztoi ligyek 0 3

A szocialis ellatasok helyi szabalyairél sz6l6 10/2021. (V.28.) 6nkormanyzati rendelet alapjan Sély Kozség
Polgarmestere hataskorébe tartozik a temetési, gyermeksziiletési tamogatas, valamint a koztemetés
elrendelése.

Sély Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete hataskorébe tartoznak az alabbi tAmogatasok:

rendKkiviili telepiilési tamogatas, tanévkezdési taAmogatas, flitéstamogatas, telepiilésen €16 idéskortak és/vagy
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tartésan beteg, testi vagy szellemi fogyatékos személyek tamogatisa és a Kkaracsonyi tamogatas
megallapitasa.

Soly 2020. 2021.
Koztemetések szama 1 0
Temetési tamogatas megallapitas 2 0
- Elutasitasok, eljards megsziintetése 0 1
Sulyosan beteg fogyatékos timogatas 27 31

- Elutasitasok, eljaras megsziintetése 0 0
Tanévkezdési tamogatds megallapitas 5 2
- Elutasitasok, eljaras megsziintetése 0 6
1 0
0 1

Gyermeksziiletési tamogatas megallapitas
- Elutasitasok, eljards megsziintetése

Karacsonyi timogatas 88 92
- Elutasitasok, eljaras megsziintetése 0 1
Rendkiviili telepiilési timogatés 11 4
- Elutasitasok, eljaras megsziintetése 0 3
Fitéstamogatas 9 9
- Elutasitasok, eljaras megsziintetése 0 4

Jegyz6i hataskorben ellatott feladatok Soly kozségben:

Soly 2020. 2021.
Védendo fogyasztoi iigyek 0 0

Az ligyintézést neheziti, hogy a kérelmek hianyosan, pontatlanul keriilnek kitoltésre és beadasra. Ezt kdvetéen az
iigyfeleket hianypotlasra kell felhivni. Ha a felhivasnak nem tesz eleget, akkor az eljaras, végzéssel megsziintetésre
keriil.

A 2021. évben Hajmaskér és Sély Kozség Onkormanyzata médositotta szocialis rendeletét, melynek
kovetkeztében a beadott kérelmek szama és ezek iigyintézésére forditott idétartam jelentésen megnott. A
2021. évben Hajmaskér Kozség Onkormanyzata nem csatlakozott a szocilis tiizifa palyazathoz.

Sély Kozség Onkormanyzata az el6z6 évekhez hasonléan szocialis tiizifa kiosztasarél gondoskodik, ennek
keretében a 2021. évben 20 kérelem keriilt megallapitasra és 1 esetben sziiletett elutasité hatarozat.

Adoiigyi, pénziigyi, gazdalkodasi feladatok

A fenti feladatokat a Pénziigyi és adotigyi csoport latja el.
Adoiigyi igazgatas (ellatja 1,5 {6 koztisztviseld)

Az Onkormanyzatokrél sz616 1990. évi LXV. térvény az dnkormanyzatok sajat bevételei kozott emliti a telepiilési
onkormanyzatok altal torvényben rogzitett médon megallapitott és kivetett adokat. A helyi adokrol szo1d 1990. évi
C. torvény hatarozza meg az Onkormanyzatok altal megallapithaté adofajtakat. A térvény alapjan a képviseld-
testiiletek a kovetkez6 adok bevezetésére jogosultak:

- vagyoni tipust adok (épitményado, telekado)

- kommunalis jellegli adok (magénszemélyek kommunalis adoja, vallalkozok kommunalis adoja,

idegenforgalmi ado)

- helyi ipar{izési adok

A gépjarmiiadoval kapcsolatos intézkedéseket a gépjarmiiadorol szolo 1991. évi. LXXXII. térvény szabalyozza.

HAJMASKER
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Maginszemélyek kommunadlis addja

Hajmaskér Kozség Onkorményzat Képviseld—testiilete a 7/2002. (IX.25) OKT. sz. rendeletével vezette be, a kdzség
illetékességi teriiletén maganszemélyek kommunalis ado6jat. A 10/2014. (IX.25.) dnkorményzati rendelet hatdlyon
kiviil helyezte a 7/2002. (IX.25.) OKt. sz. rendeletet, és valamennyi helyi adora egységes rendeletet alkotott meg.

A rendelet értelmében adokdotelezettség terheli az onkormanyzat illetékességi terliletén maganszemély tulajdonaban
1évé lakas tulajdonosat és a nem maganszemély tulajdondban all6 lakasbérleti jogaval rendelkezét. A
maganszemélyek kommunalis ad6janak mértéke 4000,- Ft/év. a 11/2018 (XI. 29.) dnkormanyzati rendelet a helyi
adokrol szolo 10/2014. (IX.25.) onkormanyzati rendelet modositasarol 2019. januar 1. napjatdl 8000,- Ft/év-re
emelte a maganszemélyek kommunalis adojat.

(A torvény altal engedélyezett fels6 hatar adotargyanként 17.000,- Ft/év)

Kommunalis ado 2020 év 2021 év
Adoéalanyok szama (f6): 1345 1378
Folyo évi befizetés dsszege (ezer Ft): 8 636 8 299
Foly¢ évi terhelés (ezer Ft): 9642 9602

Gépjarmiiadé:

A gépjarmiiado esetében a 2021-t0] az allami adohatosag (NAV) jar el megyei illetékességi szabalyok szerint, mint

I. foktl adohatdsag. Az allami adohatosag kivetéssel hatarozatban allapitja meg az adofizetés tényét.

A befizetett gépjarmtiadé minden hénapban tovabb utalasra keriilt a Kincstar altal megadott szamlaszamra, az
onkormanyzat nem rendelkezhetett a gépjarmiiadobol szarmazo bevétellel.

Gépjarmiiado 2020 év 2021 év
Adoalanyok szama (6): 1089 nincs adat
Foly6 évi befizetés 6sszege (ezer Ft): 16 538 886
Foly¢ évi terhelés (ezer Ft): 11911 nem terhelhet6

Helyi ipariizési ad

Hajmaskér Kozség Onkormdnyzat Képviselé-testiilete a 3/2003. (IIl. 26) sz. rendelete allapitotta meg a helyi
ipartizési adot a telepiilésen. A 10/2014. (IX.25.) 6nkormanyzati rendelet hatalyon kiviil helyezte a 7/2002. (1X.25.)
OKt. sz. rendeletet, és valamennyi helyi adora egységes rendeletet alkotott meg.

Az ipariizési ado mértéke 2019.01.01-t61 a Htv. szerint meghatarozott adoalap 1,5 %-a, az ideiglenes jelleggel
végzett iparlizési tevékenység esetén az adodatalany naptari naponként 2000,- Ft. (A torvény altal engedélyezett
fels6 hatar az adoalap 2%-a, az ideiglenes jelleggel végzett tevékenység esetén pedig 5000,- Ft)

A 639/2020. (XII. 22.) Kormany rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 1. §-a értelmében a 2021. évben
végzO0do addévben azon, a helyi adokrol szold 1990. évi C. térvény (a tovabbiakban: Htv.) szerinti vallalkozo (a
tovabbiakban: vallalkozo) esetén, amely azzal felel meg a kis-és kdzépvallalkozasokrol, fejlodésiik timogatasarol
sz016 2004. évi XXXIV. torvény szerinti mikro-, kis- és kozépvallalkozassa mindsités feltételeinek, a helyi
iparizési ado mértéke 1 szazalék, ha a 2021. évben végz6dd adoévben alkalmazandd dnkorményzati rendeletben
megallapitott adomérték tobb, mint 1 szazalék.

A Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése alapjan a (3) bekezdésben meghatarozott adatok alapjan a mikro-, Kis- és
kozépvallalkozasnak mindstlé vallalkozonak a 2021. évben, az adott el6leg-fizetési idépontban esedékes - a Htv.
szerint bevallott és a 2021. évben az dnkormanyzati adérendelet szerinti adomértékkel bevallandoé - adoeldleg 50
szazalékat kell az egyes esedékességi idopontokban megfizetni.
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Helyi ipartizési ado 2020 év 2021 év
Adodalanyok szama (f6): 253 269
Foly6 évi befizetés dsszege (ezer Ft): 25 040 48 209

Utolagos egyeztetések alapjan kideriilt, hogy a vallalkozok tobb esetben nem tettek eleget helyi ipartizési
adobejelentkezési kotelezettségiiknek. Gyakran eléforduld eset, hogy a megsziint, illetve arbevételt nem termel6
vallalkozasok, nem adnak le zaro-, illetve nullés ipartizési adobevallast.

A sziikséges felszolitdsokat megtettiik, tovabbi nem teljesités esetén birsag kiszabasara keriil sor.

Talajterhelési dij

Hajmaskér Kozség Onkormanyzata a kornyezetterhelési dijrol sz6lo 2003. évi LXXXIX. térvény alapjan hozta
meg a 9/2015. (X.29.) rendeletét a talajterhelési dijjal kapcsolatos helyi szabalyok megallapitasarol. Talajterhelési
dij fizetésére kotelezett az a szennyvizkibocsatd, aki a rendelkezésre allo kdzcsatornara nem kot ra és igazoltan
nem tudja szennyvizkezelését, szennyvizelhelyezését bemutatni.

Talajterhelési dij 2020 év 2021 év
Adobalanyok szama (f6): 13 folyamatban
Folyo évi befizetés dsszege (ezer Ft): 272 684

Folyo6 évi terhelés (ezer Ft):

nem terhelheto

nem terhelheto

A 2021 évi befizetések, a Bakonykarszt Zrt. altal szolgaltatott 2020. évi fogyasztasok alapjan kivetett, talajterhelési
dijakbol szdrmaznak.
SoLy

Soly Kézség Onkormanyzata a 13/2019 (X1.28.) és a 14/2019 (X1.29.) énkorményzati rendeletében szabalyozza a
helyi adokat és a telepiilési adot.

Maganszemélyek kommunalis addja
A maganszemélyek kommunalis adojara vonatkoz6 kivetéseket és befizetéseket az alabbi tablazat mutatja:

Maganszemélyek kommunalis addja 2020 év 2021 év
Adobalanyok szama (f6): 239 217
Foly6 évi befizetés Osszege (ezer Ft): 969 822
Foly6 évi terhelés (ezer Ft): 1094 950

A fizetési hajlandésag az el6z6 évekhez hasonlé tendenciit mutat.
Telekadd

Az add mértéke: 50 Ft/ m?

Telekado 2020 év 2021 év
Adodalanyok szama (f6): 17 15
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Foly6 évi befizetés 0sszege (ezer Ft): 1051 233

Foly6 évi terhelés (ezer Ft): 491 431

Korabbi éveket érinté telekado Kivetés pénziigyi teljesitése realizalodott 2020-ban is, volt olyan eset mikor a
korabbi évek elmaradt tartozasa egy osszegben Keriilt rendezésre.

Gépjarmuiado
Gépjarmiiado 2020 év 2021 év
Adobalanyok szama (f6): 241 nincs adat
Foly6 évi befizetés dsszege (ezer Ft): 5510 208
Folyo6 évi terhelés (ezer Ft): 3804 nem terhelheto

A gépjarmilado esetében a 2021-t61 az allami adohatosag (NAV) jar el megyei illetékességi szabalyok szerint, mint
I. fokt adéhatdsag. Az allami adohatdsag kivetéssel hatarozatban allapitja meg az adofizetés tényét.

A befizetett gépjarmiiadé minden honapban tovabb utalasra keriilt a Kincstar altal megadott szamlaszamra, az
onkormanyzat nem rendelkezhetett a gépjarmiiadobol szarmazo bevétellel.

Helyi ipartizési ado

Allando jelleggel végzett ipariizési tevékenység esetén az add mértéke az adoalap 1 %-a.
Ideiglenes jelleggel végzett iparlizési tevékenység esetén az add mértéke a tevékenység-végzés utan naptari
naponként 5.000,-Ft.

Helyi ipartizési ado 2020 év 2021 év
Addalanyok szdma (f6): 90 86
Folyo évi befizetés dsszege (ezer Ft): 5461 4 095

A veszélyhelyzeti intézkedés valtozast nem okozott az ipariizési add bevétel/kivetés Osszegénél, mivel Soly
kozségben a rendeletben meghatarozott ado mértéke 1 szazalék.

Talajterhelés
Sély Kozség Onkormanyzata a Kornyezetterhelési dijrol szol6 2003. évi LXXXIX. térvény alapjan megalkotta a

11/2015. (X1.07.) rendeletét a talajterhelési dijjal kapcsolatos helyi szabalyok megallapitasarol. E rendelet hatalya
kiterjed mindazon kibocsatora, aki Soly kozigazgatasi teriiletén a miiszakilag rendelkezése allo kozcsatornara nem
kot ra és helyi vizgazdalkodasi hatosagi engedélyezés alapjan szennyvizelhelyezést alkalmaz.

Talajterhelési dij 2020 év 2021 év
Adobalanyok szama (f6): 8 folyamatban
Foly6 évi befizetés Osszege (ezer Ft): 288 (most esedékes)
Foly¢ évi terhelés (ezer Ft): nem terhelheté nem terhelhet6

A 2021. évi befizetések, a Bakonykarszt altal szolgaltatott 2020. évi fogyasztasok alapjan kivetett, talajterhelési
dijakbdl szarmaznak.

Telepiilési ado
2020. januar 1. napjatol Soly, Sz616hegy teriiletére bevezetésre keriilt a telepiilési ado, melynek mértéke 5.000,-

Ft/helyrajzi szam/ év.
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Vegyes telepiilési ado 2020 év 2021 év
Adodalanyok szama (f6): 238 247
Folyo évi befizetés Osszege (ezer Ft): 1012 950
Foly6 évi terhelés (ezer Ft): bevezetés éve 1074

Ado és értékbizonyitvanyok

Az ado- és értékbizonyitvanyok kiadasa foleg adohatralékok és egyéb kifizetetlen tartozasok, hagyatéki eljarasok,
banki igazolasok kapcsan kérelemre torténnek. A kérelmezok korébe tartoznak: NAV, birosagi végrehajtok,
onkormanyzati hivatalok, maganszemélyek.

Kiallitott ado- és értékbizonyitvanyok szama:

Hajmaskér Soly
2020. 30 4
2021. 29 2

A Helyi ado tv. moédositdsa 2019. julius 1-jei hatallyal targyi és személyi hatalyaban is kiszélesitette az
adatkozlésre vonatkozd rendelkezéseket, igy Iényegileg megszint a székhely szerinti Onkormanyzati
adohatosaghoz torténd kiilon bejelentkezési, valtozas-bejelentési kotelezettség, mert azt kivaltja az allami
adohatosag adatkozlése.

2019. julius 1-jétdl az adatszolgaltatas nemcsak a cégnyilvantartasban szerepl6é cégek adataira, hanem az egyéni
vallalkozoktol és a birdsagok altal nyilvantartott szervezetektél kdzvetve, a nyilvantartast vezetd szerven keresztiil
az allami adohatosaghoz érkez6 adatokra is vonatkozik. Az adatszolgaltatas kiterjed nemcsak a mas szervektol
(cégek esetén a cégbirosagtol, egyéni vallalkozok esetén a nyilvantartast vezetd szervtol, egyéb szervezet esetén a
birosagoktol), hanem az adozotdl az allami add- és vamhatésaghoz érkezett adatokra is. Nem vonatkozik
ugyanakkor az adatszolgaltatas az ad6z6 azon képviseldjének adatara, aki az allami adohatosag elétti képviseletre
jogosult.

A modositas révén mar nemcsak a bejelentkezéskor, alakulaskor, tevékenység kezdetekor beérkezo adatokat adja at
az allami adohatosag a torvény szerint az ad6z6 székhelye szerinti onkormanyzati adéhatoésagnak, hanem az ad6zo
mukodése soran megvaltozo és az ado- és vamhatdsaghoz megkiildott adatot is.

A fentiek szerint bévitett adatallomanyt (az 0j, megvaltozott adatokat) az allami adohatosag havonta kétszer - a
honap 15. és utolso napjan - elektronikus titon kiildi meg az illetékes onkormanyzati adohatésagoknak.

A NAV altal kiildott adatallomany feldolgozasa idéigényes, sokszor duplikacioba iitkdzink (az adozd az
onkormanyzati adohatosaghoz is megteszi a bejelentést). Sok esetben pedig feldolgozhatatlan allomanyt kapunk.
Ezek rogzitése folyamatban van, NAV allasfoglalast is kértiink az tigyek rendezése érdekében.

A helyi adohatosag fokozott figyelmet fordit a fizetési fegyelem betartasara, sziikség esetén végrehajtasi eljarasokat
indit. Ennek eredményeként a helyi ad6 bevételek minden évben egyre kedvezobben alakulnak.
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Pénziigyi, gazdalkodasi, vagvon nyilvantartasi és selejtezési feladatok

A Pénziigyi és Adoiigyi Csoport két alcsoportra tagozodik:
- Pénziigyi Csoport
- Adodigyi Csoport

A Pénziigyi és Adougyi Csoport Pénziigyi Csoportja latja el Hajmaskér Kozség Onkormanyzata, Soly Kozség
Onkormanyzata a Hajmaskéri Kozos Onkorményzati Hivatal, a Hajmaskér Telepiilési Roma Nemzetiségi
Onkorményzat, valamint a Lurké Ovoda koltségvetésének gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat. A feladatkorok
ellatasanak jogszabalyi alapjait az allamhéztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), ennek
végrehajtasarol szold, modositott 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, valamint az allamhdaztartas szamvitelérdl
$z016, modositott 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet hatarozza meg.

A Pénziigyi Csoport 1étszamaban 2021-ben nem tortént valtozas.

A Pénziigyi Csoport tevékenysége statisztikai szamokban:

Haimaskéri Hajmaskér
Hajmaskér . L ajr?a? en Telepiilési
., Soly Kozség Ko6z0s o .
Kozség .. ) .. ) .| Lurké Ovoda Roma Osszesen
" , Onkormanyzata | Onkormanyzati C
Onkormanyzata . Nemzetiségi
Hivatal ) )
Onkormanyzat

Bejovo szamla (aktiv): 1275 507 182 186 18 2168
Kimené szamla (nem sztorndzott): 988 34 9 39 - 1070
Egyéb bizonylat (igazolt): 925 559 128 112 52 1776
Utalvanyrendelet (nem inaktivalt): 4024 1306 360 412 94 6196
ebbdl bevételi jogeimil: 2140 470 - - - 2610
ebbdl kiadasi jogeimi: 2 750 836 - - - 3 586
ebbdl utalva vagy teljesitve: 4018 1304 360 412 94 6 188
ebbdl bankkal 6sszevezetett: 3 055 1054 258 217 51 4635
ebbdl pénztarral Gsszevezetett: 405 62 27 52 4 550
Pénztari forgalom: 419 62 27 52 4 564
ebbdl bejovo: 206 29 3 30 2 270
ebbd6l kimend: 213 33 24 22 2 294

A Pénziigyi Csoport feladatellatasa

2021. januarban a targyévi elemi koltségvetés kidolgozasa volt kiemelt feladat. Az éves koltségvetés tervezésénél
az Onkormanyzatok koltségvetési bevételeinek eldiranyzata az adott évi koltségvetési torvény szerint jarod allami
tamogatasok, valamint a varhaté miikodési és felhalmozasi bevételek alapjan keriil meghatarozasra. A koltségvetési
kiadasok eldiranyzatai az onkormanyzatok €s intézményeik tervezeteinek Osszesitésével a jogszabalyokhoz és az
onkormanyzatok elvarasaihoz igazitva késziiltek el.

Az Onkormanyzatok és intézményei elemi koltségvetései a megadott hataridoben feltoltésre keriiltek a Magyar
Allamkincstar KGR rendszerébe.

A 2021. évi koltségvetés modositasara 3 alkalommal keriilt sor. A koltségvetési eldiranyzatok év kdzbeni
valtozasarol —jogszabalynak megfeleléen —eldiranyzat analitikat kell vezetni.
2021. elsé negyedévében a jogszabalyban kiadott hataridonek megfeleléen elkésziilt valamennyi koltségvetési
intézmény 2020. évi koltségvetési beszamoldja. A zarszamadas képviseld-testiileti rendeletben elfogadasra keriilt (a
Hajmaéskéri Telepiilési Roma Nemzetiség Onkorményzat zarszamadasat az elndk hatarozatban fogadta el.)
A Pénziigyi Csoport 2021. évi feladatainak meghatarozo részét a koltségvetés végrehajtasa jelentette, amely az
alabbiakat foglalja magéaban:

- akiadasi el6éiranyzatok terhére torténo kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vétele,
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- agazdasagi események szamviteli rogzitése,

- kotelezettségvallalasok pénziigyi teljesitése (utalvanyrendeletek elkészitése),

- banki és hazi pénztari be- és kifizetések,

- Onkormanyzat adoéssagallomanyanak és pénziigyi befektetésének nyilvantartasa, szabad pénzeszk6zok
atmeneti lekotése,

- Nemzeti Ado-és Vamhivatal felé torténé adobevallasok elkészitése (AFA stb.),

- havi iddszaki koltségvetési jelentés és mérlegjelentés készitése a Magyar Allamkincstar részére,

- rendszeres €s nem rendszeres személyi juttatasok (megbizési dij, koltségtérités, koltségatalany, bérlet,
iskolakezdési tamogatas, SZEP kartya, adokoteles természetbeni juttatas, jutalom, dij stb.) szamfejtése és
annak pénziigyi teljesitése,

- bérfelosztas,

- telepiilési nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésével és végrehajtasaval kapcsolatos teendok,

- aszamlazasi feladatok,

- a hivatali, valamint az onkormanyzati vagyon analitikus nyilvantartasanak vezetése, negyedévente a
vagyon ¢s a vagyonkataszteri nyilvantartas egyeztetése,

- a telepiilési tamogatasok pénziigyi teljesitése, onkormanyzatot megilleté rész visszaigénylése a Magyar
Allamkincstartol,

- palyazatok pénziigyi elszamolasai,

- Kkapcsolattartés tarsszervekkel, pénzintézetekkel, Magyar Allamkincstarral, egyéb szervezetekkel,

- jogszabalykovetés.

A jelentési kotelezettségek, beszamolok, amelyeket a koltségvetési gazdalkodas adataibol kell a Magyar
Allamkincstar felé elkésziteni, hataridében elkésziiltek. Ezek:

- pénzforgalmi jelentés havonta

- mérlegjelentés negyedévente

- statisztikai jelentések negyedévente.

Valamennyi jelentést, beszamolot koltségvetési szervenként kell elkésziteni és jelenteni a jogszabalyokban elGirt
hataridékre. A csoport munkatarsai feleldsségteljesen, szakmailag felkésziilten végzik munkajukat annak
érdekében, hogy a jelentések pontosan és hataridoben elkésziiljenek. Fontos ez azért is, mert a hataridok be nem
tartasa szankciokat von maga utan, stlyos esetben az allami timogatas visszatartasa is eléfordulhat.

A napi munkan feliil tovabbi feladatot jelent a Pénziigyi Csoport szamara a palyazati tamogatasok pénziigyi
lebonyolitasa. A csoport feladata a szabalyszerii kifizetések teljesitése, ezeket alatdmaszté dokumentumok
Osszegyljtése, az elkiilonitett nyilvantartds biztositasa a fokonyvi rendszeren beliil, a beszerzett eszk6zok
nyilvantartasba vétele és a vagyonban torténd kimutatasa, a palyazati elszamolasok teljeskorii igyintézése online és
papir alapon egyarant.

Vagvon nyilvantartasi és selejtezési feladatok

A készletek és kisértéki targyi eszkdzok nyilvantartasba vételével, leltarozasaval, valamint azok selejtezésével
kapcsolatos feladatokat a Pénziigyi Csoport latja el. A nagyértékli targyi eszk6zok nyilvantartasat,
allomanyvaltozasat szintén A Pénziigyi Csoport vezeti az Onkormanyzat és valamennyi intézménye
vonatkozasaban. Negyedévente beruhdzasi statisztikat kell késziteni, valamint az allomanyvaltozas és
értékcsokkenés feladasat el kell végezni.

Az ASP rendszer a targyi eszkdzok nyilvantartasara is kiterjed. Az analitikus nyilvantartasban 1évé valamennyi
tételt egyesével kell manualisan rogziteni az ASP rendszer KATI moduljaban. Az ASP rendszer IVK
(Ingatlanvagyon-kataszter) modulja és a KATI modul k6z6tt nincs adatatvitel, ezért mindkét modulban kiilon-
kiilon rogziteni kell a valtozasokat.

A Pénziigyi Csoport feladatai kdzé tartoznak intézményenként a leltarozassal és selejtezésekkel kapcsolatos
feladatok is. A leltarozott eszk6zokr6l mérlegeket alatdmaszto jegyzokonyvek késziilnek.

A Pénziigyi Csoport a feladatat igyekszik hatékonyan és jol szervezetten ellatni. A pandémia 2021-ben is szamos
kihivas elé allitotta a csoportot, az otthonrdl térténé munkavégzés megnehezitette az egyes munkafolyamatokat,
azonban megfelel6 munkaszervezéssel és a kollégak egylttmikodd hozzaallasaval sikeriilt lekiizdeni a
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nehézségeket. A home office keretében torténé munkavégzéshez a megfeleld technikai és informatikai
hattér a csoport szamara biztositott volt. A kdzpontilag el6irt hataridoket betartva valamennyi adatszolgaltatas és
jelentési kotelezettség elkésziilt és feladasra keriilt a Pénziligyi Csoport munkatarsai altal. A csoport szamara 2021.
évben elmaradt feladat nem volt.

Tisztelt Képvisel6-testiiletek!

A beszamoldban a statisztikai adatok kozlésével egyrészt a hivatalban folydé munka nagysagrendjét, masrészt annak
sokféleségét igyekeztem bemutatni. Minden egyes ligytipus mogott jogszabalyok sokasaga all, amelyek gyakran
valtoznak. A jogszabalyvaltozasok folyamatosak, de kiemelkedéen magas szamban jelennek meg az év végén is.
Ahhoz, hogy a munkat a térvényi eldirasoknak megfelel6en tudjuk ellatni, naprakész jogszabalyi ismeretekkel kell
rendelkezniink még akkor is, ha egy adott iligyfajtabol viszonylag kevés fordul eld. Jelentds id6t vesz igénybe a
jogszabalyok elsajatitasa, és sokszor a nem egyértelmil jogszabalyi megfogalmazas értelmezése. Fentiek alapjan
megallapithatd, hogy a Hivatal az el6irt kovetelményeknek megfelel, ami egyrészt adodik a jogszabalyi feltételek
szerinti miikodésbol, masrészt a Képviseld-testiiletek és a lakossagi elvarasokbol.

Kérem a Képviselo-testiileteket, hogy a Hivatal 2020/2021. évi munkajat tartalmazé beszamolot sziveskedjen
elfogadni.

Hajmaskér, 2022.05.16.

dr. Flérich-Téth Agnes s.k.
jegyz0



Hajmaskéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Hajmaskér, Kossuth Lajos utca 31.

Helyi adéhatésag tevekenységeérol sz6lo
tajekoztatas
Hajmaskér Kozség Onkormanyzata

Készitette: Szabo Andrea
Szarka Henrik

Hajmaskér, 2022.04.29.



Tajékoztatas a helyi adohatosag tevékenységérol

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 106. § (1) bekezdése alapjan az dnkormanyzatok sajat bevételei kozé tartoznak a telepiilési
onkormanyzatok altal torvényben rogzitett modon megallapitott és kivetett helyi adok. A helyi adok
bevezetésére a helyi adokrol sz6l6 1990. évi C. torvény (a tovabbiakban: Htv.) ad lehetéséget az
onkormanyzatok szdmara. A Htv. értelmében a gazdasagi onallosulas egyik eszkoze a helyi adok
rendszere. Ez a teleplilési onkormédnyzat szamara lehetdséget teremt a szuverén adodztatasi jog
gyakorlasara, s ezzel egyiitt a helyi adopolitika kialakitasara. A torvény felhatalmazasa ¢€s
rendelkezései szerint a telepiilési onkormanyzat képviseld-testiilete rendelettel az illetékességi
tertiletén helyi addkat vezethet be. A Htv. 6. §-a alapjan az Oonkormanyzat a kovetkezd adok
bevezetésére jogosult:

e Vvagyoni tipust adok (épitményado, telekado)

e kommunalis jellegh adok (maganszemélyek kommunalis adodja, vallalkozok

kommunalis addja, idegenforgalmi add)
e helyi ipartizési ado.

Hajmaskér Kozség Onkormanyzat Képviselo-testillete a kovetkezé helyi adok bevezetésérdl
alkotott rendeletet:
e 11/2018. (XI. 29.) OKT. sz. rendelettel moédositott 10/2014. (I1X. 25) OKT. sz.
rendelet a helyi adokrol
e 5/2013. (IV.11.) OKT. sz. rendelet a talajterhelési dijrél

A gépjarmiiadoval kapcsolatos intézkedéseket a gépjarmiiadordl szold 1991. évi. LXXXIIL. térvény
szabalyozza.

A kornyezetterhelési dijrol szolo 2003. évi LXXXIX. torvény felhatalmazisa alapjan Hajmaskér
Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete megalkotta a talajterhelési dijjal kapcsolatos helyi
szabalyok megallapitasarol szolo 3/2005. (111.30.) szamu rendeletet, mely 2012.01.31. napjaig volt
hatalyos. Helyébe 1épett a 5/2013. (IV.11.) szamu rendelet, mely a kihirdetést koveté napon 1épett
hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit 2012. februar 01. napjatol rendeli.

A helyi adokat két részletben kell megfizetniiik az adozoknak, az elsé félév befizetési hatarideje
marcius 15-e, a masodik félévé szeptember 15-e. Egy évben kétszer keriil kikiildésre értesités az
adoszamlak egyenlegérdl a lakossdgnak. Fizetési hajlandosag elmaradasa esetén, megkezdjik a
végrehajtasi eljarast a hatralékok behajtasa végett.

Az adoényilvantartas az ASP Ado szakrendszerben torténik.

Maganszemélyek kommunalis adoja

Hajmaéskér Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 7/2002. (IX. 25) OKT. sz. rendeletével
vezette be, a kozség illetékességi teriiletén maganszemélyek kommunalis adojat, mely rendelet 2014.
szeptember 30. napjaig volt hatalyos. 2014. oktober 1. napjatdl a helyi adokrol szold 10/2014. (IX.
25.) rendelet hatalyos. Kommunalis ad6 terheli azt a maganszemélyt, aki az év elsé napjan a
tulajdonos, tovabba azt a maganszemélyt is, aki az Onkormdnyzat illetékességi teriiletén nem
maganszemély tulajdondban all6 lakas bérleti jogaval rendelkezik.

Az ad6 mértéke 2018. december 31. napjaig 4000,- Ft/év/adotargy volt, 2019. januar 01-t61 8000,-
Ft/év/adotargy. (A torvény altal engedélyezett felsé hatar 28.538,- Ft).

Az addzas rendjérol szol6 tobbszordsen modositott 2017. évi CL. tv. 2. melléklete I1. rész 4. pontja
értelmében a helyi adok vonatkozéasédban az addzonak az addkotelezettség valtozasarol a valtozast
kovetd 15 napon beliil kell adobevallast tennie. Az eldirt adobevallasi kotelezettség teljesitését
kovetden mindaddig nem kell Gijabb bevallast benytjtani, amig az adokdtelezettséget érintd valtozas
nem kovetkezik be.



Gyakran felmertil probléma, hogy az ad6zok nem nyujtanak be bevallast az ingatlan adas-vételérdl,
igy a kivetések addig jelentkeznek adoszamlajukon, mig be nem jelentik a tulajdonosvaltast. Legtobb
esetben az adozok az értesitok kézhezvételét kovetden jelzik, hogy nem jogos az ado kivetése, mert
mar eladtdk az adott ingatlant, viszont azzal nincsenek tisztadban, hogy errdl az onkormanyzati
adohatosag felé is van bevallasi kotelezettségiik. Tobbszor felmeriild probléma az is, hogy az ad6z6
amennyiben az adott év 1. félévében értékesitette ingatlanat, gy értelmezi, hogy a II. félév befizetési
kotelezettsége mar nem 6t terheli. Gyakori eset, hogy 0roklés esetén az 6rokosok nem jelzik a
tulajdonosvaltast. Ilyen esetben fel kell kutatni az 6rokosoket, cimiiket, mert sok esetben a tulajdoni
lapon mar nem a helyes cimiik szerepel, €s csak ezutan tudjuk felszolitani 6ket. Tulajdonosvaltas
esetén az 10j tulajdonosnak is felszolito levelet kiildiink, miutan érvényes lakcimét megtudjuk.
Lakcimbejelentések alkalméval is adunk nyomtatvanyt az tligyfeleknek azon esetekben, amikor
ingatlant adtak el vagy vasaroltak.

A bejelentdk tobbségének évekre visszamendleg kivetésre kertilt az ado.

Az addalanyok szdma azért tobb mint az adotargyak szama, mert eladas-vétel bejelentésekor a régi
tulajdonos és mar az 0j tulajdonos nevén is szerepel ugyanaz az ingatlan, hiaba kell a vevonek csak a
kovetkezd évtdl fizetnie, ezért van neki is kivetési irata, illetve egy adotargynak tobb tulajdonosa is
lehet. December honapban kezd6dé feliilvizsgalat soran tobb olyan kivetést is talaltunk, ahol nem
keriilt bejelentésre az adasvétel, az ellendrzést a 2022. évben is folytatjuk.

Maganszemélyek kommunalis addja 2020. év 2021. év
Adobalanyok szama (f6): 1.345 1.378
Adotargyak szama (db): 1.228 1.239
Folyo6 évi befizetés O0sszege (ezer Ft): 8.636 8.299
Foly¢ évi terhelés (ezer Ft): 9.642 9.602

Helyi iparizési ado

Hajmaéskér Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 10/2014. (IX. 25.) OKT sz. rendelete
allapitja meg a helyi ipartizési adot. Adokdteles az Gnkormanyzat illetékességi teriiletén allando vagy
ideiglenes jelleggel végzett vallalkozasi tevékenység. Az ado6 alanya a vallalkoz6. Az adobevallast az
adoévet kovetd majus 31-ig kell leadni. A naptari évtol eltéré tizleti évet valasztd vallalkozo
addbevallasat az addév utolso napjat kdvetd 150. napig nyujtja be. Az addéévre megallapitott tényleges
ado kiilonbozetét is eddig az iddpontig kell megfizetni, illetve ettdl az id6ponttol igényelhetd vissza.
Az ad6 alapja a nettd arbevétel, csokkentve az eladott aruk beszerzési értékével, a kozvetitett
szolgaltatasok értékével, az anyagkoltséggel. Az addbevallas alapjan megallapitott eldleget két
részletben kell megfizetni, a befizetési hataridok itt is marcius 15. és szeptember 15.

Az ipariizési ado mértéke 2019-ben a Htv. szerint meghatarozott adéalap 1,5 %-a volt. (A torvény
altal engedélyezett felsé hatar az adoalap 2%-a)

Az iparlizési ado itt feltlintetett adatai még nem tiikrozik a tényleges allapotot, hiszen a 2021. évi
ipartizési adobevallasok leadasanak hatarideje 2022. majus 31. Az elsé félévben a 2020. évi bevallas
alapjan kellett el6leget fizetni, ami a 2021 évi bevallas feldolgozasat kovetéen mdodosulhat.

A 2021-ben eldirasra illetve befizetésre keriild helyi ado sszegét jelentdsen befolyédsolja tovabba a
Kormany 641/2021. (XI. 25.) Korm. rendelete melyet a koronavirus-vilagjarvany
nemzetgazdasagot érintd hatdsanak enyhitése érdekében sziikséges helyi ado intézkedésrdl szolo
535/2020. (XII. 1.) Korm. rendelettel modositott tovabba a Kormany az Alaptorvény 53. cikk
(2)  bekezdésében  meghatarozott  eredeti  jogalkotdoi  hataskorében,  figyelemmel
a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasardl szolo 2011. évi
CXXVIII. torvény S1/A. §-éra, az Alaptdrvény 15. cikk (1) bekezdésében meghatarozott
feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:



»L. § (1) A 2021. évben végz6dd addévben, valamint a 2022. évben végzddd adoévben a helyi adod
¢s a telepiilési ado mértéke nem lehet magasabb, mint az ugyanazon helyi adonak, telepiilési adonak
a 2020. december 2. napjan hatalyos és alkalmazand6 6nkormanyzati adérendeletben megallapitott
adomeértéke.

(2) Az onkormanyzatnak a2020. december 2. napjan hatalyos adorendelete szerinti
adomentességet, adokedvezményt a 2021. évben végzddd adoévben, valamint a 2022. évben
végzO0do adoévben is biztositania kell.

(3) A telepiilési onkormanyzat a 2021. évre és a 2022. évre 0j helyi adét, 1) telepiilési adot nem
jogosult bevezetni.”

A 639/2020. (XII. 22.) Kormany rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet)1. §-a értélmében a 2021.
évben végz6do addévben azon, a helyi adokrol szolo 1990. évi C. torvény (a tovabbiakban: Htv.)
szerinti vallalkozd (a tovabbiakban: vallalkozd) esetén, amely azzal felel meg a kis-és
kozépvallalkozasokrol, fejlodésiik tdmogatasardl szolo 2004. évi XXXIV. térvény (a tovabbiakban:
KKV torvény) szerinti mikro-, Kis- és kozépvallalkozassa mindsités feltételeinek, a helyi ipartizési
addo mértéke 1 szazalék, ha a 2021. évben végzddd addévben alkalmazandd Onkormdanyzati
rendeletben megallapitott adomérték tobb, mint 1 szazalék.

A Korm. rendelet 2. § (1) bekezdése alapjan a (3) bekezdésben meghatarozott adatok alapjan a
mikro-, Kis- és kozépvallalkozasnak mindsiil6 vallalkozonak a 2021. évben, az adott eléleg-fizetési
idépontban esedékes - a Htv. szerint bevallott és a 2021. évben az Onkormdnyzati adoérendelet
szerinti adomértékkel bevallando - adoeldleg 50 szazalékat kell az egyes esedékességi idopontokban
megfizetni.

Helyi ipartizési ad6 2020. év 2021. év
Addalanyok szama (f6): 253 269
E?)l-yo évi befizetés Gsszege (ezer 25 040 48.209
Foly¢ évi terhelés (ezer Ft): 38.909 52.563

Azoknak az adodalanyoknak, akik nem adnak le adobevallast, felszolitd levél keriil kikiildésre.
Amennyiben ezt kovetden sem nyujtjak be bevallasukat, mulasztasi birsadg kiszabésara kertil sor.

Gépjarmiado

A gépjarmilado esetében a 2021-t6] az allami adohatosag (NAV) jar el megyei illetékességi szabalyok
szerint, mint I. foku addhatosag. Az allami adohatdsag kivetéssel hatarozatban allapitja meg az
adofizetés tényét.

Gépjarmiiado 2020. év 2021. év
Adobalanyok szama (f6): 1089 nincs adat
Adoétargyak szama (db): 1066 nincs adat
Ili;))llyo évi befizetés Gsszege (ezer 16.538 886
Foly6 évi terhelés (ezer Ft): 11.911 nem terhelhetd

A Magyarorszag 2020. évi kozponti koltségvetésének a veszélyhelyzettel Gsszefiiggd eltérd
szabalyairdl szolo 92/2020. (IV. 6.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 4. §-a a
Magyarorszag 2020. évi koltségvetésérdl szolo 2019. évi LXXI. torvény (a tovabbiakban: Kvtv.)
37. § (1) bekezdés a) pontja szerinti, a telepiilési onkorményzat altal beszedett gépjarmiiadonak a
teleptiilési Onkormanyzat koltségvetését megilletd, %-os mértékétdl, valamint az allamhaztartasrol
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sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 83/A. §-dban foglalt gépjarmiiadé megosztasi kotelezettségtol
torténd eltérd szabalyrendszert allapit meg. A Korm. rendelet 4. § (1) bekezdése szerint a Kvtv. 37.
§ (1) bekezdés a) pontjadban meghatarozottaktdl eltérden a gépjarmiiadorol szolo torvény alapjan a
belfoldi gépjarmiivek utan a telepiilési onkormanyzatot az altala 2020. évben beszedett gépjarmiiado
nem illeti meg. (A gépjarmiiadohoz kapcsolodd birsagbol, potlékbol és végrehajtasi koltségbol
szarmazo bevétel 100%-a valtozatlanul az Onkormanyzat koltségvetését illeti meg.) Az Uj
szabalyozas alapjan a telepiilési onkormanyzat altal 2020. januar 1-jétdl beszedett gépjarmiiadod
teljes Osszege a kozponti koltségvetést illeti meg.

A 2021. év soran barmely modon (pl. dnkéntes jogkdvetés, végrehajtas, részletfizetés, stb.) befolyt
Osszeget, amely az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény értemében nem mindsiil téves
adoszamlara fizetett adonak vagy téves befizetésnek. Ilyennek mindsiil tehat valamennyi, az
onkormanyzati adohatdsag gépjarmiiado fizetési szamlajan 2021. év soran jovairt befizetés Gsszege
fiiggetlentil attol, hogy mely idészak adokotelezettségének teljesitésére fizették azt be. Példaul a
korabbi évekre megallapitott adokotelezettség késedelmes vagy végrehajtasi eljaras soran, 2021.
évben torténd rendezése, vagy a korabbi években az addalany részére engedélyezett fizetési
halasztas vagy részletfizetés alapjan 2021. évben befolyt gépjarmiiado 6sszege is beszedett adonak
mindstl.

A 2020. év aprilisaban, majd ezt kdveté honapokban beszedett gépjarmiiadd bevételek kdzponti
koltségvetés javara torténd befizetését az altalanos szabalyok szerint, azaz az allamhdaztartasrol
sz016 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 145. § (8) bekezdésében
foglaltak alapjan havonta, a — beszedéssel érintett — targyhdnapot kdvetd honap 10. napjaig kell a
Kincstar altal megjelolt fizetési szamlara atutalni.

Fentiek értelmében a befizetett gépjarmiiaddé minden honapban tovabb utaldsra keriilt, az
onkormanyzat nem rendelkezhet gépjarmiiadobol szarmazo bevétellel.

Talajterhelési dij

Hajmaskér Kozség Onkorméanyzata a Kdrnyezetterhelési dijrol szold 2003. évi LXXXIX. torvény
alapjan alkotta meg a talajterhelési dijjal kapcsolatos helyi szabalyok megéallapitasarol szolo,
5/2013.(IV.11.) rendeletét. E rendelet hatalya kiterjed mindazon kibocsatora, aki Hajmaskér
kozigazgatasi teriiletén a miszakilag rendelkezése allo6 kozcsatornara nem kot rd és helyi
vizgazdalkodasi hatosagi engedélyezés alapjan szennyvizelhelyezést alkalmaz.

Talajterhelési dij alapja a helyi vizgazdalkodasi hatdsagi jogkorbe tartozé szennyvizelhelyezésnél a
szolgaltatott viz mennyisége illetve a talajra, talajba juttatott szenny-€s hasznalt viz éves mennyisége
(specialis csokkentések figyelembe vétele mellett).

Talajterhelési dij egységdijanak mértékét a torvény 1.200 Ft/m® —ben hatdrozza meg, Hajmaskér
kozségre vonatkozo teriiletérzékenységi szorzo 3. (2012.01.31.-ig). 2012.02.01. napjatol pedig 3600
Ft/m3, a teriileti érzékenységi szorzd figyelembevételével. Hajmaskér Kozség Onkormanyzata a
megemelkedett dijra tekintettel, rendelet szerinti dijkedvezményt adott, mely 88%-os kedvezményt
biztosit, igy 3600 Ft/m3 helyett 430 Ft-ba keriil kdbméterenként az elhasznalt viz dija.
(5/2013.(1V.11.) Onk. rendelet alapjan.)

A 2009-es évtdl a talajterhelési dij 100 %-at kell a kibocsatoknak megfizetniiik.

A fogyasztok altal elfogyasztott vizmennyiséget a Bakonykarszt Zrt. szolgaltatja. Ezen adatok alapjan
kiildiink felszolito levelet a bevallasra. Még nem minden fizetésre kotelezett kiildte vissza a bevallasi
nyomtatvanyt, a befizetések most is folyamatosan érkeznek. A talajterhelési dij csokkenésének oka,
hogy egyre tobb fogyasztd kot rd a szennyvizhalozatra, valamint szdmlakkal tudja igazolni, hogy
szennyviztarolojabol, olyan arra feljogositott szervezettel szallittatott el bizonyos mennyiséget, amely
a folyékony hulladék jogszabalyi el6irasok szerinti elhelyezését igazolja. Azon adozokat, akik kétszer
kikiildott felszolito levél ellenére sem kiildik vissza a bevallasi nyomtatvanyt, be kell idézniink.

A kivetés mindig visszamendleg torténik, tehat a 2019 évi fogyasztas 2020. évben kertil elszamolasra
¢s kivetésre. Az adozok szama nem végleges, mert nem mindenki tett eleget a bevallasi
kotelezettségnek.



Az eloz6 évekhez képest jelentds eldrelépés tortént a talajterhelési dij beszedése érdekében. A
korabban elmulasztott bevallasok tobbszori felszolitasra bekiildésre keriiltek. Az el6z6 évi kivetések
fellilvizsgalata megtortént €s visszamendlegesen is kivetésre kertilt a talajterhelési dij, ahol ez jogos
volt

Talajterhelési dij 2020. év 2021. év
Addalanyok szama (f6): 13 folyamatban
Foly6 évi befizetés Osszege (ezer Ft): 272 684
Foly6 évi terhelés (ezer Ft): nem terhelhetd nem terhelhetd

Ev elején nem terhelheté, mint a kommunalis add, hanem a visszakiildott bevallas alapjan keriil
leterhelésre év kozben. A pontos fogyasztasi adatok a Bakonykarszt altal megkiildétt lista alapjan kertil
kivetésre. Az adozok szamdara a felszolitasok a bevallds bekiildésére is ezen lista alapjan kertil
kikiildésre.

Tartozasok kimutatasa 2021. évben

Adénemek (ezer Ft)
Kommunalis adé 5.414
Ipariizési ado 3.376
Gépjarmiiado 3.464
Késedelmi potlék 1.539
Birsag, végrehajtas 129
Idegen bevételek 259
Talajterhelés 495

Hajmasker, 2022. aprilis 29.

Szarka Henrik Szab6é Andrea
adoiigyi ligyintézo adoiigyi ligyintézd



Tajékoztatas a behajtasokrol Hajmaskéren

Feladatok kozé tartozik egyrészt a helyi adotartozadsok behajtdsa, masrészt az idegen helyrdl (tars-
onkormanyzatok, birosadg, rendorség, igazsagligyi hivatal, gyamhatdsag, kozteriilet feliigyelet,
koziizemi tarsasagok) kimutatott €s adok modjara behajtandd kdztartozasok behajtasa:

- Rendérségi pénzbirsag
- Szabalysértési pénzbirsag

Az adok modjara behajtando tartozasok esetében (az Avt.30§. (1) ésa 31.§. (1). Végrehajtasi torvény
értelmében) fizetésletiltassal, nyugdijletiltassal, inkasszoval, esetenként foglaldssal torténik a
behajtas.

A rendérség altal kiszabott birsagok sok esetben keriilnek a Hivatalhoz behajtasra. Atlagosan 3
behajtas kérés érkezik havonta.

Hivatalunk a behajtassal kapcsolatos intézkedéseket minden esetben megteszi, viszont a birsagok
befizetése jelentds szdmban nem teljestil. Felrohato ez a fizetési hajlandosag hianyanak, a ndvekvo
munkanélkiiliségnek, a bejelentési kotelezettség elmulasztasanak.

Sok esetben a felszolito leveleket ,,ismeretlen helyre koltozott” tajékoztatassal kiildi vissza a posta.
Hivatalunk ezen esetekben a Beliigyminisztérium Nyilvantartasok Vezetéséért Felelos Helyettes
Allamtitkarsag adatbazisat veszi segitségiil a helyes lakcim megallapitasa érdekében.

Tovabbi egyiittmiikodési kapcsolatban 4ll a Hivatal a Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezelével, a pénzintézetekkel, hogy a hatralékosok munkahelyei, bankszamlai

rendelkezésre alljanak.

A 2021-as évben a Korona virus jarvany miatt meghozott Korm. rendeletek értelmében
végrehajtasi eljarast nem kezdeményeztiink.

Hajmasker, 2022. 4prilis 29.

Szabd Andrea
adoiigyi ligyintézo



Beszamolo

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl sz616 tobbszor mddositott 1997. évi XXXI.
torvény (a tovabbiakban: Gyvt.) 96. § (6) bekezdése eldirja, hogy a helyi 6nkormanyzat a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak ellatasar6l minden év majus 31-ig — a kiilén
jogszabalyban meghatarozott tartalommal — atfogo értékelést készit, amelyet a Képviselo-testiilet
megtargyal.

Az értékelést meg kell kiildeni a Megyei Kormanyhivatal Hatosagi Fdéosztaly Szocidlis és
Gyamiigyi Osztalyara. A gyamhatdsag 30 napon beliil javaslattal élhet a helyi dnkormanyzat felé.
A helyi 6nkorményzat hatvan napon beliil érdemben megvizsgalja a Megyei Kormanyhivatal
Hatosagi Foosztaly Szocialis és Gyamigyi Osztalyanak javaslatait és allasfoglalasarol,
intézkedésérol tajékoztatja a felettes szakmai szervet.

A telepiilési onkormanyzat altal készitendd, atfogo értékelés tartalmi kovetelményei:

1. A telepiilés demografiai mutato6i, kiilonds tekintettel a 0-18 éves korosztaly adataira.

2. Az dnkorményzat altal nytjtott pénzbeli, természetbeni ellatasok biztositasa:

- a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok szama, a rendkiviili
gyermekvédelmi tdmogatasban részesiiltek szama, kérelmezdkre vonatkozo altalanosithato
adatok, elutasitdsok szama, fobb okai, onkormanyzatot terheld kiadas nagysaga,

- egyéb, a Gyvt.-ben nem szabalyozott pénzbeli vagy természetbeni juttatdsokra vonatkozo
adatok,

- gyermekétkeztetés megoldasanak moddjai, kedvezményben részesiilokre vonatkozd
statisztikai adatok.

3. Az dnkormanyzat altal biztositott személyes gondoskodast ny(jto ellatdsok bemutatasa:

- gyermekjoléti szolgaltatas biztositadsanak modja, miikodésének tapasztalata (alapellatasban
részesiilok szdma, gyermekek veszélyeztetettségének okai, valsdghelyzetben levd varandos
anyak gondozésa, csaladjabol kiemelt gyermek sziileinek gondozésa, jelzorendszer tagjaival
val6 egylittmiikddés tapasztalatai),

- gyermekek napkozbeni ellatdsanak, gyermekek atmeneti gondozédsanak biztositasa, ezen
ellatasok igénybevétele, s az ezzel dsszefiiggd tapasztalatok.

4. A feliigyeleti szervek altal gydmhatdsagi, gyermekvédelmi teriileten végzett szakmai
ellendrzések tapasztalatainak, tovabba a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltato
tevékenységet végzok ellendrzésének alkalmaval tett megallapitdsok bemutatasa.

5 Jovore vonatkozo javaslatok, célok meghatarozdsa a Gyvt. eldirdsai alapjan (milyen
ellatasokra €s intézményekre lenne sziikség a problémak hatékonyabb kezelése érdekében,
gyermekvédelmi prevencios elképzelések).

6. A blinmegeldzési program fobb pontjainak bemutatdsa (amennyiben a telepiilésen késziilt
ilyen program), valamint a gyermekkora és a fiatalkori blinelkovetdk szamanak az altaluk
elkovetett blincselekmények szdmanak, a biinelkvetés okainak bemutatasa.

7. A teleptilési onkormanyzat és a civil szervezetek kozotti egytittmiikodés keretében milyen
feladatok, szolgaltatasok ellatdsaban vesznek részt civil szervezetek (alapellatas, szakellatas,
szabadidds programok, drogprevencio stb.).



Ezen szempontrendszer alapjan kertilt 6sszeallitasra a 2021. évi gyermekjoléti és gyermekvédelmi
feladatok ellatasrol sz616 beszamolo.

1. A telepiilés demografiai mutatoi

Telepiiléslink demografiai adatait kiilonosképpen a 0-18 éves korosztalyra

Korcsoport 2019 2020 2021
0-3 éves 86 120 120
4-6 éves 54 81 77

7-14 éves 208 239 223
15-18 éves 115 151 145
19-60 éves 1901 1957 1939
61-100 éves 515 557 554
Osszesen: 2879 3105 3058

A demografiai mutaték 1ényegesen befolyadsoljak a gyermekjoléti rendszer egyes elemeit,
tevékenységét. A tablazatbol lathato, hogy telepiilésiink lakossagszama 2021-ben kismértékii
csokkenést mutat, minden feltiintetett korcsoportban. A korabbi évek adatai alapjan lathato, hogy
Hajmaskér 1élekszama stabilan 3 ezer {6 koriil mozog.

1.1. A telepiilés munkanélkiiliségi mutatoi

Az anyagi problémak elhatalmasodéasa okozza a legjelentésebb gondot a telepiilésen, amit a
pandémia tovabb sulyosbitott. A tudatos gondolkodas, az eldre tervezés hianya szintén hozzajarul
az anyagi problémak novekedéséhez.

Az Onkormanyzat lehetdségéhez mérten probalja segiteni a szocidlisan raszoruldkat,
kézmunkaprogrammal, illetve egyszeri ellatasokkal.

A szocialis és gyermekvédelmi tevékenység szignifikdns kapcsolata minden esetben kimutathatd

a munkanélkiiliségi mutatokkal.

A Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat adatai alapjan a nyilvantartott allaskeresOk szama:

Nyilvantartott 365 napnal Munkakoru Relativ , ,
. y hosszabb , S ) Aranyszam**
Osszes 6 o , népesség, {6 mutato™
nyilvantartas
2020 48 7 2015 2,38 0,53
2021 50 11 2059 2,43 0,65

*Relativ mutato:
**Aranyszam:

A nyilvantartott allaskeresk a munkavallalasi korti népesség %-aban

A relativ mutatonak az orszagos relativ mutatéhoz viszonyitott aranya



1.2. A gyermekvédelem rendszere

A gyermekvédelmi rendszer az alabbi pillérekre épiil:

A GYERMEKVEDELEM RENDSZERE

ALAPELLATASOK SZAKELLATASOK HATOSAGI BUNELKOVETO
INTEZKEDESEK FIATALKORUAK
UGYEI
Pénzbeli, A csalédbol Gyermekvedel lf)aff“fogf
természetbeni kikeriilt mi gOHd?SKOdéS clugyelet.
ill. személyes gyermek részére kor(?bf: torteno
gondoskodast biztositott, hatf)sagl ’
nyujto ellatas. személyes intézkedések.
gondoskodast
nyujto ellatasok

1.3. A gyermekek védelmét szolgaloé rendszerre vonatkozo fébb jogszabalyok

o AGyvt
e A gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szolo
149/1997.(1X10.) Korm.rendelet
e Aszemélyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairol és mukodésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (I1V.30.)
Népjoléti Miniszteri rendelet
e A gyermekvédelmi ¢és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a
gyamhatdsag szervezetérol és illetékességérdl szol16 331/2006.(X11.23.) Korm. rendelet
Az emlitett jogszabalyok meghatarozzdk azokat az ellatasokat és intézkedéseket, melyek
segitséget nyujtanak, a gyermek térvényben foglalt jogainak és érdekeinek érvényesitéséhez, a
szil6i kotelességek teljesitéséhez, illetve gondoskodnak a gyermekek veszélyeztetettségének
megeldzésérol és megsziintetésérdl, a hidnyzé sziildi gondoskodéds poétlasardl, valamint a
gyermekvédelmi gondoskodasbol kikeriilt fiatal felndttek tarsadalmi beilleszkedésérol.

1.4. Gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolodo feladatot latnak el

e azegészségligyi szolgaltatast nyjtok (védondi szolgalat, haziorvos),
e aszemélyes gondoskodast nyu;jtd szolgaltatok (csaladsegitd szolgalat/kézpont),



e akozoktatasi intézmények,

e renddrség,

o {igyészseg,

e bir6sag,

e valamint a tarsadalmi szervezetek.

Ezeknek az intézményeknek és személyeknek torvényben foglalt kotelessége, hogy a gyermek
veszélyeztetettsége esetén jelzéssel éljenek a gyermekjoléti szolgalatnadl, illetve sziikség esetén
biroésagi eljarast kezdeményezzenek a gyermek érdekében. A jelzés tehat ezen szervezetek,
személyek szamara kotelezo, - és a tdrsadalom minden tagjanak felelossége.

A gyermekek védelme a gyermek csaladban torténd nevelkedésének eldsegitésére,
veszélyeztetettségének megelézésére ¢€s megsziintetésére, valamint a sziiléi vagy mas
hozzatartozoi gondoskodasbol kikeriilé gyermek helyettesité védelmének biztositasara irdnyuld
tevékenyseg.

Amennyiben ez nem lehetséges, Ggy a jogszabdly eldirja, hogy a csaladjabol barmely okbol
kikeriilt gyermek biztonsagat, gondozasat, nevelését mas modon kell biztositani.

A gyermeknek joga van az emberi méltosaga tiszteletben tartasahoz, a bantalmazassal — fizikai,
szexudlis vagy lelki erdszakkal — az elhanyagoléssal és az informacids artalommal szembeni
védelemhez.

A gyermekek védelmét pénzbeli, természetbeni és személyes gondoskodast nytjtd gyermekjoléti
alapellatasok, illetve gyermekvédelmi szakellatasok biztositjak.

A gyermekvédelmi munkaban résztvevd szakember legjobb tudésa szerint és a kovetkezd elvek,
etikai normak betartdsaval jarul hozza a gyermekjolétet szolgaldé modszerek kialakitasahoz és
megvalositasdhoz:

e Tiszteletben tartja a kliens egyéniségét és gondoskodik emberi méltdsdga, jogai
megOrzésérol.

e Elditélet-mentes nemre, korra ¢és etikai hovatartozasra, vallasi és vildgnézeti
meggy0zddésre, nemi iranyultsagra, fogyatékossagra €s egészségligyi allapotra valod
tekintet nélkiil, valamint barmely egyéb hatranyos megkiilonboztetés kizarasaval
tevékenykedik.

e Elfogadja, hogy egy adott cél elérése érdekében kapott informéciot csak jovahagyassal
lehet mas célra felhaszndlni, vagyis tiszteletben tartja a rabizottak maganéletét, tovabba a
veliik vagy masokkal valoé kapcsolat soran roluk nyert bizalmas informéaciot.

Veszélyeztetettség fogalma

A veszélyeztetettség olyan magatartas, mulasztas vagy koriilmény kovetkeztében kialakult allapot,
amely a gyermek testi, értelmi érzelmi vagy erkolcsi fejlodését gatolja, vagy akadalyozza. A
torvény eldirja a Gyermekjoléti Szolgalat szaméra a gyermekek veszélyeztetettségét észleld €s
érzékeld jelzOrendszer miikodtetését a telepiilésen.

A jelzérendszer miikkddésének célja
A gyermek csaladban torténé nevelkedésének eldsegitése, a veszélyeztetettség megeldzése és

megsziintetése.



A jelzdrendszer miikodésének feladatai

Figyelemmel kiséri a telepiilésen €16 gyermekek szocialis helyzetét, életkoriilményeit.
Megismeri és feltarja a gyermekeket altalaban veszélyeztetd okokat, megoldasukhoz segitséget
nyujt.

Informacidt nyujt a tovabbi eljarasok érdekében.




2. Az onkormanyzat altal nyujtott pénzbeli, természetbeni ellatasok
biztositasa

2021. évi gyermekvédelmi ellatasra forditott kiadasokat az alabbi grafikon mutatja be.

Gyermekvédelmi kiadasokra forditott 0sszeg
2021-ben (ezer forintra kerekitve)

B Pénzbeli tdmogatas M Bursa Tanévkezdési tamogatas

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilo gyermek esetén a csalad tobbek kozott az
alabbi timogatasokra, kedvezményekre jogosult:

Evente kétszer, augusztus és november honapban pénzbeli timogatas (2021-ben alkalmanként 6
000 Ft alaposszegli tAmogatast, a hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek szdmara
alkalmanként 6 500 Ft emelt 6sszegli timogatas.

Az alapOsszegli tamogatas 444 ezer forint, az emelt Osszegli 370 ezer forint volt 2021-ben
Hajmaskéren.

Tanévkezdési tamogatasban 3 sziild részesiilt, dsszesen 25 ezer forint 6sszegben.

A Bursa Hungarica keretében a tiamogatas 30 ezer forint volt. A grafikon tovabbi részletezése a
kovetkezd alpontban keriil sorra.

2.1. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

A veszélyhelyzettel Osszefliggd atmeneti szabalyokrél szoldo 2021. évi XCIX. torvény (a
tovabbiakban: Torvény) 96.§ (3) bekezdése, illetve a veszélyhelyzettel Osszefiliggd atmeneti
szabalyokrol szolo 2021. évi XCIX. torvény hatalybalépésére tekintettel egyes torvények eltérd
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alkalmazasarol szolo 647/2021. (X1.30.) Kormanyrendelet 8/A.§ (2) bekezdése szerint a 2020.
november 4-e utan és a 27/2021. (1.29.) Korm. rendelet szerinti veszélyhelyzet megsziinését
koveté 30. nap kozott lejard rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag és a
hatranyos, illetve halmozottan hatranyos helyzet fennallasat megallapitd hatdrozat hatalya a
27/2021. (1.29.) Korm. rendelet szerinti veszélyhelyzet megsziinésének hénapjat kovetd
masodik honap utolso napjaig hosszabbodik meg.

Ezek alapjan a 2020. november 5-¢ és 2022. junius 30-a kozott lejard (rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre vald és hatranyos/halmozottan hatranyos helyzet) jogosultsagok 2022. jalius 31-ig
hosszabbodnak meg.

A Gyvt. 19.§8, 20. §, 20/A.§ és 21.§-ai rendelkeznek az Onkormanyzat 4ltal kotelezden biztositandd
pénzbeli és természetbeni ellatdsokrol.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdg megallapitasanak célja, annak
igazolasa, hogy a gyermek szocidlis helyzete alapjan jogosult
o a gyermekétkeztetés normativ kedvezményének az igénybevételére, amely bolcsddések,
ovodasok, altalanos iskola 1-8. osztalyosok esetében 100%-ot, a kdzépiskola 9. osztalyatol
pedig 50 %-os kedvezményt jelent.
e kiilon jogszabalyban meghatarozott kedvezmények - tankOnyvtamogatas -
igénybevételére, valamint
o alapOsszegli és emelt Gsszegli tAmogatasra

A kedvezményre az a gyermek jogosult, akinek a csaladjdban az egy fOre jutd jovedelem nem
haladja meg a mindenkori 6regségi nyugdij legkisebb 0sszegének a 135 %-at, ez 2021. évben
38.475,- Ft volt.

A gyermekét egyediil neveld sziild, a tartésan beteg gyermek, illetve a nappali tanulméanyokat
folytat6 nagykoru esetén ez az dsszeghatar a mindenkori 6regségi nyugdij legkisebb dsszegének
145%-a. Ez az 6sszeghatar 2021. évben 41.325,- Ft volt.

Az oregségi nyugdijminimum 2021. évben sem valtozott, 28.500.- Ft volt.

A jovedelem mellett a vagyoni helyzet vizsgélatat is eldirja a jogszabaly. A rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag iranti kérelem tartalmazza az tgyfél
vagyonnyilatkozatat, melyben a vagyoni helyzetérdl nyilatkozik.

A vagyoni érték meghatarozasa is a nyugdijminimumot veszi alapul, igy ezek az értékhatarok sem
valtoztak az elmult évhez képest. Tovabbra sem tekintheté vagyonnak az az ingatlan, amelyben a
csaladd €I, a nem hasznosithatd — haszonélvezettel terhelt ingatlan, valamint a
mozgaskorlatozottsagra, vagy tartds betegségre tekintettel fenntartott gépjarmi sem.

2021-ban 33 csalad szamara keriilt megallapitasra a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
vald jogosultsdg. A megallapitott jogosultsag 64 gyermeket érintett, ebbdl 1 f6 nagykora. A
nagykort kérelmezd sajat jogon nyujtotta be a kérelmet.

Az egyéb jogosultsagi feltételek fennalldsa esetén a nagykoruva valdsa utdn is jogosult a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre, ha a nappali oktatds munkarendje szerint
tanulmanyokat folytat és a 23. ¢életévét még nem toltotte be, vagy fels6fokt oktatasi intézmény
nappali tagozatan tanul és a 25. ¢életévét még nem toltotte be, €s a nagykoru valasat megel6z6
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masodik hénap elsé napja, valamint a nagykorava valasat megel6z0 nap kozotti idészakban
legalabb egy napig rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre volt jogosult.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdg megallapitasarol szold hatarozat
meghozataldval egyidejlileg tdjékoztatni kell a sziilot azokrdl a kedvezményekrdl, juttatasokrol,
palyazati lehetéségekrdl, amelyek megilletik gyermekét, ha megfelel a halmozottan hatranyos
helyzetli gyermekekre vonatkoz6 feltételeknek.

2.2. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megoszlasa életkor szerint

dletkor 0-2 3.5 6-13 14-17 18-
gyermekek 7 13 29 14 1
szama (fo)

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megoszlasa gyermekek szama, csaladok szama és ebbdl
egyediilallo sziilok szama szerint:

1 2 3 4-5 6-
gyermekes csaladok szama
Cs,aladok 17 3 3 5 0
szama:
Ebbol
egyediilallo 15 7 1 3
szllo:

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményhez kapcsolodo pénzbeli ellatas

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményhez kapcsolodd pénzbeli ellatasra az a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiilt gyermek gydmja jogosult, aki a gyermek tartasara
koteles, €s nyugellatasban, vagy nyugdijszerii szocidlis pénzellatasban részesiil.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményhez kapcsolodd pénzbeli ellatas havi Osszege
gyermekenként az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb dsszegének a 22%-a (6.270 Ft).
2021-ben telepiilésiinkdon nem keriilt megallapitasra.

2.3. Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondij palyazat

Az Onkormanyzat az Emberi Eréforrdsok Minisztériumdaval kdzosen kiirta a szocialisan hatranyos
helyzetli fels6fokt tanulmanyokat folytatd gyermekek részére a Bursa Hungarica
Osztondijpalydzatot. Az ,,A” tipusu palyazatra 1 {6, a ,,B” tipust palyazatra kérelem nem érkezett.
A tamogatas: 1 f6*3.000-Ft/h6 * 10 honap = 30.000,-Ft/2021. év.

2.4. Ovodaztatasi tamogatas

Az dvodaztatasi tamogatas 2015 szeptember 1. napjaval megsziint.



2.5. Gyermekek napkozbeni ellatasanak normativ kedvezményei

A gyermekek napkodzbeni ellatasat biztositd intézményben csak az étkezésért allapithatd meg
téritési dij.

A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatas keretében biztositott gyermekek
napkozbeni ellatdsa személyi téritési dijat a sziildi feliigyeletet gyakorld sziild, vagy mas torvényes
képviseld koteles az ellatast biztositd intézménynek megfizetni.

A gyermekvédelmi torvény a gyermekek napkozbeni ellatdsdhoz normativ kedvezményeket allapit
meg:

Kedvezményben részesiilnek a nagycsaladban (hdrom vagy tobb gyermeket neveld csaladok) €16
gyermekek, nekik az intézményi téritési dij 50%-at kell fizetniiik. 50%-o0s kedvezményt biztosit a
torvény a tartdsan beteg és a fogyatékos gyermekeknek.

2021-ben a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult, 6vodas, 1-8 osztalyos gyermek
100% kedvezményben részesiil, 8. osztalytdl pedig a kedvezmény a téritési dij 50 %.-a. A normativ
kedvezmény csak egy jogcimen vehetd igénybe.

A gyermekétkeztetést az Onkormanyzat 2021-ben a HunGast Zrt-tdl vésérolt szolgaltatassal
biztositotta.

A hajmaskéri évodas gyermek koziil maximalisan 51 gyermek étkezése volt ingyenes, 4 gyermek
téritéses ellatast kapott.

A hajmaskéri altalanos iskolas gyermek koziil 50 %0-0s téritési dijkedvezményben részesiilt 28
fo ¢és 28 gyermek étkezése volt ingyenes, mivel 6k rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
voltak jogosultak.

3. Az onkormanyzat altal biztositott személyes gondoskodast nyujto ellatasok

A hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen a gyermekjoléti szolgalat 6nalldo szakmai egységkeént
torténd mikodése biztositott.

A gyermekjoléti alapellatasnak hozza kell jarulnia a gyermek egészséges fejlodéséhez, jolétehez,
a csaladban torténd nevelkedésének eldsegitéséhez, a veszélyeztetettség megeldzéséhez és a mar
kialakult veszélyeztetettség megszlintetéséhez, valamint a gyermek csaladbol torténd
kiemelésének megeldzéséhez. Ezt a szolgalat csaladgondozéi személyes segitd kapcsolat
keretében, a szocialis munka modszereinek €s eszkdzeinek felhasznaldsaval valositjak meg.

A Gyermekjoléti Szolgélat elsdsorban a gyermekek védelmét, egészséges testi, lelki fejlddésének
eldsegitését tartja legfontosabb feladatdnak, de nem hagyja figyelmen kiviil az olyan tarsadalmi
problémakat (iskolazatlansag, munkanélkiiliség, alkoholizmus stb.), amelyek a csaladon keresztiil
hatnak a gyermekre.



A csaladok, azon beliil a gyermekek tdmogatasat, segitését lehetdve teszik a pénzbeli ellatasok, €s
az intézmény 4altal biztositott szolgaltatasok.

3.1.Gyermekjoléti szolgaltatas

A Veszprémi Csaladsegité és Gyermekjoléti Integralt Intézmény 2021.01.01-t61 vette at a
csaladgondozas feladatdt a tevékenységet addig folytatd Bendola Csaladsegitd Kozpont és
Gyermekjoléti Szolgalattdl, azdéta rendelkezik milkodési engedéllyel Hajmaskér és Soly
telepiilések vonatkozéasaban. 2021.01.04-én (az év els6 munkanapjan) kezd6dott meg a telepiilések
felmérése €s az atadott anyag feldolgozasa.

A teleptiléseken a csalad- és gyermekjoléti szolgaltatast Pospis Monika latta el, aki szakiranya
végzettséggel rendelkezik.

Targyi feltételek

A Szolgalat helyisége (iroddja) a Hajmaskér, Iskola u. 4. szam alatt talalhatdo. A Hajmaskéri
Onkormanyzat 2021. év elején — indulasunkkor - gondoskodott 0j butorokrol, a feladatok
ellatasdhoz sziikséges targyi eszkozokrdl (laptop, fénymasold, scan), még a feladatot ellatod
kényelmérdl (mikrohullamu siitd) is, igy a munkavégzés minden feltétele adott.

Személyi feltételek

A szolgaltatast 1 fo teljes munkaidoben foglalkoztatott egészségfejlesztd mentalhigiénikus
végzettséggel rendelkezd munkatéars latja el. Ellatotti korzete: Hajmaskér és Soly telepiilések
kozigazgatasi teriilete.

Szakmai feltételek, a szakmai program megvalosulasa

Csaldad — és Gyermekjoléti szolgaltatas

Csaladgondozasi formak:

Alapellatasban torténd csaladeondozas:

Hajmaskéren a 2021-es évben 21 csaladnal tortént egyiittmiikodési megallapodas alapjan
csalddgondozés, ezeknél az eseteknél rendszeres segitd taldlkozasokra, informacionyujtésra,
tandcsadasra, ligyintézéshez vald segitségnytjtasra, pénzbeli €s természetbeni ellatasokhoz vald
hozzaférés kozvetitésére, adomanykozvetitésre és intézkedésekre kertilt sor. A segitségnytjtas 71
fot érintett, koziiliik 38 £6 kiskorut.

12 csalad esetében a probléma megsziintetése érdekében elégnek bizonyult az egyszeri esetkezelés,
az 6 esetiikben gondozasra nem keriilt sor.

Szocialis valsdghelyzetben 1év6 varandos anya tdmogatasa:
2021. évben Hajmaskér és Soly telepiiléseken varandos anyaval nem alltunk kapcsolatban.

Orokbefogadassal kapesolatos feladatok:

Ordkbefogadassal kapcsolatos segitségnytjtasra nem volt sziikség egyik telepiilésen sem.

2021. évben Hajmaskéren egy csaladba fogadas tortént.
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Hatosagi eljarasban érintett gyermekek:

A Csalad és Gyermekjoléti Kozpont esetmenedzserének Hajmaskér telepiilésen 10 védelembe vett
gyermekkel és csalddjukkal volt kapcsolata a 2021-es évben, ezen kiviil 6 nevelésbe vett gyermek
vér szerinti sziil6jével tartott kapcsolatot, és 1 gyermek esetében latott el utdgondozoéi feladatokat.
Ezekben a csalddokban a szocialis segité munkat is az esetmenedzser latta el.

Soly telepiilésen 3 nevelésbe vett gyermek vér szerinti sziileivel tartott kapcsolatot.

A veszprémi Csalad — és Gyermekjoléti Kozpontban igénybe veheto specialis szolgaltatasok:

A térség ligyfelei igény és sziikség szerint vehetik igénybe a veszprémi kozpont altal nyujtott
alabbi specialis szolgaltatasokat:

- Pszichologiai tanacsadas

- Jogi tanacsadas

- Fejleszt6 pedagdgus tandcsadas

- Addiktologiai és mentélhigiénés tanacsadas
- Mediacid

- (Csaladkonzultacid

Kimutatas az adomanyokrol

A Szolgélat feladata az ellatasi teriiletéhez tartozo telepiiléseken €16 csalddok segitése, kiilonbozd
adomdanyok juttatdsa szamukra.

Hajmaskér és Soly telepiiléseken adomanyok felajanlasa nem jellemzd.

2021-ben 1 hajmaskéri csalad ajanlott fel butorokat, 1 pedig gyermekruhékat és jatékokat, ezeket
a csaladsegitd kikozvetitette.

A raszorultakhoz torténd juttatds az év soran folyamatos volt, a 2021. évben az Intézménynek
felajanlott hasznalt ruhak, jatékok, butorok, miiszaki cikkek, kutyatdp adomanyokat a Szolgalat
folyamatosan figyelte és kozvetitette azokat az arra raszoruld csaladoknak.

2021. évben 1 hajmaskéri csalad részesiilt tiizifa adomanyban Intézményiinkon keresztiil, 2 csalad
pedig a Veszprém-Foéegyhazmegyei Karitaszhoz, illetve a Magyar Vordskereszt Veszprém Megyei
Szervezetéhez valo kozvetitéssel.

A Szolgalat kozvetitésével a Veszprém-Foegyhdzmegyei Karitdsz 1 hajmaskéri csalad rezsi
hatralékanak kifizetéséhez és iskolakezdési koltségekhez vald hozzajarulashoz jutott.

1 hajmaskéri csalad részesiilt kétszer a 2021. év folyaméan gydgyszer kivaltdsahoz sziikséges
segitséghez.

3 hajmaskéri csalad kapott kutyatap adomanyt.

A Veszprémi Csaladsegitd és Gyermekjoléti Integralt Intézmény altal osztott karadcsonyi tartos
¢lelmiszer adomanybol Hajmaskéren 5 csalad, gyermekeknek juttatott karacsonyi ajandékbol
pedig 6 csalad részesiilt.
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Az Intézmény altal szervezett ruhaborzén a két telepiilésrdl 11 csalad vett részt, hozzajutva
szamukra masképp elérhetetlen darabokhoz.

A szolgaltatas szerepe a helyi szocialis ellatorendszerben

Eszleli- és jelzérendszer miikodtetése

Szolgélatunk a jogszabalyi eldirasnak megfelelden jelzérendszert miikddtet. Célja a veszelyeztetés
megeldzése, valamint kialakult veszélyeztetettség esetén lehetdséget ad a megsziintetést segitd
jobb szakmai kapcsolat apolasara.

Az év folyaman a jelzérendszer tagjai a veszprémi kozpontban tartott esetmegbesz¢lo csoportokra,
jelzérendszeri megbeszélésre és szakmakozi megbeszélésre kaptak meghivot.

A Hajmaskéren tartandd szakmakozi megbeszélésre — a COVID jarvany miatt 2021.
novemberében keriilt sor.

2021. évben Hajmaskéren 36 jelzés érkezett a Szolgalathoz, ebbdl 33 volt a kiskorura vonatkozo.
1 csalad onként jelentkezett, anyagi problémaik enyhitésében kértek a Szolgalattol segitséget.

Szakmai Tanacskozas:

A Szolgalat évente koteles tandcskozast szervezni, amelyen a jelzOrendszer tagjainak irdsos
tajékoztatoit figyelembe véve atfogdan értékeli a jelzOrendszer éves mikodését, attekinti a
telepiilés szocidlis és gyermekjoléti alapellatasdnak valamennyi formdjat és sziikség szerint
javaslatot tesz miitkodésiik javitasara.

Az Intézmény hajmaskeéri Szolgalatanak els6 éve volt 2021.

A COVID jarvany miatt a szakmai tanacskozast a torvény altal eldirt februari idépontban nem
tudtuk megtartani, a jelzOrendszeri tagok irdsos tajékoztatast kaptak a tapasztalatokrol.
Hajmaskéren, helyben 2021. november 09-¢én, 11 {6 részvételével zajlott szakmakodzi megbeszélés,
mely sordn az intézmény mutatta be szolgaltatasait, valamint a jelzérendszer milkodtetésérol,
jelzésekrdl zajlott szakmai konzultacio.

A témavezetést Horvathné Kecskés Didna VCSGYII intézményvezetd és Bironé Kantor Tiinde
szakmai vezetd tartotta.

A telepiilésen miikodd szabadidos tevékenységek, csoportok, klubok miikédése

A telepiilések altal - a gyermekek szdmara - szervezett szokasos rendezvények, kézmiives
foglalkozasok a COVID jarvany miatt 2021-ben elmaradtak. Az altalanos iskola szervezett nyari
tabort, melynek lebonyolitasaban a Szolgélat részt vett.

Az ellatotti sziikségletek alakulasanak ismert tendenciai
Csalad — és Gyermekjoléti Szolgalat:
Hajmaskeéren a 2021. évben a Szolgalatnak 33 csaladdal, 86 személlyel volt kapcsolata, ebbdl 21

csaladdal sziiletett egyiittmiitkodési megallapodés, 12 csaladndl egyszeri esetkezelés keretében
rendezhetd volt a probléma.

19 csalad esetében elmondhato, hogy a problémak halmozottan fordultak eld. A segitségnytjtas
eseteikben informaciokéréssel kapcsolatos, egészségligyi, életviteli, gyermeknevelési, anyagi
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problémak, antiszocialis viselkedés, kortars csoport negativ hatasa, gyermekintézménybe vald

beilleszkedési nehézség, tankotelezettség elmulasztisa, fizikai és lelki bantalmazas gyantja,
fogyatékossag okozta problémak enyhitésére, megoldasara iranyultak.

Hajmaskér telepiilésen a szakmai tevékenységek éves forgalméanak halmozott szama 2015, a
szolgaltatasban részesiild személyek szama 373 volt (ez is halmozott adat).

A jovore vonatkozo tervek, célkitiizések

Fontos célkitiizés a telepiilés lakossagaval foglalkoz6 egyéb szakemberek, jelzérendszeri
tagok aktivabb megnyerése a lakossagért folytatott kozos munkaért, gondolkodasért.

A telepiilésen €16 gyermekek ¢és felndttek szamara valtozatlanul nyitott az
anyaintézményben rendezett programok latogatasa, pl.: Fergeteg Fesztival, gyermekek
nyari napkdzis és bentlakasos tabora.

Fontos cél az Onkormanyzattal, a telepiiléseken miikédé intézményekkel torténd
egylittmiikodés megtartdsa, tovabbi megerdsitése, tovabba kozds preventiv- szabadidds
programok szervezése.

Tovéabbra is fontos feladatnak tartja a Szolgalat a gyermekvédelmi jelzérendszer hatékony
miukodtetését. Tovabbi cél az, hogy a passzivabb jelzOrendszeri tagok is bevonddjanak a
szakmai egyiittmiikodésbe. A hatékonyan miikodo jelzorendszerben a tagok személyesen
ismerik egymadst, és ismerik a gyermekvédelmi kérdésekben egymdas kompetencidjat. Az,
hogy ez a mindennapok soran, a gyakorlatban folyamatosan megvaldsuljon, tovabbra is
aktiv koordinacios tevékenységet kivan a Szolgalattol is.
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A jelzorendszer tovabbi fontos szerepldi: a védono és a haziorvos.
A védono

A gyermekvédelem terén elséként kell megemliteni a védond szerepét, hiszen 6 az, aki elészor
talalkozik a gyermeket neveld csaladdal, végigkdvetve egy-egy gyermek fejlodését. Feladatai
egyrészt a ndvédelmi munka, csaladtervezéssel kapcsolatos tandcsadas, anyasagra valo felkésziilés
segitése, a varandos anyak, gyermekagyasok a teriileten €16 gyermekek gondozasa ujsziil6tt kortol
a tanul6i jogviszony megkezdéséig. Feladata még segitségnyujtas, tanacsadas az egészségi
allapottal kapcsolatban, mésrészt a 0-18 éves kori gyermekek ¢és csaladtagjaik gondozasa a
veszélyeztetettség megeldzése és megsziintetése, valamint a csaladgondozas.

Hajmaskér telepiilésen két védonéi korzet miikodik. A védondk tajékoztatasa alapjan
A gondozott csaladok szdma (Solyt is beleszdmitva) 178 (L. korzet 111, II. korzet 67). Ebbdl a
hajmaéskéri veszélyeztetett csalddok szama veszélyeztetettség alapjan a kovetkezo:

Gyermekek Szociilis Egészségiigyi
y Gyermekek sziama veszélyezte . , guey , | Mindketté
kora , veszélyeztetettség
tettseg
36 (. korzet 22 6, II.
korzet 14 f6) [2021.
-11 hé 4
O-11hénapos | 1 31 allapotnak 3 0
megfelelden]
, 67 (I. korzet 46 f6, II.
12-35 hénapos Kérzet 21 £6) 7 3 0
, 119 (L. korzet 71 £0, II.
SIS korzet 48 £6) 10 ! °

Hajmaskér kozségben 57 varandds volt (1. korzet 32 6 (Soly: 6 £6), I1. korzet 25 {6), melybdl
egészségiigyi veszélyeztetett 25 6 (I. korzet 12 16, I1. korzet 13 £0), szocialisan veszélyeztetett
0 f6, egészségiigyi- és szocialisan veszélyeztetett 3 f6 (I. korzet 1 {6, I1. korzet: 2 £6) volt. A
védondk véleménye szerint a latogatott csaladokndl a leggyakrabban felmeriilé problémak az
anyagi €s parkapcsolati gondok. A problémdk észlelésekor a gyermekjoléti szolgalattal és a

gyermek hdziorvossal egyiittmiikodnek.

2021.12.31 -ig az o6nall6 védénéi tanacsadason a talalkozasok szama 836 (gravida: 232,
gyermekagyas: 2, névédelmi: 14, 0-11 ho: 256, 12-35 ho: 166, 3-6 év: 166) volt.

A haziorvos

Az egészségiigyi alapellatisban a héziorvos és a védond érdemi egyiittmiikodése nélkiil
gyermekvédelem nem nagyon képzelheté el. A nem bejelentett lakcimen lako, az ,,ide-oda”
kol1toz6 csaladok esetében még az egyszerli nyomon kdvetés is komoly gond. Illuzoérikusnak tiinik
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»gondozas”-rol beszélni, amikor minden kolt6zés személyi valtozast jelent az orvosi-védondi és
csaladsegitd ellatasban. A gyermekvédelem terén meghatarozo a haziorvos szerepe is, aki kiemelt
figyelmet fordit a gyermekek egészségét veszélyeztetd tények megeldzésére, kiszlirésére és
megsziintetésére. Egyes csaladokndl bizonyos betegségek kialakuldsdban komoly szerepe van az
egészségiigyi ismeretek hidnydnak, és az anyagi probléméaknak. Az iskoldskoruakat érintd
betegségeknél elsdsorban a helytelen taplalkozas, €s a mozgasszegény életmdd jelentik a
rizikofaktorokat. Sok az elhizott gyermek.

3.2. A gyermekek napkozbeni ellatasa

A gyermekek napkozbeni ellatdsaként a csaladjdban nevelkedd gyermek életkoranak megfeleld
nappali feliigyeletét, gondozéasat nevelését foglalkoztatasat kell megszervezni azon gyermekek
szamara, akiknek sziilei munkavégzésiik, vagy egyéb mas ok miatt napkdzbeni ellatasukrol,
feliigyeletiikrél nem tudnak gondoskodni.

A gyermekek napkozbeni ellatasa megszervezheto:

e Dbolesodében

e csaladi napkoziben,

e (vodaban,

o iskolai napkozis foglalkozas keretében,
e hazi gyermekfeliigyelet keretében.

Telepiilésiinkon 2021. évben két ellatasi forma, az 6voda és az iskola napkozis foglalkozas volt
hozzaférhetd a Gabor Aron Altalanos Iskola és Lurko Ovoda keretén belil.

Az ovoda

Hérom csoportba 55 kisgyermek jart a hajmaskéri Lurkd Ovodaba:
e Pillang6 csoport: 15 f6
e Napsugar csoport: 20 f6
e Bukfenc csoport: 20 {6

ebbdl:
e 716 HH
e 4 f6 SNI
e 51 6 ingyen étkezd
e 0 f6 bejaro(Soly)

Tankételes kort gyermek a 2021/22. nevelési évben: 15 {6, koziilik 11 {6 kertilt beiskolazasra, 4
fonek sziilok kérésére az Oktatasi Hivatal tankotelezettség megkezdése aloli felmentést adott.

A kovetkezé nevelési évre eddig 18 kisgyermeket iratattak be. fgy a varhaté gyermeklétszam 62
fo.

A csoportlétszam alakulasanal tovabba figyelembe kell venniink az SNI (sajatos nevelési igényti)
gyermekeket, akik 2-3 fonek szamitanak.
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Tanévkezdés eldtt sziiloi értekezletet €s nyilt napot tartanak az Gjonnan érkezd gyermekeknek és
sziileiknek, mely altal sok informaciohoz jutnak a csaladdal kapcsolatban. Evkozben megismétlik
a csaladlatogatast, ha sziikséges. Problémas esetekben fogadoora keretében nyujtanak segitséget,
a sziiloket. A tapasztalatok azt mutatjak, hogy a sziilok egyre tanacstalanabbak, bizonytalanabbak
a sziilok a felmeriild problémak megoldasaban, allando batoritast, megerdsitést varnak. Egyre
nagyobb gond a gyermekotthoni rendszertelen napirendje, melynek pedig alapveto jelentdsége van
a gyermek viselkedésének alakulasaban, ezért is fontos a csaladokkal valo kapcsolattartas.

A 2021/2022-as nevelési évben végzett neveld munka tartalmas, szakmailag megalapozott volt.
Az eredmények igazoljak, hogy mind a neveld testiilet, a nevelésbe bevont kiilsé partnereink
(logopédus, gyogypedagogus) mind a neveldémunkat kozvetleniil segité alkalmazottak egymassal
vallvetve, feleldsségteljesen végzik munkéjukat. Az 6vodaskoruak legtobbje egész napjat az
ovodaban tolti, ezért egész napjukat meg kell szervezni. Az dvodapedagdgusok igyekeznek
valtozatos programokat szervezni szamukra.

Altaldnos iskola

A gyermek — és ifjusagvédelmi felels is elsdsorban a csaladok anyagi gondjait emelte ki
legstlyosabb problémakeént.

A Hajmaskéri Gabor Aron Altalanos Iskola tanuléinak 1étszama a 2021. oktoberi statisztikai
jelentés alapjan 143 6, ebbdl also6 tagozatos 66 6, felsds 77 f6. A beiratott gyermekek koziil 10
gyermek solyi, 1 gyermek veszprémi. FejlesztOpedagogiai ellatadsban 17 f6 SNI-s 13 f6 BTM-es
2 f6 TGy-s gyermek részesiil.

Az iskoldban 4 napkozis és 1 tanuldszoba csoport miikodik 1-8 osztilyig napkozi:66;
tanuldoszoba 25 fovel.

Az iskoldban heti rendszerességgel miikodo szakkorok csoportok: sport (tomegsport, kézilabda,
labdarugas, atlétika), kézmiives, angol, -német nyelvi, matematika, magyar valamint népi
tanc oktatasa is folyik. Meg kell emliteni a felzarkéztatd jellegti szakkorrepetalast és a tehetség
kibontakoztatd jelleggel miikodd szakkoroket, felvételi el6készitdket. Ezen kivill a tanulok
egeészsegligyl, kerékparos felvilagositd orakat hallgattak.

Nagy problémat jelent a tanulék magas hidnyzasa. A 2020/21. tanévben 10598 tanora volt a
hianyzas. Ez egy fore 71 6ra (12 nap). A 10 legtobbet hidnyzo tanuld 2886 tanorat mulasztott,
ebbdl 6 6ra volt igazolatlan. A 10 tanuldbodl 9 egy veszprémi gyermekorvos betege. Ok atlag 250
orat hianyoztak.
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4. A feliigyeleti szervek altal végzett szakmai ellenérzések tapasztalatai

2021. évben feliigyeleti ellenérzésre Hajmaskér kozségben nem kertilt sor.

5. A jovore vonatkozo javaslatok célok meghatarozasa

A pandémia 1) helyzetet teremtett a gyermekvédelmi rendszer szamadra is, de a veszélyhelyzet
ideje alatt életbe 1épd jogszabalyok betartasaval, az ligyfelek tajékoztatasaval és a jelzOrendszeri
tagok egytittmiikodésével a gyermekvédelmi feladatok ellatasa a virushelyzet alatt sem szenvedett
hianyt.

A gyermekek védelme olyan kiemelt jelentdségli teriilet, melynek folyamatos korszertsitése,
jobbitasa a mindenkori Onkormanyzat egyik legfontosabb iigye kell, hogy legyen a pandémias
helyzettdl fiiggetleniil. A beszdmoldban foglaltakbol megéllapithatd, hogy a telepiilésen €16
csalddok anyagi helyzete romlik, amire a jarvany is hatassal van. A rossz anyagi koriilmények
veszélyeztetd tényezdt jelentenek a gyermek testi-lelki egészségére, fejlodésére.

Onkorméanyzatunknak a jévében is elsddleges célja, hogy a rendelkezésre allo pénziigyi forrast
maximalisan kihasznalva védje és segitse a gyermekeket és a gyermeket neveld csaladokat. A
gyermek érdekeit els6dlegesen szem el6tt tartva meg kell akadalyozni az egyes csaladok teljes
leszakadasat, el kell kertilni a legszegényebb csalddokban a gyermekek teljes kiszolgaltatottsagat.
A gyermekvédelmi torvény csaladi tipust nevelésre orientalt rendszert alakitott ki, amely a
preventiv és a csaladba vald visszahelyezd megoldasokat szabalyozza és helyezi el6térbe. A
hatésagi gyermekvédelmet minden esetben meg kell eléznie a raszoruld gyermekekre kiterjedd
ellatérendszer mitkodtetése, melynek igénybevétele onkéntes. Garancialis jelentdsége van azon
gyermeki jog érvényesiilésének, miszerint ne lehessen gyermeket kizdrdlag anyagi okbdl, a
csaladjabol kiemelni.

Téorekediink arra, hogy a gyermekvédelmi ellatisokat az Onkormanyzat a 2022. évben még a 2021.
évnél is magasabb szinvonalon tudja biztositani.

Az Onkormanyzat elkotelezett, hogy kiilonbdz8 szabadidés programok szervezésével, a
jarvanytigyi eldirasok betartasaval, a civil szervezetek is bekapcsolodjanak a gyermekvédelmi
munkaba. Fontos a Veszprémi Csaladsegitd Intézmény teljes integralasa és a jelzorendszer tagjai
kozott fennalld szoros egylittmiikodésének megdrzése, ennek a tovabbfejlesztése. A
gyermekvédelmi munka nem latvanyos tevékenység. Az e teriileten dolgozok napi szinten tesznek
meg mindent azért, hogy megdvjak a gyermekeket a kornyezet altal gerjesztett veszélyektdl
onmaguk Onpusztitd viselkedésétol, életmodjatdl. A munka sikere nem most mutatkozik meg,
hanem majd akkor mikor a mai kor ifjusaga valik sziilové és a gyermekvédelmi tevékenység
eredményeként képes lesz megkiizdeni 6nmaga erejével a tarsadalmi és egyéb problémaval.
Osszefoglalva megallapithato, hogy Onkormanyzatunk a jogszabélyban foglalt gyermekvédelmi
feladatokhoz kapcsolodoan teljesiti kotelezettségeit.
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6. Blinmegelozés

A teleplilés blinmegeldzési programmal rendelkezik. Az Onkorményzat egyiittmiikodési
megallapodas keretében egyiittmiikodik a polgardrséggel. A telepiilésen jo és szoros kapcsolat
alakult ki a korzeti megbizottakkal és a kapcsolodo egyéb szervekkel. A 2021-es évre vonatkozoan
a biinligyi beszamol¢ az idei évben kertil 6sszeallitasra.

7. A telepiilési onkormanyzat és a civil szervezetek kozotti egyiittmiikodés

Az dnkormanyzat szoros kapcsolat kialakitasara torekszik a civil szervezetekkel, de sziikds anyagi
lehetdsége miatt pénzbeni timogatast biztositani szamukra nem tudott. E szervezddések szerepet
vallalnak a kultara és a sport kozvetitésében, ezért fontosnak tartjuk a kapcsolatok kiépitését. A
szervezetekkel vald egylittmiikodés kialakitasa azért is fontos, mert ezzel béviilne azoknak a
tamogatasi lehetdségeknek a kore, amelyek a gyermekek tarsadalmi beilleszkedését segitik eld. A
teleptilésen tobb civil és egyéb szervezet is miikddik, amelyek egyéb tevékenységiik mellett
kapcsolatban allnak pl. gyermekvédelmi és gyermekjoléti feladatokkal sportoldsi lehetdséget
biztositva a fiataloknak.

Hajmaskér, 2022.majus 18.

dr. Flérich-Téth Agnes s.k.
jegyz6
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Belso ellen6érzési kézikonyv

|. Bevezetés

A belso ellendr tevékenységét a jegyzonek kozvetleniil alarendelve végzi, jelentéseit kdzvetlentil az ellendrzott
szervezet-, szervezeti egység vezetdjének és a jegyzonek kiildi meg.

A belsé ellenérzés munkajat teljes kortien meghatarozza a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és
belso ellendrzésérdl szol6 kormanyrendelet 370/2011. (XII. 31.) sz.

Korm. rend. (tovabbiakban: Bkr.) A belso ellenérzési kézikonyvben csak az ott nem, v. nem ilyen mélységgel
szabalyozott kérdések keriilnek kifejtésre a Bkr. 17. § szerinti témakorokben.

A belso ellendrzést végzo személy munkéjat a nemzetkozi, valamint az allamhaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett belso ellendrzési standardok, utmutatok figyelembevételével, valamint a belsd ellendrokre vonatkozo
etikai kddex eldirasai szerint végzi.

A belso ellendrzés kialakitasaval, miikodtetésével kapcsolatos jogszabalyi hattér

Az llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban Aht.70.§.:

e a belsd ellendrzés kialakitasarol, megfeleldé miikodtetésérdl és fliggetlenségének biztositasarol a
koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni;

o a belsd ellenérzést végzd személy vagy szervezet tevékenységét a koltségvetési szervvezetdjének
kozvetleniil alarendelve végzi, jelentéseit kdzvetleniil a koltségvetési szerv vezetdjének kiildi meg;

e a belsd ellendr bizonyossagot add és tandcsadd tevékenysége keretében a jogszabalyoknak és belsd
szabalyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a kozfeladatok ellatasat vizsgalva
megallapitdsokat és javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetdje részére. A belsd ellendr
ezen kiviil mas tevékenységbe nem vonhat6 be;

e a belsd ellenérzést végzd személy az ellenérzott szervnél mindsitett adatot, tizleti titkot tartalmazéd
iratokba ¢és mas dokumentumokba is betekinthet, azokrdl maésolatot, kivonatot kérhet, személyes
adatokat kezelhet az adatvédelmi, illetve a mindsitett adat védelmére vonatkozoé eldirasok betartasaval;

e a koltségvetési szervnél belsé ellendrzési tevékenységet csak az allamhaztartasért felelos miniszter
engedélyével rendelkezé személy végezhet.

A Kormény 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelete a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl (tovabbiakban Bkr):.
10.§ Belsé kontroll rendszer (monitoring)

e A Kkoltségvetési szerv vezetdje koteles kialakitani a szervezet tevékenységének, a célok
megvalositdsdnak nyomon kovetését biztositd rendszert, mely az operativ tevékenységek keretében
megvalosulo folyamatos €s eseti nyomon kdvetésbdl, valamint az operativ tevékenységektol fliggetleniil
miikddo belso ellendrzésbdol all.

15.§ Koltségvetési szervek belsé ellenorzése

o az Aht. 70. § (1) bekezdése értelmében a belsé ellendrzés kialakitasarol, megfelelé miikodtetésérol és
fliggetlenségének biztositasardl a koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni, emellett koteles a
belsé ellendrzés mitkodéséhez sziikséges forrasokat biztositani;

e a belsd ellendrzést végzé személy vagy szervezet, vagy szervezeti egység jogallasat, feladatait a
koltségvetési szerv szervezeti és miikodési szabalyzatdban el kell irni;
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e az Ondlloan milkddé és gazdalkodd koltségvetési szerv belsd ellendrzési egysége megallapodas és
szervezeti és miikodési szabalyzatban torténd eldiras alapjan ellathatja az irdnyitasa ala tartoz6 6nélloan
miik6do koltségvetési szervnél a belso ellendrzési feladatokat;

e az Onkormanyzati koltségvetési szerveknél a belsO ellendrzést ellathatja a koltségvetési szerv altal
foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyban alkalmazott vagy polgari jogi szerzédés keretében

foglalkoztatott belso ellendr.
17. § Koltségvetési szervek belso ellenérzése

A belso ellendrzést végzd személy munkajat a nemzetkozi, valamint az allamhéztartasért felelds miniszter altal
kozzétett belso ellendrzési standardok, itmutatok figyelembevételével, valamint a belsé ellendrzési vezetd altal
— az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett belsé ellendrzési kézikonyv minta megfeleld
alkalmazéséaval — kidolgozott és a koltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott belsd ellendrzési kézikonyv
szerint végzi.

I1. Belso ellendrzési alapszabaly (Charta)

[Jz onkormanyzati koltségvetési szervnél a belsé ellendrzést polgari jogi szerzodés keretében foglalkoztatott
fiiggetlen belsd ellendr latja el, ezért a belsd ellendrzési vezetd beszamolasi és feleldsségi korébe tartozd
kotelességei a koltségvetési szerv vezetdje €s a belsd ellendr kozott az alabbiak szerint van felosztva

A belsé ellendrzés célja és feladata

A belso kontroll rendszer keretén beliil a belsd ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot ado és tanacsado
tevékenység, melynek célja, hogy az ellendrzott szervezet miikodését fejlessze, eredményességét novelje. A
belsé ellenérzés az ellendrzott szerv céljai elérése ¢érdekében rendszerszemléleti megkdzelitéssel ¢és
modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szerv iranyitasi, belsd kontroll, ellendrzési eljarasainak
hatékonysagat.

A belsd ellendrzés feladatainak ellatdsa érdekében elemzéseket készit, informécidkat gytijt és értékel,
ajanlasokat tesz és tanacsokat ad a koltségvetési szerv vezetdje szdmara a vizsgalt folyamatokra vonatkozdan.

A belsé ellendrzés tevekenysége a bizonyossagot add (ellendrzési) és tanacsadoi feladatokra oszthato.

A belso ellenorzés feladata

a) elemezni, vizsgalni és értékelni a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, miikodésének jogszabalyoknak és
szabalyzatoknak val6 megfelelését, valamint miikodésének gazdasdgossadgat, hatékonysagat ¢és
eredményességét;

b) elemezni, vizsgalni a rendelkezésre all6 er6forrasokkal valdo gazdalkodast, a vagyon megdvasat és
gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfeleldségét, a beszdmolok valodisagat;

c) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kdvetkeztetéseket és javaslatokat megfogalmazni a
kockézati tényezok, hidnyossdgok megsziintetése, kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok
megelézése, illetve feltarasa érdekében, valamint a koltségvetési szerv mitkkodése eredményességének novelése
¢s a belsd kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

d) nyilvantartani és nyomon kdvetni a bels6 ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.
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A bels6 ellenorzés feladata annak vizsgalata — és ennek sordan elegendd bizonyitékkal alatdmasztva,
megfeleld bizonyossagot adni arra vonatkozoan -, hogy a vezetés altal kialakitott és miikodtetett belsé
kontrollrendszerek és - eljarasok megfelelnek-¢ a jogszabalyban eléirt alapveté kovetelményeknek.

A belso ellendrzés végrehajtasa soran feltart, a (pénziigyi) irdnyitasi és kontroll rendszer hatékonysaganak,
mindségének javitasara vonatkozd lehetdségekrol a vezetést tajékoztatni kell. A belsd ellendrzés — mint vezetdt
tamogatd tevékenység — nem mentesiti ugyanakkor a vezetoket azon feleldsségiik alol, hogy a kockazatokat
kezeljék, illetve a (pénziigyi) irdnyitasi és kontroll rendszert miikodtessék. A belsd ellendrzés a szervezet
(pénziigyi) iranyitasi és kontroll rendszerének javitasa érdekében javaslatokat tesz, de e javaslatok
végrehajtasa, vagy mas intézkedések kezdeményezése kizarélag a vezetok felelosségi korébe tartozik.

A Dbelsé ellenérzés ellenorzési hatokore kiterjed a kozpontilag és Képviseld-testiilet altal kiadott
jogszabalyok, irdnyelvek ¢és eljarasok pontos betartasanak ellendrzésére, a koltségvetési bevételek és kiadasok,
valamint a koltségvetési szervek tevékenysége gazdasagossaganak, hatékonysaganak és eredményességének
vizsgalatara az allamhaztartasi gazdalkodas 4tlathatosaga érdekében.

A belsd ellendrzés a bizonyossagot add belsd ellendrzési tevékenység soran szabalyszerliségi, pénziigyi
rendszer- és teljesitmény ellendrzéseket, illetve informatikai rendszerellendrzéseket végez.

Tanacsado tevékenység:

A koltségvetési szerv vezetdje részére nyujtott olyan hozzaadott értéket eredményezd szolgaltatas, amelynek
jellegét és hatokorét a belsd ellendrzés €s a koltségvetési szerv vezetdje a megbizaskor kdzdsen irdsban vagy
szoban hataroz meg anélkiil, hogy a feleldsséget magara vallalna a belsd ellendr.

Beszamolas

A koltségvetési szerv vezetdje koteles beszdmolni az intézményekben, a gazdasagi tarsasagoknal, a
vagyonkezelOnél és a hivatal szervezeti egységeiben a pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszerhez
kapcsolddo minden Iényeges ellendrzési megallapitasrol, az esetleges fejlesztési javaslatairol. (beszamolés:
polgarmesternek, formaja: a lezdrt jelentés datadasa),

A belsd ellendr minden ellendrzés lezarasat kovetden tajékoztatja a koltségvetési szerv vezetdjét a vizsgalati
jelentés megallapitasairdl €s a hibak kikiiszobolése érdekében tett ellendrzési javaslatokrol. (tajékoztatas
formadja: irdsos anyag atadasa),

A belsd ellendr koteles a jegyzOnek rendszeres tajékoztatast adni az éves ellendrzési terv végrehajtasanak
helyzetérdl, az elvégzett ellendrzések eredményeirdl, a tervtdl valo eltérés okairdl, valamint a belsd ellendrzés
feladatainak ellatasahoz sziikséges személyi és targyi feltételek meglétérdl,

A jegyz0 kérése esetén a belso ellendr koteles a vezetést tdjékoztatni mas ellendrzési tevékenyseégekrol, illetve
nyomon kovetés (kockazatkezelés, kiilsé ellendrzések) vonatkozasaban szakmai értelmezést, és az e feladatokat
ellato szervezetekkel, személyekkel a megfeleld koordinaciot biztositani,

Evente atfogo értékelést a bels ellendrnek kell adni az ellendrzott intézmények és az dnkormanyzat
kontrollrendszerérdl, és nyilatkozni a rendszer egyes elemeinek megfeleldségérdl és hatékonysagarol
(tajékoztatas a jegyzonek, eldterjesztd a polgarmester, jovahagyo: Képviseld-testiilet, formaja: éves osszefoglalo
ellendrzési jelentés).
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Fiiggetlenség

A fliggetlen bels6 ellendrzés kozvetleniil a jegyzé alarendeltségébe tartoznak. A nemzetkozi gyakorlatnak
megfeleléen a belsd ellenérok adminisztrativ fliggetlenségét a belsd ellenérzés altal készitett
kockazatelemzések, ellendrzési tervek, programok, jelentések tekintetében a jegyzé biztositja.

A belso ellendr nem rendelkezhet semmilyen, az ellendrzott tevékenység feletti hataskorrel €s nem lehet az
ellendrzott tevékenységért felelds.

A bels6 ellenér nem vehet részt a koltségvetési szerv operativ mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasaban.

A Dbelsé ellenérnek tevékenysége soran filiggetlennek, kiils6 befolyastol mentesnek, partatlannak és
targyilagosnak kell lennie. A belsd ellendr a tevékenységek tervezése soran dnallodan jar el, ellendrzési terveit
kockazatelemzésre alapozva €s a soron kiviili ellenérzések figyelembevételével allitja 0ssze.

A belsé ellendr az ellendrzési programot szakmai megitélésének megfelelden allitja 6ssze (2. sz. iratminta).

A belso ellenér oOnalloan allitja Ossze a megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat tartalmazd
ellendrzési jelentést.

Felel6sség

Az Onkormdanyzati koltségvetési szervnél a belsd ellendrzést polgari jogi szerzddés keretében foglalkoztatott
fiiggetlen belso ellendr latja el, ezért a belsd ellenérzési vezetd feleldsségi korébe tartozd kotelességei a
koltségvetési szerv vezetdje €s a belso ellendr kozott az alabbiak szerint van felosztva:

o A koltségvetési szerv vezetdiének feleldsségi korébe tartozik annak biztositdsa, hogy minden, a belsd
ellendrzés hatokorébe tartozo ellendrzés, a jelen Alapszabéalyban felsoroltaknak megfelelden ténylegesen
végrehajtasra keriiljon.

e A belsd ellendr feleldsségi korébe tartozik a belsé ellendrzési tevékenység fejlesztése, a sziikséges
szakmai, technikai és operativ irdnymutatds megaddsaval, a nemzetkozi belsd ellendrzési standardoknak,
utmutatoknak és gyakorlatnak megfelelden.

e A belsd ellendr koteles a kockazatelemzeésen alapulod (a Belso Ellendrzési Kézikonyvben ismertetett
modon) stratégiai €s éves ellendrzési tervet kidolgozni, melynek elkészitésekor a vezetés altal feltart
kockazati tényezoket is figyelembe kell venni. Az ellendrzési terveket a Képviseld-testiiletnek, az azok
modositasara iranyuld javaslatokat a belsd ellendr koteles a jegyzonek, €s a Képviseld —testiiletnek
jovahagyasra benyujtani.

e A belsé ellenér feladata a jovahagyott éves ellenérzési tervet végrehajtani, ideértve a vezetés felkérésére
végzett soron kiviili feladatokat is.

o A koltségvetési szerv vezetdjének a feladata szakmailag képzett ellendr alkalmazasa, aki megfeleld
szakértelemmel és tapasztalattal rendelkezik a jelen Alapszabalyban foglalt kovetelmények
teljesitéséhez.

o A kdltségvetési szerv vezetdjének a feladata a szervezetnél miikodo fobb funkciok, valamint az 0j vagy
atalakulo szervezeti egységek, feladatok és folyamatok, valamint az ezek kialakitadsaval, miikodtetésével,
illetve kiterjesztésével kapcsolatos problémakat értékelni.

o A kdltségvetési szerv vezetdjének a feladata a mas szervezetek altal végzett ellendrzések és a jogalkotdk
munkajat figyelemmel kisérni annak érdekében, hogy a belsd ellendrzés a szervezet miikodését —
¢ésszeri koltségkihatas mellett — optimalisan lefedje.




Belso ellen6érzési kézikonyv

A belsé ellendr befolyastdl mentesen allitja Gssze a megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat
tartalmazo ellendrzési jelentést, amelynek tartalmaért felelésséggel tartozik.

Jogok és kotelezettségek

A Dbelsé ellendr és az ellendrzott jogait és kotelezettségeit a 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet tételesen
meghatarozza. Az ott meghatarozottaktol nem lehet eltérni.

A belsé ellendr jogosult:

a) az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egység helyiségeibe belépni, figyelemmel az ellenbrzott szerv, illetve
szervezeti egység biztonsagi eldirasaira, munkarendjére;

b) az ellenérzott szervnél, illetve szervezeti egységnél az ellendrzés targyahoz kapcsolédd, mindsitett adatot,
lizleti és gazdasagi titkot tartalmazé iratokba, a kozszolgalati alapnyilvantartasba és mas dokumentumokba,
valamint elektronikus adathordozon tarolt adatokba betekinteni a kiilon jogszabalyokban meghatarozott
adatvédelmi és mindsitett adatok védelmére vonatkozo elbirasok betartasaval, azokrol masolatot, kivonatot,
illetve tanusitvanyt készittetni, indokolt esetben az eredeti dokumentumokat masolat hatrahagyasa mellett
jegyzokonyvben rogzitetten atvenni, illetve visszaadni;

c) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezet6jétél és barmely alkalmazottjatol irasban vagy szoban
informaciot kérni;

d) az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egység miikodésével és gazdalkodasaval Osszefiiggd kérdésekben
informaciot kérni,

e) a vizsgalatba szakértd bevonasat kezdeményezni.

A belso ellenér koteles:

a) ellendrzési tevékenysége soran az ellendrzési programban foglaltakat végrehajtani;

b) tevékenységének megkezdésérdl az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egység vezet6jét tajékoztatni, és
megbizolevelét bemutatni;

C) objektiv véleménye kialakitasahoz elengedhetetlen dokumentumokat és koriilményeket megvizsgalni;

d) megallapitasait, kovetkeztetéseit és javaslatait targyszerlien, a valosagnak megfelelden irasba foglalni, és
azokat elegendo6 és megfeleld bizonyitékkal alatdmasztani;

e) amennyiben az ellenérzés soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara
okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossdg gyantja meriil fel, haladéktalanul jelentést tenni a belsd
ellendrzési vezetonek;

f) az ellendrzési jelentés tervezetet az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdjével egyeztetni,
ellendrzési jelentést késziteni, az ellendrzési jelentés alairasat kovetden a lezart ellendrzési jelentést a belsd
ellenOrzési vezetdnek atadni;

g) ellenérzési megbizatasaval kapcsolatban vagy személyére nézve dsszeférhetetlenségi ok tudomasara jutasarol
haladéktalanul jelentést tenni a belsd ellendrzési vezetdnek, amelynek elmulasztasaért vagy késedelmes
teljesitéséért fegyelmi feleldsséggel tartozik;

h) az eredeti dokumentumokat az ellendrzés lezarasakor hianytalanul visszaszolgaltatni, illetve amennyiben az
ellendrzés soran blintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja meriil fel, az eredeti dokumentumokat a sziikséges
intézkedések megtétele érdekében a belsd ellendrzési vezetd tjan az ellendrzott koltségvetési szerv vezetdjének
jegyzokonyv alapjan atadni;
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i) az ellendrzott szervnél, illetve szervezeti egységnél, illetve annak részegységeiben a biztonsagi szabalyokat és
a munkarendet figyelembe venni;

J) a tudomasara jutott mindsitett adatot, tizleti és gazdasagi titkot megdrizni;

k) az ellenérzési tevékenységet a Belsd Ellendrzési Kézikonyvben meghatarozott modon megfeleléen
dokumentalni, az ellendrzés soran készitett iratokat és iratmasolatokat — az adatvédelmi és a minositett adatok
védelmére vonatkozo eldirasok betartasaval - az ellenérzés dokumentécidjahoz csatolni.

Belso ellenorzési tevékenvségre vonatkozo normak, eloirasok

A belsé ellenér tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, a nemzetkdzi belsd ellendrzési_normdk, az
allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok €s_kézikonyv minta alapjan kidolgozott
¢s a jegyz0 altal jovahagyott belso ellendrzési kézikdnyv szerint végzi.

A megismerési nyilatkozat alapjan biztositani kell, hogy minden szervezeti egység, koltségvetés intézmény,
gazdasagi tarsasdg, a Belsé Ellenorzési Kézikonyvben foglaltakat megismerije.

Horvathné Székely Zita
belsd ellendr koltségvetési szerv vezetdje
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I1I1. A belsé ellenérzési tevékenység iranyitasa

Kapacitas felmérés

A foglalkoztatott belsé ellenérok szamat kapacitas felmérés alapjan ugy kell meghatarozni, hogy az aranyban
alljon az Onkormanyzat altal ellatott feladatokkal, a kezelt eszk6zok nagysagaval és a stratégiai tervben
foglaltakkal.

Az Onkormanyzat és koltségvetési intézményei (ondlléan gazdalkodé intézmények), valamint a helyi
Onkorményzat tObbségi iranyitasa alatt miikodo gazdasagi tarsasagok ¢és a helyi onkormanyzat koltségvetésébol
céljelleggel juttatott timogatasok felhasznalasanak pénziigyi-gazdasagi ellendrzését a fliggetlen belsé ellendr
latja el.

Az ellatand6 feladat és a foglalkoztatott belsd ellendrok kapacitdsanak felmérése (az ellenérzésre fordithatd
munkanapok szama) minden évben az éves belsd ellendrzési terv mellékletét képezd kapacitas-felmérésben
torténik.

Képzettségek bemutatasa, kompetencia matrix
Az Onkormanyzatndl belsd ellendrzési tevékenységet csak az allamhaztartasért felelds miniszter engedélyével
rendelkezé személy végezhet. Az éllamhaztartdsért felelds miniszter rendeletben szabdlyozza a kotelezd
szakmai tovabbképzés és a kapcsolodo vizsgaztatas részleteit.
A tevékenység folytatasat az allamhaztartasért felelés miniszter annak engedélyezi, aki

e rendelkezik a kiilon jogszabalyban el6irt végzettséggel és gyakorlattal,

e [Ibiintetlen elééletli, és nem all a belsd ellenérzés korébe tartozod tevékenység vonatkozasaban a

foglalkozastol eltiltas hatalya alatt. (Aht. 70. § (4) bekezdés)

A belsd ellendr tovabbképzése

A belsd ellendrzést végzd szdmara folyamatos képzést kell biztositani, a képzési sziikségleteket egyrészt a
személyes teljesitményértékelési folyamat eredménye, masrészt az ellendrzést végzotdl elvart szaktudas alapjan
kell meghatarozni.

A Korm. rendelet eldirdsai alapjan az allamhaztartasi belsé ellendrok kotelesek nyilvantartasba vetetni és
folyamatosan képezni magukat. A Nemzetgazdasdgi Minisztérium altal szervezett — modularis rendszer(,
tantermi és e-learning tipusu — kotelezd képzéseken valo részvételrdl a kiilsé megbizott maga gondoskodik.

A kiils6 szakértd sajat maga biztositja a folyamatos tovabbképzést, szakmai konzultaciokon valo részvételt,
illetve a feladatellatas informatikai hatterét.

Helyettesités rendje

A belsd ellendr tevékenységét onalloan végzi, ezért egy honapon beliili hidnyzas esetén a helyettesités
gyakorlati modja, az ellendrzés megszakitdsa. Amennyiben a hianyzas id6tartama az egy honapot meghaladja, a
jegyzd — a belso ellendrrel tortént egyeztetést kovetden — jeldli ki a belso ellendr helyettesitését.

A belso ellenzési tevékenység minoségét biztosito szabalyvok

A belsé ellendrzési tevékenység mindségét biztosito eljarasoknak a kovetkezokre kell kiterjedniiik:
e astandardoknak és az Etikai Kodexnek valé megfelelés,
e a belsd ellendrzési tevékenység alapszabalyanak, céljainak, célkitlizéseinek, szabalyzatainak és
eljarasainak megfeleldsége,
e hozz4jarulas a szervezet belsd kontrollrendszerének fejlesztéséhez,
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e az alkalmazando jogszabalyok és egyéb eldirasok betartas,

e alegjobb gyakorlatok elfogadésa és alkalmazasa,

e Osszességében annak értékelése, hogy a belsd ellendrzési tevékenység ad-e hozzaadott értéket és
fejleszti-e a szervezet miikodését.

Folyamatos minoségbiztositas

A folyamatos mindségbiztositas elsddleges eszkdze az ellendrzés egyes folyamatainak mindségbiztositasat,
vezet6i fellilvizsgalatat tdmogatd ellendérzési listak (check-list) hasznalata, amelyek alkalmasak annak
értékelésére, hogy az ellendrzési tevékenység sordn a jogszabalyokban és a kézikdnyvben eldirt eljarasoknak
megfelelden jar-e el az ellendr, illetve, hogy az ellendrzési folyamat sziikséges 1€péseit megtették-e.

A belso ellendr teljesitménvének értékelése

A belsd ellendr teljesitményét év végén egyéni teljesitményértékelés keretében kell értékelni. A belsd
ellendrzést végzonek a tényleges teljesitését 0ssze kell vetni a Képviselbtestiilet altal jovahagyott szervezeti
célokkal.

Rendszeres idokozonként végzett onértékelés

Az oOnértékelés elkészitéséhez a belsé ellendrzés felhasznalja a jelentés évében végzett folyamatos
mindségbiztositasi ellendrzési listdkat, azok eredményeit, illetve sziikség szerint a teljesitményértékelés egyéb
munkaanyagait (pl. a kulcsfontossagu teljesitménymutatok alakuldsat, az ellendrzések nyilvantartasat).

Kiilso értékelés

Az dnkormanyzat és az altala fenntartott intézmények gazdalkodasanak kiilso ellendrzését az

Allami Szamvevészék végzi.

Az ASZ vizsgalat befejeztével az eredményekrdl a feliilvizsgalatot végzék hivatalos tajékoztatist adnak a
szervezet vezetdje részére. A tajékoztatasnak a belsé ellendrzési tevékenységre vonatkozéan a kovetkezoket
kell tartalmaznia:

o ¢rtekelés a belsd ellendrzési tevékenység vonatkozd hazai és eurdpai unids jogszabalyoknak és
kovetelmeényeknek, illetve a Belsd Ellenérok Nemzetkozi Szervezetének szakmai gyakorlati
standardjainak, valamint a bels6 ellendrok szakmai etikai kodexének vald megfelelésérdl,

e [Jaz Un. legjobb gyakorlatok megismerése és értékelése (egyrészt a felmérés sordn észlelt legjobb
gyakorlatok, masrészt a mas szervezeteknél hasznalt, de a vizsgalt belso ellendrzés altal is alkalmazhat6
legjobb gyakorlatok kommunikalasa),

e [Jabelso ellendrzési tevékenység fejlesztése érdekében tett javaslatok.

Belso ellenor tanacsadoi tevékenysége

A Dbelso ellendr rutin, vagy rendes tevékenysége részeként is végezhet tanacsadoi feladatot, de teheti ezt a
vezetés felkérése alapjan is.

Az ellenér nem fogadhat el olyan tanacsadoi megbizast, amelynek célja olyan kovetelmények megkeriilése,
vagy ennek masok szamara torténd lehetdvé tétele, mely kovetelmények fennallnanak egy ellendrzési feladat
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soran. Nem zarja ki a kiigazito6 modszertan alkalmazasat ott, ahol korabban ellendrzést végeztek, de a
tanacsadoi szolgéltatas nyujtasa alkalmasabb lenne a cél elérése érdekében.

1V. A belso ellenorzés tervezésének elokészitése, kockazatelemzés

Altalanos felmérés
Az altalanos felmérés keretében, a belsd ellendr Osszegylijti és elemzi az Onkormanyzat, a hivatal és az
intézmény miikodési kdrnyezetében és folyamataiban tortént valtozasokat, ugymint:

e amagyar ¢s europai unios jogszabalyi valtozasok;

e [Jbelso szervezeti valtozasok;

e [Jbelsd eljarasok, ellendrzési nyomvonalak, szabalyzatok valtozasa;

e [Jgazdasagi program, agazati koncepciok valtozasai.

A folyamatok és folyamatgazdak azonositasa

A Bkr. 6. § (2a) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv vezetdjének rendszereznie kell a koltségvetési szerv
folyamatait, kijeloli a folyamatok mikodésében részt vevO szervezeti egységeket, valamint az egyes
folyamatokért altalanos feleldsséget viseld vezetd beosztasu személyeket, a folyamatgazdakat.

Ha rendelkezésre all a folyamatlista és kijelolésre keriiltek a folyamatgazdak, akkor azt kell figyelembe venni,
de természetesen a belsd ellendrzés mérlegelheti annak megfeleldségét és teljes korliségét, sziikség esetén azt
kiegészitheti, a sajat céljainak megfeleléen atalakithatja, ahogy a stratégiai ellendrzési terv és az éves
ellendrzési terv kialakitasat jobban szolgédlja a folyamatlista. A folyamatlistdbdl bizonyos rendszereket,
projektek kiemelhet, hogy a szervezeti célkitiizéseket minél jobban leképezze az audit univerzum.

A belsd ellenérzési fokusz kialakitasa

A belsé ellendrzési fokusz az dnkorményzat vezetdinek (polgarmester, alpolgarmesterek, jegyzd) azon nézetét,
elképzeléseit jelenti, hogy a belsé ellendrzésnek elsdsorban mely teriiletekre kell iranyitania eréforrasait,
figyelembe véve az onkormanyzat hosszi tavu és éves célkitiizéseit.

Kockazatelemzés

A kockazatelemzés objektiv modszer az ellendrizendd teriiletek kivalasztasara, mely meghatarozza
tevékenységekben rejld kockazatokat. A korabban alkalmazott szervezetek onértékelésén alapulod
kockézatelemzést (Kockazatkezelési szabalyzatban régzitett modon) kiegésziti egy ellendrzési szempontii
kockazatelemzési matrix.

A belsé ellenérzés - az éves ellendrzési munkaterv osszeéllitasat megel6z6en — minden évben az
onkorményzat egészére vonatkozoan eredendé kockazatfelmérést végez.

A kockazatelemzés célja a fofolyamatok és folyamatok (tevékenységek, teriiletek) kockazatainak felmérése, a
folyamatok prioritdsanak meghatarozasa. A kockazatelemzéseket a belso ellendrzésnek a targyévet megeldzo év
november 15-ig kell elvégezni.

A kockazatfelméro tablazatokat az érintetteknek e-mailben kiildi meg, minden év oktober 31-ig. A vezetdk
altal kitoltott felmérdlapokat a belsd ellendrzés részére értékelés céljabol vissza kell kiildeni.

A kockazatelemzési folyamat lépései:

a) Kockazatok azonositasa:
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b) Kockdzatok értékelése

Kockazatelemzési matrix

Kockazati tényezok rendszerre gyakorolt hatasa

?,? Vezetoség
s7 Féfolyamat Kontroll El6z6 |aggalyai a | Pénziigyi
. megnevezése ok Valtozas / | ellenérzé | rendszer |szabalyta | Munkatarsak Kockazati
a L er . ' . , Y s Az s . p
m értékelés | Atszervezé sotfl ] m?kogese l. o tap’asztala’ta és poﬂntszamok
e S eltelt idé | tilletden | valdoszin képzettsége Osszesen
ponthatarok 5-15 4-12 2-10 3-9 4-12 3-9
1. | Téargyi eszkdz...
2. | Bizonylatok ...
Kotelezettségvallala
S
4 Készpénzzel valod
" | gazdalkodas
Koltségvetési
5. | rendelet
végrehajtasa
5 Human eréforras
" | gazdalkodas
7 Vagyon
" | nyilvantartdsa
Beruhazasok,
8. | felyjitasok
végrehajtasa
9 Jogszabalyi
valtozasok
Beszamolo
10 | .. 7o
Osszeallitdsa
Normativ allami
11 | hozzajarulasok
igénylése
12 Bevételek
beszedése, behajtasa
Tamogatasok,
13 | palyazatok
elnyerése
14 | Civil szervezetek
Ko6zbeszerzési
15 | eljarasok
lefolytatasa
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Kockazati
tényezo Alkalmazott
Sorsz Kockazati tényezok terjedelme suly Ponthatar

1. Kontrollok értékelése 1-3 5 5-15
2. Viltozas / Atszervezés 1-3 4 4-12
3. El6z6 ellendrzés ota eltelt idd 1-5 2 2-10
4. Vezetdség aggalyai a miikodését illetden 1-3 3 3-9
5. Pénziigyi szabalytalansagok valoszinlisége 1-3 4 4-12
6. Munkatérsak tapasztalata ¢és képzettsége 1-3 3 3-9

Kockazati szintek Ponthatarok

Magas 45-67

Kozepes 29-44

Alacsony 21-28

A matrix alkalmazdsaval felmért kockéazatok alapjan kialakult a kockéazati rangsor, amely az ellendrzések
témajat és céljat meghatarozza. A tervezés soran a meghatarozott tliréshatart meghalado teriiletek ellendrzéseire
tesz a belso ellendrzés javaslatot. Az ellendrzési tliréshatar 29,1%-o0s (30 pont) értékben keriilt meghatarozasra,
de ez a tervezés soran valtoztathatd az ellendrzési kapacitds ¢és szakértelem, szakmai elvek és egyéb tényezok
fliggvényében.

V. A belso ellendrzés tervezése

Stratégiai tervezés

A belso ellen6rzés stratégiai ellendrzési tervet készit (Bkr. 30.§ (1) bekezdés), amely -6sszhangban a szervezet
hosszl tava céljaival - meghatarozza a belso ellendrzésre vonatkozo stratégiai fejlesztéseket a kovetkezd négy
évre, ¢és az alabbiakat tartalmazza:

a) a hosszu tava célkitlizéseket, stratégiai célokat;

b) a bels6 kontrollrendszer altalanos értékelését;

c) a kockazati tényezoket és értékelésiiket;

d) a bels6 ellendrzésre vonatkozo fejlesztési és képzési tervet;

e) a sziikséges eréforrasok felmérését elsésorban a létszam, képzettség, targyi feltételek tekintetében;
f) a meghatarozott ellendrzési prioritasokat és az ellenérzési gyakorisagot.

A belso ellendrzési stratégiai ellenérzési terv nem konkrét ellendrzési programokat, hanem a belsd ellendrzés

kockazataira és a belsé ellenorzés fejlesztésének iranyara vonatkozo megallapitasokat tartalmaz.

A stratégiai ellenérzési terv a kockdzatfelmérésen €s a jegyzo vezetdi elvarasait tartalmazé interjun alapul.
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Eves ellenorzési terv

Az éves ellendrzési tervet — ami a tervezett ellendrzéseket részletezi — a belsé ellendrzés a targyévet megeldzo
év oktober 1-ig késziti el, amit a jegyzOnek tajékoztatasra, a polgarmesternek eldterjesztésre ad at, figyelembe
véve a testiilet elé kerlild elbterjesztések Onkorméanyzaton beliili belsé egyeztetési folyamatat. Az éves
ellendrzési munkatervet a Képvisel6testiilet november 15-ig hagyja jova.

Az éves ellenOrzési terv az alabbiakat tartalmazza:

az ellendrzési tervet megalapoz6 elemzések ¢és a kockazatelemzés eredményének Osszefoglalo
bemutatasat,

a tervezett ellendrzések targyat,

az ellendrzések céljat,

az ellenorizend6 idoszakot,

a szlikséges ellendrzési kapacitas (eréforras sziikséglet) meghatarozasat,

az ellendrzések tipusat,

az ellenOrzések tervezett litemezését,

az ellendrzott intézmény, illetve szervezeti egységek megnevezését.

Az éves ellen6rzési munkaterv mellékletei:

1) az ellendrzési tervet megalapozé elemzések €s a kockazatelemzés eredményének dsszefoglald bemutatasa,

2) Végrehajtashoz sziikséges kapacitds meghatarozasa munkaidé mérlegben

3) Egyéni képzési tervek

Soron kiviili az az ellendrzés, amelynek targya konkrétan nem hatarozhatd6 meg eldre, de a tervben kapacitast
terveznek rd. A soron kiviili ellendrzések esetében csak akkor sziikséges az éves ellendrzési terv modositasa, ha
az éves ellendrzési tervben soron kiviili ellendrzésekre tervezett kapacitds nem elegendd, és valamely mas
ellendrzés helyett vagy rovasara tudjak beilleszteni az éves munkatervbe az 01j feladat végrehajtasat.

Az alébbi esetekben jellemzden nem sziikséges az éves ellendrzési terv modositasa:

az ellendrzés tervezett kezdete vagy vége modosul;

az ellendrzési napok szamanak novekedése, ha az a soron kiviili ellendrzésekre tervezett kapacitas vagy
tartalékidd, vagy mas ellendrzésekrdl torténd atcsoportositassal megoldhato;

az ellendrzott szervezetek, szervezeti egységek korének bovitésére kertil sor;

az ellenérzend6 1ddszak kibdvitése valt sziikségessé.

A stratégiai ellendrzési terv és / vagy az éves ellendrzési terv modositasat az éves ellendrzési beszamoldban be
kell mutatni az indokléssal egyiitt.
Az éves ellendrzési terv minta a 1. sz. iratmintdban talalhato.
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V1. Az ellenorzésre valo felkésziilés

Az ellendrzések végrehajtasa az éves ellendrzési tervben foglalt ellendrzések modszeres elvégzését jelenti.

Az ellendrzésre valo felkésziilés soran a belsé ellendrzésnek meg kell gy6zddnie arrdl, hogy az ellenérzés
céljat és targyat meghataroztak-e, a megfelel6 ellendrzési erdforras rendelkezésre all-e, illetve az
ellendrzési programot elkésziilt-e.

A rendelkezésre allo hattér informaciok 0sszegviijtése

Az ellenOrzés tervezése soran a rendelkezésre allo informaciok forrasai a kovetkezok:
e [Ivonatkozo6 torvények, rendeletek, kiilsé szabalyzatok €és titmutatok,
o clkészitett ellendrzési nyomvonalak,
o [Imiikddési kézikonyvek és mas irott eljarasrendek, belsé szabalyzatok,
e Maisok munk4janak felhasznélasa:

a) korabbi évek belso ellendrzési dokumentumai,
b) kiils6 ellendrzést végzok, vagy mas szervezet altal korabban végzett ellendrzések ellendrzési jelentései (pl.
NAV, Allami Szamvevdszék stb.).

A fenti informdcidk alapjan a belsd ellendr tervezéskor, ellenérzést megel6zé kockazatfelmérést végez és az
ellendrzési kockazatelemzés eredményét figyelembe véve

végzi munkdjat (az ellendrzést megelozo kockdzatelemzés eredményérol az ellendrzési jelentés dsszefoglalo
részeben ki kell térni, a kockazatelemzeés felmérdlapja az ellendrzési jelentés mellékletét képezi).

Az ellenorzés hatokorének, targyanak rogzitése

Az ellendrzés targyanak rogzitése soran meg kell hatdrozni, hogy az ellendrzés mit foglaljon magaba, mire
iranyuljon. Ez a kockazatelemzés soran nyert folyamatismeret, hattér informaciok és az ellendrzési cél
segitségével hatarozhatdé meg. A targy meghatarozasa akkor megfeleld, ha az biztositja, hogy az ellendr az
azonositott kockdzatokat kezelni hivatott kontrollok megfeleldségérdl megalapozott véleményt tudjon alkotni és
ahhoz, megfeleld bizonyitékot tudjon szolgaltatni.

Az eroforrasok helyes meghatarozasa

A belsé ellendrzés az éves tervezését konkrét ellendrzési célokra és az ellendrzés targyara vonatkozdan végzi €s
megbizonyosodik arr6l, hogy az eréforrasok mértéke megfeleld-e a meghatarozott célok eléréséhez.

Az éves ellendrzési tervnek kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasokon ¢és a belsé ellendrzés
rendelkezésére allo eréforrasokon kell alapulnia, de feltétlen figyelembe kell venni az ellenérok tapasztalatat,
tudésat és hozzaértését is.

Az ellenOrzési program elkészitése

A belsé ellenér minden egyes ellendrzés lefolytatasahoz ellendrzési programot készit.

Az ellendrzési program az alabbiakat tartalmazza:
a) az ellenOrzést végzo szerv, illetve szervezeti egység megnevezését,;
b) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezését;
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C) az ellenérzés tipusat;

d) az ellendrzés targyat és céljat;

e) az ellenérizend6 id6szakot;

f) az ellendrzés tervezett idotartamat, a jelentéselkészitésének hataridejét;

0) az ellendrok, szakérték, valamint a vizsgalatvezetd megnevezését, megbizoleveliik
szamat, a feladatmegosztast;

h) az ellen6rzés részletes feladatait és az alkalmazott modszereket;

1) a kiallitas keltét;

J) a belso ellendr és a jegyz0 alairasat.

Az ellenOrzési program minta a 2. Sz. iratmintaban talalhato.

A megbizolevél elkészitése

A belsé ellendroket megbizolevéllel kell ellatni. A jegyzd — a Bkr. 34. § (1) bekezdésében foglaltak
figyelembevételével — minden egyes ellendrzés lefolytatasahoz a megbizolevél alairasaval kijel6li az ellendrzést
lefolytato belso ellendrt, aki elkésziti az ellendrzési programot.

Ha a koltségvetési szervnél a belsé ellendérzési feladatokat egy személy latja el, a megbizolevelet a koltségvetési
szerv vezetdje irja ala.

A megbizodlevelet a belsd ellendr koteles az ellendrzott intézmény, szervezeti egység vezetdjének bemutatni.

A megbizélevél minta a 3. sz. iratmintaban talalhato.

Az ellenorzott szervezet vezetojének értesitése

A Bkr. 35. § (4) bekezdése alapjan a belsé ellendrnek a helyszini vizsgalatot — annak megkezdése elétt legalabb
3 munkanappal megel6z6en - szoban be kell jelenteni az ellendrzott intézmény, illetve szervezeti egység
vezetdjének.

Ennek keretében tajékoztatast kell adni az ellendrzés céljardl, a jogszabalyi felhatalmazasrol, az ellendrzés
varhatd iddtartamardl. Az eldzetes bejelentést nem kell megtenni, ha az meghitsithatja az ellenérzés
eredményes lefolytatasat.

Ha a koltségvetési szerv belso ellendrzését az irdnyitd szerve vagy az iranyito szerv altal kijelolt szerv latja el, a
koltségvetési szerv vezetdje alatt az iranyitott szerv vezetdjét kell érteni azon ellendrzések végrehajtasa esetén,
ahol az irdnyit6 szerv belso ellendre az iranyitott szerv belsd ellendreként jar el.

VII. Az ellendrzés végrehajtasa

A helyszini munka az ellenérzési program végrehajtasat jelenti, amely az adott folyamat kockazatainak és a
hozzajuk tartozo ellendrzési pontoknak vagy folyamatoknak (kontrollok) a részletes elemzéséhez, értékeléséhez
vezet, majd ezen kontrollok tesztelésével és értékelésével zarul. Az ellendrzési célkitlizések elérése és az
ellendrzési program megfeleld végrehajtasa érdekében a belsd ellendrnek:

e ismernie kell azon kérdéskoroket, amelyeket az el6z6 ellendrzések nem vizsgaltak,

e minden szokatlan adatra, tényre ra kell kérdeznie,

e megallapitasait és kovetkeztetéseit a bizonyitékok elemzésére €s értékelésére kell alapoznia.
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Nyitéo meghbeszélés

A nyitd megbeszélésre a helyszini munka els6 munkanapjan keriil sor az ellen6rzott intézmény, szervezeti
egység vezetdje és az ellendrzést végzo belso ellendr kdzott.

A nyitd megbeszélés f0 célja a kdvetkezo:
o tajékoztatas az ellendrzés céljairdl, hatokorérdl és folyamatarol,
e az ellendrzéshez sziikséges adatok bekérése,
e az ellendrzott szervezetnél végzendo ellendrzési munka idokereteinek meghatarozasa,
e amegbizolevél bemutatasa.

Ellenorzési munkalapok hasznalata

Az ellendrzési munkalapok elsddleges célja az ellendrzési jelentésben foglalt megallapitasok és kovetkeztetések
alatamasztasa. A munkalapok az ellendrzés kezdetétél annak végéig az ellenér altal elvégzett munka
dokumentécidjaként szolgalnak. Egyértelmiien tanusitjdk az elvégzett munka jellegét és hatokorét, a lefolytatott
eljarasokat, az elvégzett teszteket és a levont kovetkeztetéseket.

A munkalapokat gy kell elkésziteni, hogy az elvégzett munkat, az iratokat és az eredményeket olyan személy
is megértse, aki a folyamatrol keveset tud. A munkalapoknak lehetévé kell tenniiik a munkafolyamatok és
munkalépések végig kovetését.

Az ellendrzési munkalapok tartalma az ellendrzés jellege miatt eltérd lehet, de minden esetben a kovetkezd
tényeket kell dokumentélniuk:

e avégrehajtott ellendrzési eljarasokat, 0sszegyijtott informaciokat €s a levont kovetkeztetéseket;

e azellendr és az ellendrzott teriilet kommunikaciojat;

e az ellendrzési munka feliilvizsgalatat.

Az ellendrzott altal készitett és mas forrasbol rendelkezésre 4ll6 ellendrzési munkalapok az aldbbi
dokumentumok:

o ellendrzott szervezet altal alkalmazott irasbeli irdnyelvek és eljarasok,

e az ellendrzott intézmény, teriilet tevékenységének ellendrzési nyomvonala; folyamatleirasa;

e az ellendrzott szervezet altal készitett a vizsgélat targyat képezd tevékenység bemutatasara vonatkozd
kimutatés, okirat (masolat),
belsd ellendr altal eldre elkészitett €s a helyszinen szabalyozottsagot vizsgalo és értékel6 munkalapok,
belsd ellendrzés altal készitett ellendrzott altal kitdltott kérddivek, tanusitvanyok,
korabbi ellenérzések dokumentumai,
torvények, rendeletek stb. mésolatai.

Az ellendrzés altal készitett munkalapok
o cllendrzott személyekkel folytatott targyaldsrol készitett jegyzokonyv,
e pénz és egyéb készletek ellendrzésének jegyzOkonyvei,
e abelso ellendrzés altal végzett tesztelés leirdsa, ideértve a teszteredményeket is.

A belso ellenér altal készitett munkalapoknak az alabbiakat kell tartalmaznia:
o fegjléc,
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e azellendrzési 1épés célja,

e a folyamat/kontroll leirasa,

o cllendrzési megallapitasok és kovetkeztetések,
e Dbizonyitékok listaja,

e aldirdsok.

A munkalapokat (a készitotol fiiggetleniil) az ellendrzési jelentés szamara hivatkozva sorszamozni kell, hogy
lehetévé valjon a munkalapok rendszerezése.

Az ellenérzott szervezet/szervezeti egység altal készitett munkalapokban (tanusitvanyok) foglalt adatok
valodisagat, hitelességét a koltségvetési szerv vezetdje, az intézményvezetd alairassal igazolja.

Az ellenorzési iratokhoz valo hozzaférés

Az ellendrzési anyagok - beleérte az ellendrzési munkalapokat is - a belsd ellendrzés birtokdban maradnak a
helyszini vizsgélat sordn. A vizsgalat lezarasat kdvetden az ellendrzési jelentések és kapcsolodd munkalapok,
iratanyagok a belsd ellendrzés birtokdban maradnak, ahol azokat biztonsagos és védett helyen kell tarolni és
biztositani kell, hogy a belso ellendrzési vizsgalatok irataihoz valod hozzaférés illetéktelen személyek szamara ne
legyen lehetséges.

A Bels6 Ellenérok Nemzetkozi Szervezetének 2330. A1 szamu standardja szerint minden olyan kérést, amely
ellendrzési anyagokhoz valoé hozzaférésre iranyul, a belsé ellendrzési vezetohoz kell cimezni, aki felelds az
ellendrzési dokumentumokhoz val6 hozzaférés feliigyeletéért.

Ezeket a hozzaférési kérelmeket a belsd ellendrzési vezetonek kell jovahagynia. Abban az esetben, ha a
hozzaférési kérelem kiilsd féltdl érkezik, a Bkr. 44. § (3) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv vezetdje — a
bels6 ellendrzési vezetd véleményének kikérésével — donthet ugy, hogy a lezart ellendrzési jelentést vagy annak
kivonatat nyilvanossadgra vagy harmadik fél tudomasara hozza az adatvédelemre vonatkoz6 jogszabalyok
figyelembevételével.

Elektronikus dokumentumkezelés

Az ellendrzési dokumentumokat (minden dokumentumot beleértve a megbizolevéltdl a munkalapokon 4t a
jovahagyott ellenérzési jelentésig és intézkedési tervig) nem sziikséges papir alapon elkésziteni, amennyiben az
elektronikus alairas és iratkezelés feltételei biztositottak az adott koltségvetési szervnél és gondoskodni kell az
adatok biztonsagos tarolasarol, valamint a megfeleld jogosultsagok kiosztasarol is.

Adat és titokvédelem
A belso ellendr koteles a mindsitett adatok védelmére vonatkozo rendelkezéseket, eldirasokat megismerni, errdl
irasban nyilatkozni, azokat alkalmazni, mivel a titokvédelmi szabalyok megsértése jogkdvetkezményekkel jar

(blintetd, szabalysértési, munkajogi).

A tesztelés szerepe a kontrollok értékelésében (mintavétel)

A tesztelés célja, hogy meghatarozza a jelentés kockazatok kontrolljainak miikodése megfelel-e az
elvardsoknak.
Az ellendrzési pontokat vagy folyamatokat az alabbiak szerint lehet csoportositani:
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vezetOi ellendrzés: a vezetdk altal végzett feliilvizsgélat, beléértve a koltségvetés és a teljesitmény
Osszehasonlitasat, rendkiviili jelentéseket.

szervezeti kontrollok: feladatkorok szétvalasztasa, feleldsségi korok vilagos meghatarozasa.
[1jovahagyasi kontrollok: jovahagyas el6tti jol meghatarozott és dokumentalt ellendrzések;

[Imiikddési kontrollok: a folyamat teljes korli végrehajtasanak biztositasara -. Beleértve a szamozott
dokumentumok sorszdmanak ellendrzése - egyeztetések és egy dokumentumcsomag masikkal valo
Osszehasonlitasa (pl. a megrendelések szamlakkal valo egyeztetése).

hozzaférési kontrollok — mind fizikai ellenérzés, pl. biztonsagi és logikai ellendrzési pontok, mind a
szamitogépes iratok jelszavas védelme.

A bizonyvitékok beszerzése, nyilvantartasa és a teljességi nvilatkozat

A Bels6 Ellen6rok Nemzetkozi Szervezetének 2310. szamui standardja szerint a belsé ellendrnek az ellendrzési
feladat célkitlizéseinek elérése érdekében elegendd, megbizhatd, lényeges ¢és hasznos informaciot kell
beazonositaniuk.

A Bkr. 40. § (2) bekezdése alapjan az ellenérzés megallapitasainak alatdmasztasara a kovetkezoket lehet
felhasznalni:

Eredeti okirat, amely a gazdasagi esemény elsddleges okirata (bizonylata);

Masolat, amely az eredeti okirat szoveghii, hitelesitett masolata. Hitelesitésnél a ,,masolat” sz6
feltiintetése mellett utalni kell arra, hogy a masolat az eredeti okirattal mindenben megegyezik;

Kivonat, amely az eredeti okirat meghatarozott részének, részeinek szoveghii, hitelesitett masolata.
Hitelesitésnél a ,kivonat” szo feltiintetése mellett meg kell jeldlni, hogy a kivonat mely eredeti okirat,
melyik oldalanak, mely szovegrészét tartalmazza;

Tanusitvany, amely tobb eredeti okiratnak az ellenér altal meghatarozott szovegrészét €s szamszaki
adatait tartalmazza. Hitelesitésnél a ,tantsitvany” szé feltiintetése mellett meg kell jelolni, hogy mely
okiratok alapjan késziilt;

Kozos jegyzokonyv, amely olyan tényallas igazolasara szolgal, amelyrdl nincs egyéb okirat, de
amelynek valodisdgat az ellendr és az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység illetékes vezetdje
(alkalmazottja) kozosen megallapitja, és e tényt alairasaval igazolja;

Fénykép, videofelvétel vagy mas kép-, hang- és adatrogzité eszkoz, amely alkalmazhat6 az ellendr
altal szemrevételezett helyzet, allapot hiteles igazoldsara. A fényképet és az egyéb moddon rogzitett
informaciokat az ellenérzott szervnek illetve szervezeti egységnek a rogzitésnél jelen 1€évo alkalmazottja
jegyz6konyvben hitelesiti a rogzités idépontjanak, helyének és targyanak megjelolésével;

Szakértéi vélemény, amely a specidlis ismereteket igényld szakkérdésekben felkért szakértd altal adott
értékelés;

Nyilatkozat, amely az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység alkalmazottjanak olyan irasbeli vagy
szobeli kijelentése, amely okirat hidnyaban vagy meglévd okirattal ellentétesen valamilyen tényallast
ko6zol;

Tobbes nyilatkozat, amely tobb személynek kiilon-kiilon vagy egylittesen tett nyilatkozata ugyanazon
tényallasrol.

az informatikai rendszerben rogzitett, feldolgozott, onnan lekérdezéssel paraméterek, illetve sziirési
feltételek beallitasaval nyerhet6 adat.

A masolatot, a kivonatot és a tandsitvanyt az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdje vagy az
altala megbizott személy hitelesiti. A hitelesité az okiratban foglaltak valodisagat a hitelesités idOpontjanak
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feltiintetése mellett alairasaval igazolja. Az ellendrzés soran az ellendrzott intézmény, vagy szervezeti egység
vezetdjétol sziikség esetén teljességi nyilatkozatot lehet kérni, amelyben az ellendrzott szerv, illetve szervezeti
egység vezetbje igazolja, hogy az ellendrzott feladattal Osszefiiggd, feleldsségi korébe tartozo valamennyi
okiratot, illetve informaciot hidnytalanul az ellendr rendelkezésére bocsatotta. A teljességi nyilatkozat mintédja a
4. sz. iratmintaban talalhato.

Az ellendr koteles az eredeti dokumentumokat az ellendrzés lezarasakor hianytalanul visszaszolgaltatni, illetve
amennyiben az ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési-, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot
ado6 cselekmény, mulasztas, vagy hianyossag gyantja meriil fel, az eredeti dokumentumokat az ellendrzott szerv
vezetdjétdl atvételi elismervény ellenében atvenni és a sziikséges intézkedések megtétele érdekében a jegyzdnek
atadni.

Az ellenorzés megszakitasa, felfiiggesztése

Az ellendrzést a belso ellenérzés megszakithatja, ha:
a) soron kiviili ellenérzést kell lefolytatni, vagy
b) a bels6 ellenér az ellendrzés lefolytatasaban akadalyoztatva van.

Az ellendrzést a belsd ellendrzés felfiiggesztheti, ha az ellendrzottnél az ellendrzést aldbbi okok akadalyozzak:
a) az ellendrzést érintd személyi valtozas vagy elharithatatlan ok,

b) a szamviteli rend allapota,

¢) a dokumentaci6 és a nyilvantartasok hianyossaga, vagy

d) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység jogsértd magatartasa.

A Dbels6 ellenérzés az ellendrzés megszakitdsa esetén szoban, felfiiggesztés esetén irasban tajékoztatja az
ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdjét. Ellendrzés felfiiggesztése esetén hataridé megallapitasaval
egyuttal felhivja az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdjét az akadaly megsziintetésére. Az
ellendrzés megszakitasarol vagy felfliggesztésérdl a belso ellendrzési egyidejiileg tajékoztatja a jegyzot.

A megszakitott, illetve felfiiggesztett ellenérzést az elrendelése okéaul szolgalo akadaly elharulasatol
szamitott 30 naptari napon beliil folytatni kell.

Az ellendrzés folytatasarol a belsd ellendrzés irasban értesiti az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység
vezetdjét.

A belso ellenorzési jelentés szerkezetére, tartalmara vonatkozo eloirasok

A belso ellendrzési jelentés elkészitése

Az ellendrzési jelentés a belsd ellendrzési folyamat legfontosabb terméke, amely magaban foglalja az ellen6rzés
megallapitasait és a belso ellendrok javaslatait.

A belsé ellenérzési jelentést a Belsé Ellenorok Nemzetkozi Szervezetének 1220 szamu standardjdaban
meghatdrozott kell6 szakmai gondossaggal kell Osszedllitani, ami azt jelenti, hogy a belsé ellenérnek
hozzaértéssel és koriiltekintéssel, a tdle elvarhatd gondossaggal €s szakértelemmel kell eljarnia.

Az ellendrzési jelentést, valamint egy témaban tobb koltségvetési intézmény ellendrzése esetén a részjelentést is
a belso ellendr késziti. A részjelentések alapjan az 0sszefoglalo jelentés elkészitése a belsd ellendrzési vezetd —
mint vizsgalatvezeto - feladata. A belsé ellendr koteles a jelentésben szerepeltetni minden olyan 1ényeges tényt,
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megallapitast, hidnyossagot ¢és ellentmondast, amely biztositja a vizsgalt tevékenységrol szolo ellendrzési
jelentés teljességét.

A jelentésben lényegre tord, az eredményeket €s a hidnyossagokat dsszefoglalo, rovid, tomor értékelést is kell
adni, tovabba tartalmaznia kell:
e a pozitiv megjegyzéseket (az ellenOrzott altal végrehajtott intézkedésekrdl, a korabbi ellendrzés ota
tortént elorelépésekrol)
e a folyamat fejlesztését el0segitd javaslatokat (a megallapitdsok és kockéazatok egyszerii kozlésén tuil, a
folyamat javitasara vonatkozo ajanlasok)

Minden megallapitast és kovetkeztetést meg kell beszélni az ellenérzott intézmény, vagy szervezeti egység
vezetdjével, mieldtt az ellendrzési jelentés lezarasra keriil. Ezt az ellendrzés folyaman kell megtenni, hiszen igy

az ellendrzottnek lehetdsége van a megallapitasok és kovetkeztetések tisztazasara és nézete kifejtésére.

A belsO ellenOrzési jelentés elkészitéséért felelds személy

A Bkr. 39. § (2) bekezdése értelmében, az ellendrzési jelentés elkészitéséért, annak tartalmaért, a levont
kovetkeztetésekért és a kapcsolddd javaslatokért a vizsgalatvezetd, a megallapitasok valodisagaért és
alatamasztasaért a vizsgalatot végzok feleldsek.

Az ellenodrzesi jelentés tartalma

Az ellendrzési jelentés minta az 5. sz. iratmintaban talalhato.

A megallapitasok az ellendrzési tényallas ismertetésére szolgalnak. A megallapitdsok pontosnak és ellendrzési
bizonyitékokkal alatamasztottnak, az ellendrzési programra hivatkozonak, jelentOségiik alapjan rendezettnek
kell lennie. A Belsé Ellendrok Nemzetkozi Szervezetének 2320 szamu standardja szerint, az ellendrzési
megallapitasokat megfelel6 elemzésre és értékelésre kell alapozni.

Osszefoglalo értékelés

Az ellendrzési jelentés osszefoglalojaban az ellenérzés eredménye és a feltart hidnyossagokkal kapcsolatos
Osszefoglalo értékelés torténik meg.

Az 0Osszefoglald atfogd képet nyujt, és az ellendrzés altal tapasztalt pozitiv és negativ jellemzdkrdl. Az
Osszefoglalonak nem az célja, hogy a jelentés megallapitasait megismételje, hanem az hogy az ellenérzést végzo
altal kialakult 6sszképet roviden bemutassa ezzel megkdnnyitve a vezetok informalasat.

Az osszefoglalé értékelés a belso ellendr tomor oOsszesitett véleménye - az ellendrzés soran - a szervezet
miikodésében tapasztalt eredmények és hidnyossagok alapjan. Az osszesitett véleményt az ellendrzott
intézményre, szervezeti egységre legjellemzébb o0t kategoridban (barmely kategéria megallapitasa
felhasznalhat6 és 0sszevonhato) leirt dsszefoglaléo megallapitasok felhasznalasaval, a kategoria mindsitésének
megjelolése nélkiil kell kialakitani. A kategoriak részletezése, a 3. sz. mellékletben talalhato.

Csak a pénziigyi-gazdasagi rendszerellendrzés esetén az Gsszefoglaloban — az ellendrben kialakult sajat

vélemeény. az ellenorzés soran feltart hibak, hianyossagok alapjan, figyelembe véve azok gyakorisagat és
sulyossagat - tovabbi értékelést kell adni az ellendrzott szervezet:
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e szabalyozottsagarol (kiemelkedd, jo, megfeleld (kdzepes), még megfeleld (elfogadhatd), nem megfeleld
(nem elfogadhato),

e operativ pénziigyi feladatellatasarol (kiemelkedd, jo, megfeleld (kozepes), még megfeleld (elfogadhato),
nem megfeleld (nem elfogadhato),

e a gazdalkodas altaldnos szinvonalardl (kiemelkedd, jo, megfeleld (kozepes), még megfeleld
(elfogadhatd), nem megfeleld (nem elfogadhato),

Javaslat

A Dbels6é ellenér a jogszabalynak ¢és belsd szabalyzatoknak valdo megfelelést, valamint gazdasagossagot,
hatékonysagot ¢és eredményességet vizsgalva, megallapitasokat és ajanlasokat fogalmaz meg az ellenérzott
szervezet vezetdje, a gazdalkodas szabalyossagaért felelés jegyzé és a polgarmester részére, melyeket, a

polgarmester indokolt esetben megtargyalasra a Képviselod-testiilet soron kovetkezo tilésére terjeszt elo.

A javaslatok rangsorolasa

A javaslatokat, azok folyamatokra gyakorolt hatasa alapjan kell sorba rendezni, beleértve az ellendrzési
pontok vagy folyamatok hatékonysagara és eredményességére gyakorolt hatasukat is.

A belsd ellendrzés az ellendrzés soran feltart hidnyossagokra tett javaslatokrdl (kiemelt, atlagos, csekély
Jelentdségii és célszeriiségi kategoriakba torténd besorolas szempontjai, valamint a szabalyozottsagra, operativ
feladat ellatasra, és a gazdalkodas altalanos szinvonalara vonatkozo javaslatok aranyszamarol nyilvantartast
vezet.

Jelentés megkiildése egyeztetésre

A belsé ellenér a jelentés tervezetét, illetve annak kivonatat egyeztetés céljabol megkiildi az ellenérzott
szervezet, illetve szervezeti egység vezetdjének, tovabba annak, akire vonatkozoan a jelentéstervezet
megallapitast vagy javaslatot tartalmaz. Az érintettek észrevételeiket a jelentéstervezet kézhezvételétdl
szamitott 8 napon beliil kotelesek megkiildeni a belsé ellendrzési vezeté részére. Indokolt esetben a belsd
ellendrzési vezetd a 8 napnal hosszabb, de legfeljebb 30 napos hatariddt, soron kiviili ellendrzés esetén pedig 8
napnal rovidebb hataridot is megallapithat. A jelentéstervezet megkiildésére vonatkozo kisérd levélben fel kell
hivni az ellenérzott figyelmét arra, hogy a hataridé elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni és a
nemleges valaszt is jelezni kell a hataridon belill, valamint az észrevételek megkiildésével egy iddben
lehetdsége van egyeztetd megbeszélés kezdeményezésére

Amennyiben, az érintettek nem tesznek érdemi észrevételt a jelentéstervezetre, akkor a nemleges
valaszukkal egyiitt mar az intézkedési tervet is elkészithetik és megkiildhetik az ellendrzést végzd belsd ellendr
részére véleményezési hataridon (8 nap) beliil.

Eszrevétel esetén, annak elfogadasarél vagy elutasitisirél a belsé ellenér dont, amelyrél az
észrevételezési hatarido lejartatol szamitott 8 napon beliil az érintetteknek irasbeli tajékoztatast ad és
indokolja az el nem fogadott észrevételeket vagy kezdeményezi az egyeztetd megbeszélés Osszehivasat. Az
elfogadott észrevételeket a belsd ellendr atvezeti az ellendrzési jelentéstervezeten. Az érintettek észrevételeit,

crer

Egvezteto megbeszélés
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Amennyiben az érintettek részérél a megallapitasokat vitatjak, akkor egyeztetd megbeszélést kell tartani,
barmelyik fél kezdeményezésére. Az egyeztetd megbeszélésen részt vesznek az ellendrzést végzo belso ellendr,
a belso ellendrzési vezetd, az ellendrzott intézmény, illetve szervezeti egység vezetdje, €s sziikkség szerint mas
olyan személy, akinek meghivasa a vizsgdlat targya vagy megéllapitasai miatt indokolt. Az egyeztetd
megbesz¢lésrol jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza a megbeszélés eredményét. A jegyzokonyvet
csatolni kell az ellenérzési jelentéshez. Indokolt esetben a belsé ellenér az észrevételek atvezetése utan a
jelentéstervezetet az érintetteknek ismételten megkiildheti visszamutatas céljabol 5 napos hataridével.

A jelentés lezarasa

Az ellenOrzési jelentés az egyeztetési eljarast kovetden lezarasra keriil. A belsé ellendr a jelentést jelen Belso
Ellendrzési Kézkonyvnek megfelelden zaradékkal latja el (6. sz. iratminta).
A Bkr. 43.§ (4) bekezdésének értelmében az ellendrzési jelentést a belsd ellendr alairasat kovetéen megkiildi a
koltségvetési szerv vezetdje részére
A Bkr. 44.§ (1) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv vezetdje a lezart ellenérzési jelentést vagy annak
kivonatat megkiildi:
e iranyitott, illetve feliigyelt kdltségvetési szerv ellendrzése esetén az ellendrzott szerv vezetdjének, illetve
e sajat szervezet ellendrzése esetén az ellendrzott szervezeti egység vezetdjének, tovabba
e annak, akire vonatkozoan megallapitdst vagy javaslatot tartalmaz, és sziikség esetén felkéri az
intézkedési terv elkészitésére.

A lezart ellendrzési jelentés megkiildésérdl szolo levelet a belsd ellendr késziti el a Jegyzonek aldirasra.

A polgéarmester az ellenérzési jelentés lezarasat kovetden vezetdi megbeszélést hivhat Gssze.

A megbeszélésen részt vesznek a polgdrmester, az alpolgarmesterek, a pénziigyi bizottsag elndke, a jegyzo, a
szakmai feliigyeletet ellatd vezetdk, a pénziigyi irodavezetd, az ellenérzott szerv, szervezeti egység vezetdje, a
belsé ellendr, a belsd ellendrzési vezetd. A vezetdi értekezletrél emlékeztetd késziil, mely a jelentés
dokumentaciojanak csatolt dokumentumaként kezelendd.

VI1IIl. Az ellenérzést koveté intézkedések elrendelésének szabalyai

Intézkedési terv

A lezart ellenérzési jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil (kotelezettséget a zaradék tartalmazza 6.
sz. iratminta) az ellendrzott koltségvetési szerv, intézmény vagy szervezeti egység vezetdje intézkedési tervet
készit, a sziikséges intézkedeések végrehajtasaért felelds személyek és a vonatkozo hataridék megjeldlésével.

Az dnkormanyzat és szervezeti egységei altal készitett intézkedési tervnek ki kell térni az alabbiakra is.

e Miért nem tarta fel a folyamatba épitett eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzési (tovabbiakban: FEUVE)
rendszer a szabalytalansagot €s az azt lehetové tevo tényezoket?

e Amennyiben a FEUVE rendszer feltarta a szabalytalansagot vagy az azt lehet6vé tevd tényezoket, az
érintett szervezeti egység vezetdje miért nem tette meg a megeldzéshez, illetve a karos kdvetkezmények
csokkentéséhez sziikséges intézkedéseket?

e Ha a sziikséges intézkedéseket megtette a vezetd, miért nem érte el a kivant hatast?
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Az intézkedési tervet az Onkormanyzat szervezeti egységei, az Onkormanyzat irdnyitasa ald tartozo
szervezetek, és a Bkr. 45.§ (3) bekezdése szerint a lezart ellenérzési jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 napon
beliil kell elkésziteni és megkiildeni a jegyzo és a bels6 ellendrzés részére. Indokolt esetben a jegyzo a belso
ellendrzés javaslatara ennél hosszabb, legfeljebb 30 napos hatariddt is megéllapithat.

A Bkr. 45.§ (4) bekezdésének értelmében az intézkedési terv jovahagyasarol az intézkedési terv kézhezvételétol
szamitott 8 napon beliil — a bels6 ellendrzési véleményének kikérésével — a jegyzé dont. Az ezzel kapcsolatos
levelet a belsé ellendr késziti el6 alairasra. (8. és 9. sz. iratmintdak)

Az intézkedési terv végrehajtasanak fisyelemmel Kisérése

Ellendrzott részérol

Az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdje — az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett
modszertani Utmutatd figyelembevételével - éves bontasban nyilvantartast vezet, amellyel a bels6 ellendrzési
jelentésekben tett megallapitasok, javaslatok hasznosuldsat és végrehajtasdt nyomon koveti. Az intézkedések
nyilvantartasara az ellendrzott intézmény, illetve szervezeti egység vezetdjének feladata.

A nyilvantartas célja a végrehajtott, illetve a még nem végrehajtott intézkedések nyomon kovetése. A
nyilvantartasban a targyévben jovahagyott intézkedési terveket kell szerepeltetni.
A targyévben végre nem hajtott intézkedéseket, melynek oka lehet példaul: targyéven tali hataridd kittizése
vagy atiitemezésre keriild feladat, a kovetkezd évi nyilvantartasba kell atvezetni.

A belsé ellendrzés részérdl

1. A belsé ellendrzés az ellenérzott onkormanyzat szervezeti egységvezetok, intézmények vezetdi altal
készitett beszamoloi alapjan éves bontasban nyilvantartast vezet, amellyel a belsé ellendrzési jelentésekben
tett megallapitasokat, javaslatokat, a vonatkozo intézkedési terveket és azok végrehajtasat nyomon koveti.

2. Az intézkedési tervek nyilvantartasban vald rogzitése évkozben folyamatosan torténik, de a teljesitések csak
az intézmények beszdmoloi alapjan keriilnek rogzitésre.

3. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell az ellendrzési jelentésben szerepld javaslatot, az elfogadott intézkedési
tervet, az intézkedési terv alapjan végrehajtott intézkedések rovid leirdsat, és a végre nem hajtott intézkedések
okat.

Kiilso ellenOrzés

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belso ellendrzéseérdl szolo
370/2011.(XIL.31.) Korm. rendelet 22.§ (2) bekezdése alapjan a belsé ellendrzési vezeto koteles:
,,b) gondoskodni a belsé ellenérzések nyilvantartasarol, a koltségvetési szerv vezetéjének dontésétdl fiiggden
a kiilsé ellenorzések nyilvantartasarol, valamint az ellendrzési dokumentumok megorzésérdl, illetve a
dokumentumok és az adatok biztonsagos tarolasarol;”
e A kiilsé ellenérzések koordinéacigjat és a kiilsd ellendrzések nyilvantartasat a belsd ellendrzés végzi.
Amelynek keretében éves bontasban nyilvantartast vezet a kiilsd ellendrzésekrdl (10. sz. melléklet)
e Az onkormanyzatnal végzett Kiilsé ellenérzésekrél (a nyilvantartas alapjan) minden ellendrzést
kovetdé ho 10-ig adatot (papir alapt és elektronikus modon is) szolgaltatnak a belsé ellendrzés szamara
Az adatszolgaltatasok alapjan késziil a belsd ellenérzés nyilvantartasa.
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Az intézkedési tervekhez benyujtott hataridd modositasi kérelmekkel kapcsolatos eljards:

A Kkoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolé 370/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet 45.§ (5.-6.) bekezdése alapjan a belsé ellendrzési vezeté feladatkorébe tartozik: az ellendrzott
szervezeti egység vezetdje altal az intézkedési tervhez benyujtott hatarido, illetve feladat modositasara
vonatkozo kérelem elfogadasa, vagy elutasitasa. ,, (5) Az ellenorzott szervezeti egység vezetdje az intézkedési
tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasara, legfeljebb egy alkalommal - a hataridé lejartat
megelozoen - hatarido, illetve feladat modositast kerhet a kéltségvetési szerv vezetdjétol. A keérelem
elfogadasarol vagy elutasitasarol a koltségvetési szerv vezetdje - a belso ellendrzési vezeto véleményének
kikéresével - dont, és errdl tajékoztatja az ellenorzott szervezeti egység vezetojét és a belso ellendrzési vezetot
IS.

(6) Az (5) bekezdésben meghatarozott kérelem elbiralasanak jogat a koltségvetési szerv Vezetdje atruhdzhatja a
belso ellendrzési vezetore, aki rendszeresen beszamol a hataridé modositasi kerelmekrol és azok elfogadasarol
vagy elutasitdsarol.”

A kérelmeket és a valaszokat a belsé ellendrzés lefiizi, és azokrol legalabb évente beszamol a Jegyzo felé.

Utovizsgalat

Az utéellendrzés az intézkedések nyomon kovetése érdekében elrendelt ellendrzés, amelynek célja, hogy a
belso ellendr bizonyossagot szerezzen az elfogadott intézkedések végrehajtasarol, vagy arrdl a tényrdl, hogy ha
az ellendrzott koltségvetési szerv vezetdje, illetve intézmény vezetdje nem, vagy nem az elfogadott
intézkedésnek megfeleléen hajtja végre az intézkedéseket, tovabba meggyd6zddni arr6l, hogy a végrehajtott
intézkedésekkel a megallapitott kockézat ténylegesen megsziint, vagy a kockazati tliréshatar ala csokkent.

Amennyiben az ellenérzott az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol adott
hataridén beliil nem szdmol be és hatarid6 hosszabbitast sem kért, az Jegyzo, illetve a belsé ellenérzés
utoellendrzést kezdeményezhet, a soron kiviili feladatokra tervezett kapacitasanak a terhére.

Az utdvizsgalat esetében az ellendrzési célok €s az ellendrzés hatokore szlikebb, csak az ellendrzési jelentésben
leirt hidnyossagokra terjed ki. Az utdvizsgalat soran is helyszini ellendrzést kell végezni és vizsgalati jelentést
kell késziteni.

IX. Az éves ellendrzési jelentés, 6sszefoglalo éves ellendrzési jelentés

Elokészito feladatok:

Az éves jelentés elokészitését az ellendr folyamatos tevékenysége el6zi meg. A BKr. szerint egyeztetett, és
lezart jelentések esetében a kdvetkezd adminisztracios feladatokat végzi az ellendr:

1. A lezart ellendri jelentések egy példanyat el kell helyezni a belsé ellendrzés altal a végleges jelentések
szamara kialakitott mappaban

2. A jelentések elkészitését kovetden az ellendr kiemeli a jelentés szovegébdl a kovetkezé adatokat
0 cim,

0 lezaras idopontja (ami a boriton is szerepel)

0 iktatoszama
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0 a jelentés rovid tartalmi ésszefoglaloja, amelyben dltaldnossagban megfogalmazza milyen jellegii vizsgalat
volt, mik a tapasztalatok, valamint a f6bb hidnyossagokat és erdsségeket.

3. Ugyancsak a jelentés adatait kell vezetni a megdllapitasok — kovetkeztetések - javaslatok tablaban, minden
jelentésbol a kiemelt javaslatok osszefoglalasaval legalabb 3-5 jelentds pontban.

4. A jelentés adatait be kell vezetni az ellenérzések és javaslatok nyilvantartasaiba (4. szamt melléklet).
A Bkr. 48. § szerint az éves ellenOrzést értékeld jelentés kotelezo tartalmi elemei a kovetkezok:

1. A bels6 ellenbrzés altal végzett tevékenység bemutatasa

Belso6 ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan az alabbiak szerint:

e az ¢éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a tervtdl vald eltérés indoka, a
terven feliili ellendrzések indokoltsaga (az éves ellendrzési terv teljesitését, az ellendrzések részletezését
tipusonként csoportositva. Az éves jelentés 1. szamu mellékletét képezi.

e a bizonyossagot add tevékenységet elosegitdé és akadalyozd tényezOk bemutatisa Az ellenérzések
mindsége, belsd ellendr képzettsége, tovabbképzések, személyi és targyi feltételei, a tevékenységet
segitd és akadalyozo tényezok.

e a tanacsado tevékenység bemutatasa (éves munkatervben tervezett és témy adatok és a tandcsadoi
tevékenységek témakoreinek felsoroldsa).

2. A bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az alabbiak szerint:

e a bels6 kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossdganak, hatékonysaganak  ¢és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (gazddlkoddssal, kontroll
tevékenységekkel kapcsolatos kiemelt megallapitdasok és javaslatok bemutatasa).

e a belsdé kontrollrendszer 6t elemének értékelése (jelentések roviditett osszefoglaloinak bemutatdsa, az
azokban foglaltak értékelése).

3. Az intézkedési tervek megvaldsitasa.

Az intézkedési tervek megvaldsitasarol, az ellendrzési megallapitasok ¢és ajanlasok hasznosuldsanak
tapasztalatairdl a belsé ellenérzés altal vezetett nyilvantartasok alapjan kell beszamolni és az intézkedések
megvalositasanak év végi helyzetét az éves ellendrzési jelentés mellékletében kell bemutatni.

(A Bkr. 49.§ (1) bekezdése szerint, a targyévet kovetd év februar 15-éig a jegyzo hagyja jova az éves
ellendrzési jelentést. A jegyzOi jovahagyast kovetden a jegyzd rendelkezik arrdl, hogy az éves Osszefoglald
jelentést kik és milyen hataridvel ismerjék meg.) helyett:

Helyi onkorményzati koltségvetési szerv esetén a belsd ellendrzés az éves ellendrzési jelentést megkiildi a
polgarmesternek ¢és a jegyzének a targyévet kovetd év februar 15-ig.

A polgarmester a targyévre vonatkozo éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi dnkormanyzat feliigyelete ala
tartozo koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett éves dsszefoglald ellendrzési jelentést -
a targyévet kovetden, a zarszdmadasi rendelettervezettel egyidejliileg a képviseld testiilet elé terjeszti
jovahagyasra.

A belsd ellendrzés feladata szabalytalansagok észlelése esetén

26



Belso ellen6érzési kézikonyv

a) Amennyiben a bels6é ellenér ellendérzési tevékenysége soran biintet-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy haladéktalanul koteles értesiteni a belsd
ellendrzési vezetot (Bkr. 26. § e) pont).

b) A belsé ellendr koteles a jegyzot, a jegyzo érintettsége esetén a polgarmestert haladéktalanul tajékoztatni és
javaslatot tenni a megfeleld eljaras meginditasara. (BKkr. 22. § e) pont).

C) A jegyzének (illetve a jegyzO érintettsége esetén a polgarmesternek) gondoskodni kell a megfeleld
intézkedések meghozatalarol, illetve az eljarasok meginditasarol.

X. Az ellenorzési dokumentumokkal kapcsolatos eldirasok

Nyilvantartas

A Belsé Ellendrok Nemzetkozi Szervezetének 2330. A2 szamu standardja szerint a belsé ellenérzés kialakitja az
ellendrzésekhez kapcsolddo iratok iratmegdrzési szabalyait. A konkrét ellendrzéshez kapcsolodo iktatést a belsd
ellendrzés Onalldoan végzi. Az ellendrzéshez kapcsolodd valamennyi iratot ezen az iktatdoszamon, de
alszamokkal (perezve) kell ellatni. (megbizolevél, program, jelentés, munkalapok, emlékeztetd stb.)

Az ellendrzés soran elkészitett vagy kapott munkalapokat, tantsitvanyokat ugy kell rendezni és iktatni, hogy a
sziikséges ellendrzési informaciok barmikor visszakereshetdk legyenek.

Minden ellendrzési dokumentumot, nyilvantartast mappaban kell tarolni.

A nyilvantartas két mappaban torténik:

Konkrét ellenérzési mappat a felelés belsd ellendr éllitja Gssze. Altalanos belsé ellendrzési mappa hattér
informaciot szolgaltat az ellenérnek.

Az ellendrzéseket idérendben kdvetd szdmitogépes nyilvantartds tartalmazza:

-az ellendrzés azonositodjat;

- az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;

- az ellenOrzés targyat;

- az ellendrzés kezdetének és lezarasanak idépontjat;

- az ellendrzés lefolytatasdban részt vett vizsgalatvezetd, a belso ellendr €s a szakértd nevét;
- a vizsgalt id6szakot;

Dokumentumok meg0Orzési rendje

A Bkr. 50. § (1) bekezdésének értelmében a belsd ellendrzésnek kell gondoskodni a dokumentumok
megorzéseérdl és azok biztonsagos tarolasardl. Az ellendrzési papir alapt dokumentumok megorzési ideje 10 év,
a szamitogépes rogzitések megdrzési ideje 3 év.

Z.aro rendelkezések

Jelen kézikonyv eldirdsait 2022. majus 1-t6l kell alkalmazni, ezzel egyidejiileg a korabbi kézikdnyv és
modositasai hatalyukat vesztik.
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Jelen kézikonyv hatalya kiterjed:

a) az 6nkormanyzatra,
b) az dnkormanyzat irdnyitasa alatt allo koltségvetési szervekre,
¢) tarsulasi megallapodas alapjan tarsulasra €s intézményére,

d) az 6nkorményzat iranyitdsa ala tartoz6 barmely, a kdztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagokra.

Készitette: Jovahagyta:
\ b o b
e M (% b

Horvathné Székely Zita
belsd ellendr jegyzo
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1. szamu melléklet

Ellenorzési témajavaslatok

(pénziigyi-gazdasagi ellendrzéshez)

Véleménye szerint:

Melyek a koltségvetési szerv mitkodésében legnagyobb kockazatokat rejto teriiletek, folyamatok?
1.
2.
3.

Vannak-e jelentdsebb 1 folyamatok, amelyek nemrég keriiltek bevezetésre az On teriiletén, illetve olyan régi
folyamatok, melyek visszatéré problémakat okoznak, ezért pénziigyi-gazdasagi szempontbdl érdemes lenne
megvizsgalni?

1.

2.

3.

Egyéb észrevételek, javaslatok:
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2. szamu melléklet
MINTAVETEL

Mivel a teljes sokasag vizsgalata ritkdn megvaldsithatd, ezért altalaban csak a sokasag egy részét elemzi az
ellenér. A mintavételezés az a folyamat, amelynek soran a sokasidg egy része kivalasztisra keriil annak
érdekében, hogy a teljes sokasag jellemzoit meghatarozzuk. A mintavétel célja, hogy a vizsgalat targyat képezo,
minta altal reprezentalt nagyobb csoportrol adatokat nyerjiink korlatozott szamu megfigyelés utjan (emberek,
targyak, folyamatok, dokumentumok, stb.) Amennyiben a minta nem reprezentalja megfeleléen a sokasagot, a
mintavétel nem éri el a kitizott célt.

A bels6 ellendri ellendrzési tevékenysége soran a jellemzOk alapjan torténd statisztikai modszerrel szamitott
mintavételi eljarast alkalmazza.

A jellemzOk alapjan torténé mintavételezés a leggyakrabban hasznalt mintavételi technika, azonban 1éteznek
tovabbi mintavételezési technikak is (pl.: pénzegység alapu mintavételezés, felderitd jellegli mintavételezés). Az
ellendrnek a tesztelés pontos céljanak fiiggvényében kell meghatdroznia azt, hogy melyik mintavételezési
eljarast haszndlja.

Jellemzok alapjan torténo mintavétel

e A jellemzOk alapjan torténé mintavétel alkalmas a sokasag aranyaira, megoszlasara, vagy a valamilyen
jellemzd szerint osztalyba sorolhatd, valamely sajatossagot mutatd elemek teljes szamara vonatkozo
kovetkeztetések levonasara. A jellemzok alapjan végrehajtott mintavételezést altalaban az irdnyitéasi és
ellenérzési rendszerek tesztelésére hasznaljak, vagy ha a jogszabalyoknak, iranyelveknek, illetve
eljarasoknak vald megfeleldsséget kell vizsgalni.

e A jellemzdék alapjan torténd mintavételt az ellendrzési pontok vagy folyamatok hatékonysaganak
tesztelésére hasznaljak, mivel képes felmérni az ellendrzési pontok vagy folyamatok hibai
eléforduldsanak szazalékos aranyat egy sokasdgon beliil. A jellemzOk alapjan torténd mintavételhez
sziikséges, hogy létezzen a tesztelt ellendrzési pont vagy folyamat teljesitményére vonatkozo bizonyiték.

E mintavételezési eljaras alkalmazasakor a minta felhasznalasaval becsiilik meg a tervezett ellendrzési
folyamattol valo eltérés ardnyat a sokasagon beliil. Ha az eltérési arany a mintaban kisebb, mint a sokasag vart
eltérési aranya, akkor a belso ellenér — a hasznalt megbizhatosagi szintnek megfeleléen — elfogadhatja, hogy az
ellendrzési pont vagy folyamat a tervezettnek megfelelden miikodik.

Szisztematikus mintavételi eljarasok:

A mintavétel legfontosabb modszerei:

A) véletlenen alapuld, szuréproba szerinti kivalasztas Utjan, egyszeri véletlen mintavétellel ugy kapunk
reprezentativ mintat, hogy a sokasagbol a mintaba véletlenszeriien valogatjuk az egyes elemeket, igy a sokasag
minden tagjanak egyenld esélyt biztositunk arra, hogy a mintaba bekeriiljon. A teljes sokasag k-adik elemét
valasztjak bele a mintaba

- véletlen kezdépontu (1 és a k szam kozott valasztunk ki egy kezdd szdmot)

- veszélye: ha ciklikussag jellemzd a sokasdgra akkor eléfordulhat, hogy bizonyos elemek nem keriilnek be a
mintaba
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2. lépcsézetes mintavétel: a mintavétel sordn a megvizsgalt elsé korbol hatarozzuk meg a masodik korben
vizsgéland6 minta nagysagat, jellegét

3. rétegezett mintavétel: sokasag tagjait a mintavétel elétt homogén csoportokra (rétegekre) osztjuk.

B) Nem véletlen kivalasztas utjan:

1. Kvota kivalasztas: a vizsgalt sokasag valamely ismérv szerinti, altalunk ismert szdzalékos megoszlasa
(kvotak) alapjan szerkesztjiik meg a minta megoszlasat, és igy keressiik ki véletlenszerli valogatassal a minta

elemeit.

2. Koncentralt Kkivalasztasnal tudatosan a vizsgalando ismérvre legjellemzdébb egyedeket valogatjuk a
mintaba.
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3. szamu melléklet

OSSZESITETT VELEMENY AZ ELLENORZOTT TERULETROL

Az Osszesitett véleményt a kdvetkezo 6t kategoria valamelyikébe lehet sorolni:

Jo

Az ellendrzés ,,jonak” itélt teriiletei szinte minden tekintetben megfeleld belsé kontrollokkal rendelkeznek, és
mindségi teljesitményt mutatnak. A megéllapitasok alapvetéen nem jeleznek komolyabb hidnyossagot a belsd
ellendrzési pontok vagy folyamatok rendszerében. Az ellenérzési jelentésben kozolt megéllapitasok nem
utalnak alapvetd gyenge pontokra a szervezeti egységek szintjén alkalmazott iranyelvekben és eljarasokban. Az
ilyen teriileteken gyakorlott, hozzaért6 munkaeré dolgozik, amely mar bebizonyitotta, hogy képes a
célkitlizések megvaldsitasara, a kockazatok megfeleld kezelésére.

Megfelelo

Az ellendrzés ,,megfelelonek™ itélt teriiletei a legtobb tekintetben megfeleld kontrollokkal rendelkeznek, és
elfogadhat6 teljesitményt mutatnak. Bizonyos teriiletek vonatkozasaban a megallapitasok azonban arra utalnak,
hogy a belsd ellendrzési pontok vagy folyamatok rendszerét nem minden esetben miikddtetik, illetve kovetik
nyomon megfeleléen. Ha az adott teriilet vagy szervezeti egység vezetéje nem tesz megfeleld korrekcios
intézkedéseket, akkor a belsd iranyitasi és ellendrzési rendszerben lényeges hidnyossagok alakulhatnak ki. A
szervezeti egységek szintjén alkalmazott irdnyelvek és eljardsok altalaban hatékonyak, és az ellendrzési
megallapitasok altalaban olyan gyengeségekre utalnak, amelyek a szokasos munkafolyamatok mellett
korrigalhatok a vezetés beavatkozasa nélkiil.

Korlatozottan megfelel6

Az ellen6rzés ,korlatozottan megfeleldnek itélt” értékelt teriiletein a belsé ellendrzési pontok vagy folyamatok
rendszere tobb hidnyossagot is mutat, vagy a szervezeti egységek szintjén esetleg teljesen hianyzik. A szervezeti
egységek lehetséges pénziigyi veszteségeinek kockazata nagy ezeken a teriileteken. A teljesitményt a szervezeti
egység vezetdi nem kovetik nyomon és nem feliigyelik megfelelden, de az alkalmazott irdnyelvek és eljarasok
sem minden esetben elég hatékonyak ahhoz, hogy az ellenérzési pont vagy folyamat mitkdd;jon.

Azonnali korrekcios intézkedésre van sziikség, amit a teriilet vezetdje részére készitett rendszeres (pl.: havi)
elérehaladasi (statusz) jelentéseknek kell kovetnitik.

Gyenge

Az ellendrzés ,,gyengének” itélt teriiletein a teljesitmény, illetve a mitkddési feltételek tobb fontos szempontbodl
i1s hidnyossagokat mutatnak. Ezeken a teriileteken az alapvetd belsé ellendrzési pontok vagy folyamatok
miikddésérdl sem beszélhetiink, és ezek a rendszerek annyira gyengék, hogy a pénziigyi veszteség kockazata
magas (vagy az mar be is kovetkezett). A szervezeti egységek szintjén alkalmazott iranyelvek és eljarasok ilyen
esetben megakadalyozzak az ellendrzés teriiletén kitizott célok jelentds részének megvalosulasat. A korrekcios
intézkedést a vezetés részEérdl szigort (pl.: heti) beszamoltatasnak kell kdvetnie.

Kritikus

32



Belso ellen6érzési kézikonyv

Az ellen6rzés ,kritikusnak™ itélt teriiletein a teljesitmény, illetve a miikddési feltételek elégtelenek, sulyosan
veszélyeztetik a miikodést. Az ellendrzési jelentésben foglalt megallapitdsok hozza nem értd, illetve hanyag
tigykezelésre, a vonatkozd torvények és jogszabalyok kirivo és/vagy ismétlédo figyelmen kiviil hagyasara, vagy
a meghatarozott irdnyelvektdl és eljarasoktol vald szandékos eltérésre mutatnak rd. Mindez azt jelzi, hogy a
szervezet kritikus helyzetbe keriilt, ami — ha nem tesznek siirgdsen intézkedéseket — végsd soron a szervezet
iranti bizalom teljes elvesztésével és a szervezet integritdsanak és életképességének a veszélyeztetésével jarhat.
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4- sz. melléklet

Ellenorzésekhez kapcsolodo intézkedések nyilvantartasa

sorszam

Iktatoszam

Ellenérzott  intézmény
neve

Ellendrzés targya

EllenOrzott idoszak

X NG~ WIN
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1. sz. iratminta

Eves ellenorzési munkaterv Minta

- v v . Ellenor | Ellenorzo
. Ellenorize , Ellenorz | Ellenorzése .
Sor v s ax Ellenorzés o Azonositott |, . , zések tt szerv
, Ellenérzés targya - ndé . .. |ésinapok | K tipusa, |. . .
bZam célja cax kockazati . . iitemezé megnevezeé
idoszak , ; szama maodszere
tényezok se se

Belso ellenorzés 6sszesen:
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2.sz. iratminta

ELLENORZESI PROGRAM
Ellenorzés szama:
Ellendrzést végzo szervezet:
Ellenorzott szervezet megnevezése:
Jogszabalyi vagy egyéb felhatalmazas:
Ellenorzés célja:
Ellenorzés targya:
Ellendrzés tipusa:
Ellenorizendd idoszak:
Ellenorzés modszere:
Ellenor neve, megbizolevél szama:
A helyszini ellendrzés tervezett idotartama:
Az ellendrzési jelentés elkészitésének hatdrideje:
Idoigény:...... ellendrzési nap

Az ellendrzési jelentés lezardsanak varhato idopontja:

Készitette Jovéahagyta:

3. szamu iratminta

Szervezet
Belso ellenorzés
Iktatoszam:
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MEGBIZOLEVEL
Megbizom.......ccveeeiieeiieece e, belsé ellendrt (név, beosztés, igazolvany szama), hogy a (szervezet)
(fé)osztalyanal/egységenél............ccovviiiiiiiiiiiiieee targyban, belsé ellendrzést  végezzen
w(8V) e, (ho)......... (nap)-tdl ........... (57 T (ho)..ccvvennn. (nap)-ig terjedd idészakban
az éves ellendrzési tervnek megfelelden, tovabbaa ............. szamu ellendrzési programnak megfelelden.

Fent nevezett személy a megbizas targyat illetdéen minden iigyiratba betekinthet, azt a helyszinrdl elviheti, arrél
masolatot készithet.

Az ellendrzés soran a belsd ellendr a vonatkozo jogszabalyok — kiilonos tekintettel az allamhaztartasrol szold
2011. évi CXCV. torvényre, valamint a koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1.31.)

Korm. rendeletre —, és a Bels6 Ellendrzési Kézikonyvnek vonatkozo iranymutatasai szerint jar el.

Jelen megbizolevél: .........(EV)...c.ce.cvenveeeen(hO)............(NAp)-ig érvényes.

DAtum oo,

bélyegz6 lenyomata
koltségvetési szerv vezetdje
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4. sz. iratminta

TELJESSEGI NYILATKOZAT

ATUlIrott. . ..o (név, beosztas) biintetdjogi feleldsségem tudataban
kijelentem, hogy a belsé ellendrzés szamara atadott dokumentumok, legjobb tudasom szerint, mindazon
dokumentumok, nyomtatvanyok, adatok, informaciok, melyek sziikségesek az adott allapot felméréséhez.
Kijelentem tovabba, hogy ezek a dokumentumok, adatok és informéciok megbizhato, teljes korti informaciot
tartalmaznak.

koltségvetési szerv vezetd
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5. sz. iratminta

Ellenorzés szama:
ELLENORZESI JELENTES
(Az ellen6rzés cime)
Datum:
AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG
AZ ELLENORZES CELKITUZESEIL FELADATAI
AZ ELLENORZOTT SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSEG
AZ ELLENORZES TARGYA
AZ ELLENORZES TiPUSA
ALKALMAZOTT ELLENORZESI MODSZEREK ES ELJARASOK
VONATKOZO JOGI HATTER
ELLENORZOTT IDOSZAK
HELYSZiNI ELLENORZES KEZDETE ES VEGE

ELLENOROK
IDOIGENY...... munkanap

AZ ELLENORZOTT IDOSZAKBAN HIVATALBAN LEVO VEZETOK NEVE,
BEOSZTASA

AZ ELENORZESI MEGALLAPITASOK AZ ELLENORZESI PROGRAMNAK
MEGFELELOEN

A KOVETKEZTETESEK, JAVASLATOK
{a vizsgalatban részt vevo ellenor alairasa

39



Belso ellen6érzési kézikonyv

6. sz. iratminta

Ugyiratszam:..../.../....... /20
Targy: Ellendérzési jelentés megkiildése

Megismerési zaradék

Alulirott ...... Kijelentem, hogy ...........ccocoiiiiiiiiiiiiii.. vonatkozasaban késziilt jelentés-tervezet
tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem.

Nyilatkozom, hogy
“A jelentés-tervezetben foglaltakkal egyetértek.

“A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol szolo 370/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 42. § (2) bekezdése értelmében a jelentés-tervezet kézhezvételétdl szamitott 8 napon
beliil koteles vagyok észrevételeimet megkiildeni a bels6 ellendrzési vezetd részére.

Tudomasul veszem, hogy a hataridé elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni és a nemleges valaszt is
jelezni kell a hataridén beliil.

Tudomadsul veszem, mint az ellendrzott/javaslattal érintett szerv, szervezeti egység vezetdje, hogy a 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet 45. §-a értelmében az ellenérzés soran megallapitott hianyossagok megsziintetésére
intézkedési tervet készitek a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelds személyek és a vonatkozo hataridok
megjelolésével a lezart ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil, és megkiildom a
koltségvetési szerv vezetdje/belsd ellendrzési vezetd részére, tovabba gondoskodom az abban foglaltak
végrehajtasarol.

jegyz0

* A csillaggal jelzett részt értelemszertien kell alahtizni.

7. szamu iratminta

........... évben elvégzett ellenérzések nyilvantartasa
1. Szervezeti egység 2. Szervezeti egység 3. Szervezeti egység
= Terv nap Terv:}e;gtt ell. Tervezett ell. nap
= tirgy tirgy Tényleges ell tirgy
=, tény nap ynap Tényleges ell. nap
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helyszin helyszin helyszin
Erllenorzes jellege Iktsz.  dtum E!lenorzes datum _Ellenorzes
datuma jellege jellege
tar Terv nap
5 24 tény nap | |
E helyszin
& Ellendrzés .
. jellege
jellege
thr Terv nap
B gy tény nap
= helyszin
g Ellenorzés .
. jellege
jellege

aprilis
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8. sz. iratminta

Ugyiratszam: .../... /20xx

Ugyintézés helye:

Ugyintézé: Targy: Intézkedési terv jovahagyasa
Cimzett

Tisztelt cevuiveeneenennnnn. Asszony/Ur!

Az Onoktdl 20xx —n érkezett, szami belsé ellenérzési jelentés javaslataira készitett intézkedési tervet a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.(XI1.31) Korm. rendelet
45.§ (4) bekezdés szerinti eljaras keretében jovahagyom.

Az ellendrzott szervezeti egység vezetdje az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol
az intézkedési tervben meghatarozott legutolso hatarido lejartat koveto 8 napon beliil irasban beszamol a
koltségvetési szerv vezetoje részére, és ezen beszamolot egyuttal tajékoztatasul megkiildi a belso ellendrzési
vezetoje részére is.

A beszamolo tartalmazza a megtett intézkedések rovid leirdsat, a végre nem hajtott intézkedések okat és
esetlegesen a hatarido, ill. feladat modositdsi kérelmet. /370/2011.(XI1.31) Korm. rendelet 46.§ 1-2 bekezdés/

datum

Tisztelettel,
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9. sz. iratminta

I:ngiratszém: R4 VI /2013
Ugyintézés helye:
Ugyintézo: Targy: Intézkedési terv elutasitasa

Cimzett

Tisztelt Irodavezeté Asszony/Ur!
Az Trodajuktol 20.... —n érkezett, szamu belsd ellendrzési jelentés javaslataira készitett intézkedési tervet a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.(XI1.31) Korm. rendelet

45.§ (4) bekezdés szerinti eljaras keretében elutasitom.

Indoklas:

Az uj intézkedési tervet ezen levél kézhezvételétol szamitott 8 napon beliil kell elkésziteni, és megkiildeni
a koltségvetési szerv vezetdje és a belso ellendrzési vezeto részére.

datum

Tisztelettel,

Jegyzd

43



Belso ellen6érzési kézikonyv

GLOSSZARIUM

Alapszabaly (Charta) — a bels6 ellendrzési alapszabaly olyan irasos dokumentum, amely meghatarozza a
tevékenység céljat, hataskorét és feleldsségét. Az Alapszabalynak

a) meg kell hataroznia a bels6 ellendrzési tevékenység helyét a szervezeten beliil,

b) felhatalmazast kell adnia a feladat elvégzéséhez sziikséges dokumentumokhoz vagyontargyakhoz vald
hozzaféréshez, illetve, hogy az alkalmazottak a kért informaciot vagy tajékoztatast megadjak és

c) meg kell hataroznia a belsd ellendrzési tevékenység hatokorét.

Az ellenérzési jelentés lezarasa - a belso ellendr altal elkészitett, az ellendrzott szervezettel egyeztetett, az
elfogadott észrevételek atvezetésével véglegezésre kertilt €s alairt ellendrzési jelentésnek az ellendrzott szerv,
illetve szervezeti egység vezetdjének torténd megkiildése.

Az ellendrzés lezarasa: Egy adott ellendrzés akkor tekinthetd lezartnak, ha az ellenérzési jelentés megkiildték
az ellendrzott részére. Amennyiben az ellendrzés sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény,

mulasztas vagy hidnyossag gyantija meriil fel, a koltségvetési szerv vezet6jének feladata a sziikséges
intézkedések megtétele, ez azonban a belso ellenérzés lezarasat nem befolyasolja.

Belsé6 ellenor - a koltségvetési szervnél teljes vagy részmunkaidében foglalkoztatott, vagy polgari jogviszony
keretében belsd ellendrzési tevékenységet ellato személy.

Belsé ellendrzés - a belso ellendrzés fiiggetlen, targyilagos, bizonyossagot ado és tandcsado tevékenység,
melynek célja, hogy az adott szervezet miikddését fejlessze, és eredményességét ndvelje. A belso ellendrzés a
szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletli megkdzelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti
az ellendrzott szerv belsd kontrollrendszerének,- eljarasainak hatékonysagat.

Belso ellendrzési vezeté — a koltségvetési szerv belso ellendrzési egységének vezetdje.
Amennyiben az adott szervezetnél egy f6 latja el a belsd ellendrzést, ez a személy belsd ellendrzési vezetdnek
mindsiil.

Bels6 kontrollrendszer: Az Aht. 69.§-anak (1) bekezdésében meghatarozott rendszer.

Bizonyossagot ado szolgaltatasok — Kockazatkezelési, kontroll és szervezetiranyitasi eljarasok fiiggetlen
értékelésére szolgald bizonyitékok objektiv vizsgalata a szervezet szadmara, amelyek lehetnek pénziigyi,
teljesitmény-, szabalyszerliségi, rendszerbiztonsagi és kelld gondossagra vonatkozo ellendrzési feladatok.

Csalas — Minden jogellenes cselekedet, amelyet félrevezetés, elhallgatas vagy a bizalom megsértése jellemez.
Ezek a cselekedetek nem fiiggnek er6szakos fenyegetés vagy fizikai kényszer alkalmazasatol. Csalast
személyek vagy szervezetek kovetnek el pénz, tulajdon, vagy szolgaltatds szerzése c€ljabol, fizetés vagy
szolgaltatasnyujtas elvesztésének elkeriilésére, valamint személyes vagy lizleti elonyszerzés érdekében.

Ellenérzési feladat — Egy konkrét belso ellenérzési megbizas, feladat vagy vizsgalati tevékenység, mint
példaul a belso ellendrzés, a kontroll rendszer szervezeti 6nértékelése, a csalasvizsgalat vagy a tanacsadas. Egy
ellendrzési feladat tobbféle feladatot vagy tevékenységet is magaban foglalhat annak érdekében, hogy a
kapcsolodo célkitlizések meghatarozott csoportjat megvalositsa.
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Ellenorzési feladat célkitiizései — Belso ellenérok altal készitett atfogd deklaraciok, amelyek meghatarozzék az
ellendrzési feladat tervezett célkitiizéseit.

Ellenorzési nyomvonal. —

Erték- és eredményesség novelés — Az érték-¢és eredményességnovelés olyan fejlesztési céla eljarasokra
vonatkozik, melyek a bizonyossagot add szolgaltatasok, valamint a tanacsado tevékenység révén lehetévé teszik
a szervezeti célok megvalositasat, meghatarozzak a miikodés fejlesztésének lehetdségeit, és/vagy csokkentik a
szervezet kockazatoknak valo kitettségét.

Etikai Kodex — a belso ellendrzési szakma gyakorlatara vonatkozé alapelveket, illetve a belsé ellendroktol
elvart magatartasra vonatkozo6 szabalyokat tartalmazza. Az etikai kddex mind azokra a személyekre, mind
azokra a szervezeti egységekre vonatkozik, amelyek belsd ellendrzési tevékenységet végeznek. Az Etikai
Kodex célja az etikai kultara elémozditasa a belso ellendrzés teriiletén.

Eredményesség — a Bkr. 2.§ g) pontjaban meghatarozott fogalom.

Fennmaradoé kockazat — Az a kockazat, amely a vezetés olyan jellegii intézkedései ellenére is fennmarad,
melyeket a nem kivanatos események hatdsanak és valosziniiségének csokkentése céljabol hozott, beleértve a
kockazat kezelésére vonatkozo kontroll tevékenységeket is.

FEUVE: folyamatba épitett eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzes.
Gazdasagossag - a Bkr. 2.§ 1) pontjaban meghatarozott fogalom.
Hatékonysag - a Bkr. 2.§ j) pontjaban meghatarozott fogalom.

Hitelesités - olyan tevékenység, melynek soran az iranyito hatdsag a kifizetd hatosag felé tanusitja az iranyitasi
és ellendrzési rendszereinek, beleértve kozremiikddo szervezetei iranyitasi és ellenérzési rendszereinek
hatékony miikodését, tovabba a jogszabalyi eldirasokkal, valamint a k6zosségi politikakkal vald 6sszhangjat,
illetve a koltségnyilatkozatok valodisagat, valamint melynek soran a kdzremiik6do szervezet az iranyit6 hatosag
felé tanusitja a tamogatasi igénylésben, Kohézios Alap esetén a koltségkimutatasban szerepld koltségek
megfeleldségét.

Informatikai rendszerek ellenérzése - a koltségvetési szervnél miikodo informatikai rendszerek
megbizhatosaganak, biztonsaganak, valamint a rendszerben tarolt adatok teljességének, megfelelosségének,
szabalyossaganak és védelmének vizsgalata.

Kockazat — Egy olyan esemény bekdvetkezésének lehetdsége, amely negativ hatassal lehet a célkitlizések
megvalositasara. A kockazatot a kovetkezmények €s a valoszinliség szempontjabol mérjiik.

Kockazatelemzés - objektiv modszer az ellendrizendo teriiletek kivalasztasara, mely meghatarozza a bels6
kontrollrendszerekben rejld kockéazatokat.

Kockazatkezelés — Az olyan varhatd események €s helyzetek beazonositasat, értékelését, kezelését és

kézbentartasat feloleld folyamat, amely megfeleld biztositékot nyujt arra nézve, hogy a szervezet eléri
célkitlizéseit.
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Kontroll — A vezetés, a felsé vezetés és masok minden olyan intézkedése, amely arra iranyul, hogy kezelje a
kockézatokat és novelje annak valoszinliségét, hogy az altalanos célokat és a részletes célkitiizéseket elérik. A
vezetés megtervezi, megszervezi €s iranyitja a teljesitéshez sziikséges intézkedéseket, amelyek realis
biztositékot nyujtanak arra, hogy a kitlizott célokat €s célkitiizéseket elérik.

Kontroll tevékenységek: A kontrolltevékenységek felolelik mindazokat az eljarasokat, amelyek biztositjak,
hogy a vezetés altal megfogalmazott célok és elvarasok végrehajtasra keriiljenek, az azokat veszélyeztetd
kockazatok a tevékenység soran a szervezet kezelje. A kontroll tevékenységek a kockazatok kezelésének
eszkozei. A kontroll tevékenységek a szervezeti hierarchia minden szintjén és minden miikddési teriiletén
megjelennek.

Kontroll kornyezet - A kontrollkérnyezet adja meg egy szervezet felso szintli, az egész szervezetre kihatd
,,hozzaallasat”, a vezetdk és alkalmazottak belsé kontrollokhoz valé viszonyat. A kontroll kdrnyezet magaban
foglalja az integritést, az etikai értékeket, az érintettek szakmai kompetencidjat, a szervezet vezetésének
filozofiajat és stilusat, a felel6sségi korok kijelolésének, a beszamoltatasnak valamint teljesitményértékelésnek a
modszereit, tovabba a vezetdk irdnyitasi tevékenységének mindségét. A kontroll kdrnyezet az alapja a belsd
kontrollok Gsszes tobbi elemének, amely biztositja a fegyelmet és a rendet a Szervezetben.

Kiilsd szolgdltato — A szervezettdl fiiggetlen személy vagy cég, aki/amely specialis ismeretekkel, gyakorlattal
¢s tapasztalattal rendelkezik egy adott teriileten.

Megfelel6 kontroll — Megfeleld a kontroll, ha a vezetés oly mddon tervezi és szervezi meg tevékenységét, ami
megfelelden biztositja, hogy a szervezet eredményesen kezeli kockazatait, és tevékenységének altalanos céljait
¢s részletes célkitlizéseit hatékonyan és gazdasdgosan el tudja érni.

Nemzetkozi belsé ellenérzési standardok - a Belso Ellenérok Nemzetkozi Szervezete altal kiadott és a
pénziigyminiszter altal kdzzétett iranymutatasok, amelyek segitik meghatarozni a bels6 ellendrzés céljai
eléréséhez sziikséges tevékenységeket és eljarasokat, valamint viszonyitasi alapot adnak a belsd ellendrzési
tevékenység eredményeinek értékeléséhez.

»Négy szem elve” - minden végrehajtasi és pénziigyi tranzakcio engedélyezését megel6z6en az adott feladatot
ellaté személy munkdjat egy masik személy teljes kortien feliilvizsgalja, beleértve az ellendrzési listak és a
kitoltési itmutatok alkalmazasat is.

Objektivitas — Elfogulatlan hozzaallas, amely lehetdvé teszi a belsd ellendrok szamara, hogy az ellendrzési
feladatot ¢szinte meggy6zddéssel hajtsak végre, és ne tegyenek 1ényeges mindségi kompromisszumokat. Az
objektivitas megkoveteli a belsd ellendroktdl, hogy a belsd ellendrzéssel kapcsolatos dontéseiket ne rendeljék
ald mésok véleményének.

Osszeférhetetlenség — Minden olyan kapcsolat, amely nem, vagy vélhetden nem a legjobban szolgélja a
szervezet érdekeit. Az Osszeférhetetlenség hatranyosan befolydsolja az egyén képességét arra vonatkozoan,

hogy objektiven teljesitse kotelezettségét.

Pénziigyi ellendrzés - az adott szervezet, program pénziigyi elszamolasainak, valamint az ezek alapjaul
szolgalo szamviteli nyilvantartasok ellendrzése.
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Rendszerellenérzés - rendszerek (iranyitasi, végrehajtasi, pénziigyi lebonyolitasi, beszamolasi és ellendrzési)
mikodésének atfogd vizsgalata, melynek keretében a szabalyszerliség, Szabalyozottsag, gazdasdgossag,
hatékonysag és eredményesség kertil ellendrzésre.

Szabalyszeriiség — A szabalyzatoknak, terveknek, eljarasoknak, jogszabalyoknak, rendelkezéseknek,
szerzédéseknek és mas kovetelményeknek valdo megtelelés.

Szabalyszeriiségi ellenérzés - annak ellenérzése, hogy az adott szervezet vagy szervezeti egység mitkddése,
illetve tevékenysége megfelelden szabalyozott-e, €s érvényesiilnek a hatalyos jogszabalyok, belso szabalyzatok
¢és vezetOi rendelkezések eldirasai.

Szervezetiranyitds — Olyan folyamatok és szervezeti struktirak egyiittese, amelyeket a szervezet felsé vezetése
alkalmaz annak érdekében, hogy biztositsa a tajékoztatast, iranyitsa, vezesse ¢€s folyamatosan nyomon kdvesse a
szervezet célkitiizéseinek megvaldsitasa érdekében folytatott tevékenységeket.

Tandcsadoi szolgaltatas — Tanacsadoi €s egyéb, azzal 6sszefliggd megbizas alapjan végzett szolgaltatoi
tevékenység, amelynek jellegérdl és hatokorérdl megallapodas sziiletik a megbizoval, és amelynek célja, hogy a
szervezet iranyitasi, kockazatkezelési és kontroll tevékenységének értékét és eredményességét novelje. Ilyen
tevékenységek: tandcsadas, javaslattétel, folyamatok egyszertisitése és képzés.

Teljesitményellendrzés - az adott szervezet altal végzett tevékenységek, programok egy jol koriilhatarolhatod
tertiletén a miikodés, illetve a forras felhasznalds gazdasagossaganak, hatékonysaganak és eredményességének
vizsgalata.

Veszélyeztetés — Az egyéni objektivitds és szervezeti fliggetlenség veszélyeztetése személyes
Osszeférhetetlenséget, hataskori korlatozasokat, az adatokhoz, alkalmazottakhoz, vagyontargyakhoz, valamint a
forrdsokhoz (anyagi eszk6zokhoz) vald hozzaférés korlatozasat rejtheti magaban.

Vizsgalatvezet6 - a belso ellendrzési vezetd altal kijelolt, az ellendrzési program Osszeéllitasaért és az adott

ellendrzes iranyitasaért felelos személy. Amennyiben az adott szervezetnél egy {6 latja el a belso ellendrzést, ez
a személy vizsgalatvezetdnek mindsiil.

47



Belso ellen6érzési kézikonyv

Megismerési nyilatkozat

A 2022.majus 1-t6] hatdlyos Belso ellendrzési kézikonyvben foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem,
hogy az abban leirtakat a munkdm soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Diatum Alairas
hataskor

polgarmester

jegyzd

elnok

igyintézo

igyintézo

intézmény vezeto

intézmény vezeto

intézményvezetd

sth.
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8192 Hajmaskér, Jokai Mér lakotelep 3 /B. 2. emelet 11.
491/2 /A /31 hrsz.

ERTEKELESI TANUSITVANY

A megbizas adatai

Megbizé neve:

Hajmaskéri Kézés Onkormanyzati Hivatal

Megbizé cime:

8192 Hajmaskér, Kossuth Lajos utca 31.

Ertékelt jog:

tulajdonjog

Megbizas célja:

piaci érték meghatarozasa

Megbizas datuma:

2022. 4prilis 12.

Az értékelt ingatlan alapadatai

Ingatlan cime tulajdoni lap szerint:

8192 Hajmaskér, Jokai Mér lakotelep 3/B. 2. emelet 11.

Cime természetben:

8192 Hajmaskér, Jokai Mor lakotelep 3/B. 2. emelet 11.

Helyrajzi szama: Hajmaskér 491/2 /A /31
Féldhivatali megnevezés: lakas

Az ingatlan hasznalata természetben: | lakas

Ertékelt tulajdoni hanyad: 1/1

Tulajdoni lap szerinti tertilet: 43 m?

Felépitmény felmért netto teriilete: 42.85 m?

Felépitmény redukalt tertilete: 42.85 m?

Helyszini szemle id6épontja:

2022. aprilis 25.

Az értékelés fordulénapja:

2022. aprilis 25.

Az ingatlan értékelt 1/1 tulajdoni hanyadanak elfogadott végsé piaci értéke:

11100 000 Ft, azaz

Piaci érték: . aee . .
tizenegymillio-szazezer forint

Az értékbecsld a tulajdoni lapon és a Megbizd altal az értékbecsld tudomasara hozott azon terhek és
jogok hatasat, amelyek az ingatlan tulajdonos valtasat kovetéen is fennmaradnak, figyelembe vette az
értékbecslésben.

A tulajdoni lap 1. és IIL részében bejegyzett jogok és tények koziil a kovetkezé bejegyzések nem
kertiltek figyelembevételre:

‘ 1/2 bejegyzés: H tarsashaz |

A fenti értékek a hatarnaptol szamitott maximum 180 napig érvényesek azzal a feltétellel, hogy
rendkiviili természeti és gazdasagi események ez id6 alatt nem jelentkeznek, illetve az ingatlan
gazdasagi, hatosagi, fizikai kornyezetében lényeges valtozas nem torténik. A fentiekben meghatarozott
érvényességi idon tal a szakvélemény aktualizalasa, illetve (j szakértdi vélemény készitése sziikséges.

Az értékbecslésben rogzitett megallapitasok, kovetkeztetések kizardlag szakmai szempontok szerint
kertltek megallapitasra, azokat csak a részletes értékbecslésben szereplé feltételek korlatozzak.

Jelen értékbecslés a Hajmaskéri Kozds Onkorményzati Hivatal megbizasabol a Hajmaskéri Kozos
Onkormanyzati Hivatal-nél térténé felhasznalasra késziilt. frasos hozzajarulisom és engedélyem nélkiil
semmilyen egyéb cél felhasznalasahoz nem jarulok hozza.

A kapott dokumentumok és a helyszini szemle alapjan az ingatlan beazonosithat6. ! Gi
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8192 Hajmaskér, Jokai Moér lakotelep 3/B. 2. emelet 11,

491/2/A /31 hrsz.

Az értékelési szakvélemény készitéje az ezen értékelési szakvéleményben megijelené Megbizd
személyes adatait a 201l évi CXII. torvény az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrdl, tovabba a 2016/679/EU Rendelet (2016. aprilis 27) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK Rendelet hatalyon kivill helyezésérél széld jogszabalyoknak

megfelel6 moédon kezeli.

Az értékelést végz személy neve, statusza, végzettsége és mindsitése:

Léczfalvy Csaba

vagyonértékeld

OKJ 54 3439 02
380,/2005

Az ingatlanrdl késziilt jelentés ellendrzésében részt vevd neve, statusza, végzettsége és mindsitése:

| MordtzAttila | vagyonértékels | OKI5434101 | EUFIM 2014/440 |
AN.Z.S.0. 2001
Szolghltaté és Kereskedelmi Kit. dr. Rendik Zoltin

B-1134 Budapest, Angyalfoldi bt 30-32. f522.
" Adbszém: 12612811241 -
BB: 10102244-05684100-01003002
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1. ELOZMENYEK
Megbizé adatai
Megbiz6é megnevezése: Hajmaskéri Kézds Onkorméanyzati Hivatal
Megbiz6 cime: 8192 Hajmaskér, Kossuth Lajos utca 31.
Megbizas datuma: 2022. aprilis 12.
Megbizo képviselGie: dr. Flérich Téth Agnes- jegyz6

Az értékelendd ingatlan foldhivatali nyilvantartasi adatai

Helyrajzi szama: Hajmaskér 491/2 /A /31
Tulajdoni lap szerinti cim: 8192 Hajmaskér, Jokai Mor lakételep 3/B. 2. emelet 11.
Tulajdoni lap szerinti megnevezés: lakas

Megbizo altal adott utasitisok
Az értékelés célja: piaci érték meghatarozasa
Az ingatlant bemutat6 személy(ek): dr. Flérich Téth Agnes- jegyz6

A Megbizott koteles az értékbecslés soran szerzett informaciékat és dokumentumokat bizalmasan
kezelni. Harmadik fél szamara informacié és az értékbecslés eredménye nem szolgaltathaté ki.

A megbizashoz Megbizo altal atadott dokumentumok:

A megbizashoz a Megbiz6 nem szolgaltatott dokumentumokat.

2. AZ ERTEKBECSLES MODSZERE

Altalanossagban elmondhat6, hogy a médszertan a moédszerek egy rendszere, a tanulmany vagy
tevékenység egy adott teriiletén alkalmazva. Az értékbecslésben a modszertan kifejezést legtdbbszor
altalanos fonévként, féként egyes szamban alkalmazzak, leirva a modot, amellyel az értékbecsld az
adott ingatlan értékbecslésének teljes tartalméval foglalkozik. gy egy adott értékbecslésnél a
modszertanba tartozik az alkalmazott megkozelités vagy a megkozelitések kivalasztiasa az
értékbecslé altal, a médszer(ek) kivalasztasa, és az elemzési folyamatok vagy technikak alkalmazasa
annak érdekében, hogy az értékbecslés bemend adatait értelmezze és azokra alapozva
kovetkeztetésekre jusson. Osszefoglalva az értékbecslési modszer az az adott eljaras, amelyet egy
vagy tobb, az értékbecslé altal az érték megallapitasara alkalmazott értékbecslési megkozelitésre
alapoznak.

Az EVS 2016 nem ir el6 semmiféle értékbecslési modszertant kivéve, ha létezik alkalmazandé
jogszabaly vagy torvény, mivel ez minden esetben az értékbecslé szakmai megitélésének a kérdése,
az ingatlan természetének és az értékbecslés Osszefliggéseinek és céljanak megfelelden. Emellett a
modszer varhatéan a jévében fejlédni fog, sok hatas eredményeként, beleértve a piaci magatartast és
a szamitasi és elemzési eszkozok fejlédését - nem lenne helyénvalé korlatozni a jévébeli alakulast
azzal, hogy az értékbecsloknek azt javasoljak, hogy maradjanak bizonyos, manapsig elismert
modszerek mellett. Ugyanakkor a szabvanyositott értékbecslési modszerek eldsegitik az
atlathatoésagot és az értékbecslési jelentések megértését; a naprakész értékbecslési szabvanyok
erositik az értékbecslések és értékelések jo gyakorlatat és pontossagat.

Annak érdekében, hogy egy megfelel6 értékelési alapra alapozott értékbecslés késziljon, egy vagy
tobb értékbecslési megkozelitést alkalmaznak. Az alapelvekben el6fordulnak bizonyos kilonbségek
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az alkalmazds soran, és nagyobb kiilonbségek a ndémenklatiriban, csak harom alapvetd
megkozelitése van a foldteriiletek és épiiletek értékbecslésére, a piaci vagy Osszehasonlitd
megkozelités, a jovedelem megkdzelités és a koltség megkozelités.

A piaci megkozelitésben az értékbecslést az adott ingatlannak a mar realizalt adasvételek és/vagy
értékesitésre felajanlott ingatlanok ajanlati arainak a konkrét vizsgalt esetre valo kiterjesztésével,
osszehasonlitasaval torténik.

A jovedelem megkézelitést az olyan értékbecslési modszerek leirasara alkalmazzak, ahol a
tokeértéket a becsiilt jovébeli jovedelem tékésitése vagy diszkontalasa Gtjan lehet levezetni az
ingatlanbol, akar bérleti dij ez a jovedelem akar az ingatlanon foly6 tzlet altal létrehozott bevétel.
Egyes orszagokban a jovedelem megkozelités formajat, amely szerint a tényleges vagy lehetséges
bérleti aramlast elemzik és t6késitik, mint a piaci megkozelités egyik alosztalyat kezelik; azokban az
orszagokban jévedelem megkozelitést olyan értékbecslésekre tartjdk fenn, amelyeket azoknak a
vallalkozasoknak a jovedelmére alapoznak, amelyek az ingatlanon m{ikédnek.

A koltség megkozelités egy értékmegjelolést ad, arra a gazdasagi alapvetésre alapozva, hogy a vevé
nem fog tobbet fizetni az ingatlanért, mint egy egyenértéki hasznositasi ingatlan megszerzésének a
koltsége, akar vasarlassal, akar épitéssel tortént, beleértve a megfelelé foldteriilet arat, ami lehetévé
teszi azt az épitkezést. Gyakran sziikséges az adott ingatlan értékcsokkentésének végrehajtisa egy
teljesen 1j, egyenértéki ingatlanéval 6sszehasonlitva.

2.1. Piaci 6sszehasonlit6 adatok elemzésén alapulé médszer

A piaci 6sszehasonlitdé adatok elemzésén alapulé értékelés mar megtortént, konkrét és ismert
adasvételi Ggyletek arainak a vizsgalt esetre valo kiterjesztésével, Osszehasonlitisival térténik. A
piaci 6sszehasonlité adatokon alapulé médszer f6 Iépései:

* Az alaphalmaz kivalasztasa: Az dsszehasonlité vizsgalatokat egy olyan, ingatlanokat tartalmazé
alaphalmazban kell elvégezni, amely foldrajzi elhelyezkedése a vizsgalt ingatlanéhoz hasonld, és
az abban szereplé ingatlanok tipusa azonos a vizsgalt ingatlannal. Az alaphalmaz adatainak
atlagatol jelentésen eltéré szélsé értékeket az elemzés soran figyelmen kivil kell hagyni.

o Osszehasonlitasra alkalmas ingatlanok kivalasztasa, adatainak elemzése: Az elemzés soran az
értékeldnek az Osszehasonlitis alapjaul szolgalé ismérveket alaposan meg kell ismernie, és
ezeket kell a targyi ingatlanhoz hozzamérni. Csak azonos értékformakat és csak azonos jogokat
(pl. tehermentes tulajdonjog, bérleti jog) szabad 0sszehasonlitani.

® Fajlagos alapérték meghatarozasa: Az elemzett Osszehasonlité adatokbdl kell az alapértéket
meghatarozni. Ez az alapérték fajlagos érték, altalaban tertiiletre (négyzetméterre) vetitve, de
egyes esetekben mas volumen-mérdszamok vagy kapacitasi szamok (tanterem, korhazi gy,
szallodai agy stb.) is alkalmazhatoak.

* Ertékmodosité tényezdk elemzése: A vizsgalt ingatlan értékének pontosabb meghatarozasa
értékmodositd tényezok figyelembevételével torténik. Ertékmoédosité tényezéként csak olyan
jelentds, értéket befolyasold tényezé vehetd fel, amely az dsszehasonlité adatok alaphalmazara
nem jellemza.

® Afajlagos alapérték modositasa, fajlagos érték szamitasa: A szakvéleményben az értékmodositd
tényezok kozil az értéket jelentésen befolyasolokat fel kell tiintetni, és ha arra lehet8ség van,
akkor értékmoédosité hatasukat szamszer(ien is meg kell hatarozni. Az értékmodositod tényezék
alapjan kell médositani a fajlagos alapértéket.
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e Végs6 érték szamitasa a fajlagos érték és az alapul vett szamitasi egység (m?, m?3, szobaszam
stb.) szorzataként: Az ingatlan forgalmi értékét a fajlagos alapérték értékmodositasa utan
kialakulé fajlagos érték és az ingatlan mérete (volumene, kapacitisa) szorzataként kell
megallapitani.

Egyes esetekben, amikor megfeleld, az egész ingatlanra vonatkoz6 0sszehasonlité adat nem all
rendelkezésre, a fenti modszer ingatlanrészenkénti alkalmazasa kilon-kilén is megengedett.
Ilyen lehet példaul az ipartelep, ahol a foldtertlet és a felépitmények kiilon is értékelhetbek.

Az értékmodosité tényezok értékmodositd hatasa a fajlagos alapérték 30 %-os mértékét csak
kivételes esetben, legfeljebb az alapérték 50 %-aval haladhatja meg. Ilyenkor az értékel6t
indokolasi kételezettség terheli.

2.2. Hozamszamitason alapul6 értékelési modszer

A hozamszamitason alapulé értékelés az ingatlan jovGbeni hasznainak és az ezek megszerzése
érdekében felmeriilé kiadasok kiilonbségébdl (tiszta jovedelmek) vezeti le az értéket. Az érték
megallapitasa azon az elven alapszik, hogy barmely eszkoz értéke annyi, mint a beldle szarmazo
tiszta jovedelmek jelenértéke. A hozamszamitas 1épései dsszefoglalva:

Az ingatlan lehetséges (alternativ) hasznalati modjainak elemzése: Ingatlanértékelésnél a bérleti dijak
nagysaga, illetve az ingatlan hasznositasabdl szdrmazd rendszeres bevételek képezik a bevételek
becslésének az alapjat. Erre vonatkozodan a megfelels piaci 6sszehasonlité adatokat kell felhasznalni.
A bevételek egy tovabbi része kiegészitd, az ingatlanhoz kapcsolhaté tevékenységekb6l adodik.

e Abevételek és kiadasok becslése hasznalati médonként (tobbéves bevétel-kiadas becslés esetén
a pénzfolyamok felallitasa hasznalati moédonként):

o Ingatlanértékelésnél a bérleti dijak nagysaga, illetve az ingatlan hasznositasabél szarmazé
rendszeres bevételek képezik a bevételek becslésének az alapjat. Erre vonatkozdan a
megfeleld piaci 6sszehasonlité adatokat kell felhasznalni. A bevételek egy tovabbi része
kiegészitd, az ingatlanhoz kapcsolhatd tevékenységekbdl adodik.

© A tervezett bevételekbdl le kell vonni a varhatd, a nem fizetésb6l és a kihasznalatlansigbol
adodo bevételkiesést.

o A kiadasokon belil - ingatlanfejlesztés esetében - el kell kiiloniteni a befektetés jellegii és a
miikodtetési kiadasokat. A befektetési kiadasok kozé tartozhatnak az ingatlanberuhézas
megvalosulasahoz sziikséges egyszeri kiadasok és a miikodtetési kiadasok a miikodés soran,
tobb-kevesebb rendszerességgel mertilnek fel.

o A feltjitasi kiadasokat vagy a potlasi koltség szazalékaban, vagy becsilt Osszeggel kell
megadni.

°o A tiszta jovedelem szamitasakor az altalanos forgalmi adét mind a bevétel, mind a kiadas
oldalon figyelmen kiviil kell hagyni, mig az ingatlanadét és az ingatlant magit terheld
kozteherviselési tételeket figyelembe kell venni. A kiszamitott tiszta jovedelembdl a
jovedelemadoét vagy a tarsasagi adot nem lehet levonni. A bevételek és kiadasok idGsorainak
felallitasaval, idészakos (éves vagy rovidebb) egyenlegek képzésével kell a pénzfolyamot
felirni.

® A tOkésitési kamatlab meghatarozasa: Az alkalmazott tékésitési kamatlab az adott ingatlantél
mint befektetést6l elvarhaté minimalis megtériilési rataval egyenlé. A megtériilési rata az
ingatlanpiaci elemzésben figyelembe vett kockazatoktél és az elemzési idGszaktdl fiiggben
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eltéré. A kamatlab meghatarozasanak modjai a kovetkezok lehetnek:
o  piaci tényekbdl valé kamatlab-levezetés;

© egyéb befektetési piacok kamatlabainak alkalmazasa az ingatlanpiacra megfelel§ médositd
tényezok figyelembevételével;

o fejlett ingatlanpiaccal rendelkez6 orszagok kamatldbainak alkalmazasa a hazai ingatlanpiacra
megfelel6 modosito tényezok figyelembevételével.

e Tobbéves bevétel-kiadas becslés esetén a jelenértékek meghatarozasa: Tobbéves bevétel-kiadas
becslés esetén a bevételek és a kiadasok egyenlegébdl a pénzfolyamok jelenérték-szamitasaval
kell a piaci értéket kiszamitani, amelybe bele kell szamitani a maradvanyérték jelenértékét is.

A jelenérték-szamitds egyforma éves egyenlegek esetén egyszerisitheté a kozvetlen tékésités
modszerére, mely esetben az érték kiszamitasahoz a tiszta jovedelmet el kell osztani az ingatlan
tipusatol, az ingatlan- és pénzpiaci elemzésektdl, a figyelembe vett kockazatoktol és az elemzési
id6szaktdl fliggéen megvalasztott tékésitési kamatlabbal.

A hitelbiztositéki érték meghatarozasianak folyamatiban a piaci érték meghatirozasakor, ha a
jelenlegi hasznalat nem azonos a leggazdasagosabb és legjobb hasznalattal, a jelenlegi hasznalatot
kell figyelembe venni. Nem lehet a szerz6déssel lekotott bérleti dijaknal magasabbakat vélelmezni,
még akkor sem, ha a piac ezeket elfogadna. A piaci szintnél magasabb tényleges bérleti dijakat csak a
szerzodéssel biztositott idétartamra lehet figyelembe venni.

A hitelbiztositéki értékelés soran csak real (inflaciotol megtisztitott) kamatlab alkalmazhat6.
3. KIINDULASI ADATOK ES INFORMACIOK

3.1. A tulajdoni lap adatai

Tulajdoni lap tipusa: Nem hiteles - Teljes masolat

Tulajdoni lap datuma: 2022. aprilis 08.

Ingatlan cime: 8192 Hajmaskér, Jokai Mor lakotelep 3/B. 2. emelet 11.

Ingatlan fekvése: belterilet

Helyrajzi szama: Hajmaskér 491/2 /A /31

Széliegy tartalma: ’{‘ulajdon!'og bejegyzése ?ré?ti 'kérelem, Hajr.néskér Kozség
Onkormanyzata, 8192 Hajmaskér, Kossuth Lajos utca 31.

L rész

1/1

Megnevezése: lakas

Terilete: 43 m?

Szobak szama: 1egész és 1fél

Eszmei hanyad: 160 /10000

Tulajdoni forma: allami

1/2
tarsashaz
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Bejegyzett jog/tény: Az 06nall6 ingatlanhoz tartoznak az alapité okiratban
meghatarozott helyiségek.

I rész
11/1
Tulajdoni hianyad: 1/1
Jogallas: tulajdonos
Jogosult neve: Magyar Allam
A rabizott allami vagyon felett az allamot megilleté tulajdonosi jogok és kételezettségek Osszességét
tulajdonosi joggyakorloként a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt. gyakorolja.

I11. rész

[ nem tartalmaz bejegyzést

3.2. Az értékelt ingatlan helyszini adatai
Az értékelt ingatlant magaba foglalo telepiilés adatai, elhelyezkedése és jellemzoi

A telepiilés f6bb adatai

Régio: Ko6zép-Dunantuli régio
Megye: Veszprém

Jaras: Veszprém

Jogallasa: kozség

Népesség: 284116

Tertlete: 38.14 km?

Hajmaskér kozség Veszprém megyében a Veszprémi jarasban. Veszprémtél kb 15 km-re a 8-as féit
mellett talilhato. A telepiilés gazdasagilag nem jelentds, az alapvetd ellatast biztosité intézmények és
Uzletek a telepiilésen elérhetok.

Hajmaskér orszagon beliili és région beliili elhelyezkedését a kovetkezo abrak mutatjak:

A
Hajméskér

A telepiilés tomegkozlekedési kapcsolatai:

Megkoézelithet6ségének modja: szarazfoldi
Lehetséges tomegkozlekedési médok:  helykozi autébusz, vasit
Helyi tomegkozlekedési lehetéségek:  helyi autébusz
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Telepiilés jellemzoi

Meghatarozé kozintézmények:
Oktatasi intézmények:
Egészségiigyi alapellatas:
Egészségiigyi szakellatas:
Kiskereskedelmi ellatottsag:

polgarmesteri hivatal / korjegyz6ség, polgarrség
bolcsbde, 6voda, altalanos iskola

jarébeteg szakellatas

haziorvosi ellatas

hagyomanyos kisbolt, ABC

Az értékelt ingatlan telepiilésen beliili elhelyezkedése

Az értékelt lakas a telepiilés kozpontjatol kb 1400m-re a Jokai Mér utcaban helyezkedik el a f6 (ithoz

kozel.

Az értékelt ingatlan telepiilésen beliili elhelyezkedését a kovetkezd abra mutatja:
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Az értékelt ingatlan relevans tomegkozlekedési kapcsolatai
Tomegkozlekedési modok: helyi autdbusz, helykézi autébusz, vasit
Kornyezetvédelmi helyzet, engedélyek
Az értékbecslé szemrevételezése alapjan kérnyezetszennyezés nem vélelmezhetd.
3.3. Ingatlanpiaci helyzet
A jelenlegi hazai ingatlanpiaci folyamatok

A Magyar Nemzeti Bank 2021. majusi Lakaspiaci Jelentése alapjan 2020-ban az MNB lakasarindex
alapjan orszagos atlagban tovabb emelkedtek a hazai lakdsarak. 2020 harmadik negyedévében
nominalisan 2,9 szazalékkal emelkedtek a hazai lakasarak orszagos atlagban az MNB lakasarindex
értékei szerint, amit a negyedik negyedévben enyhébb, 1,2 szdzalékos mérséklédés kovetett.
Budapesten ugyanezen idészakok alatt rendre 2,4 szazalékkal néttek, majd 1,4 szazalékkal
mérséklodtek a lakasarak. A vidéki varosokban az orszagos atlagot meghaladé aremelkedés tértént
2020 masodik félévében, a kozségekben ugyanakkor mérséklddtek a lakasarak ebben a fél évben.

% %
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240 - - 240
220 - - 220
200 200
180 180
160 160
140 ¢ 140
120 - 120
100 IR o 100
80 80
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KSH - haszndlt lakdsok drindexe - KSH - j lakdsok drindexe
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A 2019. év végi 18,1 szazalékrol jelentdsen, 6,6 szazalékra lassult az éves nominalis novekedési titem
2020 negyedik negyedévére. Budapesten ezzel szemben éves alapon 0,7 szazalékkal mérséklGdtek a
lakasarak 2020-ban. A koronavirus-jarvany teriletileg eltér6 folyamatokat eredményezett a
lakaspiacon.

A tranzakciészamok tekintetében Osszességében elmondhatd, hogy a 2020 masodik felében
tapasztalt lakaspiaci aktivitasnak koszonhetéen a Balaton kornyéki telepiiléseken az orszagos
atlaghoz képest sokkal kevésbé esett vissza az adasvételek szama, mig a Tisza-t6 kornyékén még
emelkedés is mérheté volt. Az agglomeracids telepiiléseken nagyobb mértékben csokkent a
lakaspiaci aktivitas, mint orszagos atlagban, a Falusi CSOK telepiilések ugyanakkor valsagallobbnak
bizonyultak, hiszen ezekben a kdzségekben kevésbé zsugorodott a lakaspiac, mint a timogatasban
nem érintett teleptiléseken. A lakasarak valtozasa tekintetében Budapesten és agglomeracidjaban a
csaladi hazak aremelkedése kiemelkedd volt, mikozben a tarsashazi lakdsok ara stagnalt. A csaladi
hazak aranak emelkedése a vidéki telepiiléseken is latvanyosabb volt. Az tidilékérzetekben,
kilénésen a Balaton koériil, 6sszességében magasabb lakasar-dinamika mérhets, mint vidéken
atlagosan. Budapesten emellett a belvarosi keriiletekben tértént lakasar-mérséklédés, aminek
mértéke ugyanakkor nem volt kimagaslo.

Eléretekintve a 2021-es évet mar az Uj otthonteremtési kedvezmények élénkité hatasa hatarozhatja
meg. 2021 elsé negyedévében jelent6sen nétt a lakéingatlanok iranti kereslet és a bankok is a
hitelkereslet boviilését varjak 6 honapra eléretekintve. A gazdasig Gjrainditisaval dsszhangban a
munkanélkiiliségi rata is varhatéan csokkenésnek indul, és a lakossig jovedelmi folyamatainak
javulasara lehet szamitani, ami kedvezé a lakaspiaci kereslet szempontjabdl.

Az (j lakéingatlanok iranti érdeklédés haromszorosara nétt, amelyen beliil a csaladi hdzak iranti
kereslet névekedése volt a legjelent6sebb. A kereslet mellett az Gj épitési lakdingatlanok kinalatiban
is volt egy erdteljes névekedés. A kézeljové kapcesan a befekteték vegyes varakozasokat fogalmaznak
meg: a masodik negyedévben magas keresletet varnak a szakemberek, amit az atoltottsig
novekedésének és a kevésbé ingatlanfokuszi nyari idészaknak kdszonhet6en egy gyengébb
harmadik, majd egy ismét er6s6d6 negyedik negyedév kovethet.

A GKI és a Masterplast 2021. janiusi lakaspiaci felmérése eredményét a kovetkezé tablazat mutatja,
mely szerint a foévarosi index csaknem elérte, az orszigos indexé mar kissé meg is haladta pandémia
elétti szintjét:

Alakdsok drénak é beriet dijdnak kbvetkez§ 12 honaphan virhatd vdhoadsa, 2021, jinlus
{sdiaichan & Jelendegi drakhoz képest)
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A jarvany hatasaként a kovetkezd években a tranzakciok szamanak novekedésére szamitunk, ami
tobbek kozott a megvaltozott lakdshasznalati szokasok (otthoni munka) mentén, az otthonok
funkciobévitésével magyarazhato.

A telepiilés altalanos ingatlanpiaci helyzete és egyéb jellemz6i

2021 1. negyedévében a lakaspiacon élénkiilt a forgalom, és mind a hasznalt, mind az Gj lakasok ara
emelkedett az el6z6 negyedévhez képest, altalanos élénkiilés jellemezte a lakaspiacot. 2021 II.
negyedévében a KSH adatok alapjan a lakasok atlagos négyzetméter ira a K6zép-Dunantdli régioban

a lakotelepi lakasok esetében 352 ezer forint tdbblakasos tarsashazak esetében 379 ezer forint.

3.4. Az épiilet mszaki jellemzéi

Epiilet f6 paraméterei

Epités éve 1970 - 1978
Tulajdoni lap szerinti tertilet 43 m?
Felépitmény nett6 alapteriilete 42,85 m?
Szamitott redukalt teriilet 42,85 m?
Foldhivatali megnevezése lakas
Természetbeni hasznalat lakas
Epiiletszerkezeti kivitelezés
Beépités modja csoportos
Epiilet tagolasa foldszint + 4 emelet
Alapozas médja mélyalapozas
Alapozas tipusa colopalap
Epitési mod blokkos

Kuls6 falazat

salakbeton, konnytbeton blokk

Valaszfalak kézi falazdelem

Fodémszerkezet eléregyartott vasbeton fodémpallé
Fedélszék fajtaja lapos tet6

Tet6 héjalasa bitumenes lemezszigetelés
Tetészerkezet anyaga vasbeton

TetOszigetelés tipusa Uveggyapot

Egyéb jellemzék 1970-es években épiilt tégla lakas.
Szakipari kivitelezés

Homlokzat képzés kdporos

Kiils6 hészigetelés nincs

Nyilaszar6 anyaga fa

Nyilaszarék tivegezése egyrétegl

Nyilaszard hészigetelés hészigetelt

Bels6 nyilaszaré anyaga fa

Bels6 nyilaszaroé tipusa tomor

Egyéb jellemzok

Alakas erdsen feldjitand6 allapotban van,

Epiiletgépészeti kivitelezés

‘ Fltési rendszer

tavfiités
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Hoéleadd eszkoz radiator

Melegvizelatas tavmelegviz

Kézmiivek vezeték(-’:s v’iz: vezetékes gaz, elektromos halozat,
szennyvizhalbzat

Mérdorak hidegviz méréoéra, gazora, villanyodra, melegviz mérdora

Légkondicional6 nincs

Felvono tipusa nincs

Telekommunikacié telefon, kabeltv

Modern elektronika nincs

Hulladék gyijtés médja vegyes szeméttarold

Energetikai mindsités nincs

Altalanos miiszaki Allapot

Lakottsag nem lakott
Miszaki allapot felGjitando
Komfortfokozat osszkomfortos
Alaprajzi elrendezés kozepes
— Korabbi épitesh
Az- épiilet nem korabbi épitési 1970
mint
Az. éptilet nem késo6bbi épitésti 1978
mint
Karbantartottsag rendszeresen karbantartott
Panorama nincs panorama
Benapozottsag kozepes
3.5. Alapterilet-kimutatas
Foépiilet, 2. emelet, lakas
ttd h dukald dukalt
megnevezés ne" © asz"nos rff ? re u padléburkolat | falburkolat
tertlet teriilet tényezo teriilet
nappali 21.34 m? 21.34 m? 100% 21.34 m? parketta (fa) festett
lakészoba 6.98 m? 6.98 m?2 100% 6.98 m? parketta (fa) festett
imitott
konyha | 563m? | 5.63m? 100% 5.63 m? SOt 1 csempéazett
beton
i . simitott
kozlekedd 3.96 m? 3.96 m? 100% 3.96 m? festett
beton
furdoszoba | 3.94 m? 3.94 m? 100% 3.94 m? maszaé csempézett
keramia
simitott
kamra 1.00 m? 1.00 m? 100% 1.00 m? festett
beton
Osszesen | 42.85m? | 42.85m? 42.85 m?
Az értékelt ingatlan Osszesitett tertileti adatai
megnevezes netto tertlet hasznos teriilet redukalt teriilet
Mindosszesen 42.85 m? 42.85 m? 42.85 m?
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4. ERTEKMEGALLAPITAS

A piaci érték meghatarozas soran az Ovatos becslés elvének alkalmazasaval kiilonb6zé kockazati
tényezoket figyelembe véve allapitom meg az értéket. A piaci érték meghatarozasa soran az ingatlan
csak olyan adottsagai veheték figyelembe, amelyek az értékelés idépontjaban megvannak, varhatéan
hosszabb tavon fennallnak, és az ingatlannal valé szabalyszer(i gazdalkodas és hasznalat mellett
barmely tulajdonost megilletnek.

4.1. Piaci érték meghatarozasa piaci 6sszehasonlit6 adatok elemzésének értékelési modszerével

Az Osszehasonlité vizsgalatokat egy olyan, ingatlanokat tartalmazé alaphalmazban (jelen értékelés
fordulénapjatdl 2 évig visszamenéleg adasvétel targyat és/vagy ingatlanpiaci kinalatban megjelend,
jelen értékbecslés fordulénapjatél 6 honapig visszamendleg keletkezett kinalat targyat képezé
ingatlanok) kell elvégezni, amely foldrajzi elhelyezkedése a vizsgalt ingatlanéhoz hasonlé és az abban
szereplé ingatlanok tipusa azonos a vizsgalt ingatlannal. Az értékelt ingatlan piaci értékének
meghatarozasihoz a szamitasok soran felhasznalt dsszehasonlité adatok foldrajzi elhelyezkedését a
koévetkezd abra mutatja:
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W =
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tvens % / :}
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% %
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A részletes értékelést és annak eredményét a mellékletben csatolt szamitasi tablazat tartalmazza.
Ennek eredményeképpen az ingatlan piaci értékét piaci Osszehasonlitdé adatok elemzésének
értékelési modszerével kerekitve

11100 000 Ft-ban, tizenegymillié-szazezer forintban
hataroztam meg.
4.2. Piaci érték meghatarozasa hozamszamitason alapulé értékelési modszerrel

A hozamszamitason alapulé értékelési modszer meghatarozisanal az ingatlan kdrnyezetében lévéd
hasonlé adottsaga ingatlanok kindlati bérleti dijait vettem figyelembe. A szamitasokban felhasznalt
osszehasonlité adatok foldrajzi elhelyezkedését a kovetkezé dbra mutatja:
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A becstilt havi bérleti dij részletes szamitasat és annak eredményét a mellékletben csatolt szamitasi
tablazat tartalmazza. A becsiilt havi bérleti dijat felhasznalva az optimélis esetben realizalhaté éves
bevételt csokkentettem a kihasznéltsaggal, izemeltetési és egyéb koltségekkel, igy meghatarozva a
netto éves bevételt. Ezekbdl az adatokbdl a direkt tSkésitést felhasznalva a jévében képzédé
bevételeket jelenértékre vetitve hatirozom meg a hozamszamitason alapulé piaci értéket, amelyet a
kdvetkezé tablazat ismertet:

Eves bérleti dij bevétel 1063 356 Ft
Bevételek | Kihasznaltsag 90 %
Figyelembe vehet6 bevétel 957 020 Ft
Fenntartasi koltség, az éves bevétel 1 %-a 9 570 Ft
Kezelési koltség, az éves bevétel 1 %-a 9 570 Ft
Kiadasok | Feldjitasi koltségalap 149 975 Ft
Egyéb koltségek 0 Ft
Koltségek 6sszesen 169 115 Ft
Eves potencialis bevétel 787 905 Ft
Tokésitési rata 6.0 %
Egyéb Tokésitett érték 13131749 Ft
Befektetési kiadasok 2 500 000 Ft
Becstilt hozadéki érték kerekitve 10 600 000 Ft

Ennek eredményeképpen az ingatlan piaci értékét hozamszamitason alapulé értékelési modszerrel
kerekitve

10 600 000 Ft-ban, tizmillido-hatszazezer forintban

hataroztam meg.

16. oldal, 6sszesen 18



@ A ﬂ ZSO 8192 Hajméskér, Jokai Mér lakételep 3/B. 2. emelet 11.
] 491/2 /A /31 hrsz.

4.3. Osszesit6é adatok

A piaci értéket lehetéség szerint tobb modszerrel hatarozzuk meg, majd a kapott értékek esetleges
eltérésének vizsgalata utan az értékelés céljanak megfelel6en valasztjuk ki a végsé piaci értéket. Jelen
esetben az ingatlan piaci értéke két modszerrel, a piaci 6sszehasonlité adatok elemzésének értékelési
modszerével és a hozamszamitason alapt értékelési modszerrel is meghatarozasra kerilt. Az
alkalmazott szamitasok az eltér6 megkozelitésb6l adéddan kilonbozé eredményt hoztak, de azok
egyezd nagysagrendje igazolja a szamitdsok helyességét. Az ingatlan realis értékét - tekintettel
funkcidjara és foldrajzi elhelyezkedésére - a piaci Osszehasonlitd adatok elemzésének értékelési
mddszerével meghatarozott érték reprezentalja leginkabb, a hozamszamitason alapulé értékelési
modszert ellenérzésként hasznaljuk.

Végsé érték meghatarozasa:

Osszehasonlité adatokon alapul6 piaci érték: 11,1 mFt 100% 11,1 mFt
Hozamszamitason alapuld piaci érték: 10,6 mFt 0% 0,0 mFt
Az ingatlan stlyozott piaci forgalmi értéke kerekitve 11,1 mFt

Elérejelzés az ingatlanpiaci valtozasokra:

A koronavirus kapcsan az ingatlanpiaci helyzet naprél napra valtozik, a koévetkezé hénapokban a
lakaspiac, ezen belil a hasznalt lakasok szegmense valtozékony arcat mutatja majd. A jarvany
megfékezése varhatdan a jovo év kozepéig, de akar tovabb is elhtzodhat, igy az aktuélis ingatlanpiaci
elemzésekbdl kovetkezben komolyabb ingatlanpiaci konzekvenciakkal is szamolhatunk. Amennyiben
tartésabb realgazdasagi hatasokkal szembesiiliink, realisan lehet szamolni tényleges ar-, illetve
jelentds tranzakci6szam-visszaeséssel, az Gj épitkezések lassulasaval, s6t bizonyos szegmensekben
akar a lakasbérleti dijak befagyasaval is.

A fenti folyamatokkal szemben a kormany a realgazdasagi hatasok csékkentése érdekében az allami
lakastamogatasi rendszert 2021-t6l t6bb 4j elemmel béviti. Példaul a lakasépités altalanos forgalmi
ad6janak 5 szazalékra torténé csokkentése, a lakasfelGjitasokra igért maximum 3 mFt allami
tamogatas bevezetése, valamint a csaladi otthonteremtési kedvezménnyel - azaz a csokkal - vasarolt
lakasoknal az illeték elengedése viszont jabb lendtletet adhat az ingatlanpiacnak.

Az ingatlan forgalomképessége: forgalomképes

5. MEGJEGYZESEK

* Az Ertékelési szakvélemény csak a megbizasban rogzitett célra hasznalhaté. Egyes részeinek,
illetve adatainak szdvegkornyezeten kivili felhasznalasa tilos. Mas célt felhasznalasa, illetve
publikalasa kizarolag a Megbizé és Megbizott egylittes hozzajarulasival megengedett.

® Az értékelés adatait és végisszegét az értékelés forduldnapjara vonatkozéan hataroztam meg és
az értékelés forduldonapjatol szamitott 180 napig érvényesek.

* Az értékelés targyat képezé ingatlannal kapcsolatban semmilyen érdekeltségem nem volt és
jelenleg sincs, tovabba semmilyen személyes érdekeltség nem fliz egyetlen személyhez sem,
amely az ingatlanhoz kapcsol6d6 barmely tevékenységb6l részestil.

* A megbizasi dij nem fiiggvénye az altalam meghatarozott piaci értéknek.

® Az értekelési szakvéleményben kozolt adatok és elemzések az ide vonatkozd rendeletekkel,
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ajanlasokkal és szakmai iranyelvekkel sszhangban vannak, annak formailag és tartalmilag
megfelelnek, megallapitasaim és véleményem a valosidgnak megfelelnek és korrektek.

® Az értékelési szakvélemény készitGje az ezen értékelési szakvéleményben megjelend Megbizo
személyes adatait a 201l évi CXII torvény az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagroél, tovabba a 2016/679/EU Rendelet (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK Rendelet hatilyon kiviil helyezésérdl szold
jogszabalyoknak megfelelé6 modon kezeli.

Budapest, 2022. aprilis 26. AN.Z.8.0. 2001
Szolgaltaté és Kereskedelmi KR
B-1134 Budapest, Angyalfoldi it 30-32. fsz.2. .
Adbszém: 12612811-2-41 (:o ZE&@/
BB: 10102244-05684100-01003002 ]E Q= >
Léczfalvy Csaba A . dr. Rendik Zoltan
vagyonértéekeld lgyvezetd
AN.Z.8.0. 2001 Kft AN.Z.S.0. 2001 Kft
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Veszprémi Kistérség Tébbcéla Tarsulasa
8200 Veszprém, Ovaros tér 9,
Tel/ 88/549-191

KIVONAT

Veszprémi Kistérség Tobbcéli Tarsulasa 2022. majus 2-an megtartott nyilvanos
tilésének jegyzokonyvébol

Veszprémi Kistérség Tobbcéld Tarsulasa
Tarsulasi Tanacsanak
9/2022.(V.2.) hatarozata
a Veszprémi Kistérség Tobbcéli Tarsulasa 2021. évi tevékenységérol
sz0lo beszamolo elozetes véleményezésérol

A Veszprémi Kistérség TObbcéll Tarsuldsanak Tarsuldsi Tanacsa megtargyalta a
. Veszprémi Kistérség Tobbcélu Tarsuldsa 2021. évi tevékenyseégérdl szolo beszarmold
elbzetes véleményezése”cimli elbterjesztést, és az alabbi ddontést hozza:

1. A Veszprémi Kistérség Tobbcéll Tarsuldsanak Tarsuldsi Tanacsa a Veszprémi
Kistérség Tobbcél( Tarsulasa 2021. évi tevékenységérdl szdld beszamoldval a
hatarozat melléklete szerinti tartalommal egyetért.

2. A Tarsulasi Tandacs felkéri a Tarsulasi Tanacs elndkét, hogy a hatdrozatot és
annak mellékletét kiildje meg a tarsult tagoknak a képvisel6 — testiileti
beszamolas céljabal.

Hatarido: 2022. majus 15.

Felelds: Porga Gyula Tarsulasi Tanacs elndke

A végrehajtas elGkészitéséért felelés: dr. Dancs Judit a munkaszervezeti
feladatokat ellatd polgarmesteri hivatal jegyz6je

Porga Gyula sk. Fiskal Janos s.k.
elndk Lol 5 tarsulasi tanacs tagja
A kivonat hiteléiil: ! ,; e ,(/(\\
Veszprém, 2022. méjus 3. 15 5% A

i 12 I[ b - ,
.. Haizler Mihalyné
testiifeti altalgnos igyintéz6
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Melléklet a 9/2022. (V.2.) hatarozathoz

A Veszprémi Kistérség Tobbcélu Tarsulasanak beszamoléja
a 2021. évi miikodésérol

I.
A Veszprémi Kistérség Tobbcéli Tarsulasa Tarsulasi Tanacsanak
miikodése

A Tarsulasi Tanacs 2021. évben 4 alkalommal Ulésezett, a veszélyhelyzetben 5
alkalommal kertilt sor Tarsulasi tanacsi elnoki dontésre; Tarsulasi tanacsi lilésen, vagy
a Tarsulasi Tanacs jogkorében eljarva, a Tarsulasi Tanacs elndke altal hozott
dontésként 25 napirendi pont esetében, 29 hatarozat szilletett.

A Tarsulasi Tanacs a 2021. évi koltségvetését a 3/2021. (II. 25.) hatarozataval fogadta
el. Az elGiranyzatok évkodzi modositasara négy alkalommal keriilt sor. A 2022. évi
atmeneti gazdalkodasrdl a 28/2021. (XI.29.) Tarsulasi tanacsi hatarozattal hozott
dontést.

A Tarsulasi Megallapodas mddositasara 2021. évben nem keriilt sor.

A Tarsulasi Tanacs a 16/2021. (VI.28.) és a 24/2021. (X.26.) hatarozataval dontott a
VKTT Egyesitett Szocialis Intézmény Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak és
szakmai programjanak modositasardl valamint 6/2020. (111.31.) hatarozataval dontott
a VKTT Egyesitett Szocialis Intézmény szakmai programjanak maodositasardl.

A Tarsulas 2022. évi ellendrzési tervének jovahagyasardl a Tarsulasi Tanacs a 24/2021.
(X.26.) hatarozataval dontott.

II.
Pénziigyi beszamolo

Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény 91. § (3) bekezdése (a
tovabbiakban: Aht.), valamint az allamhaztartasrol szolo térveny végrehajtasarol szol6
368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) értelmében a Veszprémi
Kistérség Tobbcélu Tarsuldsa Tarsuldsi Tanacsanak a Tarsulds koltségvetésének
végrehajtasarol zarszamadasi hatarozatot kell elfogadnia.

A Veszprémi Kistérség Tobbcéli Tarsuldsanak Tarsuldsi Tanacsa 2021. évi
koltségvetését a 3/2021. (II. 25.) hatarozataval fogadta el. Az elGirdnyzatok évkozi
modositasara 6t alkalommal kerdilt sor a Tarsulasi Tanacs jovahagyasaval.

1. Tarsulasi feladatellatas

A Tarsuldas Band, Barnag, Eplény, Hajmaskér, Harskut, Herend, Hidegkut, Marké,
Mencshely, Nagyvazsony, Nemesvamos, Pula, Sély, Szentgal, Tétvazsony, Veszprém,
Veszprémfajsz, Vilonya, Vorosto telepiiléseken biztositja - az irdnyitdsa ala tartozd -
Egyesitett Szocialis Intézmény keretein bellil, a szocidlis igazgatasrdl és szocialis



ellatasokrol szold 1993. évi III. torvény alapjan a szocidlis étkeztetés, hazi
segitségnyujtas, idoskoriak, demensek nappali elldtasa szocialis alapszolgaltatasi,
tovabba az apolast, gondozast nyujtd idosek otthona szocialis szakellatasi feladatokat.

A Tarsulas a Tarsulasi Megallapodasban szereplo kotelezGen elldtandd feladatait
elldtta, az ehhez szilkséges bevételi forrasok rendelkezésre alltak. A Tarsulas
fizetoképességének fenntartasat folyamatosan biztositani tudta.

2. Bevételi forrasok és azok teljesitése

A Tarsulas és intézménye (finanszirozasi bevételek nélkiil) 960.256 E Ft bevételt
realizalt, mely a modositott eldiranyzat 100%-a.

A Tarsulas mikodési célu tamogatasanak (allamhaztartason belilrdl) elSiranyzatat az
Egyesitett Szocidlis Intézmény mikodéséhez kapcsoldodd kozponti koltségvetési
tamogatasok Veszprém Megyei Jogu Varos Onkormanyzat altal térténd atadasabdl, a
jelzGrendszeres hazi segitségnyuijtas feladathoz kapcsolddd 2021. évi tamogatasbdl, a
teleplilési hozzajarulasokbdl és a bentlakasos intézmény egyszeri hozzajarulds 10%-
anak atadasabdl tevodik Gssze.

Az Intézmény mikodési célu tamogatasanak (dllamhaztartason beliili) elGiranyzata a
bentlakdsos intézmény részére elkilonitett egyszeri hozzajarulds 10%-anak
visszatéritésébol, a bentlakasos intézménybdl torténd kikoltozésekhez kapcsolddd
visszafizetések megtéritésébdl és a ,Nyari didkmunka” program tamogatasabdl és a
hozza kapcsolddd visszaigényelt szakképzési hozzajarulas 6sszegébdl tevidik Ossze,
ami egyuttesen 100%-ra teljesilt.

A miikddési bevételek teljesitése 100%, melynek jelentOs részét az Egyesitett Szocialis
Intézmény mikodési bevétele teszi ki.

A finanszirozasi bevételek teljesitési adata a 2021. évi koltségvetési maradvany
igénybevételét mutatja.

3. Kiadasok alakulasa

A Tarsulas és intézménye (finanszirozasi kiadasok nélkiil) 927.900 E Ft kiadast
realizalt, mely a modositott eldiranyzat 91,5%-a.

A Tarsulas kiadasai a mlkodésével 6sszefliggd dologi kiadasokbdl (bankszamla
koltség, gépjarmli add) és az intézménynek visszatéritett egyszeri hozzajarulas
0sszegébdl tevodnek 6ssze, amelyek dsszességében - a tartalékok nélkil — 97,7%-
ban teljesliltek.

Az Egyesitett Szocidlis Intézmény miikodésével 6sszefliggb kiadasok iddaranyosan
teljesiiltek. Ebbdl a személyi juttatasok 95,4%-0s, a munkaadot terheld jarulékok
és szocialis hozzajarulasi ado 92,4%-os és a dologi kiadasok 87,8%-0s teljesitést
mutatnak. Az Intézmény a tervezett beruhazasait 96,8%-ban, a feldjitasait 95%-
ban teljesitette.

Az Intézmény Veszprém kozigazgatasi teriiletén ellatja az iddskorlak tartds
bentlakasos intézményi és nappali ellatashoz kapcsolddd feladatokat, mely 2014.



évben kiegésziilt az atmeneti ellatassal. A varos demografiai jellemzGinek valtozasabol
eredden a szolgaltatasok tekintetében folyamatosan valtozik az ellatottak szama.

Veszprémben és a vonzaskorzetéhez tartozd 14 telepiilésen biztositja az Intézmény a
szocialis alapszolgaltatasok koziil a szocidlis étkeztetést és a hazi segitségnyuijtasi
feladatokat. Ezen szolgaltatasok tekintetében évrdl évre no az ellatottak szama.

4. Koltségvetési maradvany alakulasa

A Tarsulas 2021. évi koltségvetési maradvanya 12.884 E Ft, melybdl 12.808 E Ft
kotelezettséggel terhelt, 76 E Ft a szabad maradvany. A szabad és kotelezettséggel
terhelt maradvanybdl 2.840 E Ft-ot a 2022. évi eredeti koltségvetés mar tartalmaz.

Az Intézmény 2021. évi koltségvetési maradvanya 73.579 E Ft, melybdl 23.758 E Ft
kotelezettséggel terhelt, 49.821 E Ft szabad maradvany.

5.Vagyon alakulasa

A 2021. évi Osszesitett mérleg az allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1.11.)
Kormanyrendelet elGirdsai alapjan késziilt. Az elemzés soran ezen adatokat
viszonyitottuk a 2020. évi zar6 adatokhoz.

Az eszkozok és forrasok mérleg szerinti 6sszege 162.974 E Ft, mely az el6z6 évhez
viszonyitva 50,9 %-kal nott.

Eszkozok

A)Nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkézok

A Tarsulas és intézménye befektetett eszkozeinek nyilvantartas szerinti értéke 38.795
E Ft, amely az el6z0 évhez képest 4.352 E Ft-tal csokkent, ez 10,1%-0s csdkkenést
jelent.

A/I. Immaterialis javak

A mérlegben az immaterialis javak allomanya 433 E Ft, az el6z6 évhez képest 16,1%-
kal csokkent, ami 83 E Ft-os csokkenést jelent. A valtozast az értékcsokkenés
elszamolasa okozza.

A/IL. Targyi eszk6zok

A targyi eszkdzok nettd értéke 38.362 E Ft, az el0z0 évhez képest 10%-kal csokkent,
amely 4.269 E Ft-ot jelent. A targyévben végrehajtott beruhdzasok, felljitasok
aktivalasa ellenére az értékcsokkenés elszdamolasa Osszességében csokkenést
eredményezett.

B) Nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkdzok

A Tarsuldas és intézménye forgdeszkdzeinek 2021. december 31-i allomanya a
nyilvantartasok szerint 1.471 E Ft, amely 10,1%-0s névekedést mutat az el6z0 évhez
képest. A vasarolt készletek értékét csak az intézmény mérlege tartalmaz. Itt jelenik
meg az intézmény élelmezési anyagkészlet allomanya.

C) Pénzeszkdzok



A Tarsulas és intézménye pénzeszkodzeinek 6sszege 2021. december 31-én 81.048 E
Ft, ebbdl az intézmény bankszamlajanak és pénztaranak egyenlege 68.164 E Ft.

D) Kovetelések

A mérlegben szerepld kovetelésallomany a targyév december 31-én 2.159 E Ft (el6z0
évhez képest 879 E Ft-tal csokkent), melynek dsszetétele a kovetkezo:

A koltségvetési évben esedékes kovetelések értéke 1.698 E Ft, ami a mlikddési
bevételekhez kapcsolddik, legnagyobb része az intézményi ellatottak dijhatralékabal
szarmazik.

A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok értéke 453 E Ft, ami a folyositott,
megelblegezett tarsadalombiztositasi és csaladtdamogatasi ellatasok Osszegét
tartalmazza.

E) Egyéb sajatos elszamolasok kozott 38.936 E Ft dsszegben kerlil kimutatasra az
el6zetesen felszamitott és a fizetendd altalanos forgalmi add, valamint a december
honapban kifizetett bérjellegli kifizetések, amelyek végleges kiadasként a kdvetkezd
évben keriilnek elszamolasra.

F) Aktiv idObeli elhatarolasok

A mérlegben az eredményszemléleti bevételek aktiv iddbeli elhatarolasa kozott az
olyan jar6 eredményszemléleti bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
forduldnapja utan esedékesek, de a mérleggel lezart idGszakra szamolanddk el,
0sszege 565 E Ft.

Forrasok

G) Sajat toke

Sajat tokeként kell kimutatni a nemzeti vagyon indulaskori értékeként 2014. januar 1-
jén meglévd, nemzeti vagyonba tartozd eszkdzok bekeriilési értékének forrasat, illetve
annak valtozasait. Az egyéb eszk6zok indulaskori értéke és valtozasaiként a 2014.
januar 1-jén meglévo — nem idegen — pénzeszkdzok forrasat kell kimutatni.

A mérlegben felhalmozott eredményként az el6zd koltségvetési évek felhalmozott
eredményét kell kimutatni. A mérlegsor negativ eldjellel is szerepelhet. A mérleg
szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott Osszeggel
egyezben kell szerepeltetni.

H) Kotelezettségek

A Kotelezettségek azok a szallitdi, vallalkozoi, szolgaltatasi és egyéb szerzédésekbdl
eredo, pénzértékben kifejezett elismert tartozasok, amelyek a szallitd, a vallalkozd, a
szolgaltatd, a hitelez6, a kolcsont nyujtd altal mar teljesitett, az allamhaztartas
szervezete dltal elfogadott, elismert szallitdshoz, szolgaltatashoz kapcsolddnak.

A kotelezettségek dsszege 2.604 E Ft, 45,2%-kal csokkent az el6z6 évhez képest.

J) Passziv id6beli elhatarolasokon belll kell kimutatni az eredményszemlélet(i
bevételek, a koltségek, raforditdsok passziv idobeli elhatarolasat és a halasztott
eredményszemléletli bevételeket. A mérlegforduldé napot megel6z6 idészakot terheld
koltségek, tobbek kdzott a 2021. december havi bérek elhatarolasa szerepel, melynek
0sszege 63.459 E Ft.



III.
Szakmai beszamolo a Veszprémi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa Egyesitett
Szocialis Intézmények 2021. évi szakmai tevékenységérol

1. Az intézmény altal nyijtott szocialis szolgaltatasok formaja

Az intézmény 2021. évben valtozatlanul 4 szocialis alapszolgaltatast (étkeztetés,
hazi segitségnyuijtas, jelz6rendszeres hazi segitségnyuitas, idosek nappali ellatasa) és
2 szakositott ellatast (apolast, gondozast biztositd bentlakasos otthon, atmeneti
elhelyezést nylijtd intézmény) 8 szervezeti egységben és 5 telephelyen biztositott.

Szocidlis étkeztetés. Az étkeztetés valtozatlanul az étel helyben fogyasztasaval,
hazhozszallitasaval, elvitelének lehetdvé tételével valdsult meg naponta.

Hazi segitségnyuijtas, jelzOrendszeres hazi segitségnyljtas a korabbiaknak megfeleld
maddon tortént.

Nappali ellatas (idosek klubjai). A Veszprémben négy, Herenden egy iddsek klubja
mikodik dsszesen 220 féréhellyel.

Tartos apolast, gondozast nyUjto intézmények.

Az atmeneti és bentlakasos otthonaink lakdi, magas apolasi és gondozasi sziikséglettel
rendelkeznek. 2021. évben a demenciaban szenveddk szama tovabb emelkedett. Az
ellatottak apolasahoz, ellatasahoz és az intézmény tisztantartasahoz, fertotlenitéséhez
jelentds mennyiségl higiénids eszkdz, gydgyaszati segédeszkdz, tisztalkodo és tisztitd
szer sziikséges, melyek koltségei megterheléen magasak.

2021. december 31-én az I-es és a II-es IdOsek otthonara dsszesen kozel 400 f6 idos
ember varakozott, az intézményi ellatas soran 2021. évben 38 féréhely lresedett meg.

2. Targyi feltételek

A VKTT Egyesitett Szocialis Intézmény mind a székhelyen, mind a telephelyeken eltérd
allagu éplletekben ugyan, de rendezett, tiszta koriilmények kozott miikodik. Az
éplletek dllaga karbantartott, folyamatos fejujitdasra van szilkség. Az
intézményrendszer egészére elmondhatd, hogy a targyi feltételek megfelelnek a
jogszabalyi elGirasoknak.

A 2021. évben a II. sz. Id6sek Otthonaban 3 lakas kerilt felGjitasra. Az egyszeri
hozzajarulasi dijbdl szarmazd bevételbdl a hasznalat kozben meghibasodott, cserére
szilkségessé valt eszkdzoket potoltak. A kistelepiilések részére tortént beszerzések
sajat koltségvetésiiket terhelték.

Beruhazasi kiadasok 2021. év

Adatok e Ft-
ban
Sorsz Megnevezés Telje,s 2021',é)' |
' koltseg teljesites




Szentgal

1 Egyéb kisért.eszkdzbesz.(kerékpar) 120 113
Band

2 Egyéb kisért.eszkdzbesz.(kerékpar) 120 110
Eplény

3 E,gyel? !fisert.eszkézbesz.(verny.mero, 40 32
lazmero)

Herend
Egyéb
kisért.eszkdzbesz.(iratmegsemmisito,

4 . , . 132 121
nyomtato, mosogato szekr., fazek,
vérny.méro)

Nagyvazsony

5 Egyéb kisért.eszkdzbesz.(vércukormérd) 15 10
Veszprém

6 H(it6szekrény 454 454

7 Sit6 785 785

8 Salgdpolc 116 115

9 Betegagy, hevero 847 847

10 |NOvérszoba konyhabutor 493 473
Egyéb kisértéki{ eszktzbesz. (kavéfézo,
telefon, székek, botmixer, agyasztalok,
miianyag asztal, pulzoximéter, kiilso

11  |adattarold, napernyd+talp, szalagos 1163 1 047
szamologép, flipchart tabla,
mobiltelefon, 1étra, felmoso kocsi,
ldzmérd, komod)

12 Inforr,nfatn,(al eszkdzok be_sz. (nyomtatok, 1218 1207
szamitogep, laptop, monitor)

13 | Burgonyakoptato 575 570
Osszesen 6 078 5 884
FelGjitasi kiadasok 2021. év

Adatok e Ft-
ban




Sorsz Megnevezés Telje’s 2021',é)’ |
' koltseg teljesites
1 Volgyikut u. 2. 3/18-as lakas felljitas 1 000 995
2 Volgyikut u. 2. 3/14-es lakas feldjitas 902 782
3 Volgyikut u. 2. 1/6-os lakas feldjitas 610 609
Osszesen 2512 2 386

A Torok Ignac utcai I. sz. Id6sek Otthonaban a megnyitas 6ta valtozatlan formaban
mikodo személylift tekintetében 2021-ban tovabbra is rendszeresek voltak a krizist
elharitd javitasok, karbantartasi kiadasok. 2021. oktoberében elkezdodott az uj lift
beépitése.

3. Mikodési feltételek

A miikodéshez sziikséges személyi, targyi és szakmai feltételek adottak, az intézmény
az altalanos miikddési feltételeknek megfelel.

2021. novemberben Hajmaskér telepiilés jelezte, hogy szeretne hazisegitségnyujtast
biztositani 2022. januar 1-t6l.

Szolgaltatas helye Ellatas formaja Elldthatd  személyek,
fér6helyek szama
Veszprém, Torok I. u. 10. | idések otthona 72 f0

Veszprém, Volgyikut u. 2.

idosek otthona

59 f6 (emelt szint(i)

Veszprém, Volgyikat u

idéskoruak gondozohaza

6 f6

.2
, oy nappali ellatas | 70 f6 (ebbdl 20 f0
Veszprem, Volgylkut u. 2. idéskortak részére demens)
Veszprém, Volgyikat u. 2. | étkeztetés nem meghatarozott
140 f6  (kistérségi
Veszprém, Volgyikat u. 2. | hazi segitségnyuijtas telepiiléseket is
tartalmazza
Veszprém, Hovirag u. 14. | "appall -~ ellatas | 4 ¢
idoskoruak részére
Veszprém, Hoviradg u. 14. | étkeztetés nem meghatdrozott
Veszprém, Hovirdg u. 14. | hazi segitségnyuijtas 84 0
Veszprém, Volgyikat u. 2. ]elzs)re,ndszg-rgs hazi 160 késziilék
segitsegnyujtas
Veszprém, Szent I. u. 48. nap pali il g ellatas 50 fo
idoskoruak részére
Veszprém, Szent I. u. 48. | étkeztetés nem meghatdrozott




Veszprém, Marcius 15. u. | nappali ellatas 40 £6

1/A idoskoruak részére

Herend, Kossuth u. 60. ir:ippall ellatast  nyujto 20 f6

Herend, Kossuth u. 60. étkeztetés nem meghatarozott
Herend, Kossuth u. 60. hazi segitségnyuijtas 14 6

4. Személyi feltételek

A VKTT Egyesitett Szocialis Intézmény munkavallaldival kapcsolatos adatok a 2021.
december 31-i allapot szerint:

Engedélyezett létszam 150 f6 | ebb0l szakmai létszam: 96,5 f0

Atlagos statisztikai létszdm | 144 f6 | ebbdl szakmai létszam: 93,5 o

Munkajogi létszam 149 o6

E,nge,delyezett, betoltott 144 £&

letszam

Szellemi foglalkozasu 30 f0

Fizikai foglalkozast 119 fg | S2akmai feladatot ellato: 810
egyeb: 38 f6

Teljes munkaidds 145 6

Rész munkaidbs 4 o

Besorolas alapjan fg_ls(,)'foku ,végzettségﬁil 40 fé
kdzepfoku vegzettségu: 96 fo
alapfoku végzettségli: 13 f6

Bértamogatott: 0 fo

; . . megbizasi szerzédéssel: 2 f6

Allomanyba nem tartozok tiszteletdijas gondozé: 0f6

Szakképzettek aranya a jogszabaly altal megkovetelt minimum 50% felett allt a 2021 -
es évben. Az intézmény nappali ellatasaban, bentlakadsos intézményi ellatasaban
dolgozé munkavallaldk legalabb 80%-ban, a hazi segitségnyuijtas keretében személyi
gondozast végzOk 100%-ban szakképzettek.

Munkajogi létszam — a kozalkalmazottak jogallasardl szAl6 1992. évi XXXIII. térvény
(tovabbiakban: Kjt.) 61. § (1) bekezdés és a 63.§ - 66.§ alapjan az alabbi fizetési
osztalyokba tagozddnak:
13 f6
52 f0
28 f6
16 f6
22 f6
15 f6

2 f6

16

0 f6

5. Szakmai feltételek, a szakmai program megvaldsulasa

A szakmai programban leirt szolgaltatasokat az intézmény maradéktalanul ellatja, a
szakmai, etikai szabalyokat betartja.

HTIToOomMmmoOwW>



6. A gondozasi tervek hatékonysaga
A gondozasi tervek a kotelezO protokollok mentén, a jogszabalyi elGirdsoknak
megfeleléen a gondozott felvételét kdvetd 30 napon belil elkésziilnek.

7. Az igénybevételi eljaras és dokumentacidja
A szolgaltatasok igénybevételéhez és az azt kdvetd gondozasi munkahoz sziikséges
dokumentacio felvétele szabalyszer(ien megtorténik.
SARS-Co-2 okozta fert6zések miatt a Nemzeti Népegészségligyi Kézpont altal kiadott
eljarasrendeket folyamatosan figyelemmel kisérték és az eljarasrendben leirtak szerint
jartak el.

8. Az intézményben végzett ellenorzések osszefoglalasa

VMJV Belso Ellendrzési Iroda
A VMV BelsO Ellendrzési Iroda 2021-ben két ellenbrzést végzett.

1. Az ellenGrzési programnak megfelel6en a Belsd Ellenbrzési Iroda elvégezte az a
2020. januar 1-t6l - 2021. junius 30-ig terjed6 idOszakra vonatkozd
szabalyszer(ségi ellendrzést.

A vizsgalat célja, annak értékelése, hogy az intézmény a jogszabalyi
eléirasoknak  megfelelden alakitotta-e ki, és mikodteti a belso
kontrollrendszerét, a pandémias idoszakban milyen intézkedéseket tett. A
vizsgalat soran felmérték és értékelték az intézmény pénziigyi iranyitasi,
végrehaijtasi, pénziigyi lebonyolitasi, beszamolasi és ellendrzési feladatait.

A vizsgalat f6bb megallapitasai:

Az intézmény jogszabalyi elGirasok alapjan kialakitotta, és megfelel6en
miikodteti bels6 kontrollrendszerét. A belsd kontrollrendszer 6t foeleménél az
ellenbrzés a pandémias idGszakban a kontrollkdrnyezet kialakitasat, az integralt
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacids és
kommunikacids  rendszert, valamint a monitoring tevékenységet
szUrdéprobaszerlien vizsgalta.

Az ellen6rzés nyoman Kkialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve
folyamatokrol dsszességében: megfeleld.

2. Az ellenOrzési programnak megfelelden a BelsO Ellendrzési Iroda elvégezte a
2020. januar 1-tdl 2021. junius 30-ig terjedd id0szakra vonatkozd, az intézményi
sajat bevételek beszedésének, a kapcsolddd bizonylatok kidllitdsanak és

feldolgozasanak vizsgalatarol szolo ellendrzést.

A vizsgdlat célja, annak megallapitdsa volt, hogy az intézménynél a sajat
bevételek beszedése, dokumentalasa, szamviteli nyilvantartasa a jogszabalyi
elGirasoknak, illetve a belsé szabalyozasnak megfelel-e? A vizsgdlat soran
felmérték és értékelték az intézmény pénziigyi iranyitasi, végrehajtasi, pénziigyi
lebonyolitasi és ellenGrzési rendszerét.

Az ellen6rzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgalt teriletrdl, illetve
folyamatokrol 6sszességében: megfeleld.



VMV Kozjoléti Iroda

A Kozjoléti Troda Intézményfeliigyeleti Csoportjanak 2021. augusztusaban fenntartodi
jogkdrben végzett ellenbrzésérdl sz616 dokumentaciot, 2021. oktdber 21-én a Tarsulasi
Tanacs megtargyalta és elfogadta.

Veszprém Megyei Kormanyhivatal

Veszprém Megyei Kormanyhivatal Hatdsagi Foosztalya Szocidlis és Gyamigyi Osztaly
ellenOrzést végzett 2021. marcius 30-am a Veszprémi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa
Egyesitett Szocialis Intézménye Iddsek Klubjanal (8440 Herend, Kossuth u. 60. agazati
azonositd: S0264586), a szocidlis étkeztetés, hazi segitségnyujtas és idoskoruak
nappali elldtasa szolgaltatast nyujtd engedélyes hatdsagi ellendrzése tortént meg. A
hatdsagi ellendrzés kiterjedt a szolgaltatasok személyi, targyi és miikodési feltételeinek
a jogszabalyokban és a szolgaltatdi nyilvantartasban foglaltak meglétére. Az ellen6rzés
intézkedést igényl6 hianyossagot nem tapasztalt.

A Veszprém Megyei Kormanyhivatal Veszprémi Jarasi Hivatal (tovabbiakban:
Veszprémi Jarasi Hivatal) kbzegészségligyi-jarvanyligyi Ugyintéz6je a VEMKH Hatdsagi
FOosztaly Szocidlis és Gyamiigyi Osztaly felkérésére a VKTT Egyesitett Szocialis
Intézmény altal biztositott idoskortiak nappali ellatasanak és szocidlis étkeztetésének
vizsgalatat végezte el 8440 Herend, Kossuth u. 60. sz. alatti telephelyen.
»Az ellendrzés megallapitasaival kapcsolatban az aldbbiak az észrevételek, melyek
megsziintetése javasolt:
- flirdésre/fiirdetésre szolgald helyiség jelenleg tarold funkciét lat el
- takaritd/tisztitdszer tarolasara szolgald helyiség falazata mallik, helyenként a
vakolat is hianyzik, mozgasra tovabb porozddik, esik le a vakolat
- tobb helyiségben (iroda, fiirdészoba) a burkolat kopott, toredezett, nem
résmentes
- elsOsegélydoboz nem keriilt bemutatasra
- azirodaban a gazkonvektor miikodésképtelen.
- Felhivom a figyelmet arra, hogy bemutatott kdtszerek, gézlapok feliilvizsgalata
indokolt, tovabba kéz-, bor-, eszkdz és feliilet fertotlenitését minden esetben
baktericid, fungicid és virucid hatasu szerrel sziikséges elvégezni.”

A feltart hianyossagokrol a fenntartd dnkormanyzatot az intézményvezetd tajékoztatta,
2022. tavaszan varhatdan lesz lehetdség palyazat benyujtasara, és az épiiletet abbdl
szeretnék felljitani.

Az elsOsegély doboz beszerzésre keriilt, a kdtszerek, gézlapok atvizsgalasa megtortént,
a kéz-, bor-, eszkoz és feliilet fertGtlenitését baktericid, fungicid és virucid hatasu
szerrel végzik.

9. Palyazatok Osszesitése
Ebben az évben az intézménynek nem volt aktualis palyazata.

10. Kimutatas az adomanyokral
Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag az Operativ Torzs és az EMMI utasitdsa
alapjan biztositott védbeszkozoket: szajmaszkot, vizsgalokeszty(it, kézfertOtlenitot,
felUletfertotlenitot, gyorstesztet.
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A Béres Alapitvany (1037 Budapest, Mikoviny u. 2-4.), 320 iveg Béres cseppet
bocsatott rendelkezésiikre.

Simon M. Veronika, Cserhat-Munkacsy- és Holld Laszlé dijas festémlivész, a Maltai
Szent Lazar Katonai és Ispotalyos Lovagrend damadja, a Torok Ignac utcai idosek
otthonanak adomanyozott egy 10 részes festménysorozatot.

Bakai Laszlé maganvallalkozétdl sajtokat kaptak.

11. Az intézmény szerepe a helyi szocialis ellatorendszerben
Az intézmény a varos és a kistérség szolgaltatasi torténetében jelentds szerepet jatszik
hosszu évek ota. A VKTT Egyesitett Szocialis Intézmény mind Veszprémben, mind a
kistérség telepiilésein egyediiliként végzi az idosellatas alap és szakositott ellatasi
formait 6nkormanyzati fenntartasban.

12. Az ellatotti sziikségletek alakulasanak ismert tendenciai
Az étkeztetés, hazi segitségnyuijtas, jelzérendszeres hazi segitségnyulitas, idosek
nappali elladtasa szolgaltatasok esetében az engedélyezett féréhelyek szama megfeleld,
jelentOs varakozas nincs, az ellatott a sziikséglet benyujtasat kdvetden az ellatasba
bekeriil. A bentlakasos intézményegységek tekintetében vardlista miikédik, tovabbra
is magas szamokat tartalmaz.

1. sz. Idosek Otthona (Torok Ignac utca 10.)

Gondozasi napok szama 2021. évben

, Ellatas tipusa -
sorsz. Honap 7 Osszes
Hagyomanyos Demens
1. |Januar 100 1995 2095
2. | Februar 76 1873 1949
3. | Marcius 186 1948 2134
4. | Aprilis 150 1721 1871
5. | Majus 70 1866 1936
6. | Junius 191 1871 2062
7. | Julius 227 1995 2222
8. | Augusztus 68 2150 2218
9. [ Szeptember 90 2070 2160
10. | Oktober 86 2146 2232
11. | November 60 2081 2141
12. | December 64 2090 2154
Osszesen: 1368 23806 25174

2021. évben felvett Uj lako: 30 f6

2021. évben az intézményi jogviszonya megsziint 26 fonek, ebbdl:

- kikoltozott: 0 fo6

- elhaldlozott: 26 o

Varakozok szama 2021. évben
Varakozok szama
férfi| n6 |osszesen:
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1 |Januar 35 |104 139
2 |Februar 31 |106 137
3 [Marcius 33 [115 148
4 |Aprilis 33 |105 138
5 |Majus 33 |109 142
6 |[Junius 32 |111 143
7 |Jdlius 34 |114 148
8 |Augusztus (34 (115 149
9 |Szeptember|31 (124 155
10 |Oktdber 42 124 166
11 |November (42 [128 170
12 |(December (43 (136 179

II1. sz. Idosek Otthona (Volgyikut u. 2.)

Gondozasi napok szama

Ellatas tipusa
Sorsz. Hoénap Nem Osszes
Demens
demens
1. Januar 1497 186 1683
2. Februar 1275 204 1479
3. Marcius 1339 248 1587
4. | Aprilis 1304 233 1537
5. Majus 1447 217 1664
6. JUnius 1405 210 1615
7. Julius 1458 247 1705
8. Augusztus 1310 378 1688
9. Szeptember 1252 398 1650
10. | Oktober 1219 474 1693
11. |November 1140 480 1620
12. |[December 1178 496 1674
Osszesen: 15824 3771 19595
2021. évben felvett Uj lako: 12 f6
2021. évben az intézményi jogviszonya megsziint 12 fének, ebbdl:
- kikoItozott: 2 fo
- elhaldlozott: 10 o

Varakozok szama 2021. évben

SOrsz.

Hénap

Varakozok szama
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https://maps.google.com/?q=V%C3%B6lgyik%C3%BAt+u.+2&entry=gmail&source=g

férfi | nO | OGsszesen:
1 Januar 46| 161 207
2 Februar 44| 158 202
3 Marcius 44| 159 203
4  |Aprilis 46| 157 203
5 [Majus 46| 162 208
6 Jdnius 48| 162 210
7 Julius 51| 165 216
8 Augusztus 52| 166 218
9 Szeptember 53] 173 226
10 | Oktober 53| 178 231
11 November 54| 177 231
12 December 54( 178 232
Idoskoriak Gondozohaza
Gondozasi napok szama
Ellatas tipusa
sorsz. Hénap Nem Osszes
Demens
demens
1. Januar 41 10 51
2. Februar 28 13 41
3. Marcius 77 31 108
4. |Aprilis 90 30 120
5. Majus 93 31 124
6. Junius 116 60 176
7. |Judlius 84 80 164
8. Augusztus 0 178 178
9. Szeptember 0 180 180
10. Oktober 0 177 177
11. |November 0 172 172
12. [December 0 186 186
Osszesen: 529 1148 1677
2021. évben felvett 4j lako: 8 f6
2021. évben az intézményi jogviszonya megsziint 5 fének, ebbdl:
- kikoltozott 0fo
- mas intézménybe: 3f6
- elhaldlozott: 2 6
13. Az Onkormanyzat Helyi Esélyegyenléségi Programjaban

szereplo feladatok megvalosulasa

Veszprém MJV Onkormanyzata Helyi Esélyegyenl8ségi Program feladataival érdemben
torténé munkara nem volt mod 2021. évben.
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14. A jovore vonatkozo tervek, célkitiizések

- Az intézmény optimalis m{ikddtetése, operativ munka hatékony ellatasa.

- A 2021. évet meghatarozta a COVID-19 jarvany, a szolgaltatasok biztositasa
védOeszkozok hasznalata mellett az aktualis eljarasi rendeletek szerint tortént.
A szervezeti egységekben, az lizemeltetéshez sziikséges atalakitasok hasznos,
eléremutatd tapasztalatainak beépitése a jovObeni zavartalan mikodtetés
alapjat képezi.

- Munkatarsaik szamara rendszeres szupervizio, rekreacidés lehetGségek
biztositasa.
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