BESZAMOLO

A Hajmaskéri K6zés Onkormanyzati Hivatal 2023/2024. évi tevékenységérél

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 81.§ (3) bekezdés f) pontja
alapjan a jegyz6 beszamol a képviseld-testiiletnek a kozos hivatal tevékenységérol.

A beszamolod kiterjed a kozos hivatal altal ellatott dnkormanyzati hatosagi iigyek és allamigazgatasi
hatosagi tigyek intézésének, ligyiratforgalmanak alakuldsara, az onkormanyzati hivatalban lefolytatott
torvényességi, feliigyeleti ellendrzésekre, a kozos hivatal miikodésének személyi és targyi feltételeire, a
képviselo-testiiletek mitkodésére.

A Hajmaskéri K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban és Ugyrendjében,
tovabba a jogszabalyi eldirasokban foglaltak alapjan latta el feladatait.

Ezen el6terjesztés anyaga 2023 ¢€s 2024. év eddigi adatainak és allapotainak figyelembevételével késziilt.

A hivatal személyvi feltételei

A 2024. évben a Hajmaskéri K6zos Onkormanyzati Hivatal 11 statusszal rendelkezett. Jelenleg 1 f6 GYED-
en van. A feladatokat 10 f6 latta el.

Hajmaskéri K6zos Onkormanyzati Hivatalban dolgozé koztisztviseldk szama:

2024. év
Munkakoriik alapjan:
Jegyzd 116
Személyi adat és lakcimnyilvantartés 1 16
Onkorményzati igazgatas, énkorm.-i feladatok 1 f6
Szocidlis ligyek 0,5 f6
Anyakonyv, hagyaték, nyilvantartasok, egyeb 0,5 f6
allig. ligyek
Munkaiigy 116
Pénziigyi €s adoiigyi csoport
Csoportvezetd 16
Adohatdsagi feladatok 1,5 6
Pénziigyi- gazdasagi ligyintézok 2,5 16
Osszesen: 10 f6

A koztisztviseloknek a Kttv. szerinti besorolasuk, valamint az egyéni teljesitmény értékelésiik alapjan,
személyi illetmény megallapitasara kertilt sor. A koztisztvisel6k végzettsége a munkakor betdltéséhez
sziikséges eldirasoknak megfelelnek. A hivatal dolgozoinak jelentds része osztott munkakorben latja el
feladatait.

A hivatal koztisztvisel6i allomanya Osszesen 11 f6, koziilik felséfoka végzettséggel 5 {6 ebbdl
kozigazgatasi szakvizsgdval 4 f6 rendelkezik. Az allomanybdl kozigazgatasi alapvizsgaval 11 {6
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rendelkezik. A kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szold 273/2012. (I1X.28.) Korm. rendelet
bevezette a koztisztviselok részére az éves kotelezd tovabbképzésen valdo részvételt. 2025. évre
vonatkozoan elkészitettilk a hivatal képzési tervét a Tovabbképzési és Vizsgaportdlon (Probono). A
koztisztviselok év elején kivalasztottak a NKE altal kifejlesztett e-learning tipust képzési programok koziil
a beosztasuknak ¢s munkakoriikknek megfeleld képzést és a rendszer altal meghatarozott iitemezés szerint
teljesitették a képzési kotelezettségiiket.

A feladatellatas targyi feltételeirol

A hivatal a kozponti koltségvetésbdl szarmazd és az Onkormanyzatok 4altal biztositott forrasokbol
elfogadhat6 koriilményeket, munkafeltételeket tud biztositani a munkavégzéshez. A hatdsagi feladatokat
ellatdo ligyintéz6k majdnem mindegyike sajat irodahelyiségében dolgozik. 2023. évben a hirtelen
megemelkedett rezsidrak végett a hivatal takarékossagi intézkedéseket vezetett be, mely kovetkeztében
irodahelyiségek keriiltek 6sszevonasra, valamint 22 fokban lett a maximum hémérséklet meghatarozva. Ez
a szabaly azdta is megmaradt, a koltségek csokkentése végett. A munkavégzéshez sziikséges szamitogépek,
szoftverek rendelkezésiikre allnak. A Hivatal altal — 2019. nyara 6ta — foglalkoztatott informatikus a
szamitogépes haldzatot, a gépek folyamatos karbantartdsat és javitdsat latja el. A szoftverek
felhasznalasanal a jogtisztasag kovetelménye érvényesiil. A Microsoft bejelentette, hogy 2025. oktober 14-
én megszinik a Windows 10-es sorszamu program tamogatasa. Erre tekintettel informatikus jelezte, hogy
a Hivatal gépein sziikséges Windows 11 telepitése. A Hivatal ADSL internet kapcsolattal rendelkezik, a
hajmaskéri onkormanyzat honlapjan kiilon link sz6l a Hivatalrol. A Hivatal kdltségvetése terhére minden
évben probal uj, korszeriibb eszkozoket beszerezni, konnyitve igy a munkavégzeést.

Usyfélfogadas

A Hivatal {igyfélfogadasi rendjét a hatalyos tligyrend tartalmazza, ezzel kapcsolatban észrevétel, panasz
nem érkezett. A tapasztalatok azt mutatjak, hogy az igyfélfogadasi orak szama megfelel. Bizonyos
esetekben (haléleset, anyakonyv) ligyfélfogadasi idon kiviil is fogad a Hivatal tigyfeleket, de ez csak elvétve
fordul eld.

Kozos Hivatal fobb feladatairol

Munkaiigyi feladatok (ellatja 1 koztisztviseld)

Pénziigyi csoporton beliil van a személy- és munkaiigy, valamint a vagyonnyilvantartds. A személy és
munkaiigyi feladatokkal foglalkoz6 koztisztviseldje kezeli a koztisztviselok (10 f6+1 f6 CSED/GYED), a
Hajmaskér Kozség Onkormanyzat munkavallaléi 9 f6, majd majustdl 2 6 kozfoglalkoztatott
onkormanyzati dolgozé lett (munkaviszonyba). A Hajmaskéri Lurké Ovoda kozalkalmazottjai (10 f6), a
Soly Kozség Onkormanyzat munkavallaléi (1£8), valamint a kozfoglalkoztatasi programban résztvevék
(Hajmaskér 7 £6, Soly 2 £6), személyi anyagat (6sszesen 42 £6).

Az alkalmazottak (Kttv, Kjt.,Puétv., Mt. és kozfoglalkoztatasi jogviszony keretében munkat vallalok)
felvétele, munkaviszonyuk megsziintetésével/megsziinésével kapcsolatos teenddk ellatdsa. A
foglalkoztatottakkal kapcsolatos jogszabalyok naprakész ismerete, a jogszabalyvaltozasok kinevezés
modositasokban, munkaszerzédésekben torténd realizalasa. A pedagogusok életpalyajardl szold 2023. évi
LII. térvény hatalybalépésével és a késdbbi valtoztatdsokkal kapcsolatos koznevelési foglalkoztatotti
jogviszonnyal kapcsolatos munkaiigyi anyagok elkészitése. A Hivatal, valamint az Onkormanyzat
munkavallaloinak tizemorvosi vizsgdlatainak nyilvantartasa, a fizetett szabadsag kiszamitasa, kozlése,
naprakész vezetése, tavollétek rogzitése, a munka- és tizvédelmi oktatdsok megszervezése. A megiiresedd
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kozalkalmazotti, koztisztviseldi, munkavallaloi és egészségiigyi szolgalati jogviszonyi allashelyek
betoltésére a palyazat kiirasa. Az alkalmazottakkal, valamint az {ires allashelyekkel kapcsolatos havi
jelentések készitése a MAK, valamint a kozfoglalkoztatottak és kozérdekii munkat végzék tekintetében a
VMK részére, illetve mas hivatali szervek megkeresése alapjan a sziikséges adatok megadésa is munkakdre
része.

A képviselok tiszteletdijaval kapcsolatos tligyintézés, valamint a megbizasi jogviszonyok létesitése,
megszintetése, hokozi, nem rendszeres kifizetések szamfejtése is része munkakdrnek.

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége van valamennyi koztisztviselének, a helyi Onkormanyzati
képviseloknek, a roma nemzetiségi képviseloknek és az Onkormanyzati bizottsdgok nem képviseld
tagjainak igy az ezzel kapcsolatos feladatok ellatdsa, valamint a vagyonnyilatkozatok Orzése is része a
személyzeti munkénak.

A kozfoglalkoztatasi programokban torténd részvétele az alabbiak szerint alakult:

A kozfoglalkoztatas keretében munkat vallalok 1étszam és bér adatairdl, valamint a kapott munkaruha
tdmogatds elszamolasarol havi kotelezettségiink van a VMK Veszprémi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi
Osztalya felé.

Hajmaskér Kozség Onkormanyzata 2024. évben méjusig 5 f0t, majd ezt kovetben 2 {6t foglalkoztatott
kozfoglalkoztatasban. Soly Kozség Onkormanyzatnal 2024. évben atlagosan 2 {6 foglalkoztatasara keriilt
sor a program keretében.

A kozérdekli munka

Feladataink koz¢ tartozik a kozérdekli munkavégzésre kotelezettek nyilvantartasa, a kiszabott biintetéstik
letoltésének feliigyelete, partfogojukkal kapcsolattartas, helyszini ellendrzésekor jegyzOkonyv felvételében
torténd  kozremiikodés. 2024. évben Soly Kozség Onkormanyzatianal és Hajméaskér Kozség
Onkorméanyzatanal nem volt kozérdekii munkara itélt.

A Hivatal folyamatosan végezte a képviselO-testiiletek, a bizottsagok és a telepiilési képviseldk
miikddésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hatdskorébe tartozo allamigazgatasi
dontések eldkészitését és végrehajtasat.

A képvisel6-testiiletek 2023 - 2024. évi iiléseinek szama:

Hajméskér Soly
2023 2024 2023 2024
Onallé testiileti iilés: 10 12 11 11
Egyiittes iilés: 2 3 2 3
Rendkiviili iilés: 0 0 5 3
Ko6zmeghallgatas: 1 1 1 1
Zart iilés 0 0 4 4
A képvisel6-testiiletek 2023. - 2024. évi hozott rendeleteinek és hatarozatainak szama:
Hajmaskér Soly
2023 2024 2023 2024
Hozott rendeletek szama: 16 13 16 11




Hajmaskér

Soly

2023

2024

2023

2024

Hatarozatok szama:

77

94

221

187

A képviselO-testiiletek 1ilésérol, az ott hozott dontésekrdl szolo jegyzokonyvek hataridében elkésziiltek,
azokat a Veszprém Varmegyei Kormanyhivatal Hatosagi Féosztalya részére megkiildtiik.

Fobb hatdésagi és isazgatasi feladatok

A kozigazgatasi feladatok és hataskorok jelentds részénél a jegyz0 szerepel, mint felelds. A hivatali munka
is e hataskorok alapjan szervezddik kiilonbozé egységekre, munkateriiletekre. A feladatok ellatasat a
hivatali SZMSZ, Ugyrend, munkak®éri leirasok és az agazati jogszabélyok szabalyozzak. A Hivatal az Akr.
alapjan latja el hatosagi feladatait.
A hivatalban folyé munka nagysagrendjét részben az ligyiratforgalom mutatja be, ezért a beszamoldban
el6szor ezen adatokat ismertetem.

Iktatas (ellatja 1 6 koztisztviseld)

Az Onkormanyzati iigyiratforgalmi és hatdsagi statisztikai adatgytjtésrol a 288/2009. (XIL.15.) Korm.
rendelet rendelkezik. A statisztikai rendszer jol miikodik, atfogd képet ad a hivatali apparatus munkajanak
mennyiségérdl és mindségérél. Hajmaskér és Soly egyiittes statisztikai adatgylijtést teljesit. Az iktatas
menete a Hajmaskéri K6zos Onkorményzati Hivatal Iratkezelési Szabalyzata alapjan torténik.

Hajmaskér Kozség Onkorményzata tekintetében 2024. évben az iigyiratforgalom az aldbbiak szerint
alakult:

Agazat Sorszamra ‘ Alszadmra

iktatott iratok szama

Pénziigyek 2209 2944

Ebbdl: | 1. Adoigazgatas 2209 2944
2. Egyéb pénziigyek 0 0

Egészségiigyi igazgatas 1 1

Szocialis igazgatas 37 96
Kornyezetvédelem, épitési iigyek, telepiilésrendezés, 66 183
terilletrendezés, kommunalis igazgatas

Ebbdl: | 1. Kornyezet és természetvédelem 1 4
2. Telepiilésrendezés, teriiletrendezés 21 101
3. Epitési tigyek 16 40
4. Kommunalis tigyek 28 38
Kozlekedési és hirkozlési igazgatas 16 27
Viziigyi igazgatas 5 14
Onkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas 356 1030
Ebbdl: | 1. Anyakonyvi és allampolgarsagi tigyek 50 78
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének tigyei 28 34
3. Valasztasokkal kapcsolatos ligyek 46 162
4. Renddrségi ligyek 2 4
7. Igazsagiigyi igazgatas 6 47
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8. Egy¢éb igazgatasi ligyek (hagyaték, hirdetmény, 224 705
hatosagi bizonyitvany)
Lakas iigyek 1 2
Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 22 75
Ipari igazgatas 1 1
Kereskedelmi igazgatas 6 20
Foldmiivelésiigy, allat-és novény-egészségiigyi igazgatas 24 53
Munkaiigyi igazgatas, munkavédelem 4 30
Onkormanyzati és altalanos igazgatasi iigyek osszesen 238 655
Ebbdl: | 1. Képviselo-testiilet iratai 0 0
2. Nemzetiségi onkormanyzat iratai 5 14
3. Az dnkorményzati hivatalnak, polgarmesteri 233 641
hivatalnak
Koznevelés és kozmiivelodésiigyi igazgatas 10 25
Sportiigyek 1 1
Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatas, fegyveres 2 8
biztonsagi 6rség
Ebbdl: | 1. Honvédelmi igazgatas 0 0
2. Katasztrofavédelmi igazgatas 2 8
3. Fegyveres biztonsagi 6rség 0 0
Minddosszesen: 2999 5167

Soly Kozség Onkormanyzata tekintetében 2024. évben az iigyiratforgalom az alabbiak szerint alakult:

Agazat Sorszamra | Alszamra
iktatott iratok szdma
Pénziigyek 607 1277
Ebbdl: | 1. Adodigazgatas 607 1277
2. Egyéb pénziigyek 0 0
Egészségiigyi igazgatas 0 0
Szocialis igazgatas 123 231
Kornyezetvédelem, épitési iigyek, telepiilésrendezés, 34 99
terilletrendezés, kommunalis igazgatas
Ebbol: | 1. Kornyezet és természetvédelem 0 0
2. Telepiilésrendezés, teriiletrendezés 12 68
3. Epitési iigyek 7 10
4. Kommunalis ligyek 15 21
Kozlekedési és hirkozlési igazgatas 9 12
Viziigyi igazgatas 4 8
Onkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatis 89 322
Ebbdl: | 1. Anyakonyvi és allampolgarsagi ligyek 4 6
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének iigyei 4 4
3. Valasztasokkal kapcsolatos tigyek 114 79
4. Renddrségi ligyek 0 0
7. Igazsagligyi igazgatés 0 0
8. Egyéb igazgatasi ligyek (hagyaték, hirdetmény, 67 233
hatdsagi bizonyitvany)
Lakas iigyek 0 0




Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 0 0
Ipari igazgatas 0 0
Kereskedelmi igazgatas 2 3
Foldmiivelésiigy, allat-és novény-egészségiigyi igazgatas 11 17
Munkaiigyi igazgatas, munkavédelem 2 35
Onkormanyzati és Altalinos igazgatisi iigyek dsszesen 58 103
Ebbdl: | 1. KépviselO-testiilet iratai 1 1
2. Nemzetiségi Onkormdnyzat iratai 0 0
3. Az onkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri 57 102
hivatalnak
Koznevelés és kozmiivel6désiigyi igazgatas 8 13
Sportiigyek 0 0
Honvédelmi, katasztrofavédelmi igazgatas, fegyveres 1 4
biztonsagi 6rség
Ebbdl: | 1. Honvédelmi igazgatas 0 0
2. Katasztrofavédelmi igazgatas 1 4
3. Fegyveres biztonsagi érség 0 0
Mindosszesen: 948 2124

Az iktato feladata sokréti: postai és mas kiildemények érkeztetése, iktatdsa, ligyintézdknek torténd atadasa,
ligyiratok irattarozdsa, ligyiratok irattarbol torténd kikeresése, adatszolgaltatasi feladatok teljesitése. Az
onkorményzathoz €és a Hivatalhoz beé¢kezett minden postai €s mas kiildemény elsOként az iktatohoz keriil,
ezt kovetden a jegyzohdz, majd miutan szigndzta a feladatellatas helyét, tovabbkeriil az ligyintéz6hoz. Az
ligyintéz0 altal elvégzett feladat (irat) visszakeriil az iktatoba, majd kipostdzéasa torténik. A beékezett és
kimend iratok iktatdsa iddigényes feladat.

Az iktatasért, irattarozasért felelds koztisztviseld titkarsagi munkakat is ellat. O a polgarmester személyes
titkéara, feladataihoz tartozik kiilonb6z6 levelek, szerzdédések, megallapodasok elkészitése és elOkészitése,
megrendeldk irasa, palyazathoz sziikséges dokumentaciok dsszeallitasa.

Fontos feladata a Hajmaskér Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiileti iiléseinek jegyzékonyvezése és
ezzel kapcsolatos munkék elvégzése.

Egyes agazati feladatokrol

Ipari és kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos feladatok (ellatja 1 f6 koztisztviseld)

Vonatkoz6 jogszabalyok:

2005. évi CLXIV. torvény a kereskedelemrdl; 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi
tevékenységek végzésének feltételeirdl;

2009. évi LXXVI. torvény a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatdsanak altalanos
szabalyairdl sz616

57/2013. (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan
gyakorolhato egyes termeld és egyes szolgaltato tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés rendjérdl
¢s a bejelentés szabalyairol

A Hajmaéskéri Kozos Onkormanyzati Hivatalban torténik az ipari-, kereskedelmi-, vendéglatoipari-,
foldmiivelésiigyi ¢s allattartasi igazgatassal 0sszefiiggd tevékenységek teljes korii nyilvantartasa.

A mikodési engedélyek kiadasa a Hivatal feladata. Miikodési engedély 2024-as évben Hajmaskéren 1 db,
Solyra 0 db kertilt kiallitasra. 2024. évben Hajmaskér teriiletén 1 db, Soly tertiletén 0 db kereskedelmi és



vendéglato egység fejezte be mikddését.

2024. évben telepengedély kiadéasra keriilt Hajmaskéren O db, Solyban 0 db. Szallashely létesiilt
Hajmaéskéren 0 db, Solyban 0 db.

Hajméskér Soly
2023. évben a (egyéni €s tarsas) vallalkozasok szama: 471 160
2024. évben a (egyéni és tarsas) vallalkozdsok szdma: 297 98

Hajmaskéren 10 db, Soély kdzségben 2 db kereskedelmi és vendéglatoegység talalhatd. A telepiilésen legalis
mozgoboltos szolgaltatdsok is miikodnek, melyek az dnkorményzat felé teriiletfoglalasi dijat fizetnek. Az
tizletekr6l minden fél évben a KSH felé adatokat kell szolgaltatni az ijonnan nyild, megsziind és a valtozast
bejelentdkrol.

Allattartis, eboltassal, méhészettel, allategészségiiooyel osszefiiogé hatésagi feladatok

Vonatkozo jogszabalyok:

70/2003. (VL. 27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérdl és a mézelé méhek egyes betegségeinek
megeldzésérol és lekiizdésérol

Az éllatok védelmérdl és kiméletérdl szold 1998. évi XX VIIL. torvény

A kedvtelésbol tartott allatok tartasarél és forgalmazasarol 41/2010. (11. 26.) Korm. rendelet

Hajmaskér és Soly telepiiléseken az utobbi években az allattartassal kapcsolatosan néttek a tennivalok. Az
Uj szigoribb jogszabalyok miatt kutyatartassal kapcsolatban joval tobb bejelentés érkezik, mint az eddig
években. Sajnos a felelds allattartds nem mindenki szdmara egyértelmii. A Hivatal kapcsolata a teriilet
hatosagi allatorvosaval megfeleld. 2018. 6ta a korabbi évek alacsony részvétele miatt szervezett eboltas
nincs sem Hajmaskér, sem Soly telepiilésen. Az ebdsszeirds Onbevallds alapjan torténik. Az ebosszeirds
2023 évben a nyari didkmunkas segitségével zajlott. A lakossag részére ebdsszeird adatlap kertilt kiosztésra,
az Ujsagban is és a honlapon is volt tajekoztatas a jogszabalyi kotelezettséggel kapcsolatban.

Személyi adat-és lakcimnyilvantartas

Hajmaskér és Soly telepiilések teriiletén lako és tartozkodasi hellyel rendelkezd polgérok adatait az 1992.
évi LXVIL tv. értelmében tartjuk nyilvan, gondoskodunk az azokban bekdvetkezett valtozasok
atvezetésérol, folyamatos karbantartasarol.

Tovébbra is jellemz6 Hajmaskér telepiilésen a nagyfoku lakossagi fluktuaciod (féleg a Jokai lakdtelepen
¢lokre vonatkozik). Sokan nem jelentkeznek be hatosagunknal tartozkodasi hely létesitésére. A

kapcsolata a tarsashdzak kozos képviseldivel jo, rendszeresen segitik munkéankat informdaciodikkal, a
személyes adatok védelméhez fiz6d6 jogok figyelembevételével.

2023. 2024.
Adatszolgéltatas: 1 1
Fiktivalas: 3 6
Hatosagi bizonyitvany: 55 27
Lakcimvaltozasok: 18 14
Elveszett lakcimkartya: 0 1

A kozteriiletek elnevezésének, az elnevezések megvaltoztatasdnak ¢és a hazszdmozas szabalyainak
megallapitasarol szolo 5/2023 (11.24.) rendelet alapjan Solyban és Hajmaskéren 5/2023. (1. 23.) rendelet
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kertilt elfogadasra. Folyamatosan egyeztetjiik adatainkat a foldhivatali telekkonyvi nyilvantartasban
szerepld adatokkal. A lakosok részére Hatosagi Bizonyitvany kidllitasaval segitiink ez iranyu tligyeik
rendezéséhez. Soly telepiilésen a Kossuth Lajos utca paros oldalanak jraszamozasa megtortént, valamint
a Petdfi Sandor utcaé befejezddott.

Lakossag létszama:
2023. 2024.
Hajmaskér 2871 2931
Soly 567 571
Tartozkodasi hellyel
rendelkezok szama
Hajmaskér 199 220
Soly 49 44
Sziiletések szama:
2023. 2024.
Hajmaskér 36 22
Soly 4 3

Ezen tisztviseld latja el még a polgarvédelemmel, munka-és tlizvédelemmel kapcsolatos hivatali teenddket
is. E mellet elvégzi a solyi képviseld-testiilet iiléseinek jegyzokonyvezését.

Hagvatéki eljaras

Vonatkoz6 jogszabalyok: A Polgari Torvénykonyvrdl sz6lo 2013. évi V. torvény, a hagyatéki eljarasrol
sz016 2010. évi XXXVIIL. torvény, a hagyatéki eljaras egyes cselekményeirdl sz616 29/2010. (XI1.31.) KIM
rendelet, a nemzetk6zi maganjogrol szolo 2017. évi XXVIIL. torvény, az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrol szolo 2016. évi CL. térvény, az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIII. torvény.

Hajmaskér és Soly telepiilésen 0sszesen: 2024. évben 43 db hagyatéki ligyirat keletkezett.

Anyakonyvi igazgatas (ellatja 1 f6 koztisztviseld)

Vonatkozo6 jogszabalyok: Az anyakonyvi eljarasrol szold 2010. évi 1. torvény (a tovabbiakban: Aet.), az
anyakonyvezési feladatok ellatasanak részletes szabalyairol sz616 429/2017. évi (X11.20.) Korm. rendelet.
2014. julius elsejével 1épett hatdlyba az elektronikus anyakonyvezés bevezetésérdl szold Aet., amellyel
megszint a papir alapti anyakonyvezés. Az eddig papir alapu, kézzel vezetett anyakonyvi nyilvantartas
ezen idéponttdl elektronikus formaban tartalmazé kdzponti nyilvantartas valtotta fel. A négyféle (sziiletési,
halotti, hazassagi €s bejegyzett élettarsi kapcsolati) anyakdnyvet egyetlen, személyhez kotott nyilvantartés
valtotta fel. Az elektronikus rendszer kiépiilésével jelentdsen felgyorsul és egyszeriisodik az iigyintézés,
hiszen barhol, barmelyik anyakonyvvezetonél le lehet kérni a kivonatokat.

Anyakonyvi igazgatassal 0sszefiiggd fobb statisztikai adatok a K6zos Hivatal vonatkozasaban.
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2024. év Hajmaskér Soly
Bejegyzett anyakonyvi (akv-i) 19 1
események (sziiletés,
halalozas, hazassag)

Sziiletés -

Halotti anyakoényv 7 1
Hézassagi anyakonyv 12 -
Bejegyzett akv-Ii 15 -
adatvaltozasok

Bejegyzett papir alapu akv-i 36 10
bejegyzések

Kiallitott akv-i Kivonatok 41 -
Teljesitett adatigénylés 6 -
Rogzitett ¢és nyilvantartasba 4 -
vett apai elismerd

nyilatkozatok

Kiallitott anyakonyvi hatosagi - -
bizonyitvanyok

Bursa Hungarica palvazat

Bursa Hungarica fels6oktatasi 0sztondij palyazati rendszer. A Képvisel-testiilet hataskore annak
eldontése, hogy kivan-e élni a tobbszintli tdimogatasi rendszerhez vald csatlakozasi lehetdséggel, s ha igen
kit és mekkora 0sszeggel kivan tdmogatni. 2024. évben a kiirt palyazati felhivasra Hajméskéren 1 {0,
Solyban 1 f6 nyujtotta be palyazatat, ahol a Képviseld-testiilet igy dontott, hogy a palyazé tdmogatasban
részesiil (Haymaskeér 5.000 Ft/h6/f6, Solyban 7.000 Ft/ho/f6 tamogatast allapitott meg).

Temetokkel kapcsolatos feladatok

Vonatkozo jogszabalyok: a temetdkrol és a temetkezésrdl szolo 1999. évi XLIIIL torvény (Tem.tv.), a
Tem.tv. végrehajtasarol szold 145/1999. (X.1.) Korm. rendelet, valamint a helyi rendeletek (Hajmaskér,
Soly).

Az Onkormanyzati tulajdonu és fenntartasu temetdk, illetve temetkezéssel kapcsolatos tevékenységek
cimzettjei az onkormanyzat, a képviseld-testiilet és a polgarmester. A temetdkkel kapcsolatos rendeletek
2020 évben feliil lettek vizsgalva, és mind Hajmaskér, mind Soly tekintetében 1 rendelet lett kiadva.
2022. évben sikeresen pélydzott Hajmaskér és Soly Kozség Onkormanyzata egy digitalis
temetdnyilvantart6 rendszerre. A rendszerben szerepel az, hogy a katolikus, reformatus és a hdsi temetében
talalhato sirok melyik parcellaban és sorban talalhatoak, valamint a sirok megvaltasnak idejével kapcsolatos
adatok. Minden megvaltott sirndl feltiintetésre keriilt, hogy mikor jar le a megvaltasi id6. Ezen adatok
feltoltése megtortént.

Szocialis igazgatas (ellatja 0,5 {6 koztisztviseld)




Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok szama:
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2023 év 2024 év
Hajmaskér 34 19
Soly 2 0

Az egyes szocidlis ellatasokrol szolo 10/2021. (V.28.) dnkormanyzati rendelet alapjan Hajmaskér Kozség
Onkormanyzata Képviseld-testiiletének atruhazott hatiskdrében a polgarmester dont a telepiilési timogatés

megallapitasarol.
Hajmaskér 2023 2024
Koztemetések szama 2 3
Temetési segély megallapitas 1 0
- Elutasitasok, visszafizetésre 0 3
kotelezések
Rendkiviili teleptilési tamogatas 17 14
- Elutasités, eljaras megsziintetés 6 2
Lakhatassal kapcsolatos tamogatas 0 1
- Elutasités, eljaras megsziintetés 0 1
Futéstamogatés 2 1
- Elutasitasok, eljarads megsziintetése 0 0
Tanévkezdési tamogatas 3 0
- Elutasités, eljaras megsziintetése 1 0
Jegyz06i hataskorhoz kapesolddo tamogatasok:
Hajmaskér 2023 2024
Védendd fogyasztoi iigyek 0 0

A szocidlis ellatasok helyi szabalyairdl sz616 10/2021. (V.28.) onkormanyzati rendelet alapjan S6ly Kozség
Polgarmestere hataskorébe tartozik a temetési, gyermeksziiletési tdmogatas, valamint a koztemetés
elrendelése.

Soly Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete hataskdrébe tartoznak az alabbi tamogatasok:

rendkiviili telepiilési tdmogatas, tanévkezdési tdmogatas, fiitéstimogatds, telepiilésen €16 iddskortiak
¢s/vagy tartdsan beteg, testi vagy szellemi fogyatékos személyek tdmogatasa és a karacsonyi tamogatas

megallapitasa.

Soly 2023 2024
Koztemetések szdma 1 0
Temetési tamogatas megallapitas 0 0
- Elutasitasok, eljarads megsziintetése 0 0
Stlyosan beteg fogyatékos tAmogatas 30 25
- Elutasitasok, eljarads megsziintetése 3 2
Tanévkezdési tdmogatas megallapitas 10 10
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- Elutasitasok, eljarads megsziintetése 0 0
Gyermeksziiletési timogatas 0 0
megallapitas

- Elutasitasok, eljaras megsziintetése 0 0
Karéacsonyi tAmogatas 67 80
- Elutasitasok, eljaras megsziintetése 1 30
Rendkiviili telepiilési tamogatas 10 5
- Elutasitasok, eljaras megsziintetése 0 0
Futéstamogatas 26 0
- Elutasitasok, eljaras megsziintetése 13 0

Jegyz6i hataskorben ellatott feladatok Soly kozségben:

Soly 2023 2024
Védendo fogyasztoi tigyek 0 0

Az ligyintézést neheziti, hogy a kérelmek hidnyosan, pontatlanul keriilnek kitSltésre €s beadasra. Ezt
kovetden az tligyfeleket hianypotlasra kell felhivni. Ha a felhivasnak nem tesz eleget, akkor az eljaras,
végzéssel megsziintetésre kertil.

A 2024. évben Hajmaskér és Sély Kozség Onkorminyzata nem csatlakozott a szocilis tiizifa
palyazathoz.

Adoiigyvi, pénziigvi, gazdalkodasi feladatok

A fenti feladatokat a Pénziigyi €s addtigyi csoport latja el.

Addiigyi igazgatas (ellatja 1,5 {6 koztisztviseld)

Az Onkormanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. térvény az dnkormanyzatok sajat bevételei kozott emliti a
telepiilési onkormanyzatok altal torvényben rogzitett modon megallapitott és kivetett adokat. A helyi
adokrol szol6 1990. évi C. torvény hatdrozza meg az dnkormanyzatok altal megallapithato adofajtakat. A
torvény alapjan a képviseld-testiiletek a kovetkezd adok bevezetésére jogosultak:

e vagyoni tipusu adok (épitményado, telekado)

e kommunalis jellegli adok (maganszemélyek kommunalis addja, véllalkozok kommunalis adoja,
idegenforgalmi ado)

e helyi ipartizési adok

A 2020. év éaprilisaban, majd ezt kdvetd honapokban beszedett gépjarmiiadd bevételek kozponti
koltségvetés javara torténd befizetését az altalanos szabalyok szerint, azaz az allamhdaztartasrol szo6lo
torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 145. § (8) bekezdésében foglaltak alapjan
havonta, a — beszedéssel érintett — targyhonapot koveté honap 10. napjaig kell a Kincstar altal megjelolt
fizetési szamlara atutalni.
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HAJMASKER

Maganszemélyek kommunalis adoja

Hajmaskér Kozség Onkorméanyzat Képviseld—testiilete a 7/2002. (IX. 25) OKT. sz. rendeletével vezette be,
a kozség illetékességi teriiletén maganszemélyek kommunalis adojat, mely rendelet 2014. szeptember 30.
napjaig volt hatalyos. 2014. oktober 1. napjatol a helyi adokrodl sz616 10/2014. (IX. 25.) rendelet hatalyos.
Kommundlis ad6 terheli azt a maganszemélyt, aki az év elsd napjan a tulajdonos, tovabba azt a
maganszemélyt is, aki az onkormanyzat illetékességi teriiletén nem maganszemély tulajdondban all6 lakas
bérleti jogaval rendelkezik.

Az ad6 mértéke 2018. december 31. napjaig 4000,- Ft/év/adotargy volt, 2019. januar 01-t61 8000,-
Ft/év/adotargy. 2024. januar 01-t61 10.000,-Ft/év/adotargy.

(A torvény altal engedélyezett felsé hatar adotargyanként 33 860,- Ft/év)

Maganszemélyek kommunalis addja 2023. év 2024. év
Adoéalanyok széma (f0): 1.414 1.387
Adétargyak szama (db): 1.254 1.254
Foly6 évi befizetés Osszege (ezer Ft): 8.221 11.430
Foly¢ évi terhelés (ezer Ft): 9.608 12.054
Gépjarmiiado:

A gépjarmiiado esetében a 2021-tdl az allami adohatdsag (NAV) jar el megyei illetékességi szabalyok
szerint, mint I. fokt adéhatosag. Az allami adohatosag kivetéssel hatarozatban allapitja meg az adofizetés
tényét.

A befizetett gépjarmiiado (tartozas esetén) minden honapban tovabb utalisra keriilt a Kincstar altal
megadott szamlaszamra, az 6nkorményzat nem rendelkezhetett a gépjarmiiadobodl szarmazo bevétellel.

Gépjarmiiado 2023. év 2024. év
Hatralékos addalanyok szdma (f6): 122 95
Ili;))l-yo évi befizetés Gsszege (ezer 121 56
Folyo évi terhelés (ezer Ft): nem terhelhetd nem terhelhetd

Helvyi ipartizési add

Az ipartizési adé mértéke 2024-ban a Htv. szerint meghatarozott adoalap 2 %-a volt. (A torvény altal
engedélyezett fels6 hatar az addalap 2%-a)

Az iparlizési ado itt feltiintetett adatai még nem tiikrozik a tényleges allapotot, hiszen a 2024. évi ipartizési
adobevallasok leadasanak hatarideje 2025. majus 31. Az els6 félévben a 2023. évi bevallas alapjan kellett
eldleget fizetni, ami a 2024 évi bevallas feldolgozasat kovetéen modosulhat.

Helyi ipariizési ado 2023. év 2024. év
Addbalanyok szama (f0): 295 297
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Ilzgl.yo ¢évi befizetés Osszege (ezer 59 101 85 552
Foly¢ évi terhelés (ezer Ft): 63.947 104.018

Utolagos egyeztetések alapjan kideriilt, hogy a vallalkozok tobb esetben nem tettek eleget helyi ipartizési
adobejelentkezési kotelezettségiiknek. Gyakran eléforduld eset, hogy a megszint, illetve arbevételt nem
termel6 vallalkozasok, nem adnak le zaré-, illetve nullas ipartizési adobevallast.

Talajterhelési dij

Hajmaskér Kozség Onkormdnyzata a kdrnyezetterhelési dijrol szold 2003. évi LXXXIX. torvény alapjan
hozta meg a 9/2015. (X.29.) rendeletét a talajterhelési dijjal kapcsolatos helyi szabalyok megéllapitasarol.
Talajterhelési dij fizetésére kotelezett az a szennyvizkibocsatd, aki a rendelkezésre alld kozcsatornara nem
kot ra és igazoltan nem tudja szennyvizkezelését, szennyvizelhelyezését bemutatni.

Talajterhelési dij 2023. év 2024. év
Adoalanyok szama (6): 9 7

Foly¢ évi befizetés 0sszege (ezer Ft): 2 171
Foly6 évi terhelés (ezer Ft): nem terhelhetd nem terhelhetd

A kivetés mindig visszamendleg torténik, tehat a 2024. évi fogyasztas 2025. évben keriil elszamoldasra és
kivetésre. Az ad6zok szama nem végleges, mert nem mindenki tett eleget a bevallasi kotelezettségnek,
illetve van olyan addzo is, aki mar rakotott a szennyvizelvezetd haldzatra, de nem jelentette a hivatal felé.

2024. évben nem inditottunk végrehajtast.

SoLy
Soly Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a kdvetkezd helyi adok bevezetésérdl alkotott rendeletet:

e A helyi adokrol szol6 15/2023. (XI. 03.) rendelet
e A talajterhelési dijrol sz616 11/2015. (XI. 07.) rendelet

A gépjarmiiadoval kapcsolatos intézkedéseket a gépjarmiiadorol szolo 1991. évi. LXXXIIL. térvény
szabalyozza.

A kornyezetterhelési dijrol szold 2003. évi LXXXIX. torvény felhatalmazasa alapjan Soly Kozség
Onkormanyzat Képvisel-testiilete megalkotta a talajterhelési dijrol sz6lo 11/2015. (X1.07.) szamu
rendeletét, mely 2016.01.01. napjatol hatalyos.

A 2023. évben bekovetkezett valtozdsok miatt a még hatalyban 1év6 Helyi adokrol sz616 13/2019. (X1.28.)
onkorményzati rendelet modositasra szorult az egységes adozas elvének megfelelden melyet S6ly Kozség
Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 15/2023. (X1.3.) onkorményzati rendelete meg is tett. A
modositasok kovetkezményeképpen az eddig kivetett adok eltorlésre kertiltek és 2024. januar 1 napjatol aj
adok keriiltek bevezetésre.

Maganszemélyek kommunalis adoja
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A valtoztatdsok értelmében Soly Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 15/2023. (XI. 3.)
Onkormanyzati rendelete 2023. december 31 napjaval hatalyon kiviil helyezte.
Soly Kozség belteriiletén a maganszemélyek kommunalis adoja 2023. december 31-én megsziint.

Maganszemélyek kommunalis addja 2023. év 2024. év
Adoalanyok szama (f6): 208 59
Adotargyak szama (db): 196 X
Foly6 évi befizetés Osszege (ezer Ft): 961 41
Foly¢ évi terhelés (ezer Ft): 952 X

Telekadd

A telekad6 évi mértéke: belteriileten, valamint kiilteriileten fekvd, az ingatlan-nyilvantartdsban miivelés
alol kivett teriileten 10,- Ft/m?.

Telekado 2023. év 2024. év
Addalanyok szama (f6): 11 27
Foly¢ évi befizetés dsszege (ezer Ft): 287 268
Foly¢ évi terhelés (ezer Ft): 228 271
Gépjarmiiado
Gépjarmiiado 2023. év 2024. év
Hatralékos addalanyok szdma (f6): 7 4
Folyo6 évi befizetés Osszege (ezer Ft): 47 0
Folyo évi terhelés (ezer Ft): nem terhelhetd nem terhelhetd

A gépjarmiiad6 esetében a 2021-t6l az allami addhatdésag (NAV) jar el megyei illetékességi szabalyok
szerint, mint I. fok adohatosag. Az allami adohatosag kivetéssel hatarozatban allapitja meg az adofizetés
tényét.

A befizetett gépjarmiiado (tartozas esetén) minden honapban tovabb utaldsra keriilt a Kincstar altal
megadott szamlaszamra, az dnkorményzat nem rendelkezhetett a gépjarmiiadobdl szarmazo bevétellel.

Helvi ipartizési ado

Az ipartizési ad6 mértéke jelenleg a Htv. szerint meghatdrozott adoalap 1,5 %-a. (A torvény altal
engedélyezett felsé hatar az adoalap 2%-a)

Az ipariizési ad¢ itt feltiintetett adatai még nem tiikrozik a tényleges allapotot, hiszen a 2024. évi ipartizési
addbevallasok leadasanak hatarideje 2025. majus 31. Az els6 félévben a 2023. évi bevallas alapjan kellett
eléleget fizetni, ami a 2024. évi bevallés feldolgozasat kovetéen modosulhat.

Helyi ipar(izési ado 2023.¢év 2024.¢v
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Adobalanyok szama (f6): 94 98
Foly6 évi befizetés O0sszege (ezer Ft): 7.222 14 360
Foly6 évi terhelés (ezer Ft): 8.473 17 995

Talajterhelés

Soly Kézség Onkormanyzata a Kornyezetterhelési dijrol szo6lo 2003. évi LXXXIX. torvény alapjan
megalkotta a 11/2015. (XI1.07.) rendeletét a talajterhelési dijjal kapcsolatos helyi szabalyok
megallapitdsarél. E rendelet hatalya kiterjed mindazon kibocsatora, aki Soly kozigazgatasi teriiletén a
miszakilag rendelkezése allo kozcsatornara nem kot ra €s helyi vizgazdalkodasi hatosagi engedélyezés
alapjan szennyvizelhelyezést alkalmaz.

Talajterhelési dij 2023. év 2024. év
Addalanyok szama (f6): 5 2
Folyo evll befizetés dsszege 131 most esedékes
(ezer Ft):
Foly¢ évi terhelés (ezer Ft): 162 nem terhelhetd

Az ad6z0k szama folyamatosan csokken, ugyanis egyre tobben kotnek ra a csatornara. A kivetés mindig
visszamendleg torténik, tehat a 2024. évi fogyasztas 2025. évben keriil elszdmolasra és kivetésre.

Idegenforgalmi ado

Az idegenforgalmi adé mértéke személyenként és vendégéjszakanként: 400, -Ft.

Idegenforgalmi ado 2023. év 2024. év
Szallashelyek szama (db): 3 3
Foly¢ évi befizetés 0sszege (ezer Ft): 342 331
Foly¢ évi terhelés (ezer Ft): nem terhelhetd nem terhelhetd

Telepiilési add

Soly Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete a telepiilési adorol szold 14/2019. (X1.29.) szamu
onkormanyzati rendeletével 2020. januar 1. napjatol kezd6do hatallyal, bevezette a vegyes telepiilési adot
a kiiltertileten talalhato zartkerti term6foldekre. Ezen ingatlanok esetén a kommunalis ad6 torlésre kertilt.

Vegyes teleptilési ado 2023. év 2024. év
Addbalanyok szama (f0): 237 36
Folyo évi befizetés
(bevétel) Osszege (ezer Ft) -
amely a 2023. el6tti 1 =
idészakra vonatkozik
Foly¢ évi terhelés (ezer Ft): X X
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A valtoztatdsok értelmében Soly Kozség Onkorminyzata Képviseld-testiiletének 10/2023 (IX.01)
onkormanyzati rendelete 2023. szeptember 1 napjaval hatalyon kiviil helyezte ezért 2023-24. évre kivetés
nem keletkezett.

Végrehajtas

A fizetési hajlanddsdg minden adénem esetében az el6zé évekhez hasonld tendenciat mutat. A fizetési
hajlanddsag elmaradasa esetén végrehajtasi eljarast inditunk a hatralékok behajtasa végett.

2024. évben 1 személynél inditottunk végrehajtast, mely eredményesnek bizonyult

Adénem Végrehajtas osszege Befizetett 6sszeg
Koztemetés tartozas (ezer Ft) 108 108

Kiéllitott ado- és értékbizonyitvanyok szama:

Hajmaskér Sély
2022. 18 2
2023. 14 4

A Helyi ad6 tv. mddositasa 2019. julius 1-jei hatallyal targyi €s személyi hatalyaban is kiszélesitette az
adatkozlésre vonatkoz6 rendelkezéseket, igy lényegileg megsziint a székhely szerinti dnkormanyzati
adohatosaghoz torténd kiilon bejelentkezési, valtozas-bejelentési kotelezettség, mert azt kivaltja az allami
adohatosag adatkozlése.

2019. julius 1-jétol az adatszolgaltatas nemcsak a cégnyilvantartasban szerepld cégek adataira, hanem az
egyéni vallalkozoktol €s a birosagok altal nyilvantartott szervezetektdl kozvetve, a nyilvantartast vezetd
szerven keresztiil az 4llami adohatosdghoz érkezd adatokra is vonatkozik. Az adatszolgaltatds kiterjed
nemcsak a mas szervektdl (cégek esetén a cégbirdsagtol, egyéni vallalkozok esetén a nyilvantartast vezetd
szervtOl, egyéb szervezet esetén a birdsagoktdl), hanem az ad6z6tdl az allami add- és vamhatosaghoz
¢érkezett adatokra is. Nem vonatkozik ugyanakkor az adatszolgaltatas az ad6zo6 azon képviseldjének adatara,
aki az allami adohatosag eldtti képviseletre jogosult.

A mbdositds révén mar nemcsak a bejelentkezéskor, alakulaskor, tevékenység kezdetekor beérkezd
adatokat adja at az allami adohatosag a tOorvény szerint az ad6z6 székhelye szerinti 6nkormanyzati
adohatosagnak, hanem az ad6z6 miikodése soran megvaltozo €s az ado- €s vamhatosaghoz megkiildott
adatot is.

A fentiek szerint bdvitett adatallomanyt (az 1), megvaltozott adatokat) az allami adohatosag havonta kétszer
- a honap 15. és utols6 napjan - elektronikus tton kiildi meg az illetékes dnkormanyzati adohatdosagoknak.
A NAYV Aaltal kiildott adatallomany feldolgozasa iddigényes, sokszor duplikacioba iitkoziink (az ad6zo6 az
onkorményzati adohatésaghoz is megteszi a bejelentést). Sok esetben pedig feldolgozhatatlan allomanyt
kapunk. Ezek rogzitése folyamatban van, NAV allasfoglalast is kértiink az tigyek rendezése érdekében.

A helyi adohatésag fokozott figyelmet fordit a fizetési fegyelem betartasara, sziikség esetén végrehajtasi
eljarasokat indit. Ennek eredményeként a helyi ado bevételek minden évben egyre kedvezébben alakulnak.
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Pénziigvi, gazdalkodasi, vagyon nyilvantartasi és selejtezési feladatok

A Pénziigyi és Adotigyi Csoport két alcsoportra tagozodik:
- Pénziigyi Csoport
- Adoiigyi Csoport

A Pénziigyi és Adoiigyi Csoport Pénziigyi Csoportja latja el Hajméaskér Kozség Onkormanyzata, Soly
Kézség Onkormanyzata, a Hajmaskéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal, a Hajmaskér Telepiilési Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat, valamint a Lurké Ovoda koltségvetésének gazdalkodasaval kapcsolatos
feladatokat. A feladatkorok ellatasanak jogszabalyi alapjait az allamhéztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV.
torvény (tovabbiakban: Aht.), ennek végrehajtasarol sz616, modositott 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,
valamint az 4llamhaztartas szamvitelérdl szol6, modositott 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet hatdrozza meg.

A Pénziigyi Csoport tekintetében 2024-ban személyi valtozasok torténtek, azonban ez a létszdmot nem
érintette.

A Pénziigyi csoport tevékenysége statisztikai szamokban:

Hajmaskéri Hajnriskér
Hajmaskér Sély Kizség Kizbs ) Telepiilési )
Kozség .. N .. i .| Lurko Ovoda Roma Osszesen
o . Onkormanyzata | Onkormanyzati . .
Onkormanyzata Hivatal “Nemzetlsegl
Onkormanyzat

Bejové szamla (aktiv): 1141 452 186 223 14 2016
Kimend szamla (nem sztorndzott): 845 34 4 36 - 919
Egyéb bizonylat (igazolt): 719 486 144 122 35 1506
Utalvanyrendelet (nem inaktivalt): 3218 1089 407 467 66 5 247
ebbdl bevételi jogeimil: 1850 406 - 1 - 2 257
ebbdl kiadasi jogeimii: 2303 683 2 2 - 2990
ebbdl utalva vagy teljesitve: 3213 1087 406 464 66 5236
ebbdl bankkal Gsszevezetett: 2518 936 291 267 33 4045
ebbdl pénztarral Gsszevezetett: 275 33 36 46 7 397
Pénztari forgalom: 289 38 40 57 5 429
ebbdl bejove: 156 22 6 27 2 213
ebbdl kimend: 133 16 34 30 3 216

A Pénziigyi Csoport feladatellatasa

2024. januarban a targyévi elemi koltségvetés kidolgozasa volt kiemelt feladat. Az éves koltségvetés
tervezésénél az onkormanyzatok koltségvetési bevételeinek eldiranyzata az adott évi koltségvetési torvény
szerint jard allami tdmogatasok, valamint a varhaté miikodési és felhalmozasi bevételek alapjan keriil
meghatdrozasra. A koltségvetési kiadasok eldiranyzatai az nkormanyzatok és intézményeik tervezeteinek
Osszesitésével a jogszabalyokhoz és az onkormanyzatok elvarasaihoz igazitva késziiltek el.

Az Onkormanyzatok és intézményei elemi koltségvetései a megadott hataridoben feltoltésre keriiltek a
Magyar Allamkincstar KGR rendszerébe.

A 2024. évi koltségvetés modositasara 3 alkalommal keriilt sor. A koltségvetési eldiranyzatok év kozbeni
valtozasarol —jogszabalynak megfelelden —eldiranyzat analitikat kell vezetni.

2024. els6 negyedévében a jogszabalyban kiadott hataridonek megfeleléen elkésziilt valamennyi
koltségvetési intézmény 2023. évi koltségvetési beszamoldja. A Hajméskéri Telepiilési Roma Nemzetiség
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Onkormanyzat 2024. szeptember 30-al megsziint. A zarszdmadis képviseld-testiileti rendeletben
elfogadasra keriilt.

A Pénziigyi Csoport 2024. évi feladatainak meghatarozo részét a koltségvetés végrehajtasa jelentette, amely
az alabbiakat foglalja magaban:

- akiadasi eléiranyzatok terhére torténd kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vétele,

- agazdasagi események szamviteli rogzitése,

- kotelezettségvallalasok pénziigyi teljesitése (utalvanyrendeletek elkészitése),

- Dbanki és hazi pénztari be- és kifizetések,

- Onkorményzat addssagallomanyanak ¢&s pénziigyi befektetésének nyilvantartdsa, szabad
pénzeszk6zok atmeneti lekotése,

- Nemzeti Ado-és Vamhivatal felé torténé adobevallasok elkészitése (AFA stb.),

- havi id8szaki koltségvetési jelentés és mérlegjelentés készitése a Magyar Allamkincstar részére,

- rendszeres és nem rendszeres személyi juttatdsok (megbizasi dij, koltségtérités, koltségatalany,
bérlet, iskolakezdési tamogatas, SZEP kartya, adokoteles természetbeni juttatas, jutalom, dij stb.)
szamfejtése és annak pénziigyi teljesitése,

- Dbérfelosztas,

- telepiilési nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésével és végrehajtasaval kapcsolatos teendok,

- aszamlazasi feladatok,

- ahivatali, valamint az 6nkormanyzati vagyon analitikus nyilvantartasanak vezetése, negyedévente
a vagyon ¢s a vagyonkataszteri nyilvantartas egyeztetése,

- a telepiilési tamogatasok pénziigyi teljesitése, dnkormanyzatot megilletd rész visszaigénylése a
Magyar Allamkincstartol,

- palyazatok pénziigyi elszamolasai,

- kapcsolattartas tarsszervekkel, pénzintézetekkel, Magyar Allamkincstarral, egyéb szervezetekkel,

- jogszabalykovetés.

A jelentési kotelezettségek, beszamolok, amelyeket a koltségvetési gazdalkodas adataibodl kell a Magyar
Allamkincstar felé elkésziteni, hataridében elkésziiltek. Ezek:

- pénzforgalmi jelentés havonta

- mérlegjelentés negyedévente

- statisztikai jelentések negyedévente.

Valamennyi jelentést, beszamolot koltségvetési szervenként kell elkésziteni €s jelenteni a jogszabalyokban
eldirt hataridokre. A csoport munkatarsai feleldsségteljesen, szakmailag felkésziilten végzik munkdajukat
annak érdekében, hogy a jelentések pontosan és hataridében elkésziiljenek. Fontos ez azért is, mert a
hataridok be nem tartasa szankciokat von maga utan, sulyos esetben az allami tAmogatas visszatartasa is
eléfordulhat.

A napi munkan feliil tovabbi feladatot jelent a Pénziigyi Csoport szamadra a palyazati timogatasok pénziigyi
lebonyolitasa. A csoport feladata a szabalyszerii kifizetések teljesitése, ezeket alatdmaszté dokumentumok
Osszegyljtése, az elkiilonitett nyilvantartas biztositdsa a fokdnyvi rendszeren beliil, a beszerzett eszkozok
nyilvantartasba vétele €s a vagyonban torténd kimutatésa.

Vagvyon nyilvantartasi és selejtezési feladatok

A készletek ¢s kisértékti targyi eszk6zok nyilvantartasba vételével, leltarozasaval, valamint azok
selejtezésével kapcsolatos feladatokat a Pénziigyi Csoport latja el. A nagyértékli targyi eszkozok
nyilvantartasat, allomanyvaltozasat szintén A Pénziigyi Csoport vezeti az 6nkormanyzat és valamennyi
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intézménye vonatkozdsdban. Negyedévente beruhazéasi statisztikdt kell késziteni, valamint az
allomanyvaltozas ¢€s értékcsokkenés feladasat el kell végezni.

Az ASP rendszer a targyi eszkdzok nyilvantartdsara is kiterjed. Az analitikus nyilvantartdsban 1évo
valamennyi tételt egyesével kell manualisan rogziteni az ASP rendszer KATI moduljaban. Az ASP rendszer
IVK (Ingatlanvagyon-kataszter) modulja és a KATI modul ko6zott nincs adatatvitel, ezért mindkét
modulban kiilon-kiilon rogziteni kell a valtozasokat.

A Pénziigyi Csoport feladatai koz¢ tartoznak intézményenként a leltdrozassal és selejtezésekkel kapcsolatos
feladatok is. A leltarozott eszkozokrél mérlegeket alatamaszto jegyzokonyvek késziilnek.

A Pénziigyi Csoport a feladatat igyekszik hatékonyan és jol szervezetten ellatni. A kozpontilag eloirt
hatariddket betartva valamennyi adatszolgaltatas és jelentési kotelezettség elkésziilt és feladasra kertilt a
Pénziigyi Csoport munkatérsai altal. A csoport szamara 2024. évben elmaradt feladat nem volt.

Tisztelt Képviselo-testiiletek!

2024 évben az Europai Parlament tagjainak és a helyi dnkormanyzati képviselok valasztasa volt egy
meghataroz6 feladat a Hivatal szdmara. A 2019-ben megvalasztott Onkormanyzati képviseldk és
polgarmesterek megbizatasa 2024. oktober.01-ig tartott. A valasztas 2024. junius 09. napjan
zokkenémentesen zajlott le. Az 2024. junius 09. napjan megvalasztott képviselok és polgarmesterek
megbizatasa pedig 2024. oktdber 01. napjan kezdddott. A valasztasok eldkészitése, lebonyolitdsa majd
azzal kapcsolatos pénziigyi utomunkékat a Hivatal tokéletesen teljesitette. 2024. oktober 1-én az Uy
testliletek megkezdhették a munkat.

A beszamoloban a statisztikai adatok kozlésével egyrészt a hivatalban folyd munka nagysagrendjét,
masrészt annak sokféleségét igyekeztem bemutatni. Minden egyes ligytipus mogott jogszabalyok sokasaga
all, amelyek gyakran valtoznak. A jogszabalyvaltozasok folyamatosak, de kiemelkedden magas szamban
jelennek meg az év végén is. Ahhoz, hogy a munkéat a térvényi eldirasoknak megfeleléen tudjuk ellatni,
naprakész jogszabalyi ismeretekkel kell rendelkezniink még akkor is, ha egy adott ligyfajtabol viszonylag
kevés fordul eld. Jelentds id6t vesz igénybe a jogszabalyok elsajatitdsa, és sokszor a nem egyértelmii
jogszabalyi megfogalmazas értelmezése. Fentiek alapjan megallapithatd, hogy a Hivatal az el6irt
kovetelményeknek megfelel, ami egyrészt adodik a jogszabalyi feltételek szerinti miikodésbol, masrészt a
Képviselo-testiiletek és a lakossagi elvarasokbol.

Kérem a Képviselé-testiileteket, hogy a Hivatal 2023/2024. évi munkajat tartalmazd beszamolot
sziveskedjen elfogadni.

Hajmaskér, 2025.04.14.

dr. Fl6rich-Téth Agnes s.k.
jegyzo



