) BESZAMOLO
A Hajmaéskéri Kozos Onkorméanyzati Hivatal 2024/2025. évi tevékenységérol

A Magyarorszag helyi dnkorméanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 81.8 (3) bekezdes f) pontja
alapjan a jegyzo beszamol a képviseld-testiiletnek a kdzos hivatal tevékenységérol.

A beszdmol6 kiterjed a kozos hivatal altal ellatott 6nkormanyzati hatosagi Ugyek és allamigazgatasi hatosagi
Ugyek intézésének, ugyiratforgalmanak alakulasara, az 6nkormanyzati hivatalban lefolytatott torvényessegi,
felligyeleti ellen6rzésekre, a k6zos hivatal miikodésének személyi és targyi feltételeire, a képvisel6-testiletek
miikodésére.

A Hajmaskéri Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban és Ugyrendjében,
tovabba a jogszabalyi el6irasokban foglaltak alapjan latta el feladatait.

Ezen el6terjesztés anyaga 2024 és 2025. év eddigi adatainak es allapotainak figyelembevételével készult.

A hivatal személyi feltételei

A 2025. évben a Hajmaskéri Kozos Onkormanyzati Hivatal 10 statusszal rendelkezett. 2025. szeptemberig 9
16, oktobertdl 10 f6 latta el a feladatokat, mert, 1 6 GYED-en l1év6 kolléga oktobertdl munkaba allt.

Hajmaskéri K6z6s Onkormanyzati Hivatalban dolgozé koztisztviseldk szama:

2025. év
Munkakorik alapjan:
Jegyzd 116
Személyi adat es lakcimnyilvantartas 1 f6
Onkormanyzati igazgatas, énkorm.-i feladatok 1 f6
Szocialis Ugyek 0,5 6
Anyakdnyv, hagyaték, nyilvantartasok, egyéb 0,5 6
allig. lgyek
Munkaugy 16
Pénzligyi és addlgyi csoport
Csoportvezetd 16
Adohatdségi feladatok 1,5 6
Pénzigyi- gazdasagi tigyintézok 2,5 6
Osszesen: 10 f6

A koztisztviseloknek a Kttv. szerinti besorolasuk, valamint az egyéni teljesitmény értékelésiik alapjan,
személyi illetmény megallapitdsara keriilt sor. A koztisztviseldk végzettsége a munkakor betoltéséhez
sziikséges eldirdsoknak megfelelnek. A hivatal dolgozdinak jelentds része osztott munkakorben latja el
feladatait.

A hivatal koztisztvisel6i allomanya 6sszesen 10 6, koziiliik fels6fokt végzettséggel 5 f6 ebbdl kozigazgatasi
szakvizsgaval 4 f6 rendelkezik. Az allomanybdl kozigazgatdsi alapvizsgdval 10 f6 rendelkezik. A
kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szolo 273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet bevezette a
koztisztviselOk részére az éves kotelez6 tovabbképzésen vald részvételt. 2026. évre vonatkozdan elkészitettiik
a hivatal képzési tervét a Tovabbképzési és Vizsgaportdlon (Probono). A koztisztviselok év elején
kivalasztottdk a NKE Altal kifejlesztett e-learning tipust keépzési programok kozil a beosztdsuknak és
munkakoriiknek megfeleld képzést és a rendszer altal meghatérozott Utemezés szerint teljesitették a képzési
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kotelezettségliket.

A feladatellatas targyi feltételeirol

A hivatal a kdzponti koltségvetésbol szarmazo és az onkormanyzatok altal biztositott forrasokbdl elfogadhato
koriilményeket, munkafeltételeket tud biztositani a munkavégzéshez. A hatosagi feladatokat ellatod iigyintézok
majdnem mindegyike sajat irodahelyiségében dolgozik. 2023. évben a hirtelen megemelkedett rezsiarak végett
a hivatal takarékossagi intézkedéseket vezetett be, mely kovetkeztében irodahelyiségek kerlltek 6sszevonéasra,
valamint 22 fokban lett a maximum hémérséklet meghatarozva. Ez a szabaly azota is megmaradt, a koltségek
csokkentese végett. 2025. évben Magyar Falu Program péalyazat keretein belill 11 db klima kerilt beszerzésre
a Hivatal epuletere, mely a nyari meleg napokon kénnyiti majd meg a munkavégzést. Ehhez az elektromos
halozatot is fejleszteni kellett. A munkavégzéshez sziikséges szamitogépek, szoftverek rendelkezésiikre allnak.
A Hivatal altal — 2019. nyara 6ta — foglalkoztatott informatikus a szamitdgépes halozatot, a gépek folyamatos
karbantartasat és javitasat latja el. A szoftverek felhasznalasanal a jogtisztasag kdvetelménye érvényesil. A
Microsoft bejelentette, hogy 2025. oktdber 14-én megsziinik a Windows 10-es sorszamU program tdmogatasa.
Erre tekintettel informatikus jelezte, hogy a Hivatal gépein szlikséges Windows 11 telepitése. A Versenyképes
Jarasok |. palyazat keretében a Hivatal gépei lecserélésre kerlltek, amin mar a Windows 11 fut. A Hivatal
ADSL internet kapcsolattal rendelkezik, a hajméaskéri dnkormanyzat honlapjan kilon link szol a Hivatalrol.

Ugyfélfogadéas

A Hivatal tugyfélfogadasi rendjét a hatalyos Ugyrend tartalmazza, ezzel kapcsolatban észrevétel, panasz nem
érkezett. A tapasztalatok azt mutatjak, hogy az tgyfélfogadasi orak szama megfelel6. Bizonyos esetekben
(halaleset, anyakonyv) ligyfélfogadasi idon kiviil is fogad a Hivatal iigyfeleket, de ez csak elvétve fordul eld.

Kozos Hivatal fobb feladatairol

Munkadugyi feladatok (ellatja 1 koztisztviseld)

Pénzlgyi csoporton belul van a személy- és munkaiigy, valamint a helyi ipariizési adoval kapcsolatos
Ugyintézés. A személy és munkaiigyi feladatokkal foglalkozo koztisztviseldje kezeli a (10 f6), a Hajmaskér
Kozség Onkormanyzat munkavallaléi 9 £6, a Hajmaskeéri Lurké Ovoda kdznevelési jogviszonyban (10 £6), a
Soly Kozség Onkormanyzat kozalkalmazott (1 f6), valamint a kdzfoglalkoztatasi programban résztvevok
(Hajmaskér 1 6, Soly 2 £6), személyi anyagat (6sszesen 33 £6).

Az alkalmazottak (Kttv, Kjt.,Puétv., Mt. és kozfoglalkoztatasi jogviszony keretében munkat vallalok)
felvétele, munkaviszonyuk  megsziintetésével/megsziinésével  kapcsolatos  teendok  ellatasa. A
foglalkoztatottakkal kapcsolatos jogszabalyok naprakész ismerete, a jogszabalyvaltozasok kinevezés
modositasokban, munkaszerzédésekben torténd realizalasa. A pedagogusok életpalyajarol szolo 2023. évi LII.
torvény hatalybalépésével és a késobbi valtoztatasokkal kapcsolatos koznevelési foglalkoztatotti
jogviszonnyal kapcsolatos munkaiigyi anyagok elkészitése. A Hivatal, valamint az Onkormanyzat
munkavallaldinak (izemorvosi vizsgalatainak nyilvantartasa, a fizetett szabadsadg kiszamitasa, kozlése,
naprakész vezetése, tavollétek rogzitése, a munka- és tlizvédelmi oktatisok megszervezése. A megiresedd
kozalkalmazotti, koztisztviseldi, munkavallaloi és egészségiigyi szolgalati jogviszonyi allashelyek betoltésére
a palyazat kiirasa. Az alkalmazottakkal, valamint az ures &llashelyekkel kapcsolatos negyedévi jelentések
készitése a MAK, valamint a kozfoglalkoztatottak és kozérdekii munkat végzok tekintetében a VMK részére,
illetve més hivatali szervek megkeresése alapjan a sziikseges adatok megadasa is munkakare része.

A képviselok tiszteletdijaval kapcsolatos tiigyintézés, valamint a megbizasi jogviszonyok létesitése,
megsziintetése, hokozi, nem rendszeres kifizetések szamfejtése is része munkakornek.
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Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége van valamennyi Kkoztisztviselonek, a helyi Onkormanyzati
képviseldknek, a roma nemzetiségi képviseloknek ¢és az Onkormanyzati bizottsagok nem képviseld
tagjainak igy az ezzel kapcsolatos feladatok ellatasa, valamint a vagyonnyilatkozatok Orzése is része a
személyzeti munkanak.

A kozfoglalkoztatasi programokban torténd részvétele az alabbiak szerint alakult:

A kozfoglalkoztatds keretében munkéat vallalok létszdm és bér adatairdl, valamint a kapott munkaruha
tdmogatas elszdmolasarél havi kotelezettségink van a VMK Veszprémi Jarési Hivatal Foglalkoztatasi
Osztalya felé.

Hajmaskér Kozség Onkormanyzata 2025. évben 1 fot foglalkoztatott kézfoglalkoztatasban, 2025.01.01-
2025.03.20-ig, 2025.05.20-2025.05.28-ig, majd 2025.09.18-2025.12-31-ig. S6ly Kozség Onkormanyzatnal
2025. évben atlagosan 2 f6 foglalkoztatasara keriilt sor a program keretében.

A kozérdekii munka

Feladataink kozé tartozik a kozérdekii munkavégzésre kotelezettek nyilvantartasa, a kiszabott biintetésiik
letoltésének feliigyelete, partfogojukkal kapesolattartas, helyszini ellendrzésekor jegyz8konyv felvételében
torténd kozremiikodés. 2025. évben Soly Kozség Onkormanyzatanal és Hajmaskér Kozség Onkormanyzatanal
1-1 £6 kozérdekii munkara itélt volt.

A Hivatal folyamatosan végezte a képviseld-testiiletek, a bizottsdgok és a telepiilési képviselok miikodésével
kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hatadskorébe tartozd allamigazgatasi dontések
elokészitését és végrehajtasat.

A képvisel6-testiletek 2024 - 2025. évi Uléseinek szama:

Hajmaskér Sol
2024 2025 2024 2025
Onallo testiileti Glés: 12 12 11 11
Egydttes (lés: 3 2 3 2
Rendkivali Ulés: 0 1 3 4
Kdzmeghallgatas: 1 1 1 2
Zart Ulés 0 0 4 6
A képvisel6-testiletek 2024. - 2025. évi hozott rendeleteinek és hatirozatainak szama:
Hajmaskeér Soly
2024 2025 2024 2025
Hozott rendeletek szama: 13 8 11 11
Hajmaskeér Sol
2024 2025 2024 2025
Hatérozatok szama: 94 94 187 180

A képviselo-testiiletek iilésérol, az ott hozott dontésekrdl szold jegyzOokonyvek hataridoben elkésziiltek, azokat
a Veszprém Varmegyei Kormanyhivatal Hatosagi Féosztalya részére megkuldtik.

Fobb hatosagi és igazgatasi feladatok

A kozigazgatasi feladatok és hataskorok jelentds részénél a jegyzd szerepel, mint felelds. A hivatali munka is
e hataskorok alapjan szervezddik kiillonbozd egységekre, munkateriiletekre. A feladatok ellatasat a hivatali
SZMSZ, Ugyrend, munkakori leirasok és az agazati jogszabalyok szabalyozzak. A Hivatal az Akr. alapjan
latja el hatdségi feladatait.


http://www.kormanyhivatal.hu/hu/veszprem/szervezeti-egysegek/epitesugyi-hatosagi-oktatasi-es-torvenyessegi-felugyeleti-foosztaly
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A hivatalban folyé munka nagyséagrendjét részben az ugyiratforgalom mutatja be, ezért a beszamoldban
el0szor ezen adatokat ismertetem.

IKtatas (ellatja 1 f6 koztisztviseld)

Az Onkormanyzati iigyiratforgalmi €s hatdsagi statisztikai adatgytijtésrol a 288/2009. (XII.15.) Korm. rendelet
rendelkezik. A statisztikai rendszer jol mukodik, atfogé képet ad a hivatali apparatus munkajanak
mennyiségérol és mindségérol. Hajmaskér és Soly egyiittes statisztikai adatgytjtést teljesit. Az iktatdas menete
a Hajmaskéri Kézos Onkormanyzati Hivatal Iratkezelési Szabalyzata alapjan torténik.

Hajmaskér Kozség Onkormanyzata tekintetében 2025. évben az tigyiratforgalom az alabbiak szerint alakult:

Agazat Sorszamra | Alszamra
iktatott iratok szama
Pénzligyek 1035 1922
Ebbél: | 1. Addigazgatas 1035 1922
2. Egyéb pénziigyek 0 0
Egészségugyi igazgatas 2 3
Szocialis igazgatas 35 90
Kdrnyezetvédelem, épitési Ugyek, teleptilésrendezés, 80 306
tertletrendezés, kommunalis igazgatas
Ebbol: | 1. Kdrnyezet és természetvédelem 0 0
2. Telepulésrendezés, teriiletrendezés 31 236
3. Epitési ligyek 11 18
4. Kommunalis tigyek 38 52
Kozlekedési és hirkozlési igazgatas 25 40
Vizugyi igazgatas 3 5
Onkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas 277 760
Ebbol: | 1. Anyakdnyvi és allampolgarsagi tigyek 48 80
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének tgyei 19 22
3. Valasztasokkal kapcsolatos tigyek 1 5
4. Rendodrségi iigyek 1 2
7. lgazsagugyi igazgatas 8 40
8. Egyéb igazgatasi ugyek (hagyaték, hirdetmény, hatosagi 200 611
bizonyitvany)
Lakés Ugyek 1 4
Gyermekvédelmi és gyamugyi igazgatas 25 101
Ipari igazgatas 4 12
Kereskedelmi igazgatas 8 28
Foldmiivelésiigy, allat-és novény-egeszségugyi igazgatas 19 28
Munkalgyi igazgatas, munkavédelem 4 45
Onkormanyzati és altalanos igazgatasi tigyek dsszesen 217 652
Ebbol: | 1. Képviselo-testlilet iratai 0 0
2. Nemzetisegi 6nkormanyzat iratai 2 2
3. Az dnkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 215 650
Koznevelés és kozmiivelodésiigyi igazgatas 9 36
Sportlgyek 0 0
Honvédelmi, katasztrofavédelmi igazgatés, fegyveres biztonsagi 7 14
Orség




Ebbél: | 1. Honveédelmi igazgatas 1 2

2. Katasztrofavédelmi igazgatas 3 4

3. Fegyveres biztonsagi 0rség 3 8
Minddsszesen: 1751 4046

Soly Kozség Onkormanyzata tekintetében 2025. évben az tigyiratforgalom az alabbiak szerint alakult:

Agazat Sorszamra | Alszamra
iktatott iratok szama
Pénzlgyek 373 681
Ebbdl: | 1. Addigazgatas 373 681
2. Egyeb penziigyek 0 0
Egészségugyi igazgatas 0 0
Szocidlis igazgatas 97 196
Kornyezetvédelem, épitési Gigyek, teleplilésrendezeés, 26 90
tertletrendezés, kommunalis igazgatéas
Ebbél: | 1. Kornyezet és természetvédelem 0 0
2. Telepulésrendezés, teriiletrendezés 19 76
3. Epitési ligyek 4 11
4. Kommunalis ligyek 3 3
Kozlekedési és hirkozlési igazgatas 13 27
Vizlgyi igazgatas 0 0
Onkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas 93 229
Ebbol: | 1. Anyakdnyvi és &llampolgarségi tgyek 2 3
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének Ugyei 6 8
3. Vélasztasokkal kapcsolatos ligyek 22 66
4. Renddrségi tigyek 0 0
7. lgazsagugyi igazgatés 0 0
8. Egyéb igazgatasi Ugyek (hagyaték, hirdetmény, hatdsagi 63 152
bizonyitvany)
Lakas Ugyek 0 0
Gyermekvédelmi és gyamugyi igazgatas 0 0
Ipari igazgatas 2 8
Kereskedelmi igazgatas 4 8
Foldmiivelésiigy, allat-és nOvény-egeszségugyi igazgatas 55 94
Munkalgyi igazgatads, munkavédelem 5 72
Onkormanyzati és altalanos igazgatasi tigyek dsszesen 88 197
Ebbdl: | 1. Képviselo-testiilet iratai 0 0
2. Nemzetisegi 6nkormanyzat iratai 0 0
3. Az dnkorményzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 87 196
Koznevelés és kozmiivelodésiigyi igazgatas 8 15
Sportigyek 0 0
Honvédelmi, katasztrofavédelmi igazgatés, fegyveres biztonsagi 3 5
orség
Ebbdl: | 1. Honvédelmi igazgatés 1 2
2. Katasztrofavédelmi igazgatas 2 3
3. Fegyveres biztonsagi Orség 0 0
Minddsszesen: 767 1622
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Az iktaté feladata sokrétii: postai és mas kiildemények érkeztetése, iktatasa, ligyintézoknek torténd atadasa,
ligyiratok irattarozasa, iigyiratok irattarbol torténo kikeresése, adatszolgaltatasi feladatok teljesitése. Az
onkormanyzathoz és a Hivatalhoz beékezett minden postai ¢s mas kiildemény elsoként az iktatohoz kertil, ezt
kovetden a jegyzohodz, majd miutan szignézta a feladatellatds helyét, tovabbkeriil az iigyintézohoz. Az
tigyintézo altal elvégzett feladat (irat) visszakeriil az iktatoba, majd kipostazasa torténik. A beékezett és
kimeno iratok iktatasa idoigényes feladat.

Fontos feladata a Hajméskér K6zség Onkormdanyzata Képvisel6-testiileti iiléseinek jegyzOkdnyvezése és ezzel
kapcsolatos munkék elvégzese.

Egyes agazati feladatokrol

Ipari és kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos feladatok (ellatja 1 f6 koztisztviseld)

Vonatkozé jogszabalyok:

2005. évi CLXIV. torvény a kereskedelemrol; 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi
tevékenységek végzésének feltételeirdl;

2009. évi LXXVI. torvény a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatdsanak altalanos szabalyairdl
sz016

57/2013. (I1. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd
egyes termeld és egyes szolgaltatd tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés rendjérdl €s a bejelentés
szabalyairol

A Hajmaskéri Kozos Onkormanyzati Hivatalban torténik az ipari-, kereskedelmi-, vendéglatoipari-,
foldmuvelésiigyi és allattartasi igazgatassal Osszefiiggd tevékenységek teljes korli nyilvantartasa.

A miikodési engedélyek kiadasa a Hivatal feladata. Mitkodési engedély 2025-6s évben Hajmaskéren 2 db,
Sélyra 0 db kertlt kiallitasra. 2025. évben Hajmaskér tertiletén 1 db, Soly terlletén 0 db kereskedelmi és
vendéglato egység fejezte be mikodését.

2025. évben telepengedély kiadasra keriilt Hajmaskéren 4 db, Sélyban 0 db. Szallashely létesilt Hajmaskéren
0 db, Solyban 0 db.

Hajméaskér Soly
2024. évben a (egyeéni és tarsas) vallalkozasok szama: 297 98
2025. évben a (egyeéni és tarsas) vallalkozasok szama: 308 109

Hajmaskéren 10 db, Soly kozségben 2 db kereskedelmi és vendéglatéegyséeg talalhatd. A telepiilésen legalis
mozgoboltos szolgaltatasok is mikddnek, melyek az onkormanyzat felé teriiletfoglalasi dijat fizetnek. Az
tizletekrdl minden fél évben a KSH felé adatokat kell szolgéltatni az ijonnan nyild, megszlind és a valtozast
bejelentokrol.

Allattartés, eboltassal, méhészettel, allategészségiiggyel osszefiiggo hatosagi feladatok

Vonatkoz6 jogszabalyok:

70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérdl és a mézeld méhek egyes betegségeinek
megeldzésérol és lekiizdésérol

Az allatok védelmérol és kiméletérdl szolo 1998. évi XXVIII. torvény

A kedvtelésbol tartott allatok tartasarol és forgalmazasarol 41/2010. (11. 26.) Korm. rendelet

Hajméaskér és Soly telepiiléseken az utobbi években az allattartssal kapcsolatosan néttek a tennivaldk. Az (j
szigorubb jogszabalyok miatt kutyatartassal kapcsolatban joval tébb bejelentés érkezik, mint az eddig
években. Sajnos a felelés allattartas nem mindenki szamara egyértelmii. Az ebOsszeirds Onbevallas alapjan
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torténik. Az ebdsszeiras Hajmaskéren és Sdlyban 2025 évben a nyéri didkmunkas segitségével zajlott. A
lakossag részére ebosszeird adatlap kerllt kiosztasra, az Ujsadgban is és a honlapon is volt tajékoztatas a
jogszabalyi kotelezettséggel kapcsolatban. 2025 évben mind Sély és Hajmaskér is csatlakozott az
ivartalanitasi palyazathoz, mely 2026-ra is atnyuit.

Személyi adat-és lakcimnyilvantartas

Hajmaskér és Soly teleptilések teriiletén lako €s tartozkodasi hellyel rendelkezd polgarok adatait az 1992. évi
LXVI. tv. értelmében tartjuk nyilvan, gondoskodunk az azokban bekovetkezett valtozasok atvezetésérol,
folyamatos karbantartasarol. 2025. februar 1-jét6l az Onkormanyzatoknak mar nincs hataskorik a
lakcimbejelentéssel és a fiktivalassal kapcsolatos ugyekben. A lakcimrendezési (fiktivalasi) eljarast a
Korményablakokban lehet kezdeményezni.

Tovabbra is jellemzé Hajmaskér telepiilésen a nagyfoku lakossagi fluktuacio (féleg a Jokai lakotelepen élokre
vonatkozik). A Hivatal kapcsolata a tarsashazak k6zos képviselGivel jo, rendszeresen segitik munkankat
informacioikkal, a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jogok figyelembevételével.

2024 2025
Adatszolgaltatas: 1 12
Fiktivalas: 6 2
Hatosagi bizonyitvany: 27 40
Lakcimvéaltozasok: 14 0
Elveszett lakcimkartya: 1 0

A kozteriletek elnevezésének, az elnevezések megvaltoztatasdnak és a hazszamozas szabalyainak
megallapitasarol szO6l6 5/2023 (11.24.) rendelet alapjan Sélyban és Hajmaskéren 5/2023. (1. 23.) rendelet
ker(lt elfogadasra. Folyamatosan egyeztetjiik adatainkat a foldhivatali telekk6nyvi nyilvantartasban szerepld
adatokkal. A lakosok részére Hat6sagi Bizonyitvany kiallitasaval segitiink ez iranyd tgyeik rendezésehez.

Lakossag létszdma:
2024. 2025.
Hajmaskér 2931 3019
Sély 571 585
Tartézkodasi hellyel
rendelkezék szama
Hajmaskeér 220 224
Soly 44 44
Szuletések szdma:
2024. 2025.
Hajmaskeér 22 24
Soly 3 2

Ezen tisztviseld latja el még a polgarvédelemmel, munka-és tlizvédelemmel kapcsolatos hivatali teenddket is.
Emellet elvégzi a solyi képviseld-testiilet iiléseinek jegyzokonyvezését.




Hagyatéki eljaras

Vonatkozo jogszabalyok: A Polgari Torvénykonyvrol sz6l6 2013. évi V. torvény, a hagyatéki eljarasrol szolo
2010. évi XXXVIII. torvény, a hagyatéki eljards egyes cselekményeirdl szolo 29/2010. (XII.31.) KIM
rendelet, a nemzetkdzi maganjogrol sz6l6 2017. évi XXVIII. torvény, az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol
sz016 2016. évi CL. torvény, az illetékekrol szolo 1990. évi XCIII. torvény.

Hajmaskér és Soly telepiilésen dsszesen: 2025. évben 59 db hagyatéki ligyirat keletkezett.

Anyakdnyvi igazgatas (ellatja 1 f6 koztisztviseld)

Vonatkozé jogszabalyok: Az anyakdnyvi eljarasrdl szol6 2010. évi 1. toérvény (a tovabbiakban: Aet.), az
anyakonyvezési feladatok ellatasanak részletes szabalyairol sz6l6 429/2017. évi (X11.20.) Korm. rendelet.
2014. julius elsejével Iépett hatalyba az elektronikus anyakdnyvezés bevezetésérdl szold Aet., amellyel
megszint a papir alapi anyakonyvezés. Az eddig papir alapu, kézzel vezetett anyakdnyvi nyilvantartas ezen
idéponttol elektronikus formaban tartalmazé kdzponti nyilvantartas valtotta fel. A négyféle (sziiletési, halotti,
hazassagi és bejegyzett élettarsi kapcsolati) anyakonyvet egyetlen, személyhez kotott nyilvantartas valtotta fel.
Az elektronikus rendszer kiépiilésével jelentosen felgyorsul €s egyszeriisodik az iigyintézés, hiszen barhol,
barmelyik anyakonyvvezeténél le lehet kérni a kivonatokat.

Anyakonyvi igazgatassal 6sszefliggd fobb statisztikai adatok a K6zos Hivatal vonatkozasaban.

2025. év Hajmaskér Soly
Bejegyzett anyakonyvi (akv-i) 21 2
események (sziletés, halalozas,
hazassag)
Sziletés - -
Halotti anyakonyv 11 2
Héazassagi anyakonyv 10 -
Bejegyzett akv-i 14 -
adatvaltozasok
Bejegyzett papir alapl akv-i 48 1
bejegyzések
Kidllitott akv-i kivonatok 36 -
Teljesitett adatigénylés 3 -
Rogzitett és nyilvantartasbha 6 -
vett apai elismerd
nyilatkozatok
Kiallitott anyakonyvi hatdsagi - -
bizonyitvanyok

Bursa Hungarica palyazat

Bursa Hungarica fels6oktatasi 6sztondij palyazati rendszer. A Képviseld-testiilet hatdskore annak elddntése,
hogy kivan-e élIni a tobbszintli tamogatasi rendszerhez valo csatlakozasi lehetdséggel, s ha igen kit és mekkora
0sszeggel kivan tamogatni. A palyazati kiirasra 2025. évben Hajmaskéren 2 f6, Solyban 0 f6 nytjtotta be
palyazatat.

Temetokkel kapcsolatos feladatok

Vonatkozo jogszabalyok: a temetokrdl és a temetkezésrol sz616 1999. évi XLIII. torvény (Tem.tv.), a Tem.tv.
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vegrehajtasarol szo16 145/1999. (X.1.) Korm. rendelet, valamint a helyi rendeletek (Hajmaskeér, Soly).

Az Onkormanyzati tulajdonu és fenntartasti temetOk, illetve temetkezéssel kapcsolatos tevékenységek
cimzettjei az dnkormanyzat, a képviseld-testiilet és a polgarmester. A temetdkkel kapcsolatos rendeletek 2020
évben felll lettek vizsgalva, és mind Hajmaskér, mind Soly tekintetében 0j rendelet lett kiadva. Hajméaskéren
2024 évben az urnasirhelyek dijaban valtozas volt, 25.000 Ft-ra emelkedtek a dijak.

2022. évben sikeresen palyazott Hajmaskér és Soly Kozség Onkormanyzata egy digitalis temetdnyilvantarto
rendszerre. A rendszerben szerepel az, hogy a katolikus, reformatus és a hési temetdben talalhato sirok melyik
parcellaban és sorban taldlhatdak, valamint a sirok megvéltasnak idejével kapcsolatos adatok. Minden
megvaltott sirnal feltiintetésre keriilt, hogy mikor jar le a megvaltasi id6. Ezen adatok feltoltése megtortént.

Szocialis igazgatés (ellatja 0,5 f6 koztisztviseld)

Rendszeres gyermekvedelmi kedvezményben részesiilok szama:

2024 év 2025 év
Hajmaskér 19 24
Sély 0 0

Az egyes szocialis ellatasokrol sz0l6 10/2021. (V.28.) dnkormanyzati rendelet alapjan Hajmaskér Kozseg
Onkormanyzata Képviselo-testliletének atruhazott hataskorében a polgarmester dont a telepulési tdmogatas
megallapitasarol.

Hajmaskeér 2024 2025

Kdztemetések szdma 3 2
Temetési segély megallapitas 0 0
- Elutasitasok, visszafizetésre 3 2
kotelezések

Rendkivili telepiilési timogatas 14 9
- Elutasitas, eljards megszintetés 2 1
Lakhatassal kapcsolatos tamogatas 1 2
- Elutasitas, eljaras megszintetés 1 1
Fitéstamogatas 1 1
- Elutasitasok, eljaras megsziintetése 0 0
Tanévkezdési tamogatas 0 1
- Elutasitas, eljards megszintetése 0 0

Jegyz6i hataskorhdz kapesolodd tamogatasok:

Hajmaskeér 2024 2025
Védendo fogyasztdi ligyek 0 1

A szocialis ellatasok helyi szabalyairol sz6l6 10/2021. (V.28.) 6nkormanyzati rendelet alapjan Soly Kozség
Polgarmestere hataskorébe tartozik a temetesi, gyermeksziletesi tamogatds, valamint a koztemetés
elrendelése.

Soly Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete hataskorébe tartoznak az alabbi tamogatasok:

rendkiviili telepiilési timogatés, tanévkezdési tamogatas, flitéstdmogatas, telepiilésen €16 idOskortak és/vagy
tartdsan beteg, testi vagy szellemi fogyatékos személyek tAmogatésa és a karacsonyi timogatas megéllapitasa.
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Soly 2024 2025
Kodztemetések szdma 0 0
Temetési tamogatas megallapitas 0 0
- Elutasitasok, eljaras megsziintetése 0 0
Sulyosan beteg fogyatékos tamogatas 25 11
- Elutasitasok, eljaras megsziintetése 2 1
Tanévkezdési timogatas megallapitas 10 4
- Elutasitasok, eljaras megszilintetése 0 0
Gyermeksziletési tAmogatas megéllapitas 0 0
- Elutasitasok, eljaras megsziintetése 0 0
Karacsonyi tamogatas 80 62
- Elutasitasok, eljaras megsziintetése 30 36
Rendkivili telepulési tamogatas 5 4
- Elutasitasok, eljaras megsziintetése 0 0
Futéstamogatas 0 1
- Elutasitasok, eljaras megszilintetése 0 0

Jegyz6i hataskorben ellatott feladatok Soly kdzségben:

Soly 2024 2025

Védendo fogyasztoi ligyek 0 0

Az ligyintézést neheziti, hogy a kérelmek hianyosan, pontatlanul keriilnek kitoltésre és beadasra. Ezt kdvetden
az ugyfeleket hianypotlasra kell felhivni. Ha a felhivasnak nem tesz eleget, akkor az eljaras, végzéssel
megsziintetésre kertl.

2025. évben Hajmasker Kozseg Onkormanyzata nem csatlakozott a szocialis tiizifa palyazathoz.
Soly Kdzség Onkormanyzata 2025 évben csatlakozott a szocialis tiizifa programhoz, melynek keretében 18m3
fa kertilt kiosztasra.

Adoélayi, pénzigyi, gazdalkodasi feladatok

A fenti feladatokat a Pénziigyi és adoligyi csoport latja el.

Adobuayi igazgatés (ellatja 1,5 f6 koztisztviseld)

Az Onkormanyzatokrol szol6 1990. évi LXV. torvény az onkormanyzatok sajat bevételei kozott emliti a
teleptilési 6nkormanyzatok altal térvényben rogzitett médon megallapitott és kivetett adokat. A helyi adokrél
sz6l6 1990. évi C. torvény hatdrozza meg az 6nkormanyzatok altal megallapithaté adofajtakat. A torvény
alapjan a képvisel6-testiiletek a kovetkezd adok bevezetésére jogosultak:

e vagyoni tipust adok (épitményadd, telekado)

e kommunalis jellegli adok (maganszemélyek kommundlis adoja, vallalkozok kommunalis addja,
idegenforgalmi ado)

e helyi ipartizési adok

A 2020. év aprilisaban, majd ezt kdvetd honapokban beszedett gépjarmiiadd bevételek kdzponti kdltségvetés
javara torténd befizetését az altalanos szabalyok szerint, azaz az allamhaztartasrol szold torvény
vegrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XI11. 31.) Korm. rendelet 145. § (8) bekezdésében foglaltak alapjan havonta, a
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— beszedessel érintett — targyhonapot kovetd honap 10. napjaig kell a Kincstar altal megjelolt fizetési szamlara
atutalni.

HAIJMASKER

Maganszemélyek kommunalis addja

Hajmaskér Kozség Onkorméanyzat Képviselo—testiilete a 7/2002. (IX. 25) OKT. sz. rendeletével vezette be, a
kozség illetékességi tertletén maganszemélyek kommunalis adojat, mely rendelet 2014. szeptember 30.
napjaig volt hatalyos. 2014. oktober 1. napjatol a helyi adokrol szol6 10/2014. (1X. 25.) rendelet volt hatalyos
2025. december 31. napjaig. Kommunalis adé terheli azt a maganszemélyt, aki az év els6 napjan a tulajdonos,
tovabba azt a maganszemélyt is, aki az 6nkormanyzat illetékességi tertiletén nem magéanszemély tulajdonaban
allo lakas bérleti jogaval rendelkezik.

Az add mértéke 2018. december 31. napjaig 4000,- Ft/év/adétargy volt, 2019. januar 01-t61 8000,-
Ft/év/addtargy. 2024. januar 01-t61 2025. december 31-ig 10.000,-Ft/év/adotargy.

Maganszemélyek kommunalis ad6ja 2024. év 2025. év

Addbalanyok szama (f6): 1.387 1.354

Adotargyak szdma (db): 1.254 1.249

Folyé évi befizetés dsszege (ezer Ft): 11.430 10.917

Folyo évi terhelés (ezer Ft): 12.054 12.076
Gépjarmiiado:

A gépjarmuado esetében a 2021-t61 az allami adohatdsag (NAV) jar el megyei illetékességi szabalyok szerint,
mint I. fok( adéhat6sag. Az allami adéhat6sag kivetéssel hatarozatban allapitja meg az adofizetés tényét.

A befizetett gépjarmiiado (tartozas esetén) minden honapban tovabb utalasra keriilt a Kincstar altal megadott
szamlaszamra, az dnkorményzat nem rendelkezhetett a gépjarmtiadobol szarmazo bevétellel.

Gépjarmiiado 2024. év 2025. év
Hatralékos addalanyok szama (f6): 95 77
Folyd évi befizetés dsszege (ezer Ft): 56 10
Folyo évi terhelés (ezer Ft): nem terhelhetd nem terhelhetd

Helvi iparizési add

Az iparlizési ad6 mértéke 2025-ben a Htv. szerint meghatarozott adodalap 2 %-a volt. (A torveny altal
engedélyezett fels6 hatar az adoalap 2%-a)

Az iparlizési ado itt feltlintetett adatai még nem tiikrozik a tényleges allapotot, hiszen a 2025. évi iparitizési
adobevallasok leaddsanak hatarideje 2026. majus 31. Az elsd félévben a 2024. évi bevallas alapjan kellett
eldleget fizetni, ami a 2025. évi bevallas feldolgozasat kovetéen modosulhat.

Helyi ipariizési adé 2024. év 2025. év
Addalanyok szédma (f6): 295 297
Folyo évi befizetés 6sszege (ezer Ft): 59.101 85.552
Folyd evi terhelés (ezer Ft): 63.947 104.018

Utodlagos egyeztetések alapjan kideriilt, hogy a vallalkozok tobb esetben nem tettek eleget helyi ipartizési
adobejelentkezési kotelezettségliknek. Gyakran eléforduld eset, hogy a megszlnt, illetve arbevételt nem
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termel0 vallalkozasok, nem adnak le zaro-, illetve nullas ipartizési adobevallast.

Talajterhelési dij

Hajmaskér Kozség Onkormanyzata a kornyezetterhelési dijrol szolé 2003. évi LXXXIX. torvény alapjan
hozta meg a 9/2015. (X.29.) rendeletét a talajterhelési dijjal kapcsolatos helyi szabalyok megéllapitasarol.
Talajterhelési dij fizetésére kotelezett az a szennyvizkibocsatd, aki a rendelkezésre all6 kbzcsatornara nem kot
rd és igazoltan nem tudja szennyvizkezelését, szennyvizelhelyezését bemutatni.

Talajterhelési dij 2024. év 2025. év
Addbalanyok szdma (f6): 7 6

Foly6 évi befizetés dsszege (ezer Ft): 171 38
Folyo évi terhelés (ezer Ft): nem terhelhetd nem terhelhetd

A kivetés mindig visszamenodleg torténik, tehat a 2025. évi fogyasztas 2026. évben keriil elszamolasra és
kivetésre. Az ad6zok szdma nem végleges, mert nem mindenki tett eleget a bevallési kotelezettségnek, illetve
van olyan ad6zo6 is, aki mar rakotott a szennyvizelvezetd haldzatra, de nem jelentette a hivatal felé.

Végrehajtas

A 2025. év végén 19 addzo lett felszolitva, hogy adotartozasuk befizetésének eleget tegyenek. A felszolitasnak
szamos ados eleget tett vagy kérte a részletekben torténd befizetést, amelyet Hivatalunk engedélyezett is. Tobb
adosnal azonban végrehajtasi eljaras kerdilt elinditasra.

A maganszemélyek kommunalis adojaval Osszefiiggd felszolitasok és végrehajtasi intézkedések nyoman a
kommunalis addszamla 6sszege 500.000 forinttal, a poétlékszamla egyenlege pedig 130.000 forinttal
emelkedett. A fennall levonasok és a részletfizetési megallapodasok hatalya a 2026. évi koltségvetési évre is
Kiterjed.

Az adohatdsag a 2026. év végén is folytatja a felszolitasi eljarast, amelynek eredménytelensége esetén a
vegrehajtasi folyamatok — a jogszabalyi kereteknek megfelelden — soron kivil megindulnak.

SoLy
Soly Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a kovetkez6 helyi adok bevezetésérdl alkotott rendeletet:

e A helyi adokrdl sz616 15/2023. (XI1. 03.) rendelet
o A talajterhelési dijrél sz616 11/2015. (XI. 07.) rendelet

A gépjarmiiadoval kapcsolatos intézkedéseket a gépjarmiiadordl szolo 1991. évi. LXXXII. torvény
szabalyozza.

A kornyezetterhelési dijrol szolé 2003. évi LXXXIX. torvény felhatalmazasa alapjan Soly Kozség
Onkormanyzat Képvisel$-testiilete megalkotta a talajterhelési dijrél szol6 11/2015. (X1.07.) szamu rendeletét,
mely 2016.01.01. napjatdl hatalyos.

A 2023. évben bekovetkezett valtozasok miatt a még hatalyban 1évé Helyi adokrol szolo 13/2019. (XI1.28.)
onkormanyzati rendelet modositasra szorult az egységes adozas elvének megfeleléen melyet Soly Kozség
Onkormanyzata Képvisel-testiiletének 15/2023. (X1.3.) onkormanyzati rendelete meg is tett. A mddositasok
kdvetkezményekeppen az eddig kivetett adok eltorlesre kerlltek és 2024. januar 1 napjatol uj adok kertltek
bevezetesre.
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Epitményado

A Képvisel6—testilet a helyi adokrél szol6 15/2023. (X1. 03.) énkormanyzati rendelet 2.8-4ban hatérozta meg
az épitményado helyi szabalyait.

Az ado alapja az épitmény m2-ben szé&mitott hasznos alapteriilete. Az ad6 mértéke: SOly kozigazgatasi
teruletén lakéscélu épitmény 100 Ft/m2, nem lakéscelu (garazs, gazdaségi épllet, tarold) épitméenyre 20 Ft/m2.

Epitményado 2024. év 2025. év
Addalanyok szama (6): 277 287
Folyo évi befizetes Gsszege (ezer Ft): 2.066 2.160
Folyo évi terhelés (ezer Ft): 2.215 2.241

Maganszemélyek kommunalis addja

A viéltoztatasok értelmében Soly Kozség Onkorményzata Képviselé-testiiletének 15/2023. (XI. 3.)
onkormanyzati rendelete 2023. december 31 napjaval hatalyon kivil helyezte.
Soly Kozség belterlletén a maganszemélyek kommunalis adoja 2023. december 31-én megsziint.

Maganszemélyek kommunalis addja 2024. év 2025. év

Adodalanyok szama (f6): 59 48

Adotargyak szama (db): X X

Folyd évi befizetés dsszege (ezer Ft): 41 46

Folyd évi terhelés (ezer Ft): X X
Telekadd

A telekado évi mértéke: belteriileten, valamint kiilteriileten fekvd, az ingatlan-nyilvantartasban miivelés alol
Kivett tertileten 10,- Ft/m?,

Telekadd 2024. ev 2025. év
Addalanyok széma (f6): 27 29
Folyo évi befizetés dsszege (ezer Ft): 268 240
Folyo évi terhelés (ezer Ft): 271 286
Gépjarmiiadd
Gépjarmiiado 2024. év 2025. év
Hatralékos addalanyok szama (f6): 4 3
Folyo évi befizetés 0sszege (ezer Ft): 0 0
Folyd évi terhelés (ezer Ft): nem terhelhetd nem terhelhetd

A gépjarmuado esetében a 2021-t61 az allami adohatdsag (NAV) jar el megyei illetékességi szabalyok szerint,
mint I. fokd adohatosag. Az allami adohatdsag kivetéssel hatarozatban allapitja meg az addfizetés tényét.
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A befizetett gépjarmiiado (tartozéas esetén) minden honapban tovabb utaldsra keriilt a Kincstar altal megadott
szamlaszamra, az dnkormanyzat nem rendelkezhetett a gépjarmiiadobol szarmazoé bevétellel.

Helyi ipartizési add

Az ipariizési add6 mértéke jelenleg a Htv. szerint meghatarozott adoalap 1,5 %-a. (A torvény Altal
engedélyezett fels6 hatar az addalap 2%-a)

Az iparlizési ado itt feltiintetett adatai még nem tiikrozik a tényleges allapotot, hiszen a 2025. évi iparlizési
adobevallasok leaddsanak hatarideje 2026. majus 31. Az elsé félévben a 2024. évi bevallas alapjan kellett
eldleget fizetni, ami a 2025. évi bevallas feldolgozasat kovetéen modosulhat.

Helyi ipariizési ado 2024.év 2025.év
Addalanyok szdma (f6): 98 109
Folyo évi befizetés dsszege (ezer Ft): 14.360 14.774
Folyo évi terhelés (ezer Ft): 17 995 16.166

Talajterhelés

Soly Kozség Onkormanyzata a Kornyezetterhelési dijrol szold 2003. évi LXXXIX. térvény alapjan
megalkotta a 11/2015. (X1.07.) rendeletét a talajterhelési dijjal kapcsolatos helyi szabalyok megallapitasarol. E
rendelet hatalya kiterjed mindazon kibocsatora, aki Soly kozigazgatési teriiletén a muszakilag rendelkezése
allé kozcsatorndra nem kot ré és helyi vizgazdalkodasi hat6sagi engedélyezés alapjan szennyvizelhelyezést

alkalmaz.

Talajterhelési dij 2024. év 2025. év
Addalanyok szama (f6): 2 4
Folyo évi befizetes sszege (ezer Ft): 80 most esedékes
Folyo évi terhelés (ezer Ft): 234 nem terhelhetd

Az ad6zok szama folyamatosan csokken, ugyanis egyre tobben kotnek ra a csatornéara. A kivetés mindig

visszamendleg torténik, tehat a 2024. évi fogyasztas 2025. évben kertil elszamolasra és kivetésre.

Idegenforgalmi add

Az idegenforgalmi ad6 mértéke személyenként és vendégéjszakanként: 400, -Ft.

Idegenforgalmi ado 2024. év 2025. év
Szallashelyek szama (db): 3 3)2
Folyo évi befizetes 6sszege (ezer Ft): 331 342
Folyo évi terhelés (ezer Ft): nem terhelhetd nem terhelhetd

Szallashelyek tekintetében 2025. februarig harom széllashelyadd volt Soly kozigazgatasi terlletén, ezt

kovetoen kettore csokkent a szamuk.
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Telepilési ado

Soly Koézség Onkorményzata Képviselo-testillete a telepiilési adérdl szoldé 14/2019. (X1.29.) szamu
onkormanyzati rendeletével 2020. januar 1. napjatol kezdodd hatallyal, bevezette a vegyes telepiilési adot a
kiiltertileten talalhato zartkerti termdfoldekre. Ezen ingatlanok esetén a kommunalis ado torlésre keriilt.

Vegyes telepulési ado 2024. év 2025. év
Adoalanyok szama (f6): 36 27
Folyd évi befizetés (bevétel) 6sszege (ezer Ft) 11 20
- amely a 2023. el6tti idészakra vonatkozik
Folyo évi terhelés (ezer Ft): X X

A valtoztatasok értelmében Soly Koézség Onkorméanyzata Képviseld-testilletének 10/2023 (1X.01)
onkormanyzati rendelete 2023. szeptember 1 napjaval hatalyon kivil helyezte ezért 2024-2025. évre Kivetés
nem keletkezett.

Véarehajtas

A fizetési hajlandésag minden adonem esetében az el6z6 évekhez hasonld tendenciat mutat. A fizetési
hajland6sag elmaradasa esetén végrehajtasi eljarast inditunk a hatralékok behajtasa végett.

2025. évben nem volt végrehajtas.

Kiallitott ado- és értékbizonyitvanyok szama:

2024 2025
Hajmaskér 13 9
Sély 4 1

A Helyi ad6 tv. médositasa 2019. julius 1-jei hatéllyal targyi és személyi hatalyaban is kiszélesitette az
adatkozlésre vonatkozd rendelkezéseket, igy lényegileg megsziint a székhely szerinti 6nkormanyzati
adohatosaghoz torténd kiilon bejelentkezési, valtozas-bejelentési kotelezettség, mert azt kivéltja az allami
adohatosag adatkozlése.

2019. julius 1-jétél az adatszolgaltatdas nemcsak a cégnyilvantartasban szereplé cégek adataira, hanem az
egyéni véllalkozoktdl és a birdsagok altal nyilvantartott szervezetekt6l kozvetve, a nyilvantartast vezetd
szerven keresztiil az allami adohatosaghoz érkezé adatokra is vonatkozik. Az adatszolgaltatas kiterjed
nemcsak a mas szervektdl (cégek esetén a cégbirosagtol, egyéni vallalkozok esetén a nyilvantartast vezetd
szervtOl, egyéb szervezet esetén a birdsagoktol), hanem az ad6zotol az allami add- és vamhatdsaghoz erkezett
adatokra is. Nem vonatkozik ugyanakkor az adatszolgaltatas az ad6zo azon képvisel6jének adatara, aki az
allami adohatosag elétti képviseletre jogosult.

A modositas révén mar nemcsak a bejelentkezéskor, alakulaskor, tevékenység kezdetekor beérkez6 adatokat
adja &t az allami addhat6sag a torvény szerint az ad6zd székhelye szerinti énkormanyzati adohatdsagnak,
hanem az ad6z6 miikodése soran megvaltozo és az ado- és vdmhat6saghoz megkuldétt adatot is.

A fentiek szerint bdvitett adatallomanyt (az 0j, megvaltozott adatokat) az adllami adohatdsag havonta kétszer -
a hdnap 15. és utolso napjan - elektronikus Gton kiildi meg az illetékes 6nkorményzati addhatosagoknak.

A NAYV altal kiildott adatallomany feldolgozasa iddigényes, sokszor duplikacidba iitkdziink (az ad6zo az
onkorményzati adohatosdghoz is megteszi a bejelentést). Sok esetben pedig feldolgozhatatlan alloméanyt
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kapunk. Ezek rogzitése folyamatban van, NAV allasfoglalast is kértink az iigyek rendezése erdekében.

A helyi adohatosag fokozott figyelmet fordit a fizetési fegyelem betartasara, szilkség esetén végrehajtasi
eljarasokat indit. Ennek eredményeként a helyi add bevételek minden évben egyre kedvezébben alakulnak.

Pénziqyi, gazdalkodasi, vagyon nyilvantartasi és selejtezési feladatok

A Pénzugyi és Adoligyi Csoport két alcsoportra tagozodik:

- Pénzugyi Csoport

- Adoliigyi Csoport
A Pénzugyi és Adotgyi Csoport Pénzligyi Csoportja latja el Hajmaskér Kozség Onkormanyzata Sély Kdzség
Onkormanyzata, a Hajmaskéri Kozos Onkormanyzati Hivatal, valamint a Lurkd Ovoda koltségvetésének
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat. A feladatkorok ellatasanak jogszabalyi alapjait az allamhaztartasrol
sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), ennek végrehajtasarol sz616, modositott 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet, valamint az allamhaztartas szamvitelérdl sz616, modositott 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet
hatarozza meg.

A Pénzligyi csoport tevékenysége statisztikai szamokban:

Hajmaskeér Soly Kozség Haer]a§ker| Lurks
Kozség Onkormanyzat Ank 0z0s | Lur do Osszesen
Onkorményzat a nkormanyzati | Ovoda
Hivatal
Bejovo szamla (aktiv): 1144 509 182 228 2063
Kimend szamla (nem
sztornozott): 863 54 4 39 960
Egyéb bizonylat
(igazolt): 756 547 119 115 1537
Utalvanyrendelet (nem
inaktivalt): 3410 1300 340 477 5527
ebbdl bevételi
jogeimii: 1683 478 63 117 2341
ebbdl kiadasi jogeimii: 1727 822 277 360 3186
ebbdl utalva vagy
teljesitve: 3407 1300 340 477 5524
ebbdl bankkal
Osszevezetett: 2886 1146 314 336 4682
ebbdl pénztarral
Osszevezetett: 521 154 26 141 842
Pénztéri forgalom: 533 154 26 142 855
ebbdl bevételi: 262 47 4 68 381
ebbdl kiadasi: 271 107 22 74 474

A Pénziqyi Csoport feladatellatasa

2025. januarban a targyévi elemi koltségvetés kidolgozasa volt kiemelt feladat. Az éves koltségvetés
tervezésénél az Onkormanyzatok koltségvetési bevételeinek eldirdnyzata az adott évi koltségvetési torvény
szerint jaro allami tdmogatisok, valamint a varhaté mikodési és felhalmozasi bevételek alapjan keriil
meghatarozasra. A koltségvetési kiadasok eldirdnyzatai az onkormdnyzatok és intézményeik tervezeteinek
Osszesitésével a jogszabalyokhoz és az dnkormanyzatok elvarésaihoz igazitva készltek el.
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Az dnkormanyzatok és intézményei elemi koltségvetései a megadott hataridében feltoltésre keriiltek a Magyar
Allamkincstar KGR rendszerébe.

A 2025. évi koltségvetés modositasara 3 alkalommal keriilt sor. A koltségvetési eldiranyzatok év kozbeni
valtozasarol —jogszabalynak megfeleléen —elbiranyzat analitikat kell vezetni.

2025. els6 negyedévében a jogszabalyban kiadott hataridonek megfelelden elkésziilt valamennyi koltségvetési
intézmény 2024. évi koltségvetési beszamoloja. A zarszamadas képvisel-testileti rendeletben elfogadasra
kerult.

A Pénzligyi Csoport 2025. évi feladatainak meghatarozo részét a koltségvetes végrehajtasa jelentette, amely az
alabbiakat foglalja magaban:

- akiadasi eldiranyzatok terhére torténd kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vétele,

- agazdasagi események szamviteli rogzitése,

- kotelezettségvallalasok pénziigyi teljesitése (utalvanyrendeletek elkészitése),

- banki és hazi pénztari be- és kifizetések,

- Onkormanyzat addssagallomanyanak és pénzigyi befektetésének nyilvantartasa, szabad pénzeszkdzok
atmeneti lekotése,

- Nemzeti Ad6-és Vamhivatal felé torténé adobevallasok elkészitése (AFA stb.),

- havi id3szaki koltségvetési jelentés és mérlegjelentés készitése a Magyar Allamkincstar részére,

- rendszeres és nem rendszeres személyi juttatdsok (megbizasi dij, koltségtérités, koltségatalany, bérlet,
iskolakezdési timogatas, SZEP kartya, adokoteles természetbeni juttatas, jutalom, dij stb.) szamfejtése
és annak pénzligyi teljesitése,

- bérfelosztas,

- telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésével és végrehajtasaval kapcsolatos teenddk,

- aszamlazési feladatok,

- a hivatali, valamint az 6nkormanyzati vagyon analitikus nyilvantartasanak vezetése, negyedévente a
vagyon és a vagyonkataszteri nyilvantartas egyeztetése,

- a telepiilési tdmogatasok pénziigyi teljesitése, Onkorményzatot megilletd rész visszaigénylése a
Magyar Allamkincstartol,

- pélyazatok pénzigyi elszamolasai,

- kapcsolattartas tarsszervekkel, pénzintézetekkel, Magyar Allamkincstarral, egyéb szervezetekkel,

- jogszabalykovetés.

A jelentési kotelezettségek, beszamoldk, amelyeket a koltségvetési gazdalkodas adataibdl kell a Magyar
Allamkincstar felé elkésziteni, hatariddben elkésziiltek. Ezek:

- pénzforgalmi jelentés havonta

- meérlegjelentés negyedévente

- statisztikai jelentések negyedévente.

Valamennyi jelentést, beszamolot koltségvetési szervenkent kell elkésziteni és jelenteni a jogszabalyokban
eldirt hataridokre. A csoport munkatarsai feleldsségteljesen, szakmailag felkésziilten végzik munkajukat annak
érdekében, hogy a jelentések pontosan és hataridében elkésziiljenek. Fontos ez azért is, mert a hataridék be
nem tartasa szankciokat von maga utdn, sulyos esetben az allami timogatas visszatartdsa is eléfordulhat.

Vagyon nyilvantartasi és selejtezési feladatok

A készletek ¢€s kisértékli targyi eszk6zok nyilvantartasba vételével, leltarozasaval, valamint azok selejtezésével
kapcsolatos feladatokat a Pénziigyi Csoport latja el. A nagyértékli targyi eszk6zok nyilvantartasat,
alloményvaltozasat szinten A Pénzigyi Csoport vezeti az Onkorményzat és valamennyi intézménye
vonatkozasiban. Negyedévente beruhdzasi statisztikat kell késziteni, valamint az alloményvaltozas és
értékcsokkenés feladasat el kell végezni.
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Az ASP rendszer a targyi eszkozok nyilvantartdsara is kiterjed. Az analitikus nyilvantartasban 1évo
valamennyi tételt egyesével kell manualisan rogziteni az ASP rendszer KATI moduljdban. Az ASP rendszer
IVK (Ingatlanvagyon-kataszter) modulja és a KATI modul kozoétt nincs adatatvitel, ezért mindkét modulban
kilon-kilon rogziteni kell a valtozasokat.

A Pénzigyi Csoport feladatai kdzé tartoznak intézményenkent a leltarozassal és selejtezésekkel kapcsolatos
feladatok is. A leltarozott eszkdzokrol mérlegeket alatimasztod jegyzokonyvek késziilnek.

A Pénziigyi Csoport a feladatat igyekszik hatékonyan és jol szervezetten ellatni. A kozpontilag eldirt
hataridoket betartva valamennyi adatszolgéltatas €s jelentési kotelezettség elkésziilt és feladasra kertilt a
Pénziigyi Csoport munkatarsai altal. A csoport szamara 2025. évben elmaradt feladat nem volt.

Tisztelt Képviselo-testuletek!

2025 évben majusaban Solyban a képviselO-testiilet kimondta a feloszlasat és 2025.07.27. napjan id6kozi
valasztasra keriilt sor, ahol ismét Ispan Krisztina nyert. A Képvisel6-testliletben 1 személyi valtozas lett
G6bolos Gergo helyett Kovacsné Makra Edina kapott bizalmat. Az idokdzi valasztas koltségeit a feloszlatast
tamogato képviselok rendezték, igy az onkormanyzat koltségvetését nem terhelte.

2025 év végén mar a 2026-os orszaggyiilési valasztasokra vald felkésziilés megkezd6dott kiilonbozo
valasztasi probakkal.

A beszamoldban a statisztikai adatok kozlésével egyrészt a hivatalban folyé munka nagysagrendjét, masrészt
annak sokféleségét igyekeztem bemutatni. Minden egyes ugytipus mogott jogszabalyok sokasaga all, amelyek
gyakran valtoznak. A jogszabalyvaltozasok folyamatosak, de kiemelkeddéen magas szdmban jelennek meg az
év végén is. Ahhoz, hogy a munkat a torvényi eldirdsoknak megfelelden tudjuk ellatni, naprakész jogszabalyi
ismeretekkel kell rendelkezniink még akkor is, ha egy adott ligyfajtabol viszonylag kevés fordul eld. Jelentds
iddt vesz igénybe a jogszabalyok elsajatitasa, €s sokszor a nem egyértelmli jogszabalyi megfogalmazas
értelmezése. Fentiek alapjan megallapithatd, hogy a Hivatal az elbirt kdvetelményeknek megfelel, ami
egyreszt adddik a jogszabalyi feltételek szerinti miikodésbol, masrészt a Képviselo-testliletek és a lakossagi
elvarasokbol.

Kérem a Képvisel6-testileteket, hogy a Hivatal 2024/2025. évi munkajat tartalmazo6 beszamolét sziveskedjen
elfogadni.

Hajmasker, 2026.05.20.

dr. Flérich-Toth Agnes s.k.
jegyzo



