HAJMASKER KOZSEG ONKORMANYZATA
SZABALYZAT
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESE IRANTI IGENYEK TELJESITESI RENDJEROL
ES
A KOZERDEKU, VALAMINT A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK
KOZZETETELENEK RENDJEROL

Hajmaskér Kozség Onkormanyzata - figyelemmel az informacids onrendelkezési jogrél és az
informécioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL torvény (Infotv.) 30. § (6), a 35. §. (3) és a 37. § (1)
bekezdésben foglaltakra - az éltala kezelt kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének
rendjét, valamint a kozérdekili és a kozérdekbol nyilvanos adatok kozzétételének rendjét az alabbiakban

szabalyozza.

I. ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja és hatalya

1.1. Jelen szabalyzat célja, hogy meghatarozza Hajmaskér Kozség Onkormanyzata (tovabbiakban:
Onkormanyzat) feladatellatasa, gazdalkoddsa sordn keletkezett és kezelt kozérdekii adatok és a kdzérdekbdl
nyilvanos adatok (tovébbiakban: kozérdekli adatok) megismerésére iranyuld igények gyors és pontos
teljesitését, valamint meghatarozza ezen adatok kozzétételének rendjét.

1.2. A szabalyzat hatalya kiterjed az Onkorményzat altal kezelt kozérdekii adatok teljes korére.

2. Fogalmak

kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informécid vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatol, 6nallo vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;
kozérdekbdél nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozd6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbdl elrendels;
adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
Osszessége, igy példaul gytljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa,

felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,



Osszehangolédsa vagy 0sszekapcsolasa, zarolésa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS- minta, iriszkép) rogzitése;
kozzététel: a kozzététel a torvényben meghatarozott adatoknak internetes honlapon, digitalis forméban,
barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen, dijmentesen torténd hozzaférhetové
tétele;

altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. sz. mellékletében megtalalhato lista, amelyen szerepld adatokat
valamennyi kozzétételre kotelezett szerv koteles kozzétenni,

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetové tétele;

II. KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESE IRANTI IGENYEK TELJESITESENEK RENDJE
1. A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo szabalyok

Az Onkorményzat biztositja, hogy a kezelésében 1évé kdzérdekii adatokat barki, személyazonositas nélkiil
megismerhesse.

Ezen adatok nem ismerhet6k meg, ill. megismerésiik korlatozhat6 az Infotv. 27. § -ban foglaltak szerint.

2. A kozérdekii adatok megismerése iranti igény

1. A kozérdekii adatok megismerése irdnt szoban (személyesen vagy telefonon), irdsban (papiralapon) vagy
elektronikus uton az alabbi elérhetdségeken ¢€s ligyfélfogadasi idében barki igényt nyujthat be.

Levélcim: 8192 Hajmaskér, Kossuth Lajos utca 31. Telefon: 88/587-470

E-mail: hajmaskerjeqyzo@hajmasker.hu

Ugyfélfogadasi id6: Hétfo: 8:00-12:00
Kedd: 8:00-12:00
Szerda: 8:00-12:00; 13:00-16:00
Cslitortok: NINCS
Péntek: 8:00-12:00

Szbbeli adatigénylés esetén az azt atvevd munkatarsnak irdsba kell foglalnia.

2. Az dnkormanyzat munkatarsainak hivatali e-mail cime nincs, az adatigényléssel kapcsolatos levelet a
kozponti e-mail cim fogadja.

3. A kozérdekii adatok megismerése iranti igény teljesitése

1. A kozérdekii adatigénylés teljesithetdsége esetén az Onkormanyzat - az Infotv. 29. § (1), (2), (2a), (3a)
¢s (4) bekezdésének megfelelden - tdjékoztatja az adatigénylot.

2. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban, és - amennyiben ezt az adatot az Onkormanyzat aranytalan

nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld altal kivant formaban, illetve modon teljesiti.


mailto:hajmaskerjegyzo@hajmasker.hu

3. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek az Onkormanyzat legfeljebb 15 napon beliil eleget
tesz.

Amennyiben az igénylés nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az igény teljesitéséhez sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, a hataridét az Onkorményzat egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithatja, melyrdl az igényl6t az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil
tajékoztatja.

4. Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmti, az Onkorméanyzat 15 napon beliil felhivja az igénylét az
igény pontositasara, melyben tdjékoztatja arrol, hogy amennyiben a pontositasra vonatkoz6 felhivasra nem
ad valaszt, az Onkormanyzat nem koteles az igény teljesitésére, és ez nem mindsiil az igény teljesitése
megtagadasanak.

5. Amennyiben a kdzérdekli adatot tartalmazd dokumentum meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, az
Onkormanyzat gondoskodik arrol, hogy a kiadasra keriild iratmasolaton a meg nem ismerheté adatok
felismerhetetlenek legyenek.

6. Abban az esetben, ha a kozérdekli adat igénylés olyan adat megismerésére irdnyul, amely az
Onkormanyzat honlapjan vagy barmely mas moédon barki szadmdara nyilvanosan hozzaférhetd, az
Onkormdnyzat az adat nyilvanos forrasarol ad tdjékoztatast - a link megkiildésével -, ezzel az adatigénylés
teljesitettnek mindsiil.

7. A kozérdeki adat igénylés beérkezésének napja amikor az igénylés az Onkormanyzat iktatési
rendszerében iktatasra kertil.

8. Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez kapcsolddoan koltség meriil fel, ugy az igénylés
beérkezésének - és a hataridd szamitasanak - napja az a nap, amikor az igényld a koltségtéritést megfizeti.
9. Amennyiben az igényl6 elérhetdséget nem ad meg, a kdzérdekill adat igénylés nem teljesithetd.

3. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

Az Onkormanyzat az igénylét az igény teljesitésének megtagadasarol annak indokaival, valamint az Infotv.
alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15
napon belill irasban vagy - amennyiben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiti.
4. A koltségtérités szabalyai

1. Az adatigénylés teljesitéséért, az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékeéig terjedden koltségtérités
allapithaté meg, melynek dsszegérdl az igényldt az Onkormanyzat az igény teljesitése el6tt tajékoztatja. Az
igénylOnek a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil kell nyilatkoznia arrdl, hogy az igénylést
fenntartja-e.

2. Ha az adatigénylés teljesitése az Onkorméanyzat alaptevékenységének ellatisahoz sziikséges

munkaer6forras aranytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a dokumentum, jelentds terjedelmii



melyrél az igénylé masolatot igényel, az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil a
koltségtéritésrol, annak mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl tajékoztatni kell.

3. Az Onkormanyzat az adatigénylést a koltségtérités igényld altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil
teljesiti.

A koltségelemek megallapithatd mértékét a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatéd
koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet hatarozza meg.

5. Jogorvoslati lehetoségek

Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitasa, vagy a teljesitésre nyitva allo,
vagy az adatkezeld altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 0sszegének feliilvizsgalata
érdekében a Veszprémi Jarasbirosaghoz (8200 Veszprém, Bajcsy-Zsilinszky Endre u. 11.) fordulhat.

6. Kozérdekii adatigénylés nyilvantartasa

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokair6l az Onkormanyzat nyilvéantartast vezet, és az
abban foglaltakrol minden év janudr 31-¢éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag

Hatosagot.

1. KOZERDEKU ADATOK, KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALA
1. Kozérdekii adatok nyilvanossaga
Az Onkorminyzat a feladatkdrébe tartozd iigyekben biztositja a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat. igy kiilondsen
- az Onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara,
- az allami és onkormanyzati vagyon kezelésére,
- a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre,
- apiaci szerepldk, a maganszervezetek €s maganszemélyek részére kiilonleges vagy kizarolagos
jogok biztositasara vonatkozoan.
2. Elektronikus kozzétételi szabalyok

1. Az Onkorményzat a kotelezéen kozzéteendé kozérdekii adatokat a www.hajmasker.hu internetes

honlapon, digitalis forméaban, barki szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathat6, kimaésolhatd6 moddon dijmentesen hozzaférhetdvé teszi (tovabbiakban: elektronikus

kozzététel).


http://www.hajmasker.hu/

2. Az Onkormanyzat az elektronikus kdzzétételre szolgaldé honlapot ugy alakitja ki, hogy az adatok
kozzétételére alkalmas legyen. Gondoskodik a folyamatos tizemeltetésrol, az adatok frissitésérol.
3. Az elektronikusan kozzétett adatok - ha erre vonatkozdan térvény vagy mas jogszabaly eltérden nem

rendelkezik - a honlaprdl nem tavolithatoak el.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
Jelen szabalyzat 2025. méjus 1. napjan 1ép hatalyba.
A szabalyzat megismerését Hajmaskér Kozség Onkorményzatinak munkatarsai a megismerési

nyilatkozaton alédirasukkal igazoljak.

bh

Hajmaskér, 2025. aprilis ,,

Kobli Miklos

polgarmester



Megismerési nyilatkozat

Név Beosztas Kelt Alairas

polgarmester

alpolgarmester

kozalkalmazott

kozalkalmazott

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a

munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.



